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JEGYZOKONYV

ECSEGFALVA KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2024, december 10-én

megtartott rendes nyilt iilésérol



EF/78-22/2024. ikt.sz.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Ecsegfalva Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 2024. december 10-én
megtartott rendes nyilt iilésén az Ecsegfalvi Miivel6dési Hazban.

Jelen vannak: Galambos Istvan polgarmester
Szarka Edina alpolgarmester
Gaal Marianna alpolgarmester
Kovacsné Vekony Anita képviseld
Juhdsz Karoly képviseld
Bere Istvanné képviseld

Palinkas Attila Gydrgy képviseld

Tanacskozisi joggal részt vesz: Czene Boglarka jegyzo

Jegyzokonyvvezeto: Took Doéra adminisztrator

Meghivottak: Szarka Andrea aljegyzd, Kecse Marianna pénziigyi tigyintézo.

A polgarmester Udvozli az iilésen megjelenteket, a lakossag képviseloit, valamint a
vendégként meghivottakat.

Elmondja, hogy a mai tilésr6l nem hidnyzik senki, a Képviselo-testiilet teljes 1étszammal jelen

var.

A polgarmester megallapitja, hogy az {ilés hatarozatképes, a képviselo-testilet 1étszama: 7 £6.

A polgarmester ezt kvetden a napirendek ismertetésére tér at.

Az iilés napirendi pontjai:

1.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat 2025. évi atmeneti gazdalkodasardl sz6l6 rendelet
megalkotdsa.
Eléado: Galambos Istvan polgarmester

Ecsegfalva Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének a 2025. évrél szolo
munkatervének megtargyaldsa.
Eléadd: Galambos Istvan polgarmester

A 2025. évre vonatkoz6 belsd ellendrzési terv elfogadasa.
Eléadé: Czene Boglarka jegyzo

Donteshozatal a  Délkelet-Alfold  Regionélis  Hulladékgazdalkoddsi Rendszer
Létrehozasat Célzo Onkormanyzati Tarsulas taggy(ilési képviselete targyaban.
Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

Altalanos iskolai korzethatar véleményezése vagy korzethatar modositasa.
Eléadd: Szarka Andrea aljegyz6



6. Ecsegfalva Kézség Onkorményzat Polgarmesterét megilleté illetmény és koltségtérités
mértekének megallapitasa.
Eléadé: Szarka Edina alpolgarmester

7. Az alpolgarmesterek illetményeinek és koltségtéritéseinek megallapitasa.
Eldadé: Galambos Istvan polgarmester

8. Dontéshozatal a 2025. évi Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerében
tamogathatd Jarasi Startmunka Mintaprogramokrol.
Eléado: Galambos Istvan polgarmester

9. Dontéshozatal a termofolddel kapesolatos hasznositdsa kotelezettség teljesitésére
iranyul6é megbizasi szerz6dés modositasardl.
Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

10. Bejelentések.

A polgarmester javasolja, hogy 10. napirendi pontként keriiljon megtargyalasra az ilést
megelézéen kiosztasra keriilt eloterjesztés, amely dontéshozatal Ecsegfalva Kozség
Onkorméanyzata és az Ecsegfalvi Ovoda szabalyzatainak modositasarél és a kiadasok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szolo dnkormanyzati rendelet megalkotasarol.

A polgarmester kérdéskeént tette fel a testiilet tagjai felé, hogy inditvanyozzik-e egyéb 6nalld
napirendi pont megtargyalasat?

Megallapitja, hogy a képviselék nem inditvanyoznak egyéb 6nallo napirendet.

Aki egyetért a napirendek targyaldsanak sorrendjével az elhangzottak alapjan, kéri, az
kezfelnyjtassal jelezze.

A szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testillet egyhangulag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢€s tartézkodas nélkill az alabbi hatarozatot hozza:

Hatarozat:
129/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a 2024. december 10-én tartando
rendes iilés napirendjét az alabbiak szerint fogadja el:

1. Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat 2025, évi atmeneti gazdalkodasardl sz6lé rendelet
megalkotasa
Eléado: Galambos Istvan polgarmester

2. Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a 2025. évrol szolo
munkatervének megtargyalasa.
Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

3. A 2025. évre vonatkozo belsé ellenérzési terv elfogadasa.
Eléado: Czene Boglarka jegyz6

4. Dontéshozatal a Délkelet-Alfold Regionalis Hulladekgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célzo Onkormanyzati Tarsulas taggylilési képviselete targyaban.
Eldado: Galambos Istvan polgarmester

5. Altalanos iskolai kirzethatér véleményezése vagy korzethatar modositasa.
Eléadé: Szarka Andrea aljegyz6
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6. Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Polgarmesterét megillets illetmény és koltségtérités
mértekének megallapitasa.
Eléadé: Szarka Edina alpolgarmester

7. Az alpolgiarmesterek illetményeinek €s koltségtéritéseinek megallapitasa.
Eloadd: Galambos [stvan polgarmester

8. Dontéshozatal a 2025. ¢évi Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerében
tamogathat6 Jarasi Startmunka Mintaprogramokrol.
Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

9. Dontéshozatal a termdéfolddel kapcsolatos hasznositasa kotelezettség teljesitésére
iranyulé megbizasi szerz6dés modositasarol.
Eloadé: Galambos Istvan polgarmester

10. Déntéshozatal Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata és az Ecsegfalvi Ovoda
szabalyzatainak modositasarél és a kiadasok készpénzben torténd teljesitésének
eseteirdl szolé dnkormanyzati rendelet megalkotasarol.

Eloadé: Galambos Istvan polgarmester

11. Bejelentések.

1. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér az elsé napirendi pont megtargyaldsara, amely
Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat 2025. évi atmeneti gazdalkodasarél széld rendelet
megalkotasa,

A polgarmester elmondja, hogy Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérol szolo
T/9894. szam torvényjavaslat alapjan a 2025. évi kdltségvetési rendelet-tervezetet februar
15-ig kell a képviselé-testiilet részére benyujtani.

Az Aht. 25.§-a alapjan az atmeneti gazdalkodasrol akkor kitelezd rendeletet alkotni, ha a
koltségvetési rendeletet a képviselo-testiilet a koltségvetési €vben legkésdbb marcius 15-ig
nem fogadta el. Az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendeletben felhatalmazast ad arra, hogy a
helyi dnkormanyzat és koltségvetési szervei a bevételeiket folytatolagosan beszedhessék,
kiadasaikat teljesitsék.

Az atmeneti gazdalkodasrdl sz616 rendeletben meg kell hatdrozni a felhatalmazas idétartamat.
A felhatalmazas az 0j koltségvetési rendelet hatalybalépésének napjan megsziinik.

A rendeletben a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult az
dnkormanyzatot megilletd bevételek beszedésére, illetve kiadasai — beleértve az intézmények
finanszirozasat is — teljesitésére.

A polgarmester megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsag egyhanguian
javasolja a testiilet fel¢ a rendelet megalkotasat.

Galambos Istvan polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszo6lni?

Megallapitja, hogy hozzaszélas nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a rendelet megalkotasaval az elhangzottak alapjan, kér, az kézfelnyujtassal
jelezze.

Szavazast kovetden megdllapitja, hogy a testlilet egyhangulag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢s tartdzkodas nélkiil megalkotja:
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Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
12/2024.(XI1.11.) 6nkormdényzati rendeletét
az donkormanyzat 2025. évi Atmeneti gazdilkodasarél széléan.

(Az elfogadott rendelet a jegyz6konyv mellékletét képezi.)

2. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a masodik napirendi pont megtargyaldsara, amely
Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a 2025. évrol sz616 munkatervének
megtargyalasa.

A polgarmester roviden ismerteti a munkatervben leirtakat a jelenlévok szamara.

A polgarmester megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elnGke részére, hogy
ismertesse a bizottsig javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsdg egyhangian
javasolja a testlilet felé a hatarozati javaslatban foglaltak elfogadasat.

Galambos Istvan polgarmester — megkoszoni az elmondottakat.

A polgarmester ismételten megadja a szét Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsag elnoke
részére, hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsig elndke — elmondja, hogy a bizottsig egyhangian
javasolja a testiilet felé a hatarozati javaslatban foglaltak elfogadasat.

Galambos Istvin polgdrmester — megkoszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzasz6Ini?

Megallapitja, hogy hozzasz6las nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki elfogadja az 6nkormanyzat Képvisel§-testiiletének a 2025, évrél sz6l6 munkatervét, kéri,
az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiilet egyhangulag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Hatarozat:
130/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzatanak Képviseld testiilete a hatarozat 1. melléklete
szerint elfogadja a képviselo-testiilet 2025. évre vonatkozé éves munkatervét.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy az elfogadott munkatervrél
tajékoztassa az érintetteket.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester

Hataridé: azonnal
Melléklet: 2025, évre szolé munkaterv

3. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a harmadik napirendi pont megtargyalasara, amely a
2025. évre vonatkozé belso ellenérzési terv elfogadasa.
A polgirmester megadja a szdt Czene Boglarka jegyzé részére, amennyiben kivanja
kiegésziteni a leirtakat, azt tegye meg.
Czene Boglarka jegyzo — kdszonti az lilésen megjelenteket.
Elmondja, hogy az eléterjesztésben leirtakat nem kivanja kiegésziteni, azonban a felmeriilo
kérdésekre szivesen valaszol.
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Galambos Istvdn polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

A polgarmester megadja a szét Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsag elndke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat,

Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsag egyhanghan
javasolja a testiilet felé, hogy a 2025. évre vonatkozd belsé ellendrzési tervet a hatarozati
javaslatban foglaitak szerint hagyja jova.

Galambos Istvin polgarmester - megkdszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszolas nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a hatdrozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévok szamdra -
kéri, az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazist kovetden megdllapitja, hogy a testillet egyhangulag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a kovetkez6 hatdrozatot hozza:

Hatarozat:
131/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisels- testilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdése alapjan a 2025.
évre vonatkozo belsé ellendrzési tervet az alabbiak szerint hagyja jova:

. |Ellenérzésre
. Ellendr- . .
o Elleno- . forditando
Az ellenérzés targya, L p . B z€s by e
- L Kockéazati tényezok rizendd | .. . | ellendrzési
c€lja, a vizsgalt szervezet i iitemez¢-
idészak se napok
szama
Az Onkormanyzat altal | Jogosulatlan tamogatasok | 2024. év | 2024.1. |3 ellendrzési
biztositott szocialis | igénybevétele. feléev nap
ellatasok
megallapitasanak,
kifizetésének
szuroprobaszer(i
ellendrzeése

A Képviseld-testiilet megbizza a Jegyz06t, hogy gondoskodjon az ellentrzési tervben foglalt
feladatok megvalodsitasardl,

Felelds: Czene Boglirka jegyzé
Hatarido: 2025. december 31.

A polgarmester ismételten megadja a szot Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsag elndke
részére, hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvianné az Ugyrendi Bizottsig elndke — elmondja, hogy a bizottsdg egyhanglan
javasolja a testiilet fele, hogy az elfogadott 2025. évre vonatkozd belsé ellenérzési tervben
foglalt ellenorzés elvégzésére a hatérozati javaslatban szereplé személyeket kérje fel.
Galambos Istvan polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

Megkeérdezi, hogy a napirend kapcesan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszdlas nem hangzott el.

Szavazasra keri a képviseloket.




Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévk szamara -
kéri, az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetden megdllapitja, hogy a testillet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kvetkez6 hatarozatot hozza:

Hatarozat:
132/2024.(X11.10.) Ef. Kt.hat.

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dént, hogy az elfogadott
2025. évre vonatkozd belsO ellendrzési tervben foglalt ellendrzés elvégzésére az
alabbi cégeket/maganszemélyeket kéri fel:

— Gyurkoéné Bondar Anna egyéni vallalkozd 5672 Murony, Korési Csoma S. u. 22.
Seres Péter Konyvvizsgalo Kft. 5600 Bekéscsaba, Bajza utca 1.

Molnarné Tamai Klara tarnai.klara66{@gmail.com

Haklik Jozsefné 5900 Oroshaza, Tancsics M. u. 35.

A Képviselo-testiilet megbizza a Jegyz6t, hogy a hatarozatban foglaltak szerint jarjon
el.

Felelosik: Czene Boglarka jegyzé
Hataridé: 2025, januar 31. az ajanlatok beérkezési hatarideje

4. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a negyedik napirendi pont megtargyalasara, amely
dontéshozatal a Deélkelet-Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat
Célzo Onkormanyzati Tarsulas taggytilési képviselete targyaban.

A polgérmester elmondja, hogy az Ugyrendi Bizottsag tlésén szé esett arr6l, hogy
amennyiben sem a polgarmester, sem az alpolgarmesterek nem tudjak biztositam jelenlétiiket,
keriiljon kijel6lésre tovabbi 1 személy, aki delegdlasra kerill. A bizottsdg Juhdsz Karoly
Sandor képviseldt javasolta.

A polgarmester megadja a szot Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsag elndke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsig elnke — elmondja, hogy a bizottsig egyhangian
javasolja a testiilet felé, hogy 2024. december 10. napjatdl hatalmazza fel Galambos Istvan
polgarmestert, illetdleg a polgarmester akadalyoztatasa esetén Szarka Edina, Gaal Marianna
alpolgarmestereket, valamint Juhasz Karoly Sandor képviselot a Délkelet-Alfold Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkormanyzati Tarsulas legfébb
szervében a tandcstagi képviselet gyakorlasara.

Galambos Istvin polgarmester — megkdszém az elmondottakat.

Megkeérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszolas nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseléket.

Aki egyetért azzal, hogy 2024. december 10. napjatél felhatalmazasra keriljon Galambos
Istvdn polgarmester, illetdleg a polgarmester akadalyoztatdsa esetén Szarka Edina, Gaal
Marianna alpolgarmesterek, valamint Juhasz Karoly Séandor képviseld a Délkelet-Alfold
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célz6 Onkormanyzati Tarsulas
legfébb szervében a tanacstagi képviselet gyakorldsara, kéri, az kézfelnyijtassal jelezze.
Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testlilet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil a kdvetkez6 hatarozatot hozza:
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Hatarozat:
133/2024.(XI11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2024. december 10. napjatol
felhatalmazza Galambos Istvan polgarmestert, illetéleg a polgarmester
akadalyoztatdsa esetén Szarka Edina, Gail Marianna alpolgirmestereket, valamint
Juhasz Karoly Sandor képviselot a Délkelet-Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Rendszer Létrehozasat Célzé Onkorméanyzati Tarsulas (5700 Gyula, Petofi tér 3.)
legf6ébb szervében a tanacstagi képviselet gyakorlasara.

Felelos: Galambos Istvan polgarmester
Hataridé: azonnal

5. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér az 6t6dik napirendi pont megtargyalasara, amely az
altalanos iskolai korzethatar véleményezése vagy korzethatar modositasa.

A polgarmester elmondja, hogy megkiildésre keriilt az altalanos iskoldk 2025/2026. tanévre
vonatkozo kotelezd felvételt biztositd kirzeteinek meghatarozasa jarasi bontasban.

A felvételi korzetet tartalmazo mellékletben Ecsegfalva telepiilés vonatkozasaban a kotelezo
felvételt biztosito iskola a Vanyai Ambrus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola.

A polgirmester megadja a szot Bere Istvanné az Ugyrendi Bizottsag elnoke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvinné az Ugyrendi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsdg egyhangiian
javasolja a testtilet felé, hogy a Gyulai Tankeriileti Kézpont altal kialakitott, a kotelezo
felvételt biztositd altalanos iskoldk korzethataraival a 2025/2026. tanév vonatkozasaban értsen
egyet és a kérzethatar modositasat kezdeményezé javaslattétellel ne kivanjon élni.

Galambos Istvan polgarmester — megktszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszdlni?

Megallapitja, hogy hozzasz6l4s nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a Gyulai Tankerileti Kozpont altal kialakitott, a kotelezd felvételt biztosito
altalanos iskolak korzethataraival a 2025/2026. tanév vonatkozasaban, kéri, az
kézfelnyuijtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitia, hogy a testillet egyhangulag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Hatarozat:
134/2024.(X11.10.) Ef. Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete egyetért a Gyulai Tankeriileti
Kozpont altal kialakitott, a kotelezé felvételt biztosité altalanos iskolak
korzethataraival a 2025/2026. tanév vonatkozasaban, a korzethatir moddositasat
kezdeményezd javaslattétellel nem kivan élni.

A Képviselo-testillet megbizza a Polgarmestert, hogy a Gyulai Tankeriileti
Kozpontot a dontésrdl értesitse.

Felelos: Galambos Istvan polgirmester
Szarka Andrea aljegyzo
Hataridé: 2025. februar 15.



6. Napirendi pont

Szarka Edina alpolgiarmester — ratér a hatodik napirendi pont megtargyalasara, amely
Ecsegfalva Ko6zség Onkormanyzat Polgarmesterét megilleté illetmény és koltségtérités
mértékének megallapitasa.

Az alpolgarmester megadja a sz6t Galambos Istvan polgarmester részére.

Galambos _Istvan polgarmester - bejelenti, hogy személyes ¢érintettsége all fenn
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi. CLXXXIX. torvény 49. § (1)
bekezdése alapjan.

Szarka Edina alpolgarmester — javasolja, hogy Galambos Istvan polgarmestert a
dénteéshozatalbol ne zarjak ki.

Az alpolgarmester szavazasra kéri a képviseldket.

Aki egyetért azzal, hogy Galambos [stvan polgdrmestert a dontéshozatalbdl ne zarjak ki, kéri,
az kézfelnyijtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartozkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Hatarozat:
135/2024.(X11.10,) Ef. Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete — az érintett bejelentése
alapjan — Galambos Istvan polgiarmestert személyes érintettsége miatt,
— Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi. CLXXXIX. térvény 49. §
(1) bekezdése értelmében — a dontéshozatalbol nem zarja ki.

Felelds: Szarka Edina alpolgarmester
Hataridé: azonnal

Szarka Edina alpolgirmester — elmondja, hogy Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testillete a 89/2024.(X.8.) EfKt. hatdrozattal Galambos Istvan polgarmester
részére 2024. oktober 1. napjatol 650.000,-Ft &sszegl havi illetményt allapitott meg
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 71. §-a alapjan.
Az Motv. 71. § (1)-(4) bekezdései 2024. november 29-t8] kezddédden modosultak, amely az
eloterjesztésben részletesen leirasra keriilt. A jogszabalyok értelmében a polgarmester
illetménye 589.114,-Ft * 1,75 = 1.030.950,-Ft/ho.

A kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 131. § (1) bekezdése alapjan
az illetményt szaz forintra kerekitve kell megallapitani. Ennek megfeleléen a polgarmester
illetménye 1.031.000,-Ft/ho.

Az alpolgarmester megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsdg egyhangian
javasolja a testiilet fel¢, hogy Galambos Istvan polgarmester havi illetményét 2024. oktober 1.
napjatol kezdédden, visszamendlegesen 1.031.000,-Ft Gsszegben allapitsa meg.

Szarka Edina alpolgidrmester — megk6sz6ni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszdlas nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseldket,

Aki egyetért azzal, hogy Galambos Istvan polgarmester havi illetményét 2024. oktéber 1.
napjatol kezdddoden, visszamendlegesen 1.031.000,-Ft Gsszegben allapitsik meg, kéri, az
kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartozkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kévetkezd hatarozatot hozza:
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Hatarozat:
136/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselb-testillete a 89/2024.(X.8.) EfKt.
hatarozatot az aldbbiak szerint médositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat  Képviselo-testilete  Galambos  Istvan
polgarmester havi illetményét 2024. oktéber 1. napjatél kezdddoen,
visszamendlegesen 1.031.000,-Ft 6sszegben allapitja meg.

A Képviselo-testillet megbizza a JegyzO6t, hogy a doéntés végrehajtasarol
gondoskodjon.

Felelos: Czene Boglarka jegyzé
Hatiridé: értelem szerint

Az alpolgarmester ismételten megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke
részére, hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsdg elndke — elmondja, hogy a bizottsag egyhangian
javasolja a testillet felé, hogy Galambos Istvan polgarmester részére 2024. oktdber 1. napjatol
kezd6dden, visszamendlegesen illetménye 15%-dig terjedd havi koltségtéritést allapitson
meg, amely 154.650,-Ft.

Szarka Edina alpolgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszo6las nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseldket.

Aki egyetért azzal, hogy Galambos Istvan polgarmester részére 2024. oktober 1. napjatdl
kezdddben, visszamendlegesen illetménye 15%-dig terjedd havi koltségtéritést allapitsanak
meg, kéri, az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartézkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kovetkezo hatarozatot hozza:

Hatarozat:
137/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat,

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 90/2024.(X.8.) EfKt.
hatarozatot az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé - testiilete tigy dént, hogy Galambos
Istvan polgarmester részére 2024. oktdber 1. napjatdl kezdddden, visszamendlegesen
illetménye 15%-4ig terjedd havi koltségtéritést allapit meg, amely 154.650,-Ft.

A Képviselo-testilet megbizza a Jegyz6t, hogy a dontés végrehajtasard!
gondoskodjon.

Felelos: Czene Boglarka jegyzo
Hatarido: értelem szerint

7. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a hetedik napirendi pont megtargyaldsara, amely az
alpolgarmesterek illetményeinek és koltségtéritéseinek megallapitasa.




A polgarmester elmondja, hogy a Pénziigyi Bizottsigon eclhangzott, hogy a korabban
megallapitott brutté 50.000,-Ft-ot brutté 75.200,-Ft-ra javasoljak modositani.

A polgarmester megadja a sz6t Szarka Edina alpolgarmester részére.

Szarka Edina alpolgarmester - bejelenti, hogy személyes érintettsége all fenn Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi. CLXXXIX. torvény 49. § (1) bekezdése alapjan.
Galambos Istvan polgirmester - javasolja, hogy Szarka Edina alpolgarmestert a
dontéshozatalbdl ne zarjak ki.

A polgarmester szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért azzal, hogy Szarka Edina alpolgarmestert a dontéshozatalbol ne zarjak ki, kéri,
az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartozkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kvetkezd hatarozatot hozza:

Hatarozat:
138/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat,

Ecsegfalva Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete — az érintett bejelentése
alapjan - Szarka Edina alpolgirmestert személyes érintettsége miatt,
— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi. CLXXXIX. térvény 49. §
(1) bekezdése értelmében — a déntéshozatalbél nem zarja ki.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hataridé: azonnal

A polgarmester megadja a sz0t Gaal Marianna alpolgarmester részére.

Gail Marianna alpolgirmester - bejelenti, hogy személyes érintettsége 4all fenn
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szoldé 2011. évi. CLXXXIX. torvény 49. § (1)
bekezdése alapjan.

Galambos Istvan polgarmester javasolja, hogy Gaal Marianna alpolgarmestert a
donteshozatalbdl ne zarjak ki.

A polgarmester szavazisra kéri a képviseloket.

Aki egyetért azzal, hogy Gaal Marianna alpolgarmestert a dontéshozatalbol ne zéarjak ki, kéri,
az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiillet 6 igen szavazattal, 1 tartozkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kévetkezd hatarozatot hozza:

Hatarozat:
139/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkorményzat Képviselo-testilete — az érintett bejelentése
alapjan Gaal Marianna alpolgarmestert személyes érintettsége miatt,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi. CLXXXIX. térvény 49. §
(1) bekezdése értelmében — a dontéshozatalbél nem zarja ki.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hatiridé: azonnal

A polgarmester megadja a szt Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat.
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Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsadg elndke — elmondja, hogy a bizottsig egyhangian
javasolja a testiilet felé, hogy Szarka Edina havi tiszteletdijat 75.200,- Ft Gsszegben éllapitsa
meg.

Galambos Istvan polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszdélas nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseldket.

Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal — amelyet felolvas a jelenlévok részére-,
kéri, az kézfelnyujtassal jelezze,

Szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testillet 6 igen szavazattal, | tartézkodassal ¢s
ellenszavazat nélkiil a kévetkezé hatarozatot hozza:

Hatarozat:
140/2024 .(XI1.10.) Ef Kt.hat.

Ecsegfalva Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a 99/2024.(X.8.) EfKt.
hatarozatot az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete gy dont, hogy Szarka Edina
alpolgarmesteri tisztségét tarsadalmi megbizatasban toltse be 2024. oktober 8.
napjatol, havi tiszteletdijat 75.200,- Ft 6sszegben allapitja meg.

A Képvisel6-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy a dontés végrehajtasarol

gondoskodjon.
Felelos: Czene Boglarka jegyzo

Hataridoé: értelem szerint

A polgarmester ismételten megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke részére,
hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsag egyhanghan
javasolja a testiilet felé, hogy Gaal Marianna havi tiszteletdijat 75.200,- Ft dsszegben allapitsa
meg.

Galambos Istvan polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzasz6las nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal — amelyet felolvas a jelenlévok részére-,
kéri, az kezfelny(jtassal jelezze.

Szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartozkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kdvetkezo hatarozatot hozza:

Hatarozat:
141/2024.(X11.10.) Ef Kt.hat.

Ecsegfalva Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 100/2024.(X.8.) EfKt.
hatarozatot az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete gy dont, hogy Gaal

Marianna alpolgarmesteri tisztségét tarsadalmi megbizatisban toltse be 2024,
oktdber 8. napjatdl, havi tiszteletdijat 75.200,- Ft 6sszegben allapitja meg.

11



A Képviselo-testiilet megbizza a jegyz6t, hogy a dontés végrehajtasarol
gondoskodjon.

Felelés: Czene Boglirka jegyzo
Hataridé: értelem szerint

A polgarmester ismételten megadja a sz6t Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elnoke részére,
hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsdg elndke — elmondja, hogy a bizottsag egyhangian
javasolja a testiilet fel¢, hogy Szarka Edina alpolgarmester részére 2024. oktéber 1. napjatol
tiszteletdija 15%-aig terjedd havi koltségtéritést allapitson meg, amely 11.280,-Ft

Galambos Istvan polgarmester — megk8szoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszélni?

Megallapitja, hogy hozz4sz0l4s nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal — amelyet felolvas a jelenlévok részére-,
keéri, az kézfelnynjtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartdzkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kévetkezé hatarozatot hozza:

Hatarozat:
142/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozségi Onkorményzat Képvisel-testilete a 101/2024.(X.8.) EfKt,
hatirozatot az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva K6zség Onkormanyzat Képviseld - testiilete gy dont, hogy Szarka Edina
alpolgarmester részére 2024. oktober 8. napjatol tiszteletdija 15%-aig terjedd hawvi
koltségtéritést allapit meg, amely 11.280,-Ft.

Felelos: Czene Boglarka jegyzé
Hatarid6: értelem szerint

A polgarmester ismételten megadja a sz6t Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke részére,
hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsdg elndke — elmondja, hogy a bizottsag egyhangtian
javasolja a testiilet felé, hogy Gaal Marianna alpolgarmester részére 2024, oktdber 1. napjatol
tiszteletdija 15%-aig terjedd havi koltségtéritést allapitson meg, amely 11.280,-Ft

Galambos Istvin polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszo6las nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseldket.

Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal — amelyet felolvas a jelenlévok részére-,
kér, az kézfelnyujtassal jelezze.

Szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartdzkodassal és
ellenszavazat nélkiil a kovetkezo hatarozatot hozza:
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Hatarozat:
143/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 102/2024.(X.8.) EfKt,
hatarozatot az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé - testiilete ugy doént, hogy Gaal
Marianna alpolgarmester részére 2024. oktdber 8. napjatdl tiszteletdija 15%-aig
terjed6 havi koltségtéritést allapit meg, amely 11.280,-Ft.

Felelos: Czene Boglarka jegyzo

Hatarido: értelem szerint

8. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a nyolcadik napirendi pont megtargyalasara, amely

dontéshozatal a 2025. évi Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszerében tamogathatd

Jarasi Startmunka Mintaprogramokrol.

A polgirmester elmondja, hogy Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata az elmilt évekhez

hasonléan 2025. évre is palyazatot kivan benyajtani a Jarasi Startmunka mintaprogramban

valo részvételre a kovetkezokre:

- Helyi  sajdtossagokra  éplild  kozfoglalkoztatas  (mezbgazdasagi  program):
Gyogynovénytermesztés (mariatdvis levél), virdgpalanta nevelés, almatermesztés,

- Szocialis jellegii programok: Ecsegfalva kozség belvizelvezetd rendszereinek tisztitasa, a
belteriileti kozutak, jardak karbantartasa, jardaépités.

A polgarmester megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke részére, hogy

ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsdg elndke — elmondja, hogy a bizottsdg egyhangian

javasolja a testiilet felé, hogy a 2025. évi Jarsi Startmunka Mintaprogramban valo részvétel

tekintetében palyazatot nyujtson be a hatarozatban szerepl6 programokra.

Galambos Istvan polgarmester — megkoszoni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megadja a sz6t Szarka Edina alpolgarmester részére.

Szarka Edina alpolgarmester — kérdése, hogy az almatermesztés idén milyen eredménnyel

zarult?

Galambos Istvan polgarmester — a jovo évben mar eredményesebb termesztésre szamitanak.

Az idei termést lereszelték, majd lefagyasztottadk €s egyéb programok keretében keriilt és

kerilil majd felhasznalasra.

Szarka Edina alpolgarmester — a csaszarfival kapcsolatban milyen informéciok dallnak

rendelkezésiikre?

Galambos Istvan polgarmester — a fiités megvalositasa érdekében iiltették ket, azonban még

nehany évet vamiuk kell arra, hogy névekedjenek és ki tudjak vagni azokat.

Juhasz Karoly Sandor képviseld kérdése, hogy arnyékolds céllal nem tudnak-e

intézményekhez is iiltetni a fakbol?

Galambos Istvan polgarmester — a program keretén beliil nem lehetséges, hiszen kifejezetten

ugy inditottdk a programot, hogy ebbol az Snkormanyzatnak tiizel6anyag fog keletkezni.

Megkerdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e még valaki hozzdszolm?

Megallapitja, hogy tovabbi hozzasz6lds nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévik szamara -

kéri, az kézfelnyujtassal jelezze.
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Szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testiilet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kvetkezd hatarozatot hozza:

Hatarozat:
144/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete tigy dént, hogy a 2025.

¢évi Jarasi Startmunka Mintaprogramban valo részvétel tekintetében palyazatot nyujt

be az alabbi tipusokra:

- Helyi sajatossagokra épiilé kozfoglalkoztatis (mezégazdasagi program):
Gyogyndvénytermesztés, viragpalanta nevelés, almatermesztés.

- Szocidlis jellegii programok: Ecsegfalva kdzség belvizelvezetd rendszereinek
tisztitasa, a belteriileti k6zutak, jardak karbantartasa, jardaépités.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a palydzat hataridében torténé
benyujtasara.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hataridé: folyamatos

9. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a kilencedik napirendi pont megtargyalasara, amely
dontéshozatal a term6folddel kapcsolatos hasznositasa kotelezettség teljesitésére iranyuld
megbizasi szerz6dés modositasardl.

A polgarmester elmondja, hogy a terméfolddel kapcsolatos hasznositasi kotelezettség
teljesitésére iranyulo megbizasi szerz6dés - mely 2021. december 17. napjan kerilt alairasra
idotartama december végével lejar.

A folteriiletet a terméfold védelmérol szolo 2007. évi CXXIX. térvény 5. §-ban meghatarozott
hasznositasi kotelezettség teljesitésével hasznositjak a Megbizottak elvart gondossaggal, sajat
koltségiikre és kockazatukra.

A szerzOdések a jelenlegi feltételekkel wjabb harom éves id6tartamra keriilnének
meghosszabbitasra.

A polgarmester megadja a szot Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsig elndke részére, hogy
ismertesse a bizottsag javaslatat.

Bere Istvanné a Pénziigyi Bizottsag elndke — elmondja, hogy a bizottsdg egyhangian
javasolja a testiilet felé a hatarozati javaslatban foglaltak elfogadasat.

Galambos Istvan polgarmester — megkdszdni az elmondottakat.

Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?

Megallapitja, hogy hozzaszolas nem hangzott el.

Szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévék szamara -
kéri, az kézfelny(jtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testilet egyhangulag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kovetkezd hatarozatot hozza:

Hatarozat:
145/2024.(X11.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete az 6nkorményzat kizarélagos
tulajdonat képez6 termofoldekkel kapesolatos hasznositasi ktelezettség teljesitésére iranyulo
megbizasi szerz6désekre az alabbi egyezséget koti:

14



1. Bulyéki Imre (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Jokai u. 61.) az altala hasznositott ecsegfalvi
070/7 hrsz-u legeld miivelési 4ga foldteriilet és 0212/6 hrsz-0 legeldé mivelési agu
foldteriiletbdl 6 ha vonatkozasiaban villalja az Onkormanyzat és koézte jelenleg
érvényben 1€v0 hasznositasi szerzodés meghosszabbitasat 2027. december 31-ig.

2. Filei Elek (lakcim: 5515 Ecsegfalva, F6 u. 92.) az altala hasznositott ecsegfalvi 0219
hrsz-i a) alrészlet legelé miivelési agi foldteriillet vonatkozdsaban villalja az
onkormanyzat és kozte jelenleg érvényben 1évdé hasznositasi szerzddés
meghosszabbitasat 2027, december 31-ig.

3. Foldvar Zsigmond (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Kossuth u. 69.) az altala hasznositott
ecsegfalvi 0212/6 hrsz-u legelé miivelési agu foldteriiletbél 4 ha vonatkozasaban
vallalja az 6nkorményzat és kozte jelenleg érvényben lévd hasznositasi szerzédés
meghosszabbitasat 2027. december 31-ig.

4. Diko Istvan (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Viola u. 20.) az altala hasznositott ecsegfalvi
0212/5 hrsz-u legelé miivelési agu foldteriilet és 0212/6 hrsz-i legelé miivelési agu
foldtertiletbdl 20,88 ha, tovabba 0212/4 hrsz-u legel6é miivelési agu foldteriiletbol 4,5
ha vonatkozasadban vallalja az Onkormanyzat és kozte jelenleg érvényben 1évé
hasznositasi szerzédés meghosszabbitasat 2027. december 31-ig.

5. Széke Gabor (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Bocskai u. 39.) az altala hasznositott
ecsegfalvi 0324/14 hrsz-u a) alrészlet legelé miivelési agu foldteriiletbdl 33 ha
vonatkozasaban és a 0324/15 hrsz-u legelé mivelési aga foldteriiletbél 17 ha
vonatkozasdban vallalja az Onkormanyzat és kozte jelenleg érvényben 1évod
hasznositasi szerzddés meghosszabbitisat 2027. december 31-ig.

6. AGROECSEG Kft. (székhely: 5515 Ecsegfalva, Nyil u. 1.} az altala hasznositott
ecsegfalvi 0212/4 hrsz-0 legel6 miivelési agh foldteriiletb6l 5 ha vonatkozasaban
vallalja az onkormanyzat és koézte jelenleg érvényben lévé hasznositasi szerzodés
meghosszabbitasat 2027. december 3 1-ig.

A megkotott hasznositasi szerzddések valtozassal nem érintett részei véltozatlan formdban
tovabbra is hatalyosak.

A Képviselo-testiilet felkéri Galambos Istvan polgarmestert a hasznositasi szerzddések
modositasainak alairasara.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hataridé:  értelem szerint

10. Napirendi pont

Galambos Istvan polgarmester — ratér a tizedik napirendi pont megtargyaldsara, amely
dontéshozatal Ecsegfalva Kozség Onkorményzata és az Ecsegfalvi Ovoda szabélyzatainak
modositasarol és a kiadasok készpénzben tdrténd teljesitésének eseteirdl sz616 dnkorméanyzati
rendelet megalkotasarol.

A polgarmester megadja a sz6t Czene Boglarka jegyz0 részére, amennyiben kivanja
kiegésziteni az elbterjesztésben leirtakat, azt tegye meg.

Czene Boglirka jegyzé — elmondja, hogy a Magyar Allamkincstar nemrégiben ellendrzést
tartott Ecsegtfalvan, amelybdl kifoly6lag megallapitottak, hogy vannak olyan szabdlyzatok,
amelyeken modositast szilkséges elvégezni, emellett a kiadasok készpénzben torténd
teljesitésének eseteirdl sz6lo Snkormanyzati rendelet megalkotasa is sziikségszerti.

Kecse Marianna pénziigyi ligyintézd6 — elmondja, hogy az Onkormanyzatra, valamint az
ovodara kiilén érkezett megallapitas.

Az onkormdnyzatra €s az ovodara egyarant vonatkozo szabalyzatok, amelyeket modositani
volt sziikséges a kévetkezoek:
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- Szamviteli politika
- Szamlarend
- Bizonylati rend
- Gazdalkodasi szabalyzat
- Belf6ldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata
- Reprezentacids kiadasokrdl sz616 szabalyzat
- Gépjarmi Gizemeltetési €s hasznalati szabalyzat
- Vezetékes ¢és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata
- Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzétett adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.
Csak az ovodara vonatkozd Munkamegosztasi megallapodasat kerilt még moédositasra,
valamint csak az Snkormanyzatra vonatkozé Onkéltségszamitasi szabalyzat.
Galambos Istvan polgarmester — megkdszoni az elmondottakat.
Megkérdezi, hogy a napirend kapcsan kivan-e valaki hozzaszolni?
Megallapitja, hogy hozzaszolas nem hangzott el.
Szavazasra kéri a képviseloket,
Aki egyetért a hatarozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévok szamara -
kéri, az kézfelnynjtassal jelezze.
Szavazast kovetéen megallapitja, hogy a testiilet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢s tartézkodas nélkiil a kvetkezd hatarozatot hozza:

146/2024.(XI1.10.) Ef.Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta és 2024. december 20.
napjaval jovahagyolag elfogadja - a hatdrozat mellékletében szereplé tartalommal -
Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatara és az Ecsegfalvi Ovodéra vonatkoz6 Szabalyzatokat:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Bizonylati rend

- Gazdalkodasi szabalyzat

- Belf6ldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

- Reprezentacios kiadasokrol szo6lo szabalyzat

- Gépjarmil lizemeltetési és haszndlati szabalyzat

- Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

- Kozérdekli adatok megismerésére irdanyulé kérelmek intézésének, tovabba a

kotelezden kozzétett adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

Felelés: Galambos Istvan polgarmester
Hatiridé:  2024. december 20.
Melléklet:  Szabalyzatok

A polgarmester ismételten szavazasra kéri a képviseldket.

Aki egyetért a hatdrozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévék szamara -
kéri, az kézfelnynjtassal jelezze.

Szavazast kovetbéen megallapitja, hogy a testlilet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil a kvetkez6 hatarozatot hozza:
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Hatarozat:
147/2024.(X11.10.) Ef Kt.hat.

Ecsegfalva Koézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta ¢és 2024
december 20. napjaval jovahagydlag elfogadja Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata
Onkdoltségszamitasi Szabalyzatat.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hataridé: 2024. december 20.
Melléklet: 1 db Szabalyzat

A polgarmester ismételten szavazasra kéri a képviseldket.

Aki egyetért a hatdrozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévok szamara -
kén, az kézfelnyijtassal jelezze.

Szavazast kovetéen megéllapitja, hogy a testillet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a kdvetkezd hatdrozatot hozza:

Hatarozat:
148/2024.(XI11.10.) Ef. Kt.hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete megtargyalta és 2024.
december 20. napjadval jovahagyllag elfogadja az Ecsegfalvi Ovoda
Munkamegosztasi megallapodasat.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hatiridé: 2024. december 20.
Melléklet: Munkamegosztasi megillapodas

A polgarmester ismételten szavazasra kéri a képviseloket.

Aki egyetért a hatdrozati javaslatban foglaltakkal, - amelyet felolvas a jelenlévok szamara -
keéri, az kézfelnynjtassal jelezze.

Szavazast kovetden megallapitja, hogy a testiilet egyhangilag, 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil megalkotja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
13/2024.(XI1.11.) énkormanyzati rendeletét
a kiadasok készpénzben tirténé teljesitésének eseteirol szoloan.

(Az elfogadott rendelet a jegyz6konyv mellékletét képezi.)

A polgarmester bejelentések kapcsian elmondja, hogy az Ecsegfalvan lévé orvosokkal

hosszabb ideje targyal, hiszen Dr. Buzas Csaba doktor 1ur elektronikus Gton kordbban mar

felkereste, miszerint szeretné, ha 2025. januar 1. napjatdl 5%-os dijemelést adna az

onkormanyzat a kollégai, valamint a doktor Ur részére.

Javasolja, hogy 10%-os dijemelés keriiljon megallapitasra, azonban a szerzddésbe keriiljon

megfogalmazasra, hogy ebben az esetben a vallalkozé orvosok 2029. december 31. napjaig

nem é¢lhetnek dijemeléssel. Elézetesen mar egyeztetett néhany doktorral, akik egyetértettek a

fentiekkel. Emellett Dr. Kérizs Tamas javaslata az volt, hogy egészségiigyi szolgalati

jogviszonyba keriiljenek foglalkoztatasra az orvosok.

Kérdése, hogy milyen feltételek mellett kertilhetne ez megvalositasra?

Szarka Andrea aljegyzd — elmondja, hogy az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo

személy munkdjaért az egészségiigyli bértablaban meghatarozott illetményre jogosult.
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Sziikséges lesz a legmagasabb iskolai végzettség, szoigalati idészamitas dokumentumainak
bekérese, hogy konkrét illetmény 6sszeg keriilhessen megallapitasra.

Galambos Istvan polgirmester — megkdszoni az elmondottakat.

A polgarmester megkérdezi, hogy van-e valakinek bejelentése az iilés bezarasa el6it?
Megallapitja, hogy bejelentés nem hangzott el.

Megkoszoni a jelenlévoknek, hogy a mai lilésen részt vettek.

A polgarmester az iilést 162 drakor bezarja.

- Kelt, mint az elst oldalon -
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Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata
5515 Ecsegfalva, Fé utca 67.

Meghivo

Ertesitem, hogy Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

2024. december 10-én (kedd) 15% érakor
tartja soron kdvetkezd iilését, melyre eziton tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat — tandcskozoterem.

Az iilés napirendi pontjai:

1.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat 2025. évi atmeneti gazdalkodasardl szolé rendelet
megalkotasa.
Eljadé: Galambos Istvan polgarmester

. Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiletének a  2025. évrdl  sz6lo

munkatervének megtargyalasa.
Eloadé: Galambos Istvan polgarmester

A 2025. évre vonatkozo belso ellenérzési terv elfogadasa.
Eloado: Czene Boglarka jegyz6

Déntéshozatal a Délkelet-Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat
Célzé Onkormanyzati Téarsulas taggytlési képviselete targyaban.
Eloado: Galambos Istvan polgarmester

Altalanos iskolai korzethatar véleményezése vagy korzethatar médositasa.
Eléadé: Szarka Andrea aljegyz6

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Polgarmesterét megillets illetmény és koltségtérités
mertékének megallapitasa.
Eléadé: Szarka Edina alpolgarmester

5515 Eesegfalva, Fé utea 67, Tel: 66/487-100 e-mail: ecsegfalva@ecsegfatva hu



7. Az alpolgarmesterek illetményeinek és koltségtéritéseinek megallapitasa.
Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

8. Dontéshozatal a 2025, ¢vi  Kézfoglalkoztatdsi Tamogatisok Keretrendszerében
tamogathatd Jarasi Startmunka Mintaprogramokrol.
Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

9. Ddontéshozatal a termdfolddel kapesolatos hasznositasa kotelezettség teljesitésére iranyuld
megbizasi szerz6dés modositasarol.

Eléadé: Galambos Istvan polgarmester

10. Bejelentések.

Kérem, hogy az ililésen megjelenni sziveskedjen.

|

Ecsegfalva, 2024. december 6. / f

alambos Istvan
polgarmester




ELOTERJESZTES .

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. december 10-én tartandd iilésére

Az elbterjesztés targya: Javaslat Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat 2025. évi atmeneti
gazdalkodasarol sz616 rendelet megalkotasara

Melléklet: 2 db

A napirend el6terjesztéje: Galambos [stvan polgarmester

Az eléterjesztés készitdje: Kecse Marianna pénziigyi tgyintézo

A képviseld-testiileti iilés jellege: nyilt tilés zart lilés

- zart ulés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan

Ddntés jellege: egyszerl tobbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tdbbségi szavazas indoka a Motv./50.§/ alapjan

Eldzetesen targyalta:

Pénziigyi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. december 2.

alambos Istvan
polgarmester



* . A képviselo-testiilet iilés jellege -
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) 0sszeférhetetlenségi,
ac) méltatiansagi,
ad) kitlintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) €rintett kérésére zart iilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmentées,
bd) vezet6i megbizas addsa, annak visszavondsa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igényld személyi {igy targyalasakor;

c¢) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkezés,
cb) az éltala kiirt palyazat feltételeinek
meghatérozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy mas érintett
tizleti érdekét sértene.

**: Mindsitett tobbségi szavazds sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitasa és mitkddésének meghatarozdsa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdr megbizas;
3. Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténé kivalas, a tarsulasi
megallapodas mddositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozés, abbol
torténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi dnkormanyzattal valé egyiittmikodésrol, nemzetkozi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megszintetése;
6. a térvényben meghatarozott ligyek eldontéséhez
7.6nkormanyzati képvisels kizdrasdhoz,dsszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képviseldi megbizatds megsziinésérdl valé dontéshez,
9. vagyonnal torténé rendelkezés esetén, tovabbd az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy
mas érintett izleti érdekét sértené.
10. az 6nkormanyzat szervezeti és mikddési szabalyzata szerint:

a) a képviseld-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkorméanyzat tulajdonaban lévd egymillio forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

c) Onkormanyzati kitiintetés, elismeré cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelheto helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviselo-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, hataskoér visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal kétott kiilon megallapodas alapjan torténé ellatasarol és

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak maodjardl.



Tisztelt KépviselG-testilet!

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.) tartalmazza a helyi
onkormanyzatok koltségvetésének elkészitésével kapcsolatos  elbirdsokat, valamint
rendelkezik az atmeneti gazdalkodas szabalyairol.

Az Aht. 24, § (3) bekezdése szerint: a koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar
15-¢ig, ha a kdzponti koltségvetésrdl szolé torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig
nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szolé torvény hatalybalépését kovetod
negyvendtodik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérol szolo T/9894. szamu torvényjavaslat
alapjan a 2025. évi koltségvetési rendelet-tervezetet februar 15-ig kell a képviselé-testiilet
részére benyujtani.

Az Aht. 25.§-a alapjan az atmeneti gazdalkodasrél akkor kotelezd rendeletet alkotni, ha a
kdltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet a koltségvetési évben legkésébb marcius 15-ig
nem fogadta el. Az atmeneti gazdatkodasrol sz6lé rendeletben felhatalmazast ad arra, hogy a
helyi dnkormanyzat és kéltségvetési szervei a bevételeiket folytatolagosan beszedhessék,
kiadasaikat teljesitsék.

Az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendeletben meg kell hatarozni a felhatalmazas id6tartamat.
A felhatalmazas az uj koltségvetési rendelet hatalybalépésének napjan megsziinik.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdésére figyelemmel célszerii az atmeneti gazdalkodasrol rendeletet
alkotni:

»Ha a képviselo-testiilet a koltségvetési rendeletet a koltségvetési év kezdetéig vagy az
atmeneti gazdalkodasrol szO0lo rendelet hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az atmeneti
gazdatkodasrdl rendeletet nem alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrdl szolé rendelet
hatalyat vesztette, a polgarmester jogosult a helyi Onkormanyzatot megilleté bevételek
beszedésére és az eldz06 évi kiadasi elbiranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére.”

A 2025. évi kdltségvetési rendelet meghozataldig az 6nkormanyzat és intézményei zavartalan
miikddés¢hez, a likviditas megdrzéséhez, az ellatott feladatok folyamatos biztositdsahoz az
atmeneti gazdalkodasrdl sz016 rendelet megalkotasa sziikséges.

A rendeletben a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan a polgdrmester jogosult az
dnkorményzatot megilletd bevételek beszedésére, illetve kiadasai — beleértve az intézmények
finanszirozasat is — teljesitésére.

A felhatalmazas alapjan beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat a koltségvetési
rendeletbe be kell épiteni.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a mellékelt rendelettervezetet targyalja meg és
alkossa meg az atmeneti gazdalkoddsrol szolo rendeletét.

Ecsegfalva, 2024. december 4. / ;
;:Zambos Istvan

polgarmester



Elozetes hatasvizsgalat

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld testiletének a 2025. évi atmeneti
gazdalkodasarol szolé /2024, (X1I.__ ) onkormanyzati rendelethez.

A jogalkotasrdl sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 17.§-a szerint a jogszabalyok elékészitése
sordn elozetes hatasvizsgalat elvégzésével kell felmérni a tervezett jogszabaly valamennyi
jelentésnek itélt hatdsat, a szabalyozas varhaté kovetkezményeit. Az elozetes hatasvizsgalat
megallapitdsai a rendelettervezet esetében az alabbiak:

1. Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasai:

A 2025. évi koltségvetés elfogaddsaig biztositja az dnkormanyzat és koltségvetési
szervei szabalyszerti miikodését. Rendelkezéseket tartalmaz a bevételek €s kiaddsok
teljesitésére vonatkozdan. Egyéb tarsadalmi hatdsa a rendelet tervezetnek nincs.

2. Kornyezeti és egészségi kivetkezményei:

A rendeletnek kdzvetlen kérnyezeti és egészségi kovetkezményei nincsenek.

3. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasai:

A rendelet megalkotasa tébblet adminisztraciot jelent, de a sziikséges human eréforras,
adminisztrativ 4lloméany rendelkezésre all. A rendeletben foglaltak végrehajtasanak
adminisztrativ terheket befolyasold lényeges hatasa nincs.

4. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhaté
kivetkezményei:

A rendelet megalkotdsa sziikséges ahhoz, hogy a 2025. évi mikodés és a
kotelezettséggel vallalt folyamatban 1év§ fejlesztések zavartalanul folytatodjanak. A
jogalkotas elmaradasa esetén egyes kifizetések teljesitésére nem lenne lehetdség, a
gazdalkodas folyamatossdga nem lenne biztositott.

5. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek:

Az alkalmazashoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
rendelkezésre alinak.

Indokolas:

A rendelet megalkotisa az Onkorményzat és koltségvetési szervei gazdalkodasanak
szabalyozottsagat, folyamatossagat, biztonsagos miikodését szolgalja az atmeneti idészakban.

Ecsegfalva, 2025. december 2.

Készitette:

{)falambos Istvan
- polgarmester



TERVEZET

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../2024.(....) 6nkormanyzati
rendelete

a 2025, évkezdet atmeneti gazdalkodasarol

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban és az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 25. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. §

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete felhatalmazza a Polgarmestert, hogy 2025.
janudr 1-t6l a 2025. évi dnkormanyzati koltségvetés elfogadasdig — az onkormanyzat és az
intézményei Utjan — a bevételeket folytatélagosan beszedje, és a kiadasokat teljesitse.

2.§

(1) Az dtmeneti iddszakban Ecsegfalva Ko6zség Onkormanyzat és koltségvetési szerve finanszirozasat
havonta a 2024. évi miikodési célu kiadasok eredeti eldiranyzatan beliil rendezze.

(2) A 2025. januar 1-t6] esedékes, jogszabalyban elrendelt bérintézkedések az atmeneti gazdalkodas
idészakaban végrehajthatéak.

(3) Az atmeneti iddszakban a folyamatban 1évé beruhdzasokkal és felujitasokkal kapcsolatos fizetési
kotelezettségeket a kordbbi testileti dontésben vallalt kdtelezettség alapjan rendezze.

(4) A 2025, évi koltségvetési rendelet megalkotasaig j beruhazasi, felujitasi feladat nem indithato,
azokra kotelezettség nem vallalhaté a hiba- és balesetveszély elharitasi, a milkodéshez sziikséges
kisértékii targyi eszkozok beszerzése, valamint a képviselO-testiilet altal meghatarozott feladatok
kivételével.

3.8
Ez a rendelet 2025. januar 1-jén lép hatalyba.
Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester jegyzo
Zaradék:
A rendeletet 2024. .... napjan kihirdettem.
Ecsegfalva, 2024. ... Czene Boglarka

jegyzé



TERVEZET

Végsé eloterjesztdi indokolas

Az allamhdaztartasrdl szolé 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) tartalmazza a helyi
onkormanyzatok koltségvetésének elkészitésével kapcsolatos eldirasokat, valamint rendelkezik az
atmeneti gazdalkodas szabalyairdl.

Az Aht, 24. § (3) bekezdése szerint: a koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februdr 15-¢ig,
ha a kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol sz616 torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a
képviselo-testiiletnek.

Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szold T/9894. szami tdrvényjavaslat alapjan a
2025. évi koltségvetést rendelet-tervezetet februar 15-ig kell a képviseld-testiilet részére benyljtani.

Az Aht. 25§-a alapjan az atmeneti gazdalkodasrél akkor kotelezé rendeletet alkotni, ha a
koltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet a koltségvetési évben legkésébb marcius 15-ig nem
fogadta el. Az atmeneti gazdalkodasrél szdld rendeletben felhatalmazést ad arra, hogy a helyi
o6nkormanyzat és koltségvetési szervel a bevételeiket folytatdlagosan beszedhessék, kiadasaikat
teljesitsék.

Az atmeneti gazdalkodasrol szolé rendeletben meg kell hatarozni a felhatalmazas idétartamat. A
felhatalmazas az 0j koltségvetési rendelet hatalybalépésének napjan megsziinik.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdésére figyelemmel célszerii az dtmeneti gazdélkodasrél rendeletet alkotni:
»Ha a képviselé-testillet a koltségvetési rendeletet a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti
gazdalkodasrdl szolo rendelet hatalyvesztéséig nem alkotta meg, €és az atmeneti gazdalkodasrol
rendeletet nem alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrol sz6lé rendelet hatalyat vesztette, a
polgarmester jogosult a helyi 6nkormanyzatot megilletd bevételek beszedésére és az el6z06 évi kiadasi
eldiranyzatokon beliil a kiad4sok aranyos teljesitésére.”

A 2025. évi kéltségvetési rendelet meghozatalaig az Onkormanyzat €s intézmeényei zavartalan
mikddéséhez, a likviditas megorzéséhez, az ellatott feladatok folyamatos biztositasahoz az atmeneti
gazdalkodasrol sz616 rendelet megalkotasa sziikséges.

Arendeletben a Képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult az dnkormanyzatot
megilleté bevételek beszedésére, illetve kiadasai — beleértve az intézmények finanszirozasat is
teljesitésére.

A felhatalmazas alapjan beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat a koltségvetési rendeletbe be
kell épiteni.



ELOTERJESZTES .

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2024. december 10-én tartandd iilésére

Az eléterjesztés targya: Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2025. évre
vonatkozdé munkaterve

Melléklet: 1 db munkaterv

A napirend eléterjesztdje: Galambos Istvan polgdarmester

Az elbterjesztést készitbje: Czene Bogldarka jegyzd,

A képviselo-testiileti iilés jellege: nyilt iilés zart ulés

- zart iilés indoka a Mdétv. /46. §(2) /alapjan®: -
Déntés jellege: egyszerii tobbséggel mindsitett tobbséggel
- mindsitett tobbségi szavazas indoka a Mo6tv./50.§/ alapjan**:

Elbézetesen targyalta: -

liénzﬁgvi Bizottsdg
Ugyrendi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. december 6.

i

/fGalambos Istvan
v polgarmester



* . A képviselo-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) dsszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart iilést tart ba) valasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmentés,
bd) vezetdi megbizas adasa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) alldsfoglalast igényld személyi iigy targyalasakor;

¢) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az énkormanyzat vagy mas érintett
tizleti érdekét sértené.

*%: Mindsitett tibbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitasa és miksdésének meghatarozasa, a t6rvény altal hataskorébe utalt
vélasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas, abbol
térténo kivalas;
4. megallapodas kiilf1di dnkormanyzattal valo egylittmik6désrol, nemzetkdzi dnkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbdl térténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;
6. a torvényben meghatarozott iigyek eldontéséhez
7.6nkormanyzati képviselo kizarasahoz,Osszeférhetetlenség,méltatlansag megallapitasihoz,
8. képviseldi megbizatas megsziinésérdl vald dontéshez,
9. vagyonnal t6rténd rendelkezés esetén, tovdbba az altala kiirt pdlyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy
mas érintett lizleti érdekét sértené.
10. az 6nkorményzat szervezeti és miikddési szabalyzata szerint:

a) aképvisel6-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkorményzat tulajdondban 1évé egymillié forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

c) oOnkormanyzati kitlintetés, elismer6 cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviselo-testiilet egyes hataskoreinek atruhdzdsahoz, hataskor visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal kétott kiilon megéllapodas alapjan térténd ellatasardl és

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak maodjarol.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 201 1. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Moétv.) 44. §-a alapjan a képviseld-testiilet szilkség szerint, a szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatdrozott szamu, de €vente legalabb hat iilést tart. Az iilést tizendt napon
beliili idépontra &ssze kell hivni a telepiilési képviseldk egynegyedének, a képviselo-testiilet
bizottsagainak, valamint a kormanyhivatal vezetdjének a testiileti ilés 6sszehivasanak indokat
tartalmazé inditvanyara. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a polgarmester hivja &ssze a
testiileti tilés indokanak, idépontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval. A
Mdtv., 54. §-a szerint a képviselO-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett
kdzmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a
helyi koziigyeket érint6 kérdéseket és javaslatot tehetnek. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a
kézmeghallgatason vagy legkésobb tizendt napon beliil valaszt kell adni.

A munkaterv fobb tartalmi elemei:
e a képviselt-testiilet iiléseinek tervezett idopontjait €s napirendjét;
e atervezett napirendi pontok eléterjesztoinek nevét,
* atervezett napirendi pontokhoz meghivandok felsorolasat;

s a tervezett napirendi pontot véleményezd bizottsag(ok) megjeldlése, a
kézmeghallgatasok idépontja.

Hatdrozati javaslat

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatinak Képviseld testiilete a hatdrozat 1. melléklete szerint
elfogadja a képvisel6-testiilet 2025. évre vonatkozd éves munkaterveét.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy az elfogadott munkatervrol
tajekoztassa az érintetteket.

Felelds: Galambos Istvan polgarmester
Hataridd: azonnal
Melléklet: 2025. évre sz6lé munkatery



ECSEGFALVA KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2025. EVRE SZOLO MUNKATERVE
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I. TERVEZETT KOTELEZO LAKOSSAGI FORUMOK:
1. KOZMEGHALLGATAS

A lakossag kozérdekli javaslatainak, felvetéseinek meghallgatasara, egyéb telepiilés-
politikai ligyek megtargyalasara tartando iil€s, képviselo-testiileti iilés keretében.

IDOPONT: 2025. oktéber 28. (kedd)

HELYSZIN:  Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat épiilete (Ecsegfalva, F6 u.67.)
ELOKESZITO: polgarmester, jegyzd

II. KEPVISELO-TESTULETI ULESEK 2025. EVBEN
JANUAR 28.

JAVASOLT NAPIREND:

1. Az o6vodai beiratas idépontjanak meghatirozisa a 2025/2026. nevelési évre
vonatkozéan.

Eléadé: polgarmester
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

2. Dontéshozatal az dvoda nyari zarva tartasirél.
El6adoé: polgarmester
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsig

3. Az inkormanyzat 2025. évi koltségvetésének elozetes targyalisa, vagy elfogadasa.
Eléadé: polgarmester
Yéleményezi: Pénziigyi Bizottsag

4. A polgarmester éves szabadsagolasi iitemtervének elfogadasa.
Elbéado: Jegyzd
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

5. Az altalanos iskolai korzethatar véleményezése, vagy korzethatar médositasa.
Eléado: aljegyz0
Yéleményezi: Ugyrendi Bizottsag



FEBRUAR 25.

S — E———— = T
JAVASOLT NAPIREND:

1. Az onkormanyzat 2025. évi koltségvetésének elfogadasa.

Eloadé: polgarmester

Véleménvezi: Pénziigyi Bizottsag
2. A 2025. évi igazgatisi sziinet elrendelésérdl dontés.

Eléadd: Jegyzd

Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

MARCIUS 25.
JAVASOLT NAPIREND:

1. Beszamolé a Dévavanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi mikodésérsl.
Elbéado: jegyzd
Véleménvezi: Pénziigyi Bizottsag
Ugyrendi Bizottsag

2. Daontés az ecsegfalvi civil szervezetek miitkodési, feladatellatasi timogatasarol.

Eléado: polgarmester
Véleményezi: Pénziigyi Bizottsag
3. A 2025. évi kozbeszerzési terv elfogadasa.

Eléadé: polgdrmester

Véleményezi: Pénziigyi Bizottsag

APRILIS 29.
- }_—.— e ————— 5 = i
JAVASOLT NAPIREND:

1. Tajékoztaté a Gyomaendrdédi Jardsi Hivatal 2024, évi tevékenységérdl.

Eldado: jarasi hivatalvezet6
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

2. Beszamolo a gyermekjoléti- és gyermekvédelmi, a csaladsegitdi-gyermekjoléti,
valamint a védéndi feladatellatasrél.

Eléadok: szocidlis ligyintéz6
csaladsegito- €s gyermekjoléti szolgalat
védono
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag
3. Ecsegfalva kozség Onkormanyzat 2024, évi zarszamadas megtargyalisa és
elfogadisa.
Eléadé: polgarmester

Véleményezi: Pénziigyi Bizottsag



MAJUS 27.
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JAVASOLT NAPIREND:

I. A kiozrend és kozbiztonsig helyzetérél sz616 beszimolé.

Eléadé: Dévavanyai érsparancsnok
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

2. A 2025/2026. nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamanak meghatarozasa
az Ecsegfalvi ovodaban.

Eloado: intézményvezetd
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

3. Beszamolé az onkormanyzat 2024. évi adohatosagi tevékenységérdol és a
kintlévioségek behajtasarol.

Eléado: adoéiigyi ligyintézd
Véleménvezi: Pénziigyi Bizottsag
JUNIUS 24.
JAVASOLT NAPIREND:

1. A Karcagi Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag 2024. évben végzett munkajarél szolé

beszamolo.
Eldéado: Tiizoltéparancsnok
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag

2. A Vinyai Ambrus Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola beszamoloja az
oktatas szakmai tevékenységérol.

Eloado: intézmény igazgatoja
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag
3. Beszamolé az Ecsegfalvi Ovoda miikidésérél.

Eloado: intézményvezetd

Véleménvezi: Ugyrendi Bizottsag
SZEPTEMBER 30.

e — —oniae — ——

JAVASOLT NAPIREND:

1. Helyi Ertéktar Bizottsag 2024. évrol sz6l6 beszamoldja.

Eléado: bizottsag elndke
Véleménvezi: Ugyrendi Bizottsag
2. Az onkormanyzat 2025. évi koltségvetéséril szolé rendelet modositasa.
Eléadé: polgarmester
Véleménvezi: Pénziigyi Bizottsag

3. Az énkormdanyzat gazdilkodasanak elsé féléves helyzetérol szolo tajékoztato.
Eléado: polgarmester
Véleménvyezi: Pénziigyi Bizottsag



4. A Bursa Hungarica felsdoktatisi 6sztondijrendszerhez valé csatlakozasrol dontés,
valamint a Biralati Szabalyzat elfogadasa.

Eléadé: polgarmester
Véleménvezi: Ugyrendi Bizottsag
OKTOBER 28.
- — =t
JAVASOLT NAPIREND:

1. KOZMEGHALLGATAS a lakossag kozérdekii javaslatainak, felvetéseinek
meghallgatasa és megvitatasa.

NOVEMBER 25.

JAVASOLT NAPIREND:

1. Az onkormanyzat 2025. évi kiltségvetésének haromnegyed éves teljesitésérol szolé

tajékoztatas.
Eldadé: polgarmester
Véleményezi: Pénziigyi Bizottsag
2. Az onkormanyzat 2025. évi koltségvetésének modositasa.
Eléadé: polgarmester
Véleményezi: Pénziigyi Bizottsag
DECEMBER 9.
JAVASOLT NAPIREND:

1. A 2026. évi atmeneti gazdalkodasrol szolo rendelet megalkotasa.

Eléado: polgarmester
Véleménvezi: Pénziigyi Bizottsag

2. Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a 2026. évrdl szélo
munkatervének megtargyalasa.

Eléado: polgarmester
Véleménvezi: Ugyrendi Bizottsag
3. A 2026. évre vonatkozé belso ellendrzési terv elfogadasa.
Eléadé: polgarmester
Véleménvezi: Ugyrendi Bizottsag

Dévavanya, 2024. december 06.

Galambos [stvan
polgarmester



ELOTERJESZTES D,

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2024. december 10-én tartand¢ iilésére

Az elGterjesztés targva: A 2025. évi belso ellendrzési terv jovahagyasa, és a feladatellatasra
felkért ajanlatkérdkre javaslattétel

Melléklet:

A napirend eléterjesztéje: Czene Boglarka jegyz6

Az eléterjesztés keészitdje: Szarka Andrea aljegyzo

A képviseld-testiileti iilés jellege: nyilt iilés zart Uilés

- zart iilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan

Dontés jellege: egyszerii tibbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tobbségi szavazas indoka a Métv./50.§/ alapjan

El6zetesen targyalta:

13

Ugyrendi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. december 4.

Cze oglarka
Jegyz8



* . A képviselo-testiilet iilés jellege
a) zart iilést Kkell tartani aa) hatosagi,
ab) osszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési tigy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén,

b) érintett kérésére zart ilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezes,
bc) felmentés,
bd) vezetdi megbizas adasa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor,

c) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy mas €rintett
iizleti érdekét sértené.

**: Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitasa és milkodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. 6nkormanyzati tarsulas létrehozdsa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsuldsi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas, abbol
torténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi dnkormdanyzattal vald egyiittmukddésrdl, nemzetkdzi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;
6. a torvényben meghatarozott ligyek elddntéséhez
7.0nkormanyzati képvisel6 kizarasahoz,6sszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képviseldl megbizatas megsziinésérol valo dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovabba az Aaltala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az onkorményzat vagy
mas €rintett Gizleti érdekét sértené.
10. az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint:

a) a képviselo-testiilet gazdasagi programjanak elfogadaséhoz,

b) az Onkormanyzat tulajdondban 1évé egymillié forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

¢) Onkormanyzati kitiintetés, elismerd cim adoméanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviselo-testiilet egyes hataskodreinek atruhazasadhoz, hataskor visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal k&tott kiilon megallapodas alapjan torténd ellatasarol és

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak modjarol.



Tisztelt Képviseli-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. toérvény 119. § (5)
bekezdése alapjan a helyi dnkorményzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a képviselo-
testiilet az el6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A jegyzd koteles olyan belsé kontrollrendszert miikddtetni, amely biztosija a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allé forrdsok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat. A bels0 kontrollrendszeren belill a belsé ellendrzés
miikddtetésérdl is a jegyzd koteles gondoskodni, melynek keretében a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzését is meg kell valésitani.

A helyi 6nkorméanyzat és koltségvetési szervei belsd ellendrzésére vonatkozo részletes
szabalyokat a koéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet tartalmazza.

Az ellendrzés kiilsod szolgaltaté bevondsaval, vasarolt szolgaltatas keretében valosul meg. Az
ajanlatkérésben az ellendrzésre forditandoé ellenérnapokat mi hataroznank meg.

Jelen eloterjesziésben a 2025, évi belsd ellendrzés altal vizsgalandé teriiletekre tesziink
javaslatot.

A javaslat alapjan az ellenérzés terjedjen ki az Onkormdnyzat dltal biztositott szocidlis
elldtdisok megdllapitisdinak, kifizetésének sziiroprobaszerii ellendriésére.
Kockazati tényez6 Jogosulatlan tdmogatdsok igénybevétele.

Kérem az elbterjesztés megtargyalasat ¢és jovahagyasat a két hatarozati javaslat
vonatkozasaban.

Hatdrozati javaslat:
ceene /2024, (XIL10.) Ef. Kt. hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormdnyzat  Képviseld- testiilete a Magyarorszdg  helyi
onkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése alapjin a 2025.
évre vonatkozo belsd ellendrzési tervet az aldbbiak szerint hagyja jovd:

. |Ellendrzésre
., | Ellenor- , p
v Elleno- . Sorditando
Az ellendrzés tdargya, . . . . zes oo
I L Kockdzati tényezok rizendo | .. . | ellendrzési
célja, a vizsgdlt szervezet Ay iitemezé-
idészak se napok
szdma
Az Onkormdnyzat dltal | Jogosulatlan tamogatdsok | 2024, év | 2024. 1. |3 ellendrzési
biztositott szocidlis | igénybevétele. Sfélév nap
elldtdasok
megdllapitisdinak,
kifizetésének
szuroprobaszeri
ellenorzése

A Képviseld-testiilet megbizza a Jegyzot, hogy gondoskodjon az ellendrzési tervben foglalt

feladatok megvaldsitdasdrol.

Felelos: Czene Bogldrka jegyzo
Hatdrido: 2025. december 31.




Hatdrozati javasilat:
....... /2024, (XI1.10.) Ef. Kt. hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete tigy dint, hogy az elfogadott 2025,
évre vonatkozo belsé ellenériési tervben foglalt ellenorzés elvégiésére az aldbbi
cégeket/magdnszemélyeket kéri fel:

— Gyurkoné Bonddr Anna egyéni villalkozo 5672 Murony, Kordsi Csoma S. u. 22.

— Seres Péter Konyvvizsgalo Kft. 5600 Békéscsaba, Bajza utca 1.

—  Molndrné Tdarnai Kldra tarnai.klara66@gmail.com

— Haklik Jozsefné 5900 Oroshdza, Tancsics M. u. 35.

A Képviseld-testitlet megbizza a Jegyz6t, hogy a hatdrozatban foglaltak szerint jdrjon el.

Felelosik:  Czene Bogldrka jegyzd
Hatdrido: 2025. janudr 31. az ajanlatok beérkezési hatarideje



h.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2024. december 10-én tartando iilésére

ELOTERJESZTES

Az elbterjesztés targya: a Délkelet-Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célzé Onkormanyzati Tarsulds taggyiilési képviselete

Melléklet: -
A napirend eléterjesztéje: Galambos Istvan polgarmester

Az clbterjesztést készitdje: Szarka Andrea aljegyzd

A képviseld-testiileti Uilés jellege: nyilt iilés zart iilés

- zart lilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan*:

Déntés jellege: egyszerii tibbséggel mindsitett tobbséggel

mindsitett tobbségi szavazas indoka a M6tv./50.§/ alapjan**:

El6zetesen targvalta:

Ugyrendi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. november 29. //, /

alambos Istvan
pol garmester



* 1 A képviselo-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) Osszeférhetetienségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi blintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart iilést tart ba) vélasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmentés,
bd) vezetli megbizas adédsa, annak visszavondsa,
be) fegyelmi eljarads meginditasa
bf) allasfoglalast igénylé személyi ligy targyalasakor;

c) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalds az dnkormanyzat vagy mas érintett
izleti érdekét sértené.

**: Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitdsa és miikddésénck meghatarozasa, a térvény altal hataskérébe utalt
vélasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. Onkormanyzati tarsulds létrehozisa, megsziintetése, abbol torténé kivdlds, a tdrsuldsi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé csatlakozas, abbol
torténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi onkormdanyzattal valo egyiittm{ikdésrol, nemzetk6zi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol t6rténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;
6. a térvényben meghatarozott ligyek eldéntéséhez
7.0nkorményzati képviselo kizarasdhoz,6sszeférhetetlenség,méltatlansag megallapitasahoz,
8. képvisel6i megbizatas megsziinésérol vald dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds az dnkormanyzat vagy
mas érintett tizleti érdekét sértené.
10. az nkorméanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata szerint:

a) a képviseld-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdonaban lévé egymillié forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

¢) oOnkormanyzati kitiintetés, elismeré cim adomanyozasahoz,

d) azelrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviselo-testiilet egyes hataskOreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal koétott kiillén megallapodas alapjan torténo ellatasarol és

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak maédjarol.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A dél-kelet alféldi régio 99 telepiilésének Onkormanyzatai - az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés k) pontja és Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény

87. § paragrafusaban (Motv.} foglalt felhatalmazas alapjan — abbol a célbol, hogy a dél-kelet
alfoldi régio teriiletén a teriileti hulladékgazdalkodasi tervekrol szolé 15/2003.(X1.7) KvVM
rendeletben  meghatdrozott a komplex térségi feladatokat ellaté telepiilési szilard
hulladékkezelé rendszerek kiépitésre keriiljenek, — testiileteik dontése alapjan Délkelet-Alfld
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkorményzati Tarsulas
megalakitasara Tarsulasi Megallapodast kétottek.

Az dnkormanyzati tarsulas legfobb szerve a tarsulasi tanacs, a Motv. 94. § (2) bekezdése alapjan
a tarsulasi tanacsot a tarsult nkormanyzatok képviselo-testiiletei altal delegalt tagok alkotjak.
Az dnkormanyzat tulajdona tekintetében a tulajdonosi jogokat, mint jogi személy elsésorban a
mindenkori polgarmesteri tisztséget betdltd személy gyakorolja.

Az Onkormanyzati valasztas eredményeként a polgirmesteri tisztséget Galambos Istvan
gyakorolja.

A tagi képviselet gyakorlasahoz a Képvisel-testiilet felhatalmazasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az eldterjesztés megtirgyalasara, a szikséges
felhatalmazas megadasara.

Hatdrozati javaslat:
../2024.(XII. 10.) Ef. Kt. hat.

Ecsegfalva Kézség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete 2024. december 10. napjitol
felhatalmazza Galambos Istvan polgarmestert, illetoleg a polgdrmester akaddlyoztatisa
esetén Szarka Edina, valamint Gadl Marianna alpolgdirmestereket a Délkelet-Alfold
Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Rendszer Létrehozdsdt Célzé Onkormdnyzati Téarsulds
(5700 Gyula, Petéfi tér 3.) legfobb szervében a tandcstagi képviselet gyakorlisdra.

Felelgs: Galambos Istvin polgdrmester
Hatdridé:  azonnal



5.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2024. december 10-én tartando iilésére

ELOTERJESZTES

Az elterjesztés targya: Altalanos iskolai korzethatar véleményezése vagy korzethatar modositasa

Melléklet: -

A napirend el6terjesztéje: Szarka Andrea aljegyzo

Az elbterjesztést készitdje: Szarka Andrea aljegyzé

A képviselo-testiileti iilés jellege: nvilt {ilés zAart iilés

- zart Uilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan*:

Dontes jellege: egyszer( tébbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tobbségi szavazas indoka a Motv./50.§/ alapjan**:

Elézetesen targvalta:

Ugyrendi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. november 29. ’

Szarka Andrea
aljegyzd



* . A képviselo-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) osszeférhetetlenségi,
ac) meltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart iilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmentés,
bd) vezetdi megbizas adasa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor;

c) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkez€s,
cb) az éltala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas érintett
iizleti érdekét sértené.

*%*: Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitdsa €s mikddésének meghatirozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztds, kinevezés, vezetdi megbizds;
3. onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol térténd kivalas, a tarsulasi megallapodas
modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi Onkormanyzattal valé egylittmikodésrd]l, nemzetkézi Snkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbodl torténd kivalas;
5. intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziintetése,
6. a torvényben meghatarozott tigyek eldéntéséhez
7. dnkormanyzati képviseld kizarasahoz,tsszeférhetetlenség,méltatlansag megallapitasahoz,
8. képvisel6i megbizatds megszlinésérdl vald dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palydzat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az onkormanyzat vagy mas
érintett lizleti érdekét sértené.
10. az 6nkormdnyzat szervezeti €s miltkddési szabdlyzata szerint:

a) aképviselo-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdoniban 1évé egymillié forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenités¢hez, megterheléschez,

¢) onkormanyzati kitiintetés, elismerd cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirdsahoz,

e) képviselo-testillet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal koétott killon megallapodas alapjan torténd ellatasarol €s az

atvillalt feladatellatas finanszirozasanak mdd;jarél.



Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Gyulai Tankeriileti K&zpont a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 50. § (8)
bekezdése értelmében a teriiletileg illetékes tankeriileti kézpont meghatarozza és kozzéteszi az
iskolak felvételi korzetét, tovabba a pedagdgiai szakszolgélatot ellaté intézmény miikodési korzetét.
A felvételi korzetek megallapitasahoz a teriiletileg illetékes tankeriileti kozpontnak be kell szereznie
az ¢érdekelt telepiilési onkormanyzatok véleményét.

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6l6
20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet (a tovadbbiakban: EMMI rendelet) 24. § (1) bekezdése
értelmeben a felvételi korzetek megallapitasahoz az illetékes tankeriileti kozpont minden év oktober
15. napjaig beszerzi az illetékességi teriiletén talalhato telepiilési onkormanyzatok véleményét, amely
tartalmazza a telepiilés jegyzdjének nyilvantartasaban szerepld, a telepiilésen lakohellyel, ennek
hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezdé hatranyos helyzet(i, altalanos iskoldba jaré gyermekek
létszamat intézmény1 ¢s tagintézményi bontasban. Az illetékes tankeriileti kozpont december 1-jéig
tajékoztatja a telepiilési 6nkormanyzatokat, az illetékességi teriiletén miikodo altalanos iskolékat,
valamint az Nkt. 50. § (10} bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi Onkormdanyzatot a kijelolt
korzetek tervezetérol.

Az EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdése értelmében a telepiilési onkormanyzat, az egyhazi és a
maganintézmények fenntartéja a véleményérdl, a tankeriileti kézpont, valamint az Nkt. 50. § (10)
bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi Onkormanyzat az egyetértésérol vagy korzethatar
moédositasat kezdeményezd javaslatardl februar 15. napjig tdjékoztatja az illetékes tankeriileti
kdzpontot.

Mellékletben megkiildésre keriilt az 4ltaldnos iskoldk 2025/2026. tanévre vonatkozd kotelezd
felvételt biztositd korzeteinek meghatarozasa jarasi bontasban.

A Felvételi korzetet tartalmazo mellékletben Ecsegfalva telepiilés vonatkozasaban a kotelezo
felvételt biztosito iskola a Vanyai Ambrus Altalanos Iskola €s Alapfoku Mitvészeti Iskola.

Javaslom a Tisztelt Képviselo-testiiletnek, hogy a 83/2024.(1X.24.) Ef. Kt. hat., szamt dontését ne
modositsa, azaz értsen egyet a kialakitott, , A kotelezd felvételt biztositd altalanos iskoldk
korzethatarai Gyomaendrodi jaras 2025/2026. tanév,, meghatarozasaval.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, sziveskedjen az elbterjesztést megtargyalni, és azt a déntési
javaslat szerint elfogadni.

Hatadrozati javasiat:
72024, (XI1.10.) Ef. Kt. hatarozat

Ecsegfalva Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete egyetért a Gyulai Tankeriileti Kozpont dltal
kialakitott, a kitelezd felvételt biztosito dltalinos iskolik korzethatdraival a 2025/2026. tanév
vonatkozdsdaban, a korzethatir modositisdt kezdeményezo javaslattétellel nem kivan élni.

A Képviselo-testiilet megbizza a Polgdrmestert, hogy a Gyulai Tankeriileti Kozpontot a dontésrol
értesitse.

Felelos: Galambos Istvdan polgdrmester
Szarka Andrea aljegy;d
Hatdridé: 20235, februar 15,



ELOTERJESZTES .

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. december 10-én tartando iilésére

Az elbterjesztés targya: Ecsegfalva Koézség Onkormanyzat Polgarmesterét megilleté illetmény
¢és koltségtérités mértekének megallapitas

Melléklet: -

A napirend el6terjesztéje: Szarka Edina alpolgarmester

Az eliterjesztés készitdje: Czene Boglarka jegyzé

A képvisel6-testiileti ilés jellege: nyilt iilés zart lilés
- zart tilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan

Déntés jellege: egyszeri tobbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tdbbségi szavazas indoka a M&tv./50.§/ alapjan

Elézetesen targyalta:
Pénziigyi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. december 6.

CzeneBoglarka
jegyzo



* 1 A képviseld-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) dsszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart iilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmentés,
bd) vezetdi megbizas addsa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljards meginditasa
bf) allasfoglalast igénylé személyi tigy targyalasakor;

¢) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkezes,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalds az énkormanyzat vagy mas érintett
lizleti érdekét sértené.

**: Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitdsa és milkddésének meghatarozasa, a térvény altal hataskoérébe utalt
valasztas, kinevezés, vezet6i megbizas;
3. Onkormdanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol térténd kivalads, a tarsulasi
megallapodas moédositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas, abbol
torténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal vald egylittmiikédésrol, nemzetkdzi Snkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbol térténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;
6. a tdrvényben meghatarozott ligyek eldontésé¢hez
7.0nkormdnyzati képviselo kizarasahoz,bsszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képviseldi megbizatas megsziinésérdl valo dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovabba az Altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az Onkormanyzat vagy
mas érintett izleti érdekét sértené.
10. az onkormanyzat szervezeti és mikodeési szabalyzata szerint:

a) a képviselt-testillet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé egymillio forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

¢) onkormanyzati kitiintetés, elismerd cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviseld-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allam feladatnak az allammal kotott kiilon megallapodas alapjan torténo ellatasarol €s

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak modjarol.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 89/2024.(X.8.) Ef.Kt. hatarozattal
Galambos Istvan polgarmester részére 2024. oktober 1. napjatél 650.000,- Ft &sszegii havi
illetményt allapitott meg Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény — tovabbiakban: Motv. - 71, §-a alapjan.

Az Motv. 71. § (1)-(4) bekezdései 2024. november 29-t61 kezdédben az alabbiak szerint
modosultak:

71§ (1) A fopolgarmester megbizatasanak idtartamara havonta a (4a) bekezdés szerinti,
a Kézponti Statisztikai Hivatal altal hivatalosan kiézzétett, a targyévet megeldzé évre vonatkozo
nemzetgazdasagi havi atlagos brutto kereset (a tovabbiakban: nemzetgazdasagi atlagkereset)
hatszorosanak megfelelo osszegii illetményre, valamint illetménye 15%-danak megfeleld 6sszegii
koltségtéritésre, tovabba a minisztert jogszabaly alapjan megilleté egyéb juttatasokra
Jjogosult.

(2) A megyei jogu vdros polgarmestere, a févarosi keriileti onkormdanyzat polgdrmestere
megbizatasdnak iddtartamdara havonta a nemzeigazdasdgi dtlagkereset négy és félszeresének
megfeleld dsszegii illetményre jogosult.

(3) A varmegyei énkormanyzat kozgyiilésének elnoke megbizatdsanak idotartamdra havonta a
nemzelgazdasagi atlagkereset négyszeresének megfeleld Gsszegii illetményre jogosult.

(4) A polgdarmester megbizatasdanak idétartamara havonta

aj) az 500 f6 és az az alatti lakossdgszamii telepiilés eseteben a nemzetgazdasdagi atlagkereset
1,5-szeresének;

b) az 501-1500 f6 kozitti lakossdgszamui telepiilés esetében a nemzetgazdasdgi dtlagkereset
1,75-szeresének;

¢) az 1501-2000 f6 kozdtti lakossagszamu telepiilés esetében a nemzetgazdasdgi dtlagkereset
kétszeresének;

d) a 2001-5000 f6 kozitti lakossdgszamu telepiilés esetében a nemzetgazdasagi dtlagkereset a
telepiilés 2,25-szeresének,

e) az 5001-10 000 f6 kozatti lakossdgszamu telepiilés esetében a nemzetgazdasagi dtlagkereset
két és félszeresének,

P a 10001-30 000 f6 kozotti lakossdgszamu telepiilés esetében a nemzetgazdasdagi dtlagkereset
haromszorosanak;

g) a 30 000 {6 feletti lakossdgszamu telepiilés esetében a nemzetgazdasdagi arlagkereset harom
és félszeresének

megfeleld dsszegii illetményre jogosult.

(4a) A fopolgdarmester, a megyei jogu varos polgarmestere, a févarosi keriileti énkormanyzat
polgdarmestere, a varmegyei dnkormanyzat kézgyiilésének elndke, a polgarmester (e bekezdés
alkalmazasaban a tovabbiakban egyiitt: polgarmester) illetményének szamitasanal a targyévet
megeldzG évnek a janudr elsd napjatdl december utolso napjdig tarto idészakdara vonatkozo, a
legalabb 5 fot foglalkoztato vallalkozasokndl, a kéltségvetési intézményeknél és a foglalkoztatds
szempontjabdl jelentds nonprofit szervezeteknél teljes munkaidében alkalmazasban allok brutto
atlagkeresetére vonatkozoan a nemzetgazdasagi atlagkeresetet kell alapul venni. A
nemzetgazdasagi atlagkereset alapjan szamitott illetményre a polgarmester a targyév julius I-
Jétdl jogosult.

A 2024. februar 29-én hatdlyos KSH kozlemény szerint- amely a kitldnbézo ellatasok alapjaul
szolgalo fobb statisztikai adatokrol rendelkezik — 2023. évre a havi brutté atlagkeresetet
589 114 Ft/f6 6sszegben keriilt meghatarozasra.

A fenti jogszabalyok értelmében a polgarmester illetményének szamitdsa az alabbi:
o azilletményalap 589.114 Ft,-

¢ Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat féallasi polgarmesterének illetménye 589 114 *
1,75 = 1.030.950 Ft/ho.



Az oktober 8-i alakuld lilésen a képviselo-testiilet a 90/2024.(X.8.) Ef Kt. hatarozattal a
polgarmester részére 2024. oktober 1. napjatol illetményének 15%-ig terjedd havi, amely
97.500,- Ft 6sszegli koltségtéritést allapit meg.

Bar az Motv. 71. § (5)-(6) bekezdései valtozatlanok maradtak, de a polgarmester illetményének
valtozasa miatt a koltségtérités is modosul. Az Motv.71. § (6) bekezdése szerint: ,, A fédlldasu
polgdrmester, a tdrsadalmi megbizatasu polgarmester, a vdrmegyei dnkormadnyzat
kozgyiilésének elnéke havonta az illetményének, tiszteletdijanak 15%-aban meghatarozott
dsszegii koltségiéritésre jogosull.

A fenti jogszabalyok értelmében a polgarmester koltségtéritésének szamitasa az alabbi:
e szamitasi alap:1.030.950 Ft,
o Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat féallisi polgarmesterének koltségtéritése
1.030.950 x 0,15 = 154.643 Ft

A kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. torveny 131. § (1) bekezdése alapjan
az illetményt szaz forintra kerekitve kell megallapitani. Ennek megfeleléen a polgarmester
illetménye 1.031.000,-Ft/hé, koltségtéritése 1.031.000 x 0,15 = 154.650,- Ft

2024. november 29-t6l az M&tv. 146/M. § -al egésziil ki, amely szerint:

. E torvénynek a Magyarorszag helyi énkormadnyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény
modositasarol szolo 2024. évi LVIIL térvennyel megallapitott 71. § (1)—(4a) bekezdésében
Sfoglaitakat 2024. oktober 1-jétél kell alkalmazni. A 71. § (4a) bekezdésében meghatdrozott
polgarmesterekre vonatkozoan a polgarmesteri illetmeny 2024. evi megallapitasa a 2023. év
Jjanudr—december kdzti idészakban a teljes munkaiddben alkalmazdsban dllok esetében a
legalabb 5 fot foglalkoztaro vallalkozdsokndl, a kbltségvetési intézményeknél és a foglalkoztatas
szempontjdbol jelentGs nonprofit szervezeteknél a 2024-ben kozzétett nemzetgazdasagi
atlagkereset alapulvételével torténik.”

Mindezek alapjan a moddosuld tiszteletdijat és koltséptéritést 2024. oktober 1-jétdl kell
visszamendlegesen alkalmazni.

HATARQZATI JAVASLAT
Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 89/2024.(X.8.) Ef. Kt. hatiarozatot
az alabbiak szerint médositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete Galambos Istvan polgarmester
havi illetményét 2024. oktéber 1. napjatél kezdédoen, visszamendlegesen 1.031.000,-Ft
dsszegben illapitja meg.

A Képviseli-testiilet megbizza a Jegyzot, hogy a dintés végrehajtasarél gondoskodjon.

Felelos: Czene Boglarka jegyzo
Hatarido: értelem szerint

HATAROZATI JAVASLAT
Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 90/2024.(X.8.) Ef.Kt. hatarozatot
az alabbiak szerint médositja:

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselo - testiilete igy doént, hogy Galambos Istvan
polgarmester részére 2024. oktéber 1. napjatol kezdédden , visszamendlegesen illetménye
15%-aig terjedd havi koltségtéritést allapit meg, amely 154.650,-Ft.

A Képviseld-testillet megbizza a Jegyzot, hogy a dontés végrehajtisardl gondoskodjon.

Felelos: Czene Boglarka jegyzé
Hataridé:  értelem szerint
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Ecsegfalva Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
2024. december 10-én tartando iilésére

ELOTERJESZTES

Az eléterjesztés targya: Az alpolgarmesterek illetményeinek és koltségtéritéseinek
megallapitasa

Melléklet: -

A napirend eléterjesztoje: Galambos [stvan polgarmester

Az el6terjesztést készitdje: Czene Boglarka jegyzd

A képviselo-testileti iilés jellege: nyilt iilés zAart lilés

- zart {ilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan*: -

Dontés jellege: egyszerii t6bbséggel mindsitett tobbséggel

- minositett tobbségi szavazas indoka a Motv./50.§/ alapjan**: -

El6zetesen targyalta:
Pénziigyi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. december 6.

Czene Boglarka
jegyzd



* . A képviselé-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatdsagi,
ab) osszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart iilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmenteés,
bd) vezetdi megbizas addsa, annak visszavondsa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor;

c) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval valo rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalds az énkormanyzat vagy mas érintett
lizleti érdekét sértené.

**; Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotds;
2. szervezetének kialakitasa €s mikodésének meghatarozasa, a térvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. Onkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténé kivalds, a tarsulasi
megallapodas modositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozas, abbdl
térténd kivalas;
4. megallapodas kilfoldi 6nkormanyzattal valo egyiittmikddésrol, nemzetkdzi Snkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol t6rténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;
6. a torvényben meghatarozott ligyek eldontéséhez
7. 6nkormanyzati képviseld kizarasahoz, osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képviseldi megbizatas megsziinéséro] valé dontéshez,
9. vagyonnal torténé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy
mas érintett lizleti érdekét sértené.
10. az onkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata szerint:

a) a képviselo-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé egymillié forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenités¢hez, megterheléséhez,

¢) onkormanyzati kitiintetés, elismerd cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviselo-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonasahoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal koététt killon megallapodas alapjan torténé ellatasarol és

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak maodjardl.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Maotv.) 80. § (2) bekezdése a kivetkezbket mondja ki:

. (2) A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijat a képviseld-testiilet allapitia meg
ugy, hogy az nem haladhatia meg a tarsadalmi megbizatasu polgdarmester tiszteletdija 90%-
at. A tarsadalmi megbizatasu alpolgdarmester a tiszteletdija egészérdl vagy meghatarozott
részérol a képviseld-testiilethez intezett irasbeli nyilatkozataval lemondhat,”

A tarsadalmi megbizatisi polgarmester illetménye az Matv. 71. § (5) bekezdésében van
meghatarozva az alabbiak szerint:

W (3) A tarsadalmi megbizatasu polgarmester havonta a polgarmester illetménye 50%-aval
megegyezd mértékii tiszteletdijra jogosult, melynek egészérél vagy meghatdrozott részérdl a
képviseld-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval lemondhat.”

A fenti jogszabalyok értelmében az alpolgarmester illetményének szamitasa az alabbi:
¢ tarsadalmi megbizatasu polgarmester illetménye 1.030.950 x 0,5 = 515.475 Ft,

¢ a tarsadalmi megbizatasu alpolgdrmester tiszteletdija maximum 515475x 0,9 =
463.927,5 Ft.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat alpolgirmesterének illetménye maximum 463.928 Ft.

A Mbtv. 80. § (3) bekezdése alapjan;

.(3) A fopolgdrmester-helyettes, a fodalldsu alpolgdrmester, a tdrsadalmi megbizatdsu
alpolgarmester, a megyei kozgyiilés alelnoke havonta az illetményének, tiszteletdijanak 15%-
aban meghatdrozoit dsszegii koltségtéritésre jogosult.”

A fenti jogszabalyok érteimében az alpolgirmester kéltségtérités szamitdsa a maximum
illetményének 15%-ban meghatarozott dsszege 463.928 x 0,15 = 69.589,-Ft.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat alpolgirmesterének maximalis koltségtéritése
69.589 Ft.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete az alpolgarmesterek részére a
bruttd 50.000 Ft/ho Gsszegl tiszteletdijat allapitott meg, 7.500 Ft/ho Gsszegii koltségtéritéssel
egylitt. A koltségtéritésrol az alpolgarmesterek lemondtak.

Hatarozati javaslat
Ecsegfalva Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 99/2024.(X.8.) Ef.Kt,
100/2024.(X.8.) Ef.Kt. hatarozatokat az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva  Kigség ~ Onkormdnyzat  Képviseli-testiilete  nugy  dont, hogy
alpolgarmesteri tisztségét tairsadalmi megbizatasban
toltse be 2024. oktober 8. napjatol, havi tiszteletdifat ...........ccooueveen ,~ Ft dsszegben
dllapitia meg.

A Képviseld-testiilet megbizza a jegyzot, hogy a dintés végrehajtasdrol gondoskodjon.

Felelos: Czene Boglirka jegyzd
Hatarido': érrelem szerint



Hatarozati javaslat:
Ecsegfalva Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 101/2024.(X.8.) Ef.Kt,

102/2024.(X.8.) Ef.Kt. hatarozatokat az alabbiak szerint modositja:

Ecsegfalva Kozség  Onkormdinyzat  Képviseld -  testiilete dgy dint, hogy
alpolgdarmester részére 2024, oktober 8. napjatol tiszteletdija
15%-dig terjedd havi koltsegréritést allapit meg, amely »-Ft

Felelos: Czene Bogldrka jegyzd
Hatdrido: értelem szerint



Eloterjesztés

Ecsegfalva K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. december 10-én tartandé iilésére

Az elbterjesztés targya: A 2025. évi Kozfoglalkoztatasi Tamogatisok Keretrendszerében
tamogathato Jarasi Startmunka Mintaprogramokrol dontés.

Melléklet: -

A napirend eloterjesztéje: Galambos Istvan polgdrmester

Az eldterjesztést készitbje: Szarka Andrea aljegyzo
A képviseld-testiileti ulés jellege: nyilt iilés zart Uilés

- zart iilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan*:

Déntés jellege: egyszerl tobbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tobbségi szavazas indoka a Motv./50.§/ alapjan**:

Eldzetesen targyalta:

Pénziigyi Bizottsag

Ecsegfalva, 2024. december 6.

éaér;lbos Istvan

polgarmester



* . A képviseld-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hat6sagi,
ab) 6sszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabdsa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart iilést tart ba) valasztas,
bb) kinevezés,
be) felmentés,
bd) vezetdi megbizas adasa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalasakor;

c) zart lilést rendelhet ¢l ca) vagyonaval valé rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas érintett
Uzleti érdekeét sértené.

**: Mindsitett tobbségi szavazis sziikséges a
1. a rendeletalkotés;
2. szervezetének kialakitasa és milkodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. onkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulsi
megallapodas moddositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozas, abbol
térténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi dnkormanyzattal vald egyiittmiikddésrdl, nemzetkdzi onkorményzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivilas;
5. intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziintetése,
6. a térvényben meghatarozott ligyek eldontéséhez
7.6nkormanyzati képvisel kizdrasdhoz, Gsszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képvisel6i megbizatas megsziinésérdl vald dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovabba az aitala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az onkormanyzat vagy
mas érintett {izleti érdekét sértené.
10. az onkormanyzat szervezeti €s mikddési szabélyzata szerint:

a) aképviselo-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdoniban Iévé egymillio forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

¢) Onkormdanyzati Kitiintetés, elismer6 cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviselo-testiilet egyes hataskéreinek atruhazasahoz, hataskér visszavonasahoz,

0 hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal k&tott kiilon megallapodas alapjan torténd ellatasardl €s

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak modjarol.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ecsegfalva Kozség Onkorményzata az elmult évekhez hasonléan 2025. évre is palyazatot kivan
benyujtani a Jarasi Startmunka mintaprogramban vald részvételre az alabbiakra:
- Helyi sajatossagokra épiild kozfoglalkoztatds (mezdgazdasigi program):
Gyogyndvénytermesztes (mariatovis levél), viragpalanta nevelés, almatermesztés.
- Szocialis jellegli programok: Ecsegfalva kozség belvizelvezetd rendszereinek
tisztitasa, a belteriileti kozutak, jardak karbantartasa, jardaépités.

Keérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a palyazat benyujtasat timogatni sziveskedjen!

Hatdrozati javaslat:
veoeenn/2024.(XI1.10.) Ef.Kt. hat.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Gigy dont, hogy a 2025. évi Jarasi
Startmunka Mintaprogramban valé részvétel tekintetében palyazatot nyajt be az alabbi
tipusokra:
- Helyi sajatossagokra épiilé kizfoglalkoztatas (mezogazdasagi program):
Gyogyndvénytermesztés, virdgpalanta nevelés, almatermesztés.
- Szocidlis jellegii programok: Ecsegfalva kézség belvizelvezetd rendszereinek
tisztitasa, a belteriileti kozutak, jarddk karbantartasa, jardaépités.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a palyazat hataridoben térténd
benyujtasara.

Felelgs: Galambos Istvan polgdrmester
Hatdridé: folyamatos



ELOTERJESZTES

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. december 10-én tartando iilésére

Az elbterjesztés targya: Term&ftlddel kapesolatos hasznositasi kotelezettség teljesitésére iranyuld
megbizasi szerzédés mddositasarol dontéshozatal

Melléklet:

A napirend eliterjesztdje: Galambos Istvan polgarmester

Az eliterjesztést készitdje: Galambos [stvan polgarmester

A képviseld-testilleti iilés jellege: nyilt iilés zart iilés

- zart iilés indoka a Motv. /46. §(2) /alapjan*:

Déntés jellege: egyszeril t6bbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tobbségi szavazas indoka a Mo6tv./50.§/ alapjan**:

Eldzetesen targyalta:

Pénziigyi Bizottsag

Dévavanya, 2024. december 6.

/

( /”ralambos Istvan
polgarmester



* . A képviselo-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) osszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyalasakor,
ac) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén,

b) érintett kérésére zart iilést tart  ba) valasztas,
bb} kinevezés,
be) felmentés,
bd) vezetdi megbizas adasa, annak visszavondsa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igénylo személyi ligy targyalasakor;

c¢) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval vald rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatdrozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas az Snkormanyzat vagy mas érintett
iizleti érdekeét sértené.

**: Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitasa és milkodésének meghatarozasa, a térvény altal hataskorébe utalt valasztas,
kinevezés, vezet6i megbizas;
3. onkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbol térténd kivalas, a tarsulasi megallapodas
modositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas, abbol térténo kivalas;
4. megallapodas kilfoldi dnkormanyzattal vald egyiittmiikddésrdl, nemzetkdzi Onkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbol torténo kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,
6. a torvényben meghatarozott iigyek eldontéséhez
7. 6nkormanyzati képviseld kizarasahoz, osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képviseldi megbizatis megsziinésérdl valo dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor,
a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az Snkormanyzat vagy mds €rintett tizleti érdekét
sértené.
10. az 5nkormanyzat szervezeti és mikodési szabélyzata szerint:

a) a képviselo-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdoniaban 1évd egymillio forint értékhatar feletti vagyontargy
elidegenitéséhez, megterheléséhez,

¢) Onkormanyzati Kitiintetés, elismerd cim adomanyozasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e} képviseld-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonasahoz,
f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal kotott kiilon megallapodas alapjan torténd cllatasardl és az
atvallalt feladatellatas finanszirozasanak maodjardl.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A termdfolddel kapesolatos hasznositasi kdtelezettség teljesitésére iranyulé megbizasi szerzodés -
mely 2021. december 17. napjan keriilt alairasra — idotartama december végével lejar.

A folteriiletet a term6fold védelmérSl sz616 2007. évi CXXIX. torvény 5. §-ban meghatarozott
hasznositasi kotelezettség teljesitésével hasznositjadk a Megbizottak elvart gondossaggal, sajat
koltségiikre és kockazatukra.

Javaslom a Tisztelt Képviselo-testiiletnek, hogy hozza meg dontését a szerzddések
meghosszabbitisara vonatkozéan, a jelenlegi feltételekkel Gjabb harom éves idétartamra.

Hatdrozati javasiat:

............ /2024, (XI1.10.) Ef. Kt. hatdrozat

Ecsegfalva Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az énkormdnyzat kizdrélagos tulajdondt
képezd termdfildekkel kapcsolatos haszinositdsi kotelezetiség teljesitésére irdnyulo megbizdsi
szerzddésekre az aldbbi egyezséget kitti:

1. Bulydki Imre (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Jokai u. 61.) az dltala hasznositott ecsegfalvi
070/7 hrsz-ui legeld miivelési dgi foldteriilet és 0212/6 hrsz-u legeld miivelési dgit
Sfoldteriiletbol 6 ha vonatkozdsdban vdllalja az onkormdnyzat és kozte jelenleg érvényben
Iévd hasznositdsi szer70dés meghosszabbitdsdt 2027, december 31-ig.

2. Fiilei Elek (lakcim: 5515 Ecsegfalva, F¢ u. 92.) az dltala hasznositott ecsegfalvi 0219
hrsz-tt a) alrészlet legeld miivelési dga foldteriilet vonatkozdsdban vdllalja az
onkormdnyzat és kozte jelenleg érvényben lévi hasznositdsi szerzodés meghosszabbitdsdrt
2027. december 31-ig.

3. Foldvdri Zsigmond (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Kossuth u. 69.) az dltala hasznositott
ecsegfalvi 0212/6 hrsz-u legeld miivelési dgi foldteriiletbél 4 ha vonatkozdsdban villalja
az onkormdnyzat és kigte jelenleg érvényben lévd hasznositdsi  szerzodés
meghosszabbitdsdt 2027, december 31-ig.

4. Diko Istvin (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Viola u. 20.) az dltala hasznositott ecsegfalvi
0212/5 hrsz-u legeld miivelési dgu foldteriilet és 0212/6 hrsz-u legeld miivelési dagi
Soldteriiletbol 20,88 ha, tovibbd 0212/4 hrsz-u legelé miivelési dga foldteriiletbol 4,5 ha
vonatkozdsdban villalja az énkormdnyzat és kizte jelenleg érvényben lévi hasznositdsi
szerzodés meghosszabbitdsdt 2027. december 31-ig.

5. Szdke Gdbor (lakcim: 5515 Ecsegfalva, Bocskai u. 39.) az dltala hasznositott ecsegfalvi
0324/14 hrsz-u a) alrészlet legeld miivelési dgu foldteriiletbol 33 ha vonatkozdsdban és a
0324/15 hrsz-u legeld miivelési dga foldteriletbol 17 ha vonatkozdsdban villalja az
dnkormdnyzat és kizte jelenleg érvényben lévd hasznositdsi szerzodés meghosszabbitdsat
2027, december 31-ig.

6. AGROECSEG Kft. (székhely: 5515 Ecsegfalva, Nyil u. 1.) az dltala hasznositott ecsegfalvi
0212/4 hrsz-u legeld miivelési dgu fildteriiletbdl 5 ha vonatkoidsdban villalja az
dnkormdnyzat és kizte jelenleg érvényben lévo hasznositdsi szerz0dés meghosszabbitdsdt
2027. december 31-ig.

A megkdtitt hasznositisi szerzodések viltozdssal nem érintet! részei vdltozatlan formdban
tovdbbra is hatdlyosak.

A Képviselo-testiilet felkéri Galambos Istvdn polgdrmestert a hasznositdsi szerzodések
modositasainak aldirdsdra.

Felelds: Galambos Istvdn polgdrmester
Hatdrido: értelem szerint



ELOTERJESZTES j O

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2024. december 10-én tartando iilésére

Az elbterjesztés targya: Dontés meghozatala Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata és az
Ecsegfalvi Ovoda szabalyzatainak és rendeletének elfogadasarol

Melleklet: .

A napirend eldterjesztéje: Czene Boglarka jegyzo

Az eldterjesztés készitdje: Kecse Marianna pénziigyi iigyintéz6

A képviseld-testiileti lilés jellege: nvilt ilés zart iilés

- zart il¢s indoka a Métv. /46. §(2) /alapjan

Dontes jellege: egyszer( tobbséggel mindsitett tobbséggel

- mindsitett tdbbségi szavazas indoka a Motv./50.§/ alapjan

Ecsegfalva, 2024. december 09.

(&

Czene Boglarka
Jegyzb



* ;A képviselo-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatosagi,
ab) Osszeférhetetlenseégi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitlintetési ligy targyalasakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart dilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezés,
bc) felmentés,
bd) vezet6i megbizas adasa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljaras meginditasa
bf) allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;

¢) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval vald rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyizat targyaldsakor, haa
nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy mas érintett
uzleti érdekét sértené.

**: Mindsitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitasa €s miikddésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. Onkormanyzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl toérténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas moédositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas, abbol
torténd kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi dnkormanyzattal vald egyiittmiikodésrol, nemzetkozi 6nkormanyzati
szervezethez vald csatlakozds, abbdl térténd kivalas;
5. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,
6. a torveényben meghatarozott ligyek eldontéséhez
7.6nkormdnyzati képviseld kizarasahoz, dsszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz,
8. képviseldi megbizatas megsziinésérd! valo déntéshez,
9. vagyonnal t6rténé rendelkezés esetén, tovabbd az Aaltala kiirt palydzat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat trgyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy
mas érintett iizleti érdekét sértené.
10. az 6nkormanyzat szervezeti és mlikodési szabalyzata szerint:

a) a képviselo-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormanyzat tulajdonaban 1évoé egymillié forint értékhatar feletti vagyontargy

elidegenitéséhez, megterheléschez,

¢) Onkormanyzati kitiintetés, elismer6 cim adomanyozéasahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasahoz,

e) képviseld-testillet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, hataskor visszavonasihoz,

f) hitelfelvételhez,

g) allami feladatnak az allammal kot6tt kiilon megallapodas alapjan torténo ellatasarél és

az atvallalt feladatellatas finanszirozasanak modjarol.



Tisztelt Képviseld testiilet!

Ecsegfalva K6zség Onkormanyzata és az Ecsegfalvi Ovoda az allamhéztartasrél szolé térvény
végrehajtasaro] szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.rendelet 115/A. § (2) bekezdése, tovabba az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 68/B § szerinti Kincstan éves ellendrzési
tervében kijeldlésre kertltek.

A szabdlyszeriségi pénziigyi ellendrzéssel €rintett év: 2024,

Az ellenorzésre dokumentumok bekérésével és helyszini ellendrzések lefolytatasaval keriil sor.
Az ellendrzés jelenlegi szakaszaban 2024. évi II. negyedév dokumentum alapu ellenérzését
végezte el a Kincstar, melyrdl a kdzbensd megallapitasokat és javaslatokat tartalmazd leveliiket
2024. december 6-4n kaptuk meg.

A Kincstar altal tett megallapitasok és javaslatok alapjan sziikségessé valt szabalyzataink,
rendeleteinek feliilvizsgalata és ahol kellett pontositasok, kiegészitések megtétele.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elterjesziés megtargyaldsara, a szabdlyzatok, és a
rendelet elfogadasarol donteni sziveskedjenek.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Czene Boglarka
Jegyz$



TERVEZET

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../2024. (....) 6nkormanyzati
rendelete

a kiaddsok készpénzben torténé teljesitésének eseteirdl

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
42. § 1. pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva, az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV.
torvény 109. § (6) bekezdése altal adott felhatalmazas alapjadn az onkormanyzat altal iranyitott
koltségvetési szerv kiadasainak készpénzben torténd teljesitésének eseteit meghatdrozva az alabbi
rendeletet alkotja.

1. §

Jelen rendelet hatalya Ecsegfalva Kozség Onkonnépyzatéra (a tovabbiakban: 'énkormz’myzat) és az
altala iranyitott koltségvetési szervre az Ecsegfalvi Ovodara {a tovabbiakban: Ovoda) terjed ki.

2.§

(1) Az 1. § hatdlya ala tartoz6 szervezeteknek a kiaddsok teljesitésekor elényben kell részesiteni a
banki atutalassal térténé fizetési modot.

(2) Amennyiben a kiadas teljesitése az (1) bekezdésben meghatarozott médon nem lehetséges, ugy a
kiadasok készpénzben torténo teljesitésére csak az e rendeletben szabalyozott esetekben keriilhet sor.

3.§

(1) Az Onkorményzat és az Ovoda készpénzes kifizetéseik teljesitése érdekében készpénzt vehetnek
fel a bankszamlajukrol a hazipénztari forgalom lebonyolitasa érdekében. A hazipénztarbol lehetéség
van készpénzelbleg felvételére.

(2) A készpénzeloleg felvételére, az azzal valod elszamolasra vonatkozoé részletszabdlyokat az 1. §-ban
felsorolt szervezetek pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

4.§

Az 1. § hatalya ala tartozd koltségvetési szervek kiadasaikat készpénzben az alabbi esetekben
teljesithetik:

a) megbizasi dijak,

b)  készletbeszerzések (szakmai anyagok, iizemeltetési anyagok),

¢)  keszlet- és kisértékii targyi eszkoz beszerzések,

d)  kikiildetési, reprezentacios kiadasok,

e)  egyes kisosszegl szolgaltatasi kiadasok,

f  ellatottak pénzbeli juttatasai,

g)  egyéb dologi kiadasok,

h)  elszamolasra kiadott Osszeg esetén.



5.8
Ez a rendelet 2024. december 20-an 1ép hatalyba.

Galambos Istvan
polgarmester

Zaradék:
A rendeletet 2024. .... napjan kihirdettem.

Ecsegfalva, 2024. .....

TERVEZET

Czene Boglarka
Jegyz6

Czene Boglarka
jegyz6



TERVEZET

Részletes indokolas
Az 1. §-hoz
A rendelet személyi hatalyarol rendelkezik.
A 2. §-hoz

Meghatarozza a banki atutalassal torténd fizetési modot kell elényben részesiteni és rendelkezik
arrol, hogy csak meghatarozott esetekben lehet kézpénzfizetési modot alkalmazni.

A 3. §-hoz
Készpénzelbleg felvételérdl és szabalyardl rendelkezik.

A4, §-hoz
Tartalmazza a készpénzben torténd teljesités eseteit.

Az 5. §-hoz

Hatalybalép6 rendelkezést tartalmaz.
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Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata

5515 Ecsegfalva, F6 1t 67.

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzat

Ecsegfalvi Ovoda

SZAMVITELI POLITIKAJA

Hatdlyos: 2024. december 20-tdl



Szamviteli politika

Jelen Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdésekben a 2000. évi C. torvény (szamviteli
tdrvény) €s a kapcsolddd jogszabalyok vonatkozé eldirasai szerint kell eljami. Felillvizsgalata és
karbantartasa a jogszabalyvaltozasok fliggvényében, folyamatosan, de legalabb évente torténik.

SZAMVITELI POLITIKA

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata és az Ecsegfalvi Ovoda szamviteli politikajat a szamvitelrdl sz616
2000. ¢évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az dllamhéztartasi térvény végrehajtasirdl sz616 368/2011
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), tovabba az allamhéztartas szamvitelérdl sz6l6
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezdk
szerint hatarozom meg.

L.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, HATALYA, TARTALMA

1. A szamviteli politika hatalya

E szamviteli politika hatalya al4 tartozé szervezetek:

a. Ecsegfalva Kozség 6nkormén3{;ata (tovabbiakban Onkormdnyzat) gazdilkodasi
tevékenységét a Dévavanyai K6zos Onkorményzati Hivatal latja el.

b. Ecsegfalvi Ovoda (tovabbiakban: Ovoda) - gazdalkodasi tevékenységét a Dévavanyai Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az Avr. 13. § (3a) bekezdésében eldirtak alapjan meghatdrozott szempontok figyelembevételével
belsé szabalyzataiban rendelkezik az &nkormanyzati hivatal a helyi onkormanyzat és a helyi
nemzetiségi  Oonkormanyzat sajitos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatairol.

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
maodszereket, amelyek biztositjak szervezetiink sajatossagainak, adottsagainak, koriilményeinek
leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikdését.

2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz szerinti eldirdsokat, eljardsokat,
mddszereket, amelyek biztositjak az Onkorméanyzat és az Ovoda sajatossigainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfelelo szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra
épill, de figyelembe veszi az Onkormanyzat és az Ovoda sajatossigait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetdségeket biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatarozasra keriilt az alkalmazandé
eljaras.

1 oldal




Szamviteli politika

A szamviteli politikdhoz kapcsolddéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiillon szabalyzatok
régzitik, melyek a kovetkezok:
- —az eszkdzdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata (vonatkozik: Onkormanyzat
és Ovoda),
- az eszkdz0k és forrasok értékelési szabalyzata (vonatkozik: Onkormanyzat és Ovoda),
~ az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat (vonatkozik: Onkormanyzat). Az Ovoda
esetében Onkdltség szamitasi szabalyzat nem késziil, mivel nem végez olyan tevékenységet,
amely a szabalyzat készitését indokolna.
- a pénzkezelési szabalyzat (vonatkozik: Onkormanyzat és Ovoda).

3. A szamvitel politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkezd témdakhoz kapesolédoan tartalmaz eldirasokat:
~ az Onkormanyzat és az Ovoda tevékenységének bemutatdsa,
- az ellatandé feladatok, jovobeni céljai,
- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
- beszamolasi és kényvvezetési forma,
- abeszdmold készités idopontja, a beszamoldoért vald feleldsség,
- az eszkodzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
- értékhelyesbités alkalmazisanak szabalyai,
- aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,
- aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai,
- az eszkozdk értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,
- a bizonylatok kényvekben térténd régzitésének rendje.

II.

A TEVEKENYSEGEK BEMUTATASA

1. Fobb azonosité adatok:

A.) Ecsegfalva Kozség Onkorminyzata fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Ecsegfalva Kozség Onkorminyzata

Koltségvetési szerv székhelye:

Ecsegfalva, F6 u. 67.

Alapité megnevezése:

Jogszabaly szerint

Az alapitas idépontja:

1990.10.11.

Koltségvetési szerv térzsszama:

344740

Adodszama:

15344746-2-04

KSH szamjele:

15344746-8411-321-04

Allamhaztartasi egyedi azonositéja:

704137

Szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok €s
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Szamlavezeto pénzintézete:

OTP Bank Nyrt.

Alkalmazott szamla szamai:
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Koltségvetesi elszamolasi szamla 11733106-15344746-00000000
Maganszemélyek kommunalis addja 11733106-15344746-02820000
Ipariizési ado beszed¢si szamla 11733106-15344746-03540000
Birsag szamla 11733106-15344746-03610000
Késedelmi potlék szamla 11733106-15344746-03780000
Idegen bevételek 11733106-15344746-04400000
Egyéb bevételek szamla 11733106-15344746-08800000
Gépjarmiiado szamla 11733106-15344746-08970000
Modellkisérleti program 11733106-15344746-10060005
Helyi jévedéki adé beszedés 11733106-15344746-10070004
Vallalkozok kommunalis adoja szamla 11733106-15344746-02990000
Kdazfoglalkoztatasi programok alszamla 11733106-15344746-10050006
TOP-1.4.1-15Uj Ovoda Epiilet Epitése 11733106-15344746-10080003
EFOP-1.5.3-16-2017-00042 HUM.SZOLG. 11733106-15344746-10100008
MVH timogatisok alszdmla 11733106-15344746-80030005

Ovadéki, letéti korlatozott rendeltetésii szamla  11733106-15344746-06530000

Europai unios forrasbél szairmazé koltségvetési tamogatasok kezelésére szolgdldo Kinestiarnal
vezetett fizetési szamlai:

TOP-1.4.1-15- Ovoda épités] 10026005-00351007-00000017
VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 Kiilteriileti helyi kdzat 10026005-00352132-00000017
TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00016 10026005-00351007-02020035
TOP_PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00047 10026005-00351007-02020042

Pénzintézetek felé torténé aldirasi jogosultsagok:
Els6 alair6 a Polgarmester, akadélyoztatasa esetén az alpolgarmester.
Masodik aldirdé a munkatigyi ligyintéz6, pénztaros, akadéalyoztatasa esetén a pénziigyi ligyintéz0.

Alaptevekenysége:

Jogszabalyban meghatarozott kézfeladatok ellatdsa. A helyi koziigyek ellatasa, melynek minden
esetben feltétele a feladat és hataskGr megléte,

A kapcsolodo jogszabalyok, valamint Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete ltal
alkotott helyi rendeletek végrehajtasa.

Onként vallalt feladatok:

Mindenkori hatilya a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat szerint a képviseld-testiilet dontése,
valamint helyi népszavazas alapjan 6nként vallalhato minden olyan helyi kdziigy megoldasa, amelyet
jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

Az Onként vallalt helyi koziigyekben az onkormanyzat mindent megtehet, ami jogszabéllyal nem
ellentétes. Az onként vallalt helyir koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal
kotelezden eloirt dnkormanyzati feladat- és hataskérok ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek,
vagy az erre a celra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.
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Miikédési teriilete: Ecsegfalva Kozség kozigazgatasi teriilete.

Feliigyeleti szerve: Ecsegfalva Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete

5515 Ecsegfalva, F6 u. 67.

B.) Ecsegfalvi Ovoda azonosité adatai:

Koltségvetési szerv neve:

Ecsegfalvi Ovoda

Koltségvetési szerv székhelye:

Ecsegfalva, Arpad u. 8.

Alapité megnevezése:

Ecsegfalva Kozség Onkorményzat

Az alapitas idépontja:

2013.07.01.

Koltségvetési szerv torzsszama:

818250

Az alapitd okirat kelte, szama:

46/2013. (V.28.) Kt hatarozat

Adédszama:

15818250-2-04

KSH szamjele:

15818250-8510-322-04

Allamhéztartési egyedi azonositdja:

202585

Szakagazati besorolasa:

851020 Ovodai nevelés

Gazdalkodasi besorolasa:

dnalloan mikado

Szamlavezetd pénzintézete:

OTP Bank Nyrt.

Alkalmazott szimlaszama:

11733106-15818250-00000000

Alkalmazott szamla szamai:
Koltsegvetési elszamolasi szamla
Kozfoglalkoztatasi programok alszamla

11733106-15818250-10000000
11733106-15818250-10010000

A gazddlkodasi feladatait a Dévavéanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

Feliigyeleti szerve: Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata
5515 Ecsegfalva, F6 u. 67.

Pénzintézetek felé térténd alairasi jogosultsagok:

Els6 alairé minden esetben az intézményvezetd, akadalyoztatasa esetén az intézményvezetd
helyettes.

Maisodik alairé a munkaiigyi tigyintéz0, pénztaros, akadalyoztatasa esetén a pénziigyi iigyintéz6.

Végzett tevékenységek: Iskolai el6készitd oktatas.

2. Gazdalkodas jellemzdi

Ecsegfalva Kozség Onkorményzata és az Ecsegfalvi Ovoda vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
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Az alapité okirat szerint az alaptevékenységiik korében AFA levonasra nem jogosité tevékenységet
¢s addlevonasra jogositd adokoteles tevékenységet végeznek. Elszamolasuk kormanyzati funkciokon
torténik, melyek tételes felsoroldsat a szamlarend tartalmazza.

A szabalyzat hatélya alé tartozo dnkormanyzat és 6voda raktarral nem rendelkezik.

Gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok szabalyozasa
Kotelezettség vallalasa

Az Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a polgarmester, tavollétében az alpolgarmester.
Az Ovodara vonatkozdan az intézményvezets, akadalyoztatasa esetén a kijel6lt 6vodapedagdgus.

A 200.000.-ft feletti beszerzésre iranyulo kotelezettségvallalasokat nyilvan kell tartani, évenkénti
bontasban, amelybol megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas sszege.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasara az Onkormanyzat és az Ovoda is az ASP gazdalkodasi
szakrendszer (KASZPER) programjat hasznalja 2018. évtdl, melyben valamennyi
kotelezettségvallalast nyilvantartanak a 200.000,-forint alatti 6sszegekre vonatkozdan is.

Az utalvanyrendeleteknek tartalmazni kell a kételezettségvallalds nyilvantartasi szamat.

Rendszeresen eloforduld kotelezettségek esetében elegendd a kotott szerzddésre valé hivatkozas.
Eseti kotelezettségvallalasok esetenkénti irasba foglaldsa sziikséges, amelybdl megallapithaté az
évenként kotelezettségvallalas sszege.

A kotelezettségvallalast szakmai sziikségesség szempontjabdl indokolni kell. Arra kell térekedni,
hogy egy adott gazdasagi esemény soran azonos legyen kotelezettségvallalast szakmailag
alatamaszto, illetve a teljesitést szakmailag igazold személy. A sziikségességet szakmailag igazold
szemely adott esetben nem lehet ellenjegyz6, vagy érvényesitd. Ha nincs kotelezettségvallalast
alatamaszté indoklas, az ellenjegyzést meg kell tagadni. A szakmai sziikségességet az adott
szakteriilet legmagasabb szakmai képzettséggel rendelkezé dolgozdja, vagy a legmagasabb szintii
vezetdje igazolhatja.

Pénziigyi ellenjegyzésre az Onkormanyzat és az Ovoda vonatkozasaban a gazdalkodasi irodavezetd
vagy a pénziigyi ligyintézo jogosult.

Az érvényesitést az Onkormanyzat és az Ovoda tekintetében a fékényveld vagy a konyveld végzi.

Utalvanyozdsra az Onkormanyzat vonatkozisiban a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester, az Ovodénal az intézményvezetd, akadalyoztatasa esetén a kijelolt 6vodapedagdgus
a jogosult. Utalvanyozni utalvanyrendeleten, vagy érvényesitett okmanyra valé ravezetéssel lehet.

Kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos
személy nem lehet.

Az  érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6é személlyel.
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Kételezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasra
iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki e tevékenységet a Polgari Térvénykényv szerinti
koézeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

A kotelezettségvalilalassal kapcsolatos szabalyozas kiterjed a hitel felvételére is.

Hitel felvételére iranyuld szerzGdést - jovahagyas végett - alairas elott a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni, ¢s a hitelfelvétel kapcsan Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011, évi CXCIV.
torvényben és az adossagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairol szoloé
353/2011. (XI1.30) kormanyrendelet szerint kell eljarni.

A kotelezettségvallalds, pénzligyi ellenjegyzés, érvényesités és a szakmal megalapozotisigra
vonatkozoan jogosultsagot eseményenként kell vizsgdlni.

2. A jévobeni tervek, célok:

- Palyazati forrasok és sajat er§ felhasznalasaval Ecsegfalva Kozség fejlesztése (Onkormanyzat
¢s az Ovoda célja)

- A vallalkozasok foglalkoztatasi tevékenységének taimogatasa (Onkormanyzat célja).

- Az Onkormanyzat el kivanja érni, hogy a foglalkoztatas béviiljon és a fejlesztések bekerilési
értékébol minél nagyobb &sszeg maradjon a telepiilésen.

- Kozhaszni foglalkoztatds tovabbi emelt szinten tartdsa, minden kiirt programban a helyi
lehetdségek és ellatando feladatok fliggvényében részt venni (Onkormanyzat, Ovoda feladata)

- Fejlesztési célok: A gazdasagi programban vallalt célok megvaldsitasa (Onkormanyzat célja).

- Szocialis ellatasok és tamogatasok biztositasa, lehetdség szerint a redlis igények kielégitése, A
kozponti koltségvetési tamogatast sajat erdvel kiegészitve juttatjuk el a raszorul6 lakossaghoz
(Onkormanyzat feladata).

3. Egyéb ,lényeges” informacidk

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszk$zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo6 legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazo
leltart. Az esctleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rdgziteni kell a
szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran az eszkozokrdl és azok allomanyaban bekdvetkezett valtozasokrol
folyamatosan részletezé nyilvantartast kell vezetni mennyiségben és értékben.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok gazdasagi eseményenként kiilon- kiillén
keriilnek konyvelésre, a szervezet targyi eszkdz vagyonaban bekdvetkezett valtozas negyedévente
kerill kényvelésre, a készletekben, kévetelésekben, kotelezettségekben tortént allomanyvaltozas és
az értékcsokkenés elszamoldsa szintén negyedévente feladas alapjan torténik.

A szervezetek a kotelezden eldirt kdnyvvezetési kotelezettségitknek a Szamlarendben meghatarozott,
az ASP rendszerben is a szervezethez rendelt nyilvantartasi és konyvviteli szamlak és az analitikus
nyilvantartasok vezetésével tesznek eleget.
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Egyéb alkalmazott programok:

- KGR K-11 program az idékozi adatszolgaltatasok és az éves beszamolasi kotelezettség
teljesitéschez,
- ELEKTRA bankprogram,
-  KASZPER gazdalkodasi program (ASP modul),
- KATI vagyonanalitika program {ASP modul),
- 1VK vagyonkataszter program,
ETRIUSZ fékonyvi program (ASP modul),
KIRA program a munkabérhez kapcsolédo szamfejtésekhez, jelentésekhez,
ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil torténé megkiildéséhez,
ASP- ADO program a helyi adék nyilvéntartdsahoz.

A leltarozas maodjardl a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

A merlegtételek alatdmasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozoan részletezd nyilvantartasokat
kell késziteni.

A fékonyvi kdnyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER) szamitogépes programmal, a
befektetett eszkozk és a hasznalt, illetve haszndlatban lévo egyéb eszkozok analitikus nyilvantartisa
a ASP gazdalkodasi szakrendszer (KATI) szamitogépes programmal trténik.

A vagyon gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat ¢és hataskoroket, tovabba a hasznalatban,
kezelésben lévé vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait hatalyos szabalyozas alapjan,
valamint a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

A feladatokban bekivetkezt valtozasok

Az alaptevékenységeket az alapitd okiratban, térzskényvi kivonatban foglaltak keretein bellil lehet
vegezni. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okirat, torzskényvi kivonat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

A viltozasok lehetnek belsd valtozasok, vagy az Onkormanyzat, Ovoda egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervtol indul, igy kiilon szabalyozasi kitelezettségiink nincs.

A bels6 valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a munkateriilet iranyitojanak, vezetdjének
feladata, hogy a szabalyzatok és belsé utasitisok modositasat kezdeményezze a gazdalkodasi
irodavezetonél.
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IIL.

A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES SZABALYAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozas folytatasanak elve:

A vallalkozés folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az Onkormanyzat ¢s az Ovoda folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben
tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Az
alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a
gazdalkodo a belathato jovében is fenn tudja tartani milkédését, folytatni tudja tevékenységét. Az
alapelv magaban foglalja a szervezeti- ¢s feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv alkalmazasa
— megalapozott, valtozasokat nyomon kdvets beszamolasi tevékenységet,
— koriiltekinto tervezést,

— a gazdalkod4s feltételeiben rejid tartalékok és forras lehetiségek felkutatasat
jelenti.

A teljesség elve:

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban eléirtak szerint.
Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti évre vonatkoznak,
amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kivet6en, de még a mérleg elkészitését megeldzoen valtak
ismertté, mdsrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi
esemeényeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megelozden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi eseményck konyvelésének alapjat
képez6, az adott koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen
feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:

A gazdilkodas soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni, nyilvantartasokat kell vezetni, a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képz6, a koltségvetési évre vonatkozé bizonylatoknak
hianytalanul, hézagmentesen feldolgozottnak kell lennie.
A koltségvetést naptari évre kell elkésziteni, melynek tartalmaznia kell minden el6re lathatd bevételi
Osszeget €s a bevételi fodsszeg alapjan kell meghatarozni az adott tervévre vonatkozo kiadasokat.
A beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast ami a koltségvetési évben (januar
1. és december 31. kdzott) keletkezett,

8 oldal




Szamviteli politika

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjan lezart
koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell figyelembe
venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételként, illetve kiadasaként kell elszamolni a koltségvetési
évet kdvetGen pénziigyileg rendezett tételeket.

A valodisag elve:

A beszdmoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyck valosagban is megtalalhatoak,
bizonyithat6ak, kiviilallok ltal is megallapithatok. Ertékelésik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak. Ennek alapvetd feltéiele az,
hogy a Szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint késziiljon el a
beszamolot alatamaszto leltar.

A valédisdg elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényesiil:

e az eszk6zdk és forrasok értékelési szabélyzataban,

» amegbizhat6 és valds Osszkép kialakitasat szolgalo informacidkon beliil az egyes értékelési eljarasok
alkalmazasanal.

A vilagossag elve:

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfelelden
rendezett formaban kell elkésziteni. A szervezeteknek a vilagossag elvét az Szt.-ben régzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A Szamviteli Politikiban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal
kapcsolatos szabalyozas kapcsolddik.

A kiovetkezetesség elve:

A szervezetek gazdalkodasardl adott informacid tartalmanak és formajinak, az azt aldtimaszto
konyvvitelnek allandonak és dsszehasonlithatonak kell lennie. A kivetkezetesség elve a Szamviteli
Politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat
kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszeri évente a Szamviteli Politikat teljesen
Ujraszabalyozni. A szervezeteknek a kovetkezetesség elvét az Szt.-ben meghatdrozott szabélyok
szerint kell alkalmazniuk.

A folytonossag elve:

A kdvetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év nyitd adatainak
meg kell egyeznilik az el6z0 koltségvetési év megfeleld zar6 adataival, masrészt azt, hogy az egymast
kovetd koltségvetési években az eszk6zok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A Szamviteli Politikdban ezzel az alapelvvel
kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha az el§z06 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit
az Szt.-ben ¢€s a Szamviteli politikaban szabalyozott mdédon a szervezetnek meg kell viltoztatnia.
Ebben az esetben a valtoztatast eloidézo tényezbket, azok szdmszerisitett hatasait a kiegészitd
meliékletben kiilén be kell mutatni, igy ennek mérési feladatait is rogziteni sziikséges.
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Az Osszemérés elve:

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénzligyi teljesitéstél. A bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az 5sszemérés
elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a
bevételeket €s kiadasokat tevékenységenkeént elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az elkiilénitést a
koltségvetési szamvitelben kell kialakitani. Lényeges, hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem
végezhet vallalkozasi tevékenységet, akkor ez az alapelv kizarolag az alaptevékenységi kdrbe tartozo
feladatok korében tud érvényesiilni.

Az ovatossag elve:

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sorin az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathaté kockdzatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja k6zott valt ismertté, Az
értékcsdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy a koltségvetési év
eredmeénye nyereség vagy veszteség.

Lényeges az Gvatossag elvének érvényesitése az egyes eszkOzOk értékelésénél is. A készletek, a

kdvetelések, a részesedések, értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését el kell
szamolni, a k6ltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszamolas elve:

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

A szervezeteknél is fontos a brutt6 elszamolasi alapelvnek az alkalmazasa, mert arra is figyelemmel
kell lenni, hogy az adott évi kdltségvetésiik és az éves koltségvetési beszamolojuk is brutté mddon
tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.

Egyedi értékelés elve:

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés €s a beszamolo-készités soran egyedileg kell
rogziteni €s értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom elsédlegessége a
formaval szemben, a Iényegesség, a kltség-haszon Gsszevetése szamviteli alapelvek alkalmazasakor,
tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel, feltételekkel rendelkezd eszkdzdknél az
atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO modszerrel torténd értékelésnél,

A szervezetekné] sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kivetkez6 esetekben:
— Vevonként, addsonként kisgsszegli koveteleéscknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhato,egy Osszegben elszamolhato, elkiilénitetten kimutathat6. Ebben az esetben
a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adésonként kisosszegii
kovetelések - hasonlé médon megallapitott - értékvesztésének dsszegét Hssze kell vetni az
el6zo evi, ilyen jogecimen elszamolt értékvesztés 6sszegével és a csoport szintjén mutatkozo
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kilénbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban elszamolt értékvesztést noveld

értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
A szervezeteknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rgzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelés
ala vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg. A Szamviteli Politikdban ez az
alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil testesiil meg.

Idébeli elhatarolas elve:

Az olyan gazdasdgi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az adott
1d6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo
id6szak és az elszamolasi idGszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatérolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

Az elv elsdsorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben:

Az éves beszamolodban és az azt alatamaszto kényvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, iigyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Szt. vonatkozd eléirasaihoz igazodéan — kell
bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds sordn
a szerz6déseket, a megallapodasokat valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése,
jogi formaja szerint

Lényegesség elve:

A szervezeteknél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatisa - az észszeriiség hatarain beliil - befolyasolhatja a felhasznaldoknak a beszamolé alapjan
hozott gazdasdgi dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
osszefliggésben kell megitélni, valamint fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyds
vagy a téves bemutatas adott korlilményei kozott megitélhetd. A koltségvetési szerveknek a
lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltség-haszon dsszevetésének elve:

A beszamoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészité6 mellékletben) nyilvanossagra
hozott informaciok hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban az informdciok el6allitisanak
koltségeivel. A szervezeteknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal eldirt
informacioszolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni, azokat minden esetben teljesiteni
kell.

A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi
esemény, egy lizleti tranzakcio szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol
szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell minositeni mindazon koveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy noveli a
mar meglévo veszteséget), illetve annak eldéntéséhez. hogy a tébbletinformacio aranyban éli-e a
raforditott koltségekkel.
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2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szamviteli politikaért,
beszamoloért valé felelosség

2.1, A beszimolé formaja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az Onkormanyzata és az Ovoda éves beszamolot készit,
valamint kdltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolé kiltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
— a koltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,
- adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,
— adatszolgdltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folydsitott egyes ellatisok és
tamogatasok tervezett 6sszegeir6l €s teljesitésérol,

az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsdhoz kapcsolodé elszamoldsok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolé eredményszemléletii pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan
készitett részel a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditdsok
alakulasat mutatjdk be, valamint a zdrszdmadas kiegészitd informacidinak elkészitését teszik
lehetéveé.

Ide tartoznak:

— a mérleg,

— az eredmény kimutatis,
a koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas és
a kiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Az Onkormanyzatnal és az Ovodanal a kéltségvetési évet kdvetd év februar 25-e.

Az Ovoda az éves koltségvetési beszamoloja adatait a koltségvetési évet kdvetd év februar 28-dig a
Kincstar altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltslti az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbél eloallitott - teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.
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Az Onkormanyzat az éves koltségvetési beszamoldjat az eldz6 hataridd (februar 28.) lejartat kovetd
husz napon beliil télti fel a Kincstar altal miikdtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves
koltségvetési beszamolot alatdmasztd - konyvelési rendszerb6l eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal
egyutt.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Gsszesitd konyvelési munkak elvégzéséért, a konyvviteli, valamint
a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3)
bekezdés b) €s ¢) pontja szerinti negyedéves és éves kdnyvviteli zarlat alatamasztasara — a f6konyvi
kivonat elkészitéséért a pénziigyi ligyintéz a felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjan a havi konyvviteli zarlat elkészitéséért pénziigyi ligyintézd
a felelos.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves kényvviteli zarlat elkészitéséért pénziigyi
ligyintéz6 a felelds.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves kényvviteli zarlat elkészitéséért pénziigyi ligyintézo a
felelos.

2.3. A szamviteli politikdért valé felelosség

A szamviteli politika fébb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt szamviteli
politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért, modositasaért a jegyzd, a polgarmester, az Ovoda
intézményvezetdje a felelds.

A jegyz0, valamint a koltségvetési szervek vezetdi felelGsségi jogkoriikbol kévetkezben biztositjak a
belsé szabalyzatok Osszeallitdsat, illetve azok bevezetését. Felelések tovabba a kozfeladatok
jogszabalyban, alapito okiratban, belsd szabalyzatban foglaltaknak megfelel$ ellitdsaért, valamint a
koltségvetési szerv szamadra jogszabalyban el6irt kotelezettségek teljesitéséért.

3. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletr6l, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak
allomanyat vagy oOsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat titkkr6zo 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak
megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat Altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszerien javitottak.

A fokoényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti egyeztetés és
ellenorzés lehetoséget, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol. a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.
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A koltségvetési szamvitelben a kiltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésobb:
a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-ig - az Aht. 34. § (5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig
b) a kdvetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢} pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkeszités idopontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését ¢rintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
kdltségvetesi konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszdmolasokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kdnyvvitel soran vezetett kdnyvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetoen haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-
(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kdnyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténd megfeleld rogzitéséért az Onkormaényzat és az Ovoda tekintetében
is a pénziigyi ligyintézé a felelds.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek
4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjadbél minden olyan
informacié, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamolé adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhatd és valds Osszképet befolyasolé informacidk szempontjabol
lényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsd gazdalkodast
érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

A lényeges informacidk hatasat az éves koltségvetési beszamolé kiegészitd mellékletében be kell
mutatni.

Lényeges informaciénak mindsiilhet példaul:
A szervezet feladataiban bekovetkezett valtozasok tekintetében:

a) a Szamviteli politika kialakitasat kévetd idépontban a szervezet tevékenységi kore az
alaptevékenység mellett béviil vallalkozasi tevékenységgel,

b) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkciéval bovill, amely az SzMSz-ben, Alapitd
okiratban nem szerepel,

c) a tevékenységi kor kormanyzati funkcioval szikiil feladatmegszinés, vagy szervezet
atalakitas miatt.

A targyévi gazdalkodassal dsszefliggésben:

a) a 100 milli6 forint 6sszeget meghalado egyedi felujitasi, beruhazasi munka;
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b) a 20 millid forint sszeget meghaladé egyedi beszerzési értékii gép, miiszer, beruhazas;

c) harom évet meghaladd, évenként 20 millio forint Osszeget meghaladd kotelezettségek
osszege;

d) akoltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesitésénél
a modositott eldiranyzattdl valo eltérés, ha annak mértéke eléri a 50 %-ot;

e) a kiadasi elbirdnyzatok vonatkozasaban valds Osszképet befolyasold tényezének kell
tekinteni, ha az Onkormanyzat atszervezésébdl, kézfeladat megsziinésbél, vagy mas
feladatellatasban bekovetkezett valtozashoz kapcsolddo eldiranyzat-modositas mértéke
meghaladja az eredeti el6iranyzat 50 %-at.

f) Lényeges szempont, hogy a kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok értéke ne
haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkdzék egyedileg
megkiilonboztethetoek legyenek. A besorolasnal kiilén figyelmet kap az éven beliil, vagy
éven tul valé elhasznalodas szerinti besorolas.

g) Az értékcsOkkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempont, hogy az eszkdz a
mérlegben valés értéken szerepeljen, ha sziikséges, terven feliil értékcstkkenést kell
elszamolni. A terven felill értékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként jegyzokényvet
kell felvenni. A jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcstkkenés
elszamoldsanak okat, kdriilményeit, az eszk$z azonositd adatait.

h) Az Onkorményzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt. 58. §
(1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az
értékhelyesbités tekintetében alkalmazandé lényeges szempontok nem keriilnek
meghatarozasra.

Az Onkorményzat gazdalkodasaban, a beszamol6 elkészitésében lényeges informéacidként kell kezelni
a gazdasagi tarsasagban szerzett 5 millio forint Gsszeget meghaladd részesedés szerzését.

Amennyiben az eszkozdk és forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrdl a masikra
Iényeges valtozas indokolt, az errdl szolo dontést a jegyzd hozza meg,

A fentieken til az Onkorméanyzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve, a gazdasigi
szervezet vezetdje rendkiviilinek és 1ényegesnek minGsithet tovabbi eseményeket is,

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik 1ényegesnek a kisértéki targyi eszkzok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
mindsitése szempontjabdl a hasznalati id6t. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa tekintetében
nem lényeges, hogy az értékcsdkkenést milyen tényezé okozta (kopds, avulds, megsemmisiilés,
lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsdkkenés éves Osszértéke az éves terv szerinti
értekcsokkenés 0sszege alatt marad.

4.3. Jelentés dsszegii hiba

Jelentdés Osszegui hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolit
értekének egyiittes (eldjeltol fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfodsszegeének 2%-at, vagy — ha a mérlegfossszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a
szazmillio forintot.
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4.4. Nem jelentés dsszegir hiba

Nem jelentds dsszegu hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbsz6 ellendrzések soran, egy adott
tzleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatisok - eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd - értékének egyiittes (elGjeltol fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds
Osszeg(i hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5, Kivételes nagysiagu vagy eléfordulasa bevételek

Kivételes nagysagu, vagy elofordulasi bevételnek tekintjikk a kdvetkezé jogcimen megjelend
bevételeket:

Felhalmozasi c€lu tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb felhalmozasi
céli tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol és a B75. Egyéb felhalmozasi céla
atvett pénzeszk6zok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)
— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilo eszkozok piaci —
illetve jogszabalyi eltér6 rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsiild eszk6zék piaci — illetve jogszabdlyi eltéro rendelkezése esetén jogszabaly
szerinti — értékét (9243.)

— Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak Iétesito
okiratban meghatarozott érték €és a kdnyv szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a
1étesité okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a kényvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy éltal atvallalt és a jogosult altal elengedett kételezettség (9244.)

Tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megsziint
tartos részesedes nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke nyereségjellegu
killdnbozete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke nagyobb, mint a bevont,
vagy megszlint tartds részesedés konyv szerinti értéke) (9321., 9322.)

— Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

— Térités nélkil atvett befektetett pénziigyi eszkzok kdzott kimutatott értékpapirok (9331.)

— Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg fodsszeg 2 %-at, illetve
ha a mérleg fo6sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 10 millié Ft-ot, kivételes
nagysagu, vagy eléfordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasi koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagi, vagy elofordulast koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kdvetkezé jogcimen
megjelend tételeket:

— Terités nélkil atadott reszesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkdzok
nyilvéantartasi értéke (8434.)
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A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapimak vagy
részesedésnek nem mindsilo vagyontargyak nyilvantartds szerinti (k&nyv szerinti)
értekének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilsnbozetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiilé, elengedett kvetelés konyv szerinti értéke (8435.)

Tartozas atvallalds soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzbdés
(megallapodas) szerinti dsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

— Tokekivonassal torténd tékeleszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megsziint
tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke raforditas jetlegii
(veszteség) kiillonbozete (8511, 8512.)

— Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkil atadott befektetett pénziigyi eszk6z0k kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek sszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-at, illetve ha
a mérleg fodsszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 2 millié Ft-ot, kivételes nagysagn,
vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozik és forrasok mindsitésének szempontjai

Az Onkormanyzatnak és az Ovodénak az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve
forgéeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgoeszk6zok) kozott a bérbevett
eszkozoket. Ezeket az eszkézoket a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad csak
nyilvantartani;

abérbevett vagy hasznalatra atvett eszk5zokon végzett beruhdzasi és felujitasi munkak értékét
~ ha annak ellenértékét a bérbeadé nem tériti meg egy dsszegben, valamint nem engedi
beszadmitani a fizetendd bérleti dijba — a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdznek
megfeleld csoportnal kell kimutatni.

Pl. a bérelt epiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek eszkbzcesoporton beliil lehet
aktivalni és egyedileg nyilvantartani,

a tenyészallatokat az Szt. kételezden — a tenyészidotdl fiiggetleniil — a befektetett eszkzok
kozé, a ndvendék-, hizd- és egyéb allatokat a forgoeszkozok kozé sorolja.

Az Szt. szerint az eszk0zok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma. A
hasznélati id6 meghatarozasanal a kivetkezo fobb szempontokat vessziik figyelembe:

a mindsitést eszkdzcsoportonként/eszk6zdnként végezziik,

az allandéan ismétlodé eszkdzbeszerzéseknél nem vizsgaljuk az elhasznalodas, sclejtezés
gyakorisagat,

figyelembe vesszilk az egyes eszkdzcsoportok fizikai jellemz6it, a gyakorlatban torténd
hasznalatuk céljat is a befektetett eszk$z6k, forgdeszkozik korérél szolod dontésnél,
meghatarozzuk, hogy egyedi eszkdzdk, eszkézesoportok esetében mi az eljarasi rend, kinek
vagy mely szervezeti egységnek a hataskorébe tartozik a mindsités (szakmai és miiszaki
munkatarsak véleménye),

az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban régzitjiik.

Az eszkozok mindsitése az Onkorméanyzatnal és az Ovodénal a peénziigyi ligyintéz6 feladata.
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5.1. Eszkozok

Annal az Onkormanyzatnal, koltségvetési szervnél (Onkormanyzat, Ovoda) kell kimutatni,
amelyiknél felmeriil az adott eszkoz.

3.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo6 befektetett eszkzok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézként csak olyan eszkézt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesit6
értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat koveto koltségvetési éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkoz0k kdzott a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi lizing
keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és
forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdonaban 4116 eszkozre allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot
létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok k6zott kell kimutatni az immaterialis javakat, a
targyt eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolodnak
ingatlanhoz. Ilyenek kiiléndsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi
termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovabbd a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az
ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kézé sorolanddk:
a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilonosen: szabadalom, hasznilati minta,
kereskedelmi név),
b) a szerzdi jogvédelemben részesiilo szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiildndsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
c) a jogvédelemben nem részesiils, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetleniil attdl, hogy hasznalatba vétele megtértént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
Az immaterialis javakndl nincs értékhelyesbités alkalmazva.
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5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkézoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢€s a kapcsolodo vagyoni értéki jogok,
b} gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
c) tenyeszallatok,
d) beruhazasok, felgjitasok,
€) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédoé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és minden
olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok kozé
sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az
lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapesolodo
vagyoni értékii jogok, fuggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve
azok sajat tulajdoni vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a
bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a féldhasznalat, a haszonélvezet és
hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii hasznalatahoz kapcsolodd -
Jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmifejlesztési hozzajarulas, villamos energia
halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog,
valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kémyezetvédelmi, kutatasi céla
szamitas- és ugyvitel-technikai - eszkézoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozati jarmiiveket, a vizi és légi személy- és aruszallité eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdz6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Vagyoni értékili jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolodnak
ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi
termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az
ingatlanhoz nem kapcsolodé egyéb jogok.

Az Onkorményzat és az Ovoda tenyészéllatokkal nem rendelkezik.

19 oldal




Szamviteli politika

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok bekeriilési
értéket, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével Gsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési
ertékét.

Felajitasok

Felljitds az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossiga) helyredllitasat
szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki éllapota, teljesitéképessége megkozelitben vagy
teljesen visszadll, az el6éllitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznilata jelentésen javul
¢s igy a felujitas potldlagos raforditasabdl a jovdben gazdasagi eldnyok szarmaznak. Feldjitas a
korszerisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az
eredetitél eltérdé megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz (izembiztonsagat,
teljesitéképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkézt akkor kell
felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartis mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei elbregedtek), amely elhasznilodottsag mar a
rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésiil feldjitasnak az elmaradt és felhalmozddd karbantartds egy idGben valo elvégzése,
fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

Targyi eszkozik értékhelyesbitése

Az eszk0z0k értékhelyesbitésére az Szt. 57. § (3) bekezdését és 58. § (1) és (5)—(9) bekezdését kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
- értékelési tartalék alatt az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat kell érteni,
a tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a tartos és az értékesitési céli 4llami tulajdon
részesedések piaci €rtéke — a tozsdén jegyzett tarsasagi részesedések kivételével — a sajat toke
érték részesedésre jutd aranyos értékével egyezik meg,
a tart0s részesedések utan értékhelyesbités csak a gazdasagi tarsasagokban — ide nem értve az
allam jegybankban fennallo részesedését — fennallé tartds részesedések utdn mutathaté ki.

A targyi eszkozoknél az Onkormanyzat és az Ovoda nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozik

A befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartds hitelviszonyt
megtestesito értekpapirokat és a befektetett penziigyi eszkozok értékhelyesbitését,
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Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban lévé tulajdoni részesedést
jelento befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartés jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellen6rzési lehetdséget érjenek
el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi
dnkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas
tartos befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetséget biztosito részesedéseket.

Tart6s részesedéssel az Onkorményzat és az Ovoda nem rendetkezik.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozétt kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kvetd kéltségvetési
évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben nem
szandékoznak értékesiteni.

Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal az Onkormanyzat és az Ovoda nem rendelkezik.

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkzok kozott a tulajdonosnak, tulajdonosi
joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézoket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek,
személynek koncesszios szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartason kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezel6i szerzddést kotott. Az dtadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt
értékcsdkkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
kozé kell atvezetni,

A koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott el kell kiloniteni a koncesszidba,

vagyonkezelesbe adott immateridlis javakat, targyi eszkOzoket és tartos részesedéseket, tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Az Onkorméanyzat koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdziokkel rendelkezik.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozod forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven belil szolgald
eszkozoket - készleteket, értékpapirokat - lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A keészleteken beliil kell kimutatni:

— a vasarolt készleteket,
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az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
az egyeb készleteket,

— a befejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— a ndvendék-, hizo és egyéb allatokat.

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. Az anyagok kozott kell kimutatni
a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan
kapott, térités nélkul atvett és a gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés
néverteke fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

Az Onkorményzat és az Ovoda készletekkel rendelkezik.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon belil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat.

Az Onkormanyzat és az Ovoda értékpapirokkal nem rendelkezik.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni,
amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Az Onkormanyzat és az Ovoda nem tartos részesedésekkel nem rendelkezik.
Forgatasi céln hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a befektetési jegyeket,
valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata,
bevéltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiléniteni a karpétlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az
allamkotvényeket, a helyi dnkormanyzatok kétvényeit és a befektetési jegyeket.

Az Onkorményzat és az Ovoda forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal nem
rendelkezik.

5.1.3. Pénzeszkozok

A merlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lekdtétt bankbetéteket, a pénztarakat, csekkeket,
betétkonyveket, valamint a forintszamlakat ¢s a devizaszamlakat.

22 oldal




Szamviteli politika

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A merlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét ethelyezésének évén tili lejarati
forint és deviza lek6tott bankbetéteket.

Ev kozben a lekotott bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejarata forint és deviza
lek6tott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathaté ki,

Az Onkorméanyzat és az Ovoda lekotott bankbetétekkel nem rendelkezik.
5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkdzdk allomanyat és azok valtozdsait, valamint az
elektronikus pénzt.

Az Onkormanyzat és az Ovoda nem rendelkezik valutapénztarral, csak forintpenztarral.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia a
Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai -
ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstér altal a tarsadalombiztositési
tamogatasokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasb6l finanszirozott tamogatasi
programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a
finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét.

Az Onkorményzat és az Ovoda részére nem torténik devizaszamla vezetés, csak forintszamla vezetés.

5.1.4. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy
egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket kodltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kévetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.

A kdvetelésekre vonatkozo szabalyozasok az Onkonmanyzatra és az Ovodara is vonatkoznak.
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5.1.4.1. Kdvetelés jellegii elszamolasok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kézott kell elszamolni

a) az adott clélegeket az elbleggel térténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immatenialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitdjanak el6legként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - 6sszegbdl,
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelSlegekbél, az utélagos elszamolasra
adott mas elélegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegébdl,
valamint az adott el6legek értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tdmogatas, ellatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szdmlajara folyositott

Osszegeket a folydsitonal a folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kévetGen
az e szervezetnél kiadasként t6rténd elszamolasdig,

d) a helyi 6nkormanyzatndl a nettd finanszirozds soran a forgétOke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapOtlasi kovetelést a kovetelés
megszlinéséig vagy pénzben térténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozo szervezet altal torténd
megtéritésig, és

g) a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi ¢és csaladtamogatasi ellatasokat a
foly6siténal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4.2. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen elnevezéssel
kimutatni:
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet kovetd
év januar honapjaig, ¢s
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
minésiild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek &llomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhataroliasok
A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek
aktiv iddbeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat €s a halasztott

raforditasokat.
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Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli ethatarolisa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli ethatarolasa k6zott az olyan jard eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart
idészakra szdmolandok el.

Kiltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdrolasa kozott a mérleg fordulénapja elétt felmeriilt,
elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a meérleg
fordulénapjat kévetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalis sordn - a
tartozasatvallalas beszamoldsi idoszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett
kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti Gsszegét. Az
clhatarolast az atvéllalt kotelezettségnek a szerzdés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor,
a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrdsok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) a nemzeti vagyon viltozasait,
¢) az egy¢b eszkdzok induldskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrdsat és
€) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozé eszkdzok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eloirasa alapjan

valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozasai
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A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014, januar 1-jét kdvetGen a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok és forgoeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A., § és az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkézok indulaskori értéke és valtozasai

A mérlegben az egyéb eszkdzok indutdskori értéke és valtozasaiként
a) 22014, januar 1-jén meglévé — Az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései szerint nem
idegen — pénzeszkdzok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo szervezeteket —,
b) a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkézok Ahsz. 49/A—49/B. § szerinti valtozasait, és
c) a kozponti kezelésti elbirdnyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év végi
nullara csokkentését a kozponti kezelésli eldiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
kényvvezetési feladatokat ellatdo szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kdzponti kezelési
el6irdnyzatokhoz ¢s a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési ¢s finanszirozasi szamlak — a Kincstar belsd szabalyzatdban
foglalt rend szerinti — év végi egyenlegének §sszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az eldz6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A
mérlegsor a mérlegben negativ eljellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszk6zik értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell kimutatni.
Az eszkozdk értékhelyesbitése €és az eszkozbk értékhelyesbitésének forrdsa kizarolag egymassal
szemben €s azonos Osszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A merleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezéen
kell szerepeltetni.

5.2.2. Kitelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartisi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvillalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem

engedték vagy egyéb moédon nem rendezték.

A meérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet
kdvetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és
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finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti ktelezettség jellegli sajatos elszdmolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok kdzott kell elszamolni:

a)

b)

d)

a kapott elolegeket az eléleggel térténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbél, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés
b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. §
(4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint az egyéb kapott eldlegekbél - igy
kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasny(jtas soran a vevoktol kapott, altalanos
forgalmi addt nem tartalmazd elélegekbol, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett
pénzeszk$zokbol - allnak,

a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folydsitott Gsszegeket a
fogadod szervezetnél a folydsitott §sszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mdas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolando - osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkoziokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszk6zokkel kapcsolatos
visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapotlasi kitelezettség megsziinéséig
vagy pénzben torténd teljesitésének megdllapitasdig, valamint a gazdasagi tarsasigok
alapitasa, jegyzett tokéjének emelése sordn a Iétesitd okiratban vagy annak médositasaban
szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni
hozzajaruldsokat az atadas idépontjaig,

a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymas kozOtti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig,

a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozodket, valamint a szerzdés
megerdsitésével,  szerzddésszegéssel  kapcsolatban nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat - igy kiildndsen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz visszaadasaig vagy
bevételként torténd elszamolasaig,

az egy¢b sajatos kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznait pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Uniotél vagy mas
nemzetkdzi  szervezetektol érkezé olyan tamogatdsokat, amelyck  végso
kedvezményezettje valamely allamhaztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenck megtervezve,

ib) az Allamadéssag Kezel Kozpont Zartkorien Mitksdé Részvénytarsasignal elhelyezett
fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek
altal, szarmaz¢kos miveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek Osszegét.
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5.2.3. Passziv idébeli elhatiarolisok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek
passziv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasat és a halasztott
eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozitt a mérleg
fordulénapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii bevételeket kell
kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utani id6szak eredményszemléletii bevételét képezik.

Az eredményszemiléletd bevételek passziv idObeli elhatarolasa kézott kell kimutatni az Szt. 44. § (2)
bekezdése szerinti tAmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikédési
célu tdmogatisok bevételei éallamhaztartason beliilrd] és B65. Egyéb mikddési célu atvett
pénzeszkézok rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyitvantartott bevételeket
kell érteni.

A mérlegben a kltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kézott a mérleg fordulonapja elétti
iddszakot terhelé olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utdni idészakban meriilnek fel, keriiinek szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell
kimutatni az egy¢b bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kitelezettség Osszegét, amennyiben az a
kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcesolddik (legfeljebb a kapcsolddo eszkozok
nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkill (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése
esetén a jogszabdly szerinti - értékét.

A tamogatisonként, a véglegesen atvett pénzeszkézonként, a térités nélkiil atvett eszkozdnként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvalositott eszkdz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kételezettséghez kapcsolodd eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett
eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkoziket is) 47-51. §
szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti,
iltetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a tdimogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszk6zok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa
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Az Onkormanyzatnal és az Ovodanal az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a
kovetkezd jogszabalyi eldirasokat:

—~ az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,
az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszk6zdk értékcsdkkenésének,
értekvesztésének €s ¢rtékhelyesbitésének megallapitasanal,
az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,
bekertilési érték megallapitdsdhoz: az Szt. 47. § (9) bekezdésében, az Szt. 48, § (7)

bekezdésében, az Szt. 49, § (5) bekezdésében, az Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, az Szt. 51. § €s az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkdzOk értékcsokkenesének, ertékvesztésének és  értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-aiban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az
Szt. 58. §. (1), (2), (3), (5), (6), (7), (B) és {9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

A bekertilési érték megallapitidsandl a szervezeteknek — egyetien kivételtol eltekintve — nincs dontési
lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkéz
hasznéalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum, és a bekeriilési értéket
sajatosan (szerzddes, piaci informaciok, jogszabalyi eloiras) kell megallapitani.

Az érintett eszkdzok ,,becsiilt” bekeriilési értékének megailapitasaért a pénziigyi ligyintéz6 felelds.

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az egyes eszkdzok bekeriilési értékének megdallapitasdért
pénziigyi ligyintézo felelds.

6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

Szervezetiinknél a rendeltetésszeri haszndlatbavétel, az {izembe helyezés idopontjdban - a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam fuggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhatd értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valészinusithetéen nem jelentos,
b) a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

terv szerinti érté¢kcsokkenése megallapitdsa soran.

Az Onkormanyzat és az Ovoda nem szdmol el maradvényértéket.
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6.3. Terv szerinti értékcsikkenés elszaimolisanak szabdlyai

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékcsokkenésre a az Ahsz. 17. § (2) (4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és
(5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elGallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatdan haszndlni fogjak (értékcsckkenés
elszamolasa).

Az ¢évenként elszdmolandd értékcsékkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttdé értékhez)
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csdkkentett bekeriilési értékhez (brutté
értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel csékkentett brutté
értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos 6sszegét, illetve
az értékcsokkenés évenkénti abszolit dsszegét az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbdl adodo
élettartama, fizikai elhasznalédésa és erkélesi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz0
koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon térténd rogzitést
kovetden a rendetetésszerli hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az izembe
helyezés id6pontja az eszkéz szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerii
hasznositasanak a kezd6 idépontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentalni kell a jelen szamviteli
politika 8. pontjaban meghatdrozott maodon.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szinti leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelelden, idoaranyosan — kell elszamolni.

Az épililet beruhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott eszkoz
hosszl, kézép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatirozasa a miiszaki
iroda feladata.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsanak részteles szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megelozden iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkézik korabban
megallapitott terv szerinti értékesékkenési leirasi kulcsa

Az Onkorményzat és az Ovoda a 2014. januér 1-jét megelézben iizembe helyezett, hasznalatba vett
eszkdzok utan a 2014. januar 1-je utan lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzokkel megegyezden
szamolja el az értékcsdkkenést.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékesdkkenést kizardlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és ¢} pontjai alapjan szamolhat el.
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6.5. Ertékvesztés elszamolasa

Az értékvesztés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti. A nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések,
értckpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilénbozetet
jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de
legalabb a szézezer - tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a
tizmillié — forintot

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa
Az ¢rtékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.
7. Kis értékii készletek, kdvetelések, behajthatatlan kivetelések

7.1. Kis dsszegii kdvetelések mindsitése
Kis dsszegii kvetelés az a kivetelés, melynek dsszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.2. Behajthatatlan kivetelés

a) az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont szerinti kévetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthet6
behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtds kozvetlenill nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrol sz6ldo torvényben meghatarozott kis osszegll kovetelések
tekintetében — az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan behajthatd
Osszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato és
felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilasa

Mind a sajit eléallitdst, mind a kiilsé szallitotdl beszerzett immateridlis joszag és targyi eszkoz
tizembe helyezését (hasznalatbavételét) dokumentélni kell. A dokumentalt {izembe helyezésekrdl
nyilvantartast kell vezetni. A dokumentalds ¢és a nyilvantartas az ASP gazdalkodasi szakrendszer
(KATTI) program segitségével torténik.

Az lzembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a targyi eszkozdket nyilvantartd
tigyintézd felelos.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kdlo elszamolasinak szabalyai

A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, valamint a kalé elszamolasanak szabalyait az
Onkormanyzatra és az Ovodara vonatkozéan a leltarozasi szabalyzat tartalmazza.
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10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévé eszkozok és forrasok
leltarozasanak modja

Az Onkormanyzatnak ¢s az Ovodanak a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immaterialis
javakat, targyi eszkozoket, készleteket a leltarozasi szabélyzatban meghatarozott modon kell

leltarozni.

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban 1évo készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

11. Az altalanos koltségek felosztasi madszerei

Az Onkormanyzat és az Ovoda nem kényvel a 6-0s szamlaosztalyba, igy koltségfelosztast nem végez.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2024. december 20. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat hatilyba [épésével egyidejlileg hatalyat veszti a korabban érvényben volt szamviteli
politika.

Az ¢érintett dolgozok munkakoéri leirasban szerepeltetni kell a szdmviteli politikdban nevesitett
feleldsségi, hatas és jogkordket, melyek elkészitéséért a polgarmester és intézményvezeto a felelosek.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester jegyzd

Fiilop Erzsébet
igazgato
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Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt
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Szamlarend

I.
BEVEZETES

Az allamhaztartas szamvitelér6l sz6l6 t6bbszér modositott 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet 51.
§ (1) bekezdése szerint az egységes szamlakeretet a 16. melléklet allapitja meg. Az egységes
szamlakerettdl nem lehet eltérni, azonban az egyes kényvviteli és nyilvantartasi szamlék sajat
hataskdrben tovabbi részletezé szamlakra alabonthatok.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni. A szamlarend az Szt. 161. §-a
szerinti tartalommal késziil azzal az eltéréssel, hogy annak (2) bekezdés b) pontjaban foglaltakat
csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrol e rendelet nem rendelkezik.

A részletezd nyilvantartasok vezetésének mddjat, azoknak a kapcsolddd konyvviteli és
nyilvantartdsi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentildsat, valamint a részletezd
nyilvantartasok €s az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldodéan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Gsszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az dsszesitd bizonylat tartalmi ¢és formai kévetelményeit a szamlarendben
kell szabalyozni.

IL.

A SZAMLAREND CELJA, HATALYA, TARTALMA
1.A szamlarend célja
A szamlarend célja, hogy Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és
az Ecsegfalvi Ovoda (tovabbiakban Ovoda) eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi miiveletek
eredményre gyakorolt hatasdnak egységes szerkezetbe foglalasaval segitséget adjon a szamvitel
megszervezésehez, biztositsa a térvény, illetve a kormdnyrendelet szerinti beszamolo
elkészitéséhez sziikséges alap informacidkat,
2. A szamlarend hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzatra és az Ovodara.

3. A szamlarend tartalma

— minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét és megnevezését,

— aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébol egyértelmiien nem kovetkezik,
— aszamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit,

— aszamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal val6 kapcsolatat,

— a fékdnyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

— aszamlarendbe n foglaltakat aldtdmasztd bizonylati rendet.
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IIL.
EGYSEGES SZAMLATUKOR
1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok

11. Immaterialis javak
111. Vagyoni értéki jogok
112. Szellemi termékek
116. Immateriélis javak értékhelyesbitése
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

12-15. Targyi eszkozok
12. Ingatlanok és kapesolédo vagyoni értékii jogok
121. Ingatlanok
122. Ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok
126. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéki jogok értékhelyesbitése
128. Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsokkenése és
annak visszairasa
129. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékil jogok terv szerinti értékcsokkenése

13. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
131. Gépek, berendezésck, felszerelések, jarmiivek
136. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése
138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése és
annak visszairasa
139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

13. Beruhazasok, felajitasok
151. Befejezetlen beruhazasok
152. Befejezetlen felgjitasok
158. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése

16-17. Befektetett pénziigyi eszkiézok
16. Tartés részesedések
162. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
1621, Torvény alapjan tartos allami részesedések nem pénziigyi vailalkozasban
1622. Tartos részesedesek sajat alapitasi nem pénziigyi vallalkozasban
163. Tartds részesedések pénziigyi vallalkozasban
1631. Torvény alapjan tartds allami részesedések pénziigyi vallalkozasban
1632. Tartds részesedések sajat alapitasu pénziigyi vallalkozasban
164. Tartos részesedések tarsulasban
165. Egyéb tartds részesedések
1651. Tartos részesedések nonprofit gazdasagi tarsasagban
1653. Mas egyéb tartos részesedések
166. Tartos részesedések értékhelyesbitése
1661. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése
16611. Torvény alapjan tartés allami részesedések nem pénziigyi vallalkozasban
értékhelyesbitése
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16612. Tartés részesedések sajat alapitasi nem pénzigyi vallalkozasban
értékhelyesbitése

1662. Tartos részesedések pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése

16621. Torvény alapjan tartos allami részesedések pénziigyi vallalkozasban
ertékhelyesbitése

16622. Tartds részesedések sajat alapitist pénziigyi vallalkozasban értékhelyesbitése
168. Tartds részesedések €rtékvesztése €s visszairasa

1682. Tartos részesedések nem pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és visszairisa
16821. Torvény alapjan tartos allami részesedések nem pénzigyi vallalkozasban
értekvesztése €s visszairasa

16822. Tartds részesedések sajat alapitasi nem pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és
visszairasa

1683. Tartos részesedések pénziigyi vallalkozasban értékvesztése és visszairdsa

1683 1. Torvény alapjan tartds allami részesedések pénziigyi vallalkozasban értékvesztése
€s visszairasa

16832. Tartos részesedések sajat alapitdsi pénziigyi véllalkozasban értékvesztése és
visszairasa

1684. Tartos részesedések tarsulasban értékvesztése €s visszairasa

1685. Egyéb tartos részesedések értékvesztése ¢s visszairasa

16851. Tartds részesedések nonprofit gazdasagi tarsasdgban értékvesztése €s visszairasa
16853. Mas egyéb tartds részesedések értékvesztése és visszairasa

18. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
182. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok
183. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
186. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékhelyesbitése
1862. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok értékhelyesbitése
1863. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek értékhelyesbitése
187. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékvesztése és annak visszairdsa
188. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok terven feliili értékcsokkenése és
annak visszairdsa
1882. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terven fellili értékcsokkenése és
annak visszairdsa
1883. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek terven feliili értékcsokkenése ¢s annak visszairasa
189. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6z0k terv szerinti értékcstkkenése
1892. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti értékcsékkenése
1893. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése

2. Nemzeti vagyonba tartozoé forgéeszkozok
21-23. Készletek
21. Vasarolt készletek
211. Anyagok
212. Aruk
218. Vasarolt készletek értékvesztése és visszairasa

23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok
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231. Befejezetlen termelés, félkész termékek

232, Késztermekek

238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok értékvesztése és
annak visszairasa

2381. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek értékvesztése és annak
visszairasa

24, Ertékpapirok
243, Kincstarjegyek
246. Befektetési jegyek
248. Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairasa
2481. Nem tartos részesedések értékvesztése és annak visszairasa
2482. Forgatasi celi hitelviszonyt megtestesitéd értékpapirok értékvesztése és annak
visszairasa
24822. Kincstarjegyek értékvesztése és annak visszairasa
24825. Befektetési jegyek értékvesztése és annak visszairasa

3. Pénzeszkozik, kovetelések, aktiv idébeli elhatarolasok
31-33. Pénzeszkizik

31. Lekotott bankbetétek
312. Even beliili lejarati lekotott bankbetétek
3121. Even beliili lejaratu forint lekotott bankbetétek
318. Lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
3182. Even beliili lejaratd lekotétt bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31821. Even beliili lejératu forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

32, Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
321. Forintpénztar
33. Forint és deviza szamlak
331. Forintszamlak
3311. Kincstaron kiviili forintszamlak
331111 Onallé koltségvetési elszamolasi szamla
331112 Nem Onallo koltségvetési elszamolasi szamla
331122 Kozfoglalkoztatas miatti timogatas elszamolasi szamlaja
33112991 EFOP-1.5.3-16-2017-00042 Human Szolg.
3311314 Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla
3311317 Iparnizési adé beszedési szamla
331132 Gépjarmiiado beszedési szamla
331133  Pétlék beszedési alszamla
3311341 Adobirsag beszedési szamla
3311399 Egyéb kiilonféle beszedési szamlak
331159  Egyéb kiilénféle lebonyolitasi szamla

3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
33125111 VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 Kiilterilleti kozutak fejlesztése
33125131 TOP-1.4.1-15-BS1-2016-00030 Ovoda épités
Teriilet- és Telepiilésfejlesztési (TOP) operativ program fejezeti
33125132 kezelésii eloiranyzat-felhasznalasi keretszamla
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33125133 TOP PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00047 Altalanos Iskola
3318. Kincstaron kiviili forintszamlak értékvesztése €s annak visszairasa

35. Kovetelések
351. Koltségveteési évben esedékes kovetelések

3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési céld tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrdl

3512. Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi céli tAmogatasok
bevételeire dllamhaztartason bellilrdl

3513. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

3515. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

3516. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célu  atvett
pénzeszkozre

3517, Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli atvett
pénzeszkozre

3518. Koltségvetési €vben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételekre

352. Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések

3521. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések miikodési céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilr6l

3522, Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilr6l

3523. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kizhatalmi bevételre

3524. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések mikddési bevételre

3525. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

3526. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések mikodési célu atvett

pénzeszkozre

3527. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre

3528. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi
bevételekre

358. Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

3581. Kovetelések kdzhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszairasa

3582. Kovetelések miikodési bevételre értékvesziése és annak visszairasa

3583. Kévetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése és annak visszairasa

3584. Kovetelések miuikodési célu atvett pénzeszkodzre értékvesztése és annak
visszairasa

3585. Kovetelések felhalmozasi céll atvett pénzeszkdzre értékvesztése €s annak
visszairasa

3586. Kovetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése és annak visszairasa

36. Sajatos elszamolasok
361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla
363. Azonositas alatt all6 tételek
364. Altalanos forgalmi adé elszamoldsa
3641. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamolasa
36411. Adott elbleghez kapcsolodd elbzetesen felszamitott levonhato
altalanos forgalmi ado
36412. Mas eldzetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi ado
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36413. Adott eléleghez kapcsolodd eldzetesen felszamitott nem levonhatd
altalanos forgalmi adé
36414. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi ado
3642. Fizetendé altalanos forgalmi adé elszamolasa
36421. Kapott el6leghez kapcsolodé fizetendd altalanos forgalmi adod
36422. Mas fizetendo6 altalanos forgalmi adé
365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
3651. Adott eldlegek
36511. Immaterialis javakra adott eldlegek
36512. Beruhazasokra, feltjitasokra adott elélegek
36513. Készletekre adott eldlegek
36514. Igénybe vett szolgaltatasra adott elolegek
36515. Foglalkoztatottaknak adott elolegek
36516. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések
36518. Adott eldlegek értékvesztése ¢s annak visszairasa
365181. Immaterialis javakra adott eldlegek értékvesztése és annak
visszairasa
365182, Beruhdzasra adott ellegek értékvesztése €s annak visszairasa
365183 Készletekre adott elolegek értekvesztése €s annak visszairasa
365184. Igénybe vett szolgaltatasra adott clolegek értékvesztése és
annak visszairasa
365185. Foglalkoztatottaknak adott ellegek értékvesztése és annak
visszairasa
365186. Tulfizetések, téves €s visszajard kifizetések értékvesztése és
annak visszairasa
3652. Tovabbadasi célbél folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolas
3654. Forgotoke elszamolasa
3655.Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcesolatos visszapotlasi kovetelés
elszamolasa
3656.Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti  elszamolasai
megteritésének elszdmolasa
3657.Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi ¢és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa
366. Egyeb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
3671. Kapott elélegek
36711. Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések
3672. Tovabbadasi célbdl folyodsitott timogatasok, ellatasok elszimolasa
3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
3674. Forgotoke elszamolasa (Kincstar)
3675. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozokkel kapcsolatos egyes
kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok
3676.Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kitizetett ellatasok és a
tarsadalombiztositdas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai
megteritésének elszamolasa
3678. Letétre. megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok

37. Aktiv iddbeli elhatarolasok
371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
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372. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
373. Halasztott raforditasok

4, Forrasok

41. Sajat toke
411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
412. Nemzeti vagyon valtozasa
413. Egy¢b eszkdzok indulaskon értéke és valtozasai
414. Felhalmozott eredmény
415. Eszkdzik értékhelyesbitésének forrasa
416. Mérleg szerinti eredmény

42. Kotelezettségek
421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
4211. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatasokra
4212. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld
Jjarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
4213, Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
4214. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
4215. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mikdsdési céla
kiadasokra
4216. Koltségvetési eévben esedékes kitelezettségek beruhazasokra
4217. Koltségvetesi évben esedékes kdtelezettségek felujitasokra
4218. Kéltségvetesi évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céla
kiadasokra
4219. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
422, Koltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek
4221. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
4222, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora
4223. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
4224, Koliségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira
4225. Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek egyéb mitksdési célu
kiadasokra
4226. Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek beruhazasokra
4227. Koltségvetési €vet kivetden esedékes kotelezettségek felujitasokra
4228. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi
célu kiadasokra
4229. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

44. Passziv idébeli elhatarolasok
441. Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa
442. Koltségek, raforditdsok passziv idobeli elhatarolasa
443. Halasztott eredményszemléleti bevételek

49, Evi mérlegszamlak
491. Nyitéomérleg szamla
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492. Mérleg szerinti eredmeény elszamolasa
493. Zaromerleg szamla
494, Arfolyam-kiilonbozet elszamolasi szamla
495. Mérlegrendezési szamla

5. Kéltségnemek

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatisok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékesokkenési leiras

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

572. Sajat eloallitast eszkozok aktivalt értéke

59. Koltségnem atvezetési szamla
591. Koltségnem atvezetési szamla

7. Tevékenységek koltségei
8. Elszamolt koltségek és raforditasok

81. Anyagjellegii riforditiasok
811. Anyagkdltség
812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
813. Eladott aruk beszerzési értéke
814. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

82. Személyi jelegii raforditasok
821. Bérkoltség
822. Személyi jellegii egyéb kifizetések
823. Bérjarulékok

83, Ertékesokkenési leiras

84. Egyéb raforditasok

841. Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbil,
atadasbol szarmazé bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegii kiillonbozete
842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett részesedésnek vagy

értekpapirnak nem minésiil eszkozok konyv szerinti értéke

843. Kiilonféle egyéb raforditasok

8 oldal



Szamlarend

8431. Anyagok, aruk veszteségjellegli leltarértékelési kiillonbézete

8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kdvetelések

8433. Mas okbol behajthatatlanként leirt kdvetelések

8434, Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiitd
eszkdz0k nyilvantartas szerinti értéke

8435. Mas kuldnféle egyeb raforditasok

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai
851. Részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek
852. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek
853. Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesztése és annak visszairasa
855. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditasai

9. Eredményszemléletit bevételek

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei
911. Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek
912. Eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletil bevételei
913. Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletli bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevételek
921. Kozponti miikddési célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételei
922. Egyéb miikddési célu tamogatasok eredményszemlélet(i bevételei
923. Felhalmozasi célt tamogatasok eredményszemléletii bevételei
924. Kiildnféle egyéb eredményszemléletii bevételek
9241. Anyagok, aruk nyereségjellegil leltarértékelési kiilonbozete
0242. Térités nélkll atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiils
eszkozok
9243. Ajandekként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiil6 eszkdzok
9244. Ma4s kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei
931. Kapott (jaro) osztalék és részesedés
932. Részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek
933. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazé eredményszemléletii bevételek,
arfolyamnyereségek
9333 Mas befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazd eredményszemléletu
bevételek, arfolyamnyereségek
934. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek
935. Pénzitgyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei
9353. Pénziigyi muiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei

0. Nyilvantartasi szamlak
01. Befektetett eszkézok
011. Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszkozok

(12. Bérbe vett befektetett eszkdzok
013. Letétbe, bizomanyba. lizemeltetésre atvett befektetett eszk6zok
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02. Készletek
021. Bérbe vett keszletek
022. Letétbe, bizomanyba atvett készletek

03. Fiiggo ¢s biztos (jovobeni) kovetelések
031. Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamoldasi kovetelések
032. Egy¢b fiiggd kovetelések
033. Biztos (joévobeni) kovetelések

04. Fiiggo kotelezettségek
041. Kezességgel-, garanciavallalassal kapcsolatos fliggd kotelezettségek
042. Peres tigyekkel kapcsolatos fiiggo kotelezettségek
043. El nem ismert tartozasok
044. Tamogatasi célu eldlegekkel kapesolatos elszamolasi kételezettségek
045. Egy¢éb flggd kotelezettségek

05. Kiadasi eléiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, teljesités

051. Személyi juttatasok
0511. Foglalkoztatottak személyi juttatasai
051101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
0511011. Toérvény szerinti illetmények, munkabérek elbiranyzata
0511012, Kotelezettségvallalds, mds fizet€si kotelezettség torvény szerinti
illetményekre, munkabérekre
0511013, Torvény szerinti illetmények, munkabérek teljesitése
051102. Normativ jutalmak
0511021. Normativ jutalmak el6iranyzata
0511022. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség normativ jutalmakra
(0511023. Normativ jutalmak teljesitése
051103. Celjuttatas, projektprémium
0511031. Céljuttatas, projektprémium eldiranyzata
0511032. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség céljuttatasra,
projektprémiumra
0511033. Céljuttatas, projektprémium teljesitése
051104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tulora, tilszolgalat
0511041. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, tilora, tulszolgalat eléiranyzata
0511042, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség készenléti, lgyeleti,
helyettesitési dijra, tilérara, tulszolgalatra
0511043. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat teljesitése
051105. Végkielégites
0511051. Végkielégités eldiranyzata
0511052. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végkielégitésre
0511053. Végkielégités teljesitése
051106. Jubileumi jutalom
0511061. Jubileumi jutalom eléiranyzata
0511062. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség jubileumi jutalomra
0511063. Jubileumi jutalom teljesitése
051107. Béren kiviili juttatasok
0511071. Béren kiviili juttatasok elbiranyzata
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0511072. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség béren  kivilli
Juttatasokra
0511073. Béren kiviili juttatasok teljesitése
051108. Ruhazati koltségtérités
0511081. Ruhazati koltségtérités eldiranyzata
0511082. Kotelezettségvallalas, mas fizetési Kkotelezettség  ruhazati
koltségtéritésre
0511083. Ruhazati koltségtérités teljesitése
051109. Kozlekedési koltségtérités
0511091. Kozlekedési koltségtérités elbiranyzata
0511092. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozlekedési
koltségtéritésre
0511093. Kozlekedési koltseégtérités teljesitése
051110. Egyéb koltségtéritések
0511101. Egyéb koltségtéritések eldiranyzata
0511102.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési  kotelezettség  egyéb
koltségtéritésekre
0511103, Egyéb koltségtéritések teljesitése
051111, Lakhatasi tamogatasok
0511111. Lakhatasi tAimogatasok elbiranyzata
0511112.  Kéotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség lakhatdsi
tamogatasokra
0511113. Lakhatasi timogatasok teljesitése
051112. Szocialis timogatasok
0511121. Szocialis tamogatasok eldiranyzata
0511122, Kotelezettségvallalas, mas fizetési  kotelezettség  szocidlis
tamogatasokra
0511123. Szocialis tamogatasok teljesitése
051113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai
0511131. Foglalkoztatottak egyeb személyi juttatasai eloiranyzata
0511132, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség foglalkoztatottak
egyeb szeméelyi juttatasaira
0511133. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatisai teljesitése
0512. Kiilsé személyi juttatasok
05121. Viélasztott tisztségviselok juttatasai
051211. Valasztott tisztségviselok juttatasai eléiranyzata
051212.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési  kotelezettség  valasztott
tisztségviseldk juttatasaira
051213. Valasztott tisztségviseldk juttatasai teljesitése
05122. Munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban nem sajat foglaikoztatottnak
fizetett juttatasok
051221. Munkavégzésre iranyuld egyéb  jogviszonyban nem  sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok eldiranyzata
051222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasokra
051223. Munkavégzésre iranyuldo egyéb jogviszonyban nem  sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatisok teljesitése
05123. Egyéb kiils6 személyi juttatasok
051231. Egyéb kiilsé személyi juttatasok eldiranyzata
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051232. Koételezettsegvallalas, mas fizetési kotelezetiség egvéb kiilsé személyi
juttatasokra
051233. Egyéb kiiis6é szemelyi juttatasok teljesitése

052. Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé
0521. Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé eldiranyzata
0522. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok és
szocilis hozz4jarulasi adora
0523. Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adoé teljesitése

053. Dologi kiadasok
0531. Készletbeszerzés
05311. Szakmai anyagok beszerzése
053111. Szakmai anyagok beszerzése eléiranyzata
053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok
beszerzésére
053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
05312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
053121. Uzemeltetési anyagok beszerzése eldiranyzata
053122. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség lizemeltetési anyagok
beszerzésére
053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
05313. Arubeszerzés
053131. Arubeszerzés eldiranyzata
053132, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség arubeszerzésre
053133. Arubeszerzés teljesitése
0532. Kommunikacios szolgaltatasok
05321. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele
053211. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele elbiranyzata
053212. Kdotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai
szolgaltatasok igénybevételére
053213. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele teljesitése
05322. Egyéb kommunikacios szolgaltatasok
053221. Egyéb kommunikécids szolgaltatasok eldiranyzata
053222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb kommunikacios
szolgaltatasokra
053223. Egyeb kommunikacios szolgaltatasok teljesitése
0533. Szolgaltatasi kiadasok
05331. Koziizemi dijak

0533111 Villamosenergia szolgaltatas dija eléirdanyzata
0533121 Gazenergia szolgaltatas dija eloiranyzata
0533141 Viz- és csatorna szolgaltatas dija eléiranyzata
Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség villamosenergia
0533112 szolgaltatas dijara
Kotelezettsegvallalas, mas fizetési kbtelezettség gazenergia szolgaltatas
0533122 dijéra
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség viz- és csatorna
0533142 szolgaltatas dijara
0533113 Villamosenergia szolgaltatas dijanak teljesitése
0533123 Gazenergia szolgaltatas dijanak teljesitése
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0533143 Viz- és csatorna szolgaltatas dijanak teljesitése

05332. Vasarolt élelmezés
053321. Vasarolt ¢lelmezés eldiranyzata
053322. Kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség vasarolt élelmezésre
053323. Viésarolt élelmezes teljesitése
05333. Bérleti és lizing dijak
053331. Bérleti és lizing dijak elbiranyzata
053332. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra
053333. Bérleti és lizing dijak teljesitése
05334, Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok
053341. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok eléiranyzata
053342. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasokra
(53343. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése
05335. Kozvetitett szolgaltatasok
053351. Kozvetitett szolgaltatasok eléiranyzata
053352. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozvetitett
szolgaltatasokra
053353. Kozvetitett szolgaltatasok teljesitése
05336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok
053361. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok eldiranyzata
053362. Kotelezettségvallaldas, mdas fizetési kotelezettség szakmai
tevékenységet segitd szolgaltatasokra
(53363. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok teljesitése
05337. Egyéb szolgaltatasok
(53371. Egyéb szolgaltatasok eldiranyzata
053372.  Kotelezettségvallalas, mas fizetési  kotelezettség  egyéb
szolgaltatasokra
053373. Egyéb szolgaltatasok teljesitése
0534. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
05341. Kikildetések kiadasai
053411, Kikiildetések kiadasai eldiranyzata
053412. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kikiildetések
kiaddsaira
(53413. Kikiildetések kiadasai teljesitése
05342. Reklam- és propagandakiadasok
(053421. Reklam- és propagandakiadédsok eléiranyzata
053422, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség reklam- és
propagandakiadasokra
(53423. Reklam- és propagandakiadasok teljesitése
0535. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
05351. Mitkodési céla eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
053511. Miikodési célu eldzetesen felszdmitott altaldnos forgalmi ado
eléiranyzata
053512, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikodési céla
elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adora
053513. Miikodési célu elozetesen felszamitott Aaltalanos forgalmi ado
teljesitése
05352. Fizetend¢ altalanos forgalmi ado
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053521. Fizetendo altalanos forgalmi adé eldiranyzata
053522, Kotelezettségvdllalas, mas fizetési kotelezettség fizetendd altalanos
forgalmi adora
053523. Fizetend? altalanos forgalmi ado teljesitése
05353. Kamatkiadasok
053531. Kamatkiadasok eléiranyzata
053532. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
053533. Kamatkiadasok teljesitése
05354. Egy€b pénziigyi miveletek kiadasai
053541. Egyéb pénziigyi miveletek kiadasai eldiranyzata
(053542, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi
miveletek kiadasaira
053543, Egy¢b pénziigyi miliveletek kiadasai teljesitése
05355. Egyéb dologi kiadasok
053551. Egyéb dologi kiadasok cldiranyzata
(53552, Kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi
kiadasokra
(053553. Egyéb dologi kiadasok teljesitése

054. Ellatottak pénzbeli juttatasai
(0541. Tarsadalombiztositasi ellatasok
05411. Tarsadalombiztositasi ellatasok eldirdnyzata
05412. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség tarsadalombiztositasi ellatasokra
05413. Tarsadalombiztositasi ellatasok teljesitése
(542. Csaladi tamogatasok
05421. Csaladi tamogatasok eldiranyzata
05422. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség csaladi tamogatasokra
05423. Csaladi tamogatasok teljesitése
0543. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések
05431. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések eliranyzata
05432. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség pénzbeli karpotlasokra,
kartéritésekre
05433. Pénzbeli karpotlasok, kartéritések teljesitése
0544. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok
05441. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi} ellatasok eldiranyzata
05442. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség betegséggel kapcsolatos (nem
tarsadalombiztositasi) ellatasokra
05443. Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok teljesitése
0546. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok
05461. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok eldiranyzata
05462. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség lakhatassal kapcesolatos
ellatasokra
05463. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok teljesitése
0548. Egyéb nem intézményi ellatasok
05481. Egyéb nem intézményi ellatasok elbiranyzata
05482. Kotelezettségvallalas, maés fizetési kotelezettség egyéb nem intézményi
ellatasokra
05483. Egyéb nem intézményi ellatasok teljesitése

055. Egyéb miikédési célu kiadasok
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05502.

Elvonasok €s befizetések
055021. A helyi dnkormanyzatok elézd évi elszamolasabol szarmazo kiadasok
0550211. A helyi 6nkormanyzatok el6z6 €vi elszamolasabdl szarmaza kiadasok
eléirdnyzata
0550212, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a  helyi
dnkormanyzatok el6z6 évi elszamolasabol szarmazo kiadasokra
0550213. A helyi 6nkormanyzatok el6z6 évi elszamolasabdl szarmazo kiadasok
teljesitése
055022. A helyi 6nkormanyzatok térvényi eloirdson alapuld befizetései
0550221. A helyi 6nkormanyzatok torvényi elbirason alapuld befizetései
eldiranyzata
0550222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a  helyi
Onkormanyzatok térvényi elbirason alapulé befizetéseire
0550223. A helyi dnkormanyzatok t6rvényi elGirason alapulé befizetései
teljesitése
055023. Egyéb elvonasok, befizetések
0550231. Egyéb elvonasok, befizetések eloiranyzata
(550232. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kbtelezettség egyéb elvonasokra,
befizetésekre
0550233. Egy¢b elvonasok, befizetések teljesitése

05504. Mikodési  célu  visszatéritendé  tdmogatdsok, kolesonék  nyujtasa

05506.

05508.

05512.

05513.

allamhaztartason beliilre

055041. Miikodési céli visszatéritendd tadmogatasok, kolesondk nyujtasa
allamhaztartason beliilre elGiranyzata

055042. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési célu
visszatéritendé tamogatasok, kolesdonok nyujtasara allamhdztartdson
beliilre

055043, Mikodesi célu  visszatéritendé tamogatasok, kdlcsénék nyujtasa
allamhaztartason beliilre teljesitése

Egyéb miikodési célit tAmogatasok allamhaztartason beliilre

055061. Egyéb miikédési célu tAmogatasok allamhaztartason beliilre eléiranyzata

055062. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb mikdodési céla
tamogatasokra allamhdztartason beliilre

055063. Egyéb mitkodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre teljesitése

Miikddési céla visszatéritendd tamogatasok, kolesénok nyujtasa allamhaztartason
kiviilre

055081. Mukodési célu visszatéritendd tdmogatisok, kolcsénok nyujtasa
allamhdaztartason kiviilre eldiranyzata

055082. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikddési célu
visszatéritend6é tamogatasok, kolcsonok nyujtasara allamhaztartason
kiviilre

055083. Miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsonok nyujtasa
allamhaztartason kiviilre teljesitése

Egyéb miikodési céla tamogatasok allamhaztartason kiviilre

055121. Egyéb mitkddési célu tamogatasok allamhaztartdson kiviilre eloiranyzata

055122. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség egyéb miikddési célu
tdmogatasokra allamhaztartason kivilre

055123. Egyéb mikodési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre teljesitése

Tartalé¢kok

055131. Tartalékok eldirdnyzata
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056. Beruhazasok
0561. Immaterialis javak beszerzése, létesitése
05611. Immaterialis javak beszerzése, létesitése elbiranyzata
05612, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség immaterialis javak beszerzésére,
létesitésére
05613. Immaterialis javak beszerzése, létesitése teljesitése
0562. Ingatlanck beszerzése, létesitése
05621. Ingatlanok beszerzése, létesitése elbiranyzata
05622. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére,
létesitésére
05623. Ingatlanok beszerzése, létesitése teljesitése
0563. Informatikai eszk6z0k beszerzése, 1étesitése
05631. Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése eldiranyzata
05632. Kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkozok
beszerzésére, létesitésére
05633. Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése teljesitése
0564. Egycb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése
05641. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése eldiranyzata
05642, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok
beszerzésére, létesitésére
05643. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése
0565. Részesedések beszerzése
05651. Részesedések beszerzése elbiranyzata
05652. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére
05653. Részesedesek beszerzése teljesitése
0566. Meglévd részesedések novelése¢hez kapesoladd kiadasok
05661. Meglévo részesedések néveléséhez kapesolodd kiadasok elodiranyzata
05662. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség meglévd részesedések
ndveléséhez kapcsolodo kiadasokra
05663. Meglévo részesedések noveléséhez kapesolodoé kiadasok teljesitése
0567. Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
05671. Beruhazasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elbiranyzata
05672. Kotelezettségvallalds, mdas fizetési kotelezettség beruhazasi célu elbzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra
05673. Beruhazasi célu elozetesen felszamitott aitalanos forgalmi adé teljesitése

057. Felujitasok
0571. Ingatlanok felujitasa

05711. Ingatlanok felgjitasa el6iranyzata

05712, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kdtelezettség ingatlanok felfjitasara

05713. Ingatlanok feltjitasa teljesitése

0572. Informatikai eszkdzok felijitdsa

05721. Informatikai eszk6zok feldjitasa eldiranyzata

05722. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkozok
felujitasara

05723. Informatikai eszk6zok feldjitasa teljesitése

0573. Egy¢b targyi eszkz0k felyjitasa

05731. Egyéb targyi eszkozok felijitasa eldiranyzata

05732. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok
felgjitasara
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05733, Egyéb targyi eszk6zok felujitasa teljesitése

0574. Felujitasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

05741. Felujitasi céla elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elbiranyzata

05742. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi célu elézetesen
felszamitott dltalanos forgalmi adéra

05743. Felujitasi célu el6zetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé teljesitése

058. Egyéb felhalmozasi c¢éla kiadasok
0582. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kolcsénok nyujtasa allamhaztartason
beliilre
05821. Felhalmozasi célu  visszatéritendé tamogatdsok, kolcsonék nyujtasa
allamhaztartason beliilre eldiranyzata
05822. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi céli visszatéritendd
tamogatasok, kdlcsondk nyjtasara dllamhdaztartason belilre
05823. Felhalmozasi célu visszatéritend6 tamogatasok, kolcsondk nyujtasa
allamhdaztartason belillre teljesitése
0584. Egycb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilre
05841. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilre eldiranyzata
05842. Kotelezettségvallalas, mdas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi célu
tamogatasokra allamhdztartison beliilre
05843. Egyéb fethalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilre teljesitése
(586. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolesénok nydjtasa allamhaztartason
kiviilre
05861. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatdsok, kolcsondk nyqjtasa
allamhaztartason kiviilre eldiranyzata
05862. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felhalmozasi célu visszatéritendd
tamogatasok, k6lcsonok nyljtasara allamhaztartason kiviilre
05863. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolcsondk nyujtasa
allamhaztartason kiviilre teljesitése
0587. Lakastamogatas
(5871. Lakastamogatas eldirAnyzata
05872. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kot. lakastamogatasra
05873. Lakastamogatas teljesitése
0589. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason kiviilre
05891. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre el@iranyzata
05892. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi célu
tamogatasokra allamhaztartason kiviilre
(05893. Egyeb felhalmozasi céln tamogatasok allamhaéztartason kiviilre teljesitése

059. Finanszirozasi kiadasok
0591. Belfoldi finanszirozas kiadasai
05912. Belfoldi ertékpapirok kiadasai

059121. Forgatasi céld belfdldi értékpapirok vasarlasa
0591211. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasérlasa eldiranyzata
0591212, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forgatasi célu beifoldi

értékpapirok vasarlasara

0591213. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlasa teljesitése

(59122. Befektetési célu belfoldi értékpapirok visarlasa
0591221. Befektetési céli belfsldi értékpapirok vasarlasa eldiranyzata
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0591222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség befektetési célu
belfoldi értékpapirok vasarlasara
0591223. Befektetési céli belfoldi értekpapirok vasarlasa teljesitése
059123. Kincstarjegyek bevaltasa
0591231. Kincstarjegyek bevaltasa elbiranyzata
0591232, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kincstarjegyek
bevaltasara
0591233. Kincstarjegyek bevaltasa teljesitése
059124. Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok bevéltasa
0591241. Even beliili lejarati belfldi értékpapirok bevaltasa eldiranyzata
0591242, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség éven beliili lejaratu
belfoidi értékpapirok bevaltasara
0591243. Even belilli lejaratu belfsldi értékpapirok bevaltasa teljesitése
059126. Even tuli lejaratn belfoldi értékpapirok bevéltasa
0591261. Even tili lejarati belfoidi értékpapirok bevaltasa el8iranyzata
0591262. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség éven tuli lejaratu
belfoldi értékpapirok bevaltasara
0591263. Even tili lejaratt belfoldi értékpapirok bevaltasa teljesitése
05913. Allamhéztartdson beliili megeldlegezések folyésitasa
059131. Allamhaztartason beliili megeldlegezések folydsitasa eldiranyzata
059132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztartison beliili
megeldlegezesek folyositasara
059133. Allamhaztartason beliili megel6legezések folydsitasa teljesitése
05914. Allamhaztartason belili megeldlegezések visszafizetése
059141. Allamhaztartason beliili megelSlegezések visszafizetése eldiranyzata
059142. Kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség allamhaztartason beliili
megeldlegezések visszafizetésére
059143. Allamhaztartason beliili megelélegezések visszafizetése teljesitése
05915. Kdzponti, irdnyitd szervi tAmogatas folyositasa
059151. Kézponti, iranyitd szervi tamogatas folyositdsa eldiranyzata
059152, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozponti, iranyitd szervi
tdmogatas folyositasara
(59153. Kdézponti, irdnyito szervi tamogatas folyositasa teljesitése
05916. Pénzeszkozok lekotott bankbetétként elhelyezése
059161. Pénzeszkdzok lekdtott bankbetétként elhelyezése elbiranyzata
059163. Pénzeszkozok lekdtott bankbetétként elhelyezése teljesitése
(5919. Tulajdonosi kdlesondk kiadasai
059191. Hosszu lejaratu tulajdonosi kdlesondk kiadasai
0591911. Hosszu lejaratu tulajdonosi kélcséndk kiadasai eldiranyzata
0591912. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség hossza lejarati tulajdonosi
kdlesondk kiadasaira
0591913. Hosszl lejaratu tulajdonosi kdlesondk kiadasai teljesitése
059192, Révid lejaratu tulajdonosi kéleséndk kiadasai
0591921. Rovid lejaratu tulajdonosi kélestndk kiadasai eldiranyzata
0591922. Kételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség rovid lejaratu tulajdonosi
kéleséndk kiadasaira
0591923. Rovid lejaratu tulajdonosi kélesondk kiadasai teljesitése

09. Bevételi eléiranyzatok, kivetelések, teljesités
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091. Miikddési célit tamogatasok allamhiztartason belitlrol
0911. Onkorméanyzatok miikddési timogatésai

09111. Helyi 6nkormanyzatok miikdésének altalanos tamogatasa
091111. Helyi 6nkormanyzatok milkbdésének altalanos tAmogatasa el6iranyzata
091112. Kovetelés helyi onkormanyzatok miikddésének altalanos tamogatasara
091113. Helyi 6nkormanyzatok mitkodésének altalanos timogatésa teljesitése

09112. Teleplilési 6nkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tAmogatasa
091121. Telepiilési dnkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak timogatasa

elbiranyzata

091122, Kovetelés telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak
tamogatasara

091123. Telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak tamogatasa
teljesitése

09113. Telepiilési Onkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tamogatasa
091131. Telepiilést onkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tdimogatasa elGiranyzata
091132. Kovetelés telepiilési  Onkorméanyzatok szocialis, gyermekjoléti és
gyermekétkeztetési feladatainak tAmogatasara
091133. Telepiilési dnkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tamogatasa teljesitése
09114. Telepilesi onkorményzatok kulturalis feladatainak tamogatasa
091141. Telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa el6iranyzata
091142. Kovetelés telepiilési dnkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasara
091143. Telepiilési Onkormanyzatok kulturalis feladatainak timogatasa teljesitése
09115. Miikddési céla koltségvetési tamogatasok és kiegészitd tamogatasok
091151. Miikodési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészitd tamogatasok
eldiranyzata
091152. Kovetelés miiksdési célia koliségvetési tamogatasokra és kiegészitd
tamogatasokra
091153. Miikodési célu koltségvetési tamogatisok és kiegészité tamogatasok
teljesitése
09116. Elszamolasbdl szarmazo bevételek
091161. Elszamolasbol szarmazé bevételek eldiranyzata
091162. Koveteles elszamolasbol szarmazo bevételekre
091163. Elszamolasbdl szarmazo bevételek teljesitése
0912. Elvonasok ¢s befizetések bevételei
09121. Elvonasok és befizetések bevételei eldiranyzata
09122. Kovetelés elvonasok és befizetések bevételeire
09123. Elvonasck és befizetések bevételei teljesitése
0914. Miikddési célG visszatéritendé tamogatasok, kélesondk visszatériilése allamhaztartason
belilrél
09141. Miikodési célu  visszatéritendd tamogatasok, kolesondk  visszatériilése
allamhaztartason beliilrél eldiranyzata
09142. Kovetelés-miikddesi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesonok visszatériilésére
allamhaztartason beliilrol
09143. Miikodési célu  visszatéritendd tamogatasok, koleséndk — visszatériilése
allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0915. Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélesonok igénybevétele allamhaztartason
beliilrol
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09151. Mikodési céla  visszatéritenddé  tamogatasok, kolcsonok igénybevétele
allamhaztartason beliilrél eldiranyzata

09152. Kovetelés-mitkodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélesondk igénybevételére
allamhaztartason beliilrél

09153. Miikodést céla  visszatéritendd tdmogatasok, koleséndk  igénybevétele
allamhaztartason beliilrél teljesitése

0916. Egyéb miikédési célu tamogatasok bevételei dllamhaztartason beliilrél

09161. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl eléirdnyzata

09162. Kovetelés egyéb miikddési célu tamogatasok bevételeire dllamhaztartason beliilrol

09163. Egyéb mikddési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél teljesitése

092. Felhalmozasi céli tamogatasok dllamhaztartason beliilrol
0921. Felhalmozaési céli 6nkormanyzati tamogatasok
09211. Felhalmozasi célt dnkorményzati taimogatasok eldiranyzata
09212. Kovetelés felhalmozasi ¢élii Gnkormanyzati tamogatasokra
09213. Felhalmozasi céli onkormanyzati timogatasok teljesitése
0923. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk visszatériilése allamhaztartason
beliilrol
09231. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kolesdnok visszatériilése
allamhaztartason beliilrél eléirdnyzata
09232. Kovetelés felhalmozasi c¢éli  visszatéritendd tamogatasok, kolcsénok
visszatériilésére allamhaztartason beliilr6l
09233. Felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok, koélcsénok visszatériilése
allamhaztartason beliilrél teljesitése
0924. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélcsonok igénybevétele allamhaztartason
belalrol
09241. Felhalmozasi c¢éli visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk igénybevétele
allamhaztartason beliilrol eldiranyzata
09242. Kovetelés felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsonsk
igénybevételére allamhaztartason beliilrél
09243. Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatisok, kolesonok igénybevétele
allamhaztartason beliilrdl teljesitése
0925. Egyéb felhalmozasi célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrd!
09251. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol
eldiranyzata
09252. Kovetelés egyéb felhalmozasi céla tamogatasok bevételeire allamhaztartason
beliilrél
09253. Egyéb felhalmozasi céla tdmogatasok bevételei allamhaztartason belilrol
teljesitése

093. Kazhatalmi bevételek
(934. Vagyoni tipusi addk
09341. Vagyoni tipusu adok eldiranyzata
09342. Kovetelés vagyoni tipusu adokra
09343. Vagyoni tipusu addk teljesitése
0935. Termeékek és szolgaltatasok adoi
09351. Ertékesitési és forgalmi adok
093511. Ertékesitési és forgalmi adok cléiranyzata
093512. Kévetelés-értékesitési és forgalm addkra
093513. Ertékesitési és forgalmi adok teljesitése
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09354.

09355.

Gépjarmuiadok

093541. Gépjarmiiadok eldiranyzata

093542, Kovetelés gépjarmiladokra

093543, Gépjarmuadok teljesitése

Egyéb aruhasznélati és szolgaltatasi adok

093551. Egyéb aruhasznalat: €s szolgaltatasi adok el6iranyzata
093552. Kdvetelés egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi addkra
093553. Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok teljesitése

0936. Egyéb kozhatalmi bevételek

09361.
(09362.
09363.

Egyéb kozhatalmi bevételek eldiranyzata
Kovetelés egyéb kozhatalmi bevételekre
Egyéb kozhatalmi bevételek teljesitése

094. Miikddési bevételek

09401.

09402.

09403.

09404.

09405.

09406.

09407.

09408.

Készletértékesités ellenértéke

09401 1. Készletértékesités ellenértéke eldiranyzata

094012. Kovetelés készletértékesités ellencrtékére

094013. Készletértékesités ellenértéke teljesitése

Szolgaltatasok ellenértéke

094021. Szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata

094022. Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére

094023. Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése

Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke

094031. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke eldiranyzata

094032. Kovetclés kozvetitett szolgaltatasok ellenértékére

094033, Kozvetitett szolgaltatasok ellenérteke teljesitése

Tulajdonosi bevételek

094041. Tulajdonosi bevételek eldiranyzata

(094042, Kovetelés tulajdonosi bevételekre

094043. Tulajdonosi bevételek teljesitése

Ellatasi dijak

094051. Ellatasi dijak elbiranyzata

094052, Kovetelés ellatasi dijakra

094053. Ellatasi dijak teljesitése

Kiszamlazott altalanos forgalmi adé

094061. Kiszamlazott altalanos forgalmi add eléiranyzata

094062. Kdvetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora

094063. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

Altalanos forgalmi ad6 visszatéritése

094071. Altalanos forgalmi adé visszatéritése eldiranyzata

094072. Kdvetelés dltalanos forgalmi ado visszatéritésére

094073. Altaldnos forgalmi adé visszatéritése teljesitése

Kamatbevételek és mas nyereségjellegli bevételek

094081. Befektetett pénziigyi eszk$z0kbol szarmazoé bevételek

(094081 1. Befektetett pénziigyi eszkz6kbo] szarmazé bevételek eldiranyzata
0940812. Kovetelés befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazd bevételekre
(0940813. Befektetett pénziigyi eszk6z6kbdl szarmazé bevételek teljesitése
094082. Egyeb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek

(940821. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek eldiranyzata
0940822, Kovetelés egyéb kapott (jaro) kamatokra és kamatjellegli bevételekre
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0940823. Egyéb kapott (jaro) kamatok ¢s kamatjellegii bevételek teljesitése
09409. Egyéb pénziigyi milveletek bevételei
094091. Részesedésekbol szarmazd pénziigyi miiveletek bevételei
0940911. Részesedésekbol szarmazo pénziigyi miveletek bevételei elbiranyzata
0940912, Kovetelés részesedésekbdl szarmazo pénziigyi miveletek bevételeire
0940913. Részesedésekbol szarmazo pénziigyi miveletek bevételel teljesitése
094092. Mas egy¢éb pénziigyi miiveletek bevételei
0940921. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei eldiranyzata
0940922. Kovetelés mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire
0940923. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei teljesitése
09410. Biztosito altal fizetett kartérités
094101. Biztosito altal fizetett kdrtérités elirdnyzata
094102. Kdveteles biztositd altal fizetett kartéritésre
094103. Biztosito altal fizetett kartérités teljesitése
09411. Egyéb miikédési bevételek
094111. Egyéb miikodési bevételek eldiranyzata
094112. Kovetelés egyéb miikodési bevételekre
094113. Egyéb mikddési bevételek teljesitése

095. Felhalmozasi bevételek

0951. Immateridlis javak értekesitése
09511. Immaterialis javak értckesitése eldiranyzata
09512. Kovetelés immaterialis javak értékesitésébol
09513. Immaterialis javak értékesitése teljesitése

0952. Ingatlanok értékesitése
09521. Ingatlanok értékesitése elbiranyzata
09522. Kovetelés ingatlanok értékesitésébol
09523. Ingatlanok értékesitése teljesitése

0953. Egyeb targyi eszkdzok értékesitése
09531. Egyéb targyi eszkozok ériékesitése eldiranyzata
09532. Kovetelés egyéb targyi eszkdzok értékesitésébil
09533. Egy¢b targyi eszkozok értékesitése teljesitése

0954. Részesedesek ertékesitése
09541. Részesedések értékesitése eldiranyzata
09542. Kovetelés-részesedések értékesitésébol
09543. Részesedések értékesitése teljesitése

0955. Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek
09551. Részesedések megszinéséhez kapcsolodo bevételek elbirdnyzata
09552. Kovetelés részesedések megsziinéséhez kapcsolddo bevételekre
09553. Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek teljesitése

096. Mikodési célu atvett pénzeszkozok
0964, Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélesénok visszatériilése allamhaztartason
kiviilrol
09641. Mikodeési célu  visszatéritendd tamogatasok, kolcsonsk —visszatériilése
allamhaztartason kiviilrél eldiranyzata
09642. Kovetelés mikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kdlesondk visszatériilésére
allamhaztartason kiviilrol
09643. Miikddési célu visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok —visszatériilése
allamhaztartason kiviilrol teljesitése
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0965. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkszok
09651. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok eldiranyzata
09652. Kovetelés egyéb miikodési célu dtvett pénzeszkozokre
09653. Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkozok teljesitése

097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkézok
0974. Felhalmozasi céli visszatéritendd tadmogatasok, kolesdnok  visszatériilése
allamhaztartason kiviilrol
09741. Felhalmozasi célu visszatéritendé tdmogatasok, koélcstndk visszatériilése
allamhaztartason kiviilr6l eléiranyzata
09742. Kovetelés felhalmozdsi célu visszatéritendd tamogatasok, kolcséndk
visszatériilésére allamhaztartason kiviilrél
09743. Felhalmozasi céli visszatéritendé tamogatasok, kolcséndk visszatériilése
allamhdztartason kiviilrol teljesitése
0975. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok
09751. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok eléiranyzata
09752, Kovetelés egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzokre
09753. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszk(z0k teljesitése

098. Finanszirozasi bevételek
0981. Belfdldi finanszirozas bevételei
09812. Belfoldi értékpapirok bevételei
098121. Forgatasi céli belftldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
0981211. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok beviltisa, értékesitése

elbiranyzata

0981212. Koveteles forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasabol,
értékesitésébol

0981213. Forgatasi célu belfdldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
teljesitése

098123. Befektetési célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
0981231. Befektetési célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
eldiranyzata
0981232. Kovetelés befektetési célu belfoldi értékpapirok bevaltasabol,
¢értékesitésébol
0981233, Befektetési céln belfoldi értékpapirok értékesitése teljesitése
09813. Maradvany igénybevétele
098131. Elozo év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele
0981311, Eléz6 ¢év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele

eléirdnyzata
0981312, Kovetelés elozé  év  koltségvetési  maradvanyanak
igénybevételére

0981313. Elozo6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése

09814. Allamhéztartason belilli megeldlegezések

098141. Allamhaztartason beliili megelSlegezések eldiranyzata

098142. Kovetelés allamhaztartason beliili megeldlegezésekre

098143. Allamhaztartason beliili megeldlegezések teljesitése
09815. Allamhéztartason beliili megelolegezések torlesztése

098151. Allamhaztartason beliili megelélegezések torlesztése elbiranyzata

098152. Kévetelés allamhaztartason beliili megeldlegezések torlesztésére

098153. Allamhaztartason beliili megel6legezések torlesztése teljesitése
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09816. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas

098161. Kozponti, irdnyitd szervi tdmogatés eldiranyzata
098162. Kdvetelés kdzponti, irdnyitd szervi timogatasra
098163. Kdzponti, irdnyitd szervi tamogatas teljesitése

09817. Lekotott bankbetétek megsziintetése

098171. Lekdtott bankbetétek megsziintetése eldiranyzata
098173. Lekotdtt bankbetétek megsziintetése teljesitése

00. Nyilvantartasi ellenszamlak

001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszimla

0021.

0022.

0023.

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mdas fizetési
kételezettség nyilvantartasi ellenszamla
Koltségvetési évet koveten esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési

kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

0024. Koltségvetési évet koveten esedékes végleges kotelezettségviallalas, mas fizetési

kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
(kormanyzati funkcidénként tagolva, 003+kormanyzati funkcié szdma szamozassal és a
nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)

003011130

003013320
003013350

003016080

003018010

003018020
003018030
003041233
003041237
003045160

003062020

003064010
003066010
003066020

003072111
003072311
003074031

Kiadasok nyilvantartisi ellenszamla - Onkormanyzatok és 6nkormanyzati
hivatalok jogalkotd ¢és altalanos igazgatési tevékenysége

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Koztemet6-fenntartas és -mikodtetés
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Az énkormanyzati vagyonnal vald
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kiemelt allami és dnkormanyzati
rendezvények

Kiadasok nyilvantartési ellenszamla - Onkormanyzatok elszamolésai a kézponti
koltségvetéssel

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kdzponti kéltségvetési befizetések
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kézutak, hidak, alagutak tizemeltetése,
fenntartasa

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Telepiilésfejlesztési projektek és
tamogatasuk

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kozvilagitas

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Zoldterilet-kezelés

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb
szolgéltatasok

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Haziorvosi alapellatas

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Fogorvosi alapellatas

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Csalad €s novédelmi egészségiigyi
gondozis
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(003082042
003082091
003082092
003084031
003091110
003091140
003096015

003104037
003107060

003107080

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kényvtari allomany gyarapitasa,
nyilvantartasa

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kézmiivelodés - kézosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Kézmiivel6dés - hagyomanyos k6z6sségi
kulturalis értékek gondozasa

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Civil szervezetek miikdési tamogatasa
Kiadasok nyilvéantartasi ellenszamla - Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai
Kiadasok nyilvéantartasi ellenszamla - Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési
feladatai

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Gyermekétkeztetés kdznevelési
intézményben

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Intézményen kivili gyermekétkeztetés
Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni
ellatasok, tamogatasok

Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla - Esélyegyenldség elOsegitését célzd
tevékenységek és programok

004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
0042. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
(kormanyzati funkcionként tagolva, 005+kormanyzati funkcié szama szdmozassal és a
nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcid megnevezésével)

005011130

005013320
005013350

005016080
005018010
005018030
005041233
005041237
005042120
005062020

005066010
005066020

005072111
005072311
005074031

005074032

Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla - Onkormanyzatok és onkorméanyzati
hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége

Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla - Koztemetd-fenntartas €s -mikodtetés
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Az 6nkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Bevetelek nyilvantartasi ellenszamla - Kiemelt dllami és dnkormanyzati
rendezvények

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Onkorményzatok elszamolasai a
kézponti koltségvetéssel

Bevetelek nyilvantartasi ellenszamla - Tamogatasi célu finanszirozasi
miiveletek

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Hosszabb iddtartamu kézfoglalkoztatas
Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla - Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Mezdgazdasagi tamogatasok
Bevetelek nyilvantartasi ellenszamla - Telepiilésfejlesztési projektek és
tamogatasuk

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Zoldteriilet-kezelés

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb
szolgaltatasok

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Haziorvosi alapellatas

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Fogorvosi alapellatas

Bevételek nyilvantartdsi ellenszamla - Csalad és novédelmi egészségligyi
gondozas

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - [fjusag-egészségiigyi gondozas
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005082042

(05082091

005084031
005091140

005096015

005900020

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Konyvtan allomany gyarapitdsa,
nyilvantartasa

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Kézmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Civil szervezetek mikédési tamogatéasa
Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési
feladatai

Bevételek nyilvantartasi ellenszamla - Gyermekétkeztetés kdznevelési
intézményben

Bevételek nyilvantartési ellenszamila - Onkormanyzatok funkciora nem
sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilrél

006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
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IV.

A KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI $ZAMVITEL SZAMLAINAK TARTALMA, A
GAZDASAGI ESEMENYEINEK KONTIROZASA

1. szamlaosztaly
NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEKETETETT ESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és nemzeti
vagyonba tartozé forgoeszkozik bontasban kell kimutatni.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régeszeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke
nem éallapithato meg. Nem tekinthet6 a bekeriilési érték megéatlapithatatlannak, ha 2014, januar
1-jét koévetoen a kulturalis javak vasdrlas vagy olyan térités nélkili atvétel, csere tjan valtak a
nemzeti vagyon részéve, amely soran az atado annak nyilvantartasi értékét kozolte.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven — a hitelviszonyt megtestesitd
értekpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven — tul szolgalja. A
beruhazasok, feltjitasok kozott kell kimutatni a mérlegben nem szerepeltetheté eszkozokon
végzett beruhazasok, felujitasok értékét is.

Befektetett eszkdzként tartjuk nyilvan:
— az immaterialis javakat,
— atargyi eszkézoket,
— a befektetett pénziigyi eszkozoket,
a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zoket.

A befektetett eszkdzoket

— beszerzési aron,

- cléallitasi koltségen,
a téritésmentesen (visszaadasi kotelezettség néikil) atvett eszkozt piaci értéken, jogszabaly
eltéro rendelkezése alapjan, jogszabaly szerinti értéken kell aktivalni.

11. Immaterialis javak:
111. Vagyoni értékii jogok
112. Szellemi termékek
116. Immaterialis javak értékhelyesbitése

A vasarolt immaterialis javak bekeriilesi érteke az egységes rovatrend K61. Immaterialis javak
beszerzeése, létesitése rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

A sajat eldallitasi immateridlis javak bekeriilési értieke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen onkoltség.
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Vagyoni értékii jogok kozé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb idejii jogok.
melyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: bérleti jog, koncesszios jog, jatékjog,
markanév, licencek, hasznalati jog. Itt kell kimutatni tébbek kdzott az ISDN csatlakozasi dijat, a
telefon hozzaférési pont dijat, a mobil telefonok hasznélati dijat is. A hozzajarulasok, dijak
jogcimei k6zoitt kell tovabba elszamolni a vizikdzmii-fejlesztési hozzajarulast, a villamos energia
halozati csatlakozasi dijat, a gazhalozati csatlakozasi dijat.

Az Szt. elbirdsai szerint az immaterialis javak kozott vagyoni értéki jogként kell kimutatni a
szellemi termékek felhaszndlasi jogat.

Szellemi termékek kozé tartoznak az immateridlis javak altalanos fogalmanak megfelels, az
Onkormanyzat és az Ovoda éltal hasznositott szellemi alkotasok.

Ilyenek pl. taladlmanyok, szerzéi jogi védelemben részesiilé szoftvertermékek,
iparjogvédelemben részesiildé javak kozil a szabadalom, az egyéb szellemi alkotdsok, a
jogvédelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak kodziil a know-how és
gyartasi eljras, védjegy.

A szellemi termékek kdzott csak azokat a szellemi termékeket kell kimutatni, amelyek korlatozas
nélkiil az onkonnényzat, Ovoda birtokaban, tulajdondban vannak. Azok, a szellemi termékekre
vonatkozo korlatozott felhasznaldsi jogok, amelyeket, az Onkormanyzat, Ovoda kézvetleniil
vagy kozvetve az eredeti jogtulajdonostdl szerzett, a vagyoni értékii jogok kozott keriilnek
kimutatasra.

Az immaterialis javak, targyi eszk6z6k utdn terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

A kis értékli immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzéskor egy Gsszegben elszimolandd
terv szerinti értékcsokkenésként,

Az immaterialis javak utan terven fellili értékcsSkkenést a Szt. 53. § (1) bekezdés a), b) és ¢)
pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven feliili értékcsokkenésére az Szt. 53. §-at kell
alkalmazni azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténd indoklasira vonatkozéd
rendelkezései nem alkalmazhatok.

Allominynévekedés esetei:
— vésdarlas
térités nélkiili atvétel
— ajandék
tobblet
— kovetelés fejében torténd eszkoz atvétel

Allomanycsokkenés esetei:
~  értékesités
— térités nélkiili atadas
selejtezés
— leltarhiany

Vasarlas:
Vagyonertéki jogoknal:
- bérlett jog vasarlasa, létesitése
- hasznalati jog vasarlasa

Szellemi termékeknél:
- szamitégépes programok vasarlasa (kdnyvelo program, nyilvantarté program)
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- egyéb szellemi alkotasok vasarlasa (pl. know how)
Allomanyndvekedés konyvelési tételei:
Vasarlas kotelezettségvallalasa targy évben esedékes kotelezettségvallalasként

Netto érték
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05612 kot vall.,més fiz. kot. Immateridlis javak beszerzésére

Afa:
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési két. nyilv. ellenszamla
K 05672 két.vall., mas fiz. Kot. Beruh.céll afa

Végleges kitelezettségvallalas a beérkezo6 szamla alapjan:

Netto érték:
T 05612 két.vall.,mas fiz. kot. Immat.jav. beszerzésére (Rovatrend K61)

K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall.,, mas fizetési két. nyil.v ellenszamla
T 0022 ktg.vetési évben végleges kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla

K 05612 kot.vall.,mas fiz. kot. Immat.jav. beszerzésére

Afa:
T 05672 kot.vall.,, mas fiz. Kot. Beruh.céla afa (Rovatrend K67)

K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
T 0022 ktg.vetési évben veégleges kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla

K 05672 kot.vall., mas fiz. K6t. Beruh.céla afa

Szamla beérkezésekor pénziigyi eldiras és eszkoznévekedés kdnyvelése:

Nettd érték:
T 111 Vagyonértékii jogok
T 112 Szellemi termékek
' K 4216. Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
Afa
T 3641 Eldzetesen felszamitott afa elszdmolasa
K 4216 Ktgvetési evben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
Le nem vonhatd elozetesen felszamitott italanos forgalmi adé atvezetése
T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 36414 Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi ado

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szaimvitelben:

Nettd érték:
T 05613. Immat. javak beszerzése, 1ét. teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
Afa:
T 05673. Beruh. célu afa teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
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Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint:

T 4216 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
K 321 Forinténztar
K 331 Forintszamlak

Térités nélkiili atvétel elszamolasa:

Eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitelben:

T 11 Immaterialis javak

K 9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindésiilé eszk6zok
T 9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszkdzsk

K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

Kotelezettségvallalas megallapodasi szerzddés alapidn. Atvett eszkoz fizetendd afa kiadasanak
vegleges kot.vall. szamla alapjan:

T 0022 ktg.vetési évben végleges kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvalialas, mas fizetési kotelezettség miikddési céla eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

Szamla beérkezése:

Afa allomanyba vétele
T 053513 Miik. célu elozetesen felszamitott afa
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitel szerint:
T 3641 Elozetesen felszamitott afa
K 4213 Ktgveteési €évben esedékes kot. dologi kiadasokra
Szamla kiegyenlitése
T 4213 Ktgvetési évben esedékes kot. dologi kiadasokra
K 321 Forintpénztarak
K 331 Forintszamlak

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak, targyi eszkézok
elszamolasa:

Bevételkénti kdnyvelése
T 111 vagyonértéki jogok
T 112 szellemi termékek
K 9243 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkzok

Idébeli elhatarolasa:

K 9243 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindésiiloé eszkdzok
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

Kovetelés fejében atvett eszkozok:
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Koltségvetési szamvitel szerint:
T 0041 Koltsegvetési evben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09 Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités szamlacsoport (2) végl kovetelés
szamlaja
Pénziigyi szamvitel szerint:
T 111 vagyonértékii jogok
T 112 szellemi termékek
K 35 kovetelések megfelels szamlaja

Allominy csokkenés konyvelési tételei:
Ertékesités:

Koltséovetési szamvitelben:
Szamla kiallitasa

Netto érték:
T 09512 kovetelés immat. javak értékesitésébol (Rovatrend B 51)
K 004] Ktgvetési évben esedékes kovetelés nyilv. ellenszamla
Afa érték:
T 094062 kdvetelés kiszamlazott afara (Rovatrend 62)
K 0041 Ktgvetési évben esedékes kdvetelés nyilv. ellenszamla

Szamla kiegyenlitése

Netto érték:
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09513 immat. javak értckesitésének teljesitése (Rovatrend B51)
Afa érték.
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 kiszamléazott afa teljesitése {Rovatrend B 406)

Pénzigyl szamvitelben:

Terv szerinti ért€kcsokkenés, terven felili értékcskkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel

szerint:

T 118 immaterialis javak terven feliili écs
T 119 immaterialis javak terv szerinti écs
K 111 Vagyonértékii jogok
K 112 Szellemi termékek

Szamla kiallitasa

Netto erték, legfeljebb a konyv szerinti értékig:

T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 111 Vagyonértékii jogok
K 112 Szellemi termékek

A netto érték és a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a netté érték a nagyobb:
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
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K 9244 Mas kiilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek

A nettd érték €s a kényv szerinti érték kiilonbdzete, ha a konyv szerinti érték a nagyobb:
T 841 Immaterialis javak, targyi eszkdzok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol, atadasbol
szarmazo bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegii kiilonbozete

K 111 Vagyonértékii jogok

K 112 Szellemi termékek

Afa értéke:
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre
K 3642 Fizetendo altalanos forgalmi ado elszamolasa

Szamla kiegyenlitése
Netto érték:
T 321 Forintpénztirak
T 331 Forintszamlak
K 3515 Kaoltségvetési ¢vben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

Afa érték:
T 321 Forintpénztarak
T 331 Forintszamlak
K 3514 Kéltségvetési évben esedékes kovetelések milkdési bevételre
Térités nélkiili atadas:
Térités nélkiili atadast az Gnkormanyzat az Onkormanyzati vagyonrendelet keretei kozott

valdsithatja meg.

Alloményboél valé kivezetése:
Pénziigyi szamvitel szerint:

Brutté érték kivezetése:

T 8434 Térités nélkil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiildé eszkozok
nyilvantartas szerinti értéke
K 111 vagyonértékii jogok
K 112 szellemi termékek

Ertékesokkenés kivezetése:
T 118 Immat. javak terven feliil écs
T 119 Immat. javak terv szerinti écs
K 8434 Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilo
eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke

Afa elszamolasa, ha a vevére nem haritotta at:
T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolasa

Afa elszamoldsa, ha a vevére atharitotia:
Pénziigyi szamvitel szerint:
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

32 oldal



Szamlarend

K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado elszamolasa

Kdltségvetési szamvitel szerint:
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi addra
K 004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

A szamla a vevd altal kiegyenlitésre keriil
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

Selejtezés, leltarhiany

Terven felili écs elszamolasa

T 842 Hianyzé, selejtezett, megsemmisiilt, dllomanybdl kivezetett eszkozok konyv szerinti
értéke
K 118 Immateridlis javak terven feliili écs

Alloménybol valé kivezetés

Brutté érték:

T 842 Hiadnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkGzok kényv szerinti
értcke
K 111 vagyonértékii jogok
K 112 szellemi termékek

Ertékcsokkenés kivezetése:
T 118 immateridlis javak terven feliili écs
T 119 immaterialis javak terv szerinti écs
K 842 Hidnyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkézok konyv
szerinti értéke

Selejtezett immaterialis javakbdl visszanyerhetd anyag allomanyba vétele
T 21 Vasarolt készletek

K 111 vagyonértékii jogok

K 112 szellemi termékek

Immaterialis joszag készletté minésitése

Targyévben hasznalatba vett eszkdzok készletté mindsitése
Elszamolt écs visszavezetése
T 119 Immat. javak terv szerinti €cs

K 56 Ertékcsdkkenési leiras

Kapcsolodo tétel:
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7. Tevékenységek koltségei

Allomany rendezése:

T 21 Viasarolt készletek
K 111 vagyonértéki jogok
K 112 szellemi termékek
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Részletezd nyilvintartisok:

Az immaterialis javakrol részletez6 nyilvantartas kell vezetni.
A részletezé nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz. melléklet V1. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartas vezetése a Kati programmal torténik.

A nyilvantartasért felelos(6k): az 1. sz. fliggelékben megjeldlt személy(ek).

A nyilvantartasbol osszesitod feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel fele.

Az bsszesitd feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kvetd honap 15. napja.

Az Osszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fékonyvi szamla szama megnevezése,
- nyit6 Osszeg,
— targyidoszaki valtozas (ndvekedés, csdkkenés)
— zard 0sszeg

Az §sszesitd feladas elkészitéséért a 2. sz. fliggelékben megjelolt személy(ek) a felelds(ek).

12-15. Targyi eszkozok:
12. Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
15. Beruhazasok, felajitasok
126-146. Targyi eszkoziok értékhelyesbitése

A targyi eszkozok az Onkormanyzat és az Ovoda tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten
szolgalo, targyiasult eszk6zok, melyek a tevékenységet, miik6dést rendszeres hasznalat mellett
tartdsan, egy éven tul szolgaljak.

Targyi eszk6zok szamlacsoportban kell kimutatni azon eszkozok (foldteriilet, telek, telkesités, erdo,
liltetvény, éplilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmi, ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni
értékil jogok, folyamatban 1évé beruhazasok, felyjitasok, értékhelyesbités) szamlait, melyek tartésan

kozvetlenill vagy kdzvetett modon — egy éven til szolgiljak az Onkorményzat és az Ovoda
tevékenysegeét.

A targyi eszkozok jellemzoi:
-~ anyagi javak,
- értékkel bimak és értékiiket altalaban fokozatosan veszitik €l,
- tartosak,
- kézvetlenill vagy kozvetve szolgaljak az Onkorményzat és az Ovoda alap-, illetve
vallalkozasi tevékenységet, mikodését.

A szamviteli térvény alkalmazasaban:
- Beruhdzas: a targyi eszk0z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténo elddllitasa, a

beszerzett eszkdz rendeltetésszerli hasznalatbavételig, lizembe helyezésig végzett tevékenység
(szallitas, vamterhek, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés, a beszerzéshez kapcsolhato
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tervezés, elokészités, lebonyolitds, hitel igénybevétel, biztositasi dij), tovabba mind az a
tevékenység, amely a targyi eszkoz beszerzéséhez, eldallitasahoz egyedileg hozzakapcesolhato.
Beruhazas a meglévé targyi eszkoz bovitése, rendeltetésének megviéltoztatasa, atalakitasa,
¢lettartamanak, teljesitéképességének kdzvetlen nivelését eredményez tevékenység is.

- Felujitas: az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti llaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely azzal jar, hogy az adott eszkoz
élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkdzelitden vagy
teljesen visszaall. Felujitas a korszeriisités is, ha ennek eredménye az lzembiztonsag,
teljesitoképesség, hasznalhatésag, gazdasagossag novekedése. A tirgyi eszkozt akkor kell
felujitani, amikor a folyamatos, rendszeres karbantartas mellett oly mértékben elhasznalodott,
hogy az a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem felujitas az elmaradt és felhalmozodott karbantartisok egy idében torténd elvégzése
fuggetleniil az dsszeg nagysagatol.

- Pénziigyi lizing: a lizingbeadd — szerzddés alapjan — a lizingbevevd igényei szerint beszerzett és a
lizingbeadd tulajdonaban lévo eszkodzt lizingdij ellenében, a szerzddésben rogzitett idétartamra a
lizingbevevd hasznalataba, birtokaba adja azzal, hogy a lizingbevevét terheli a hasznalatbdl
kovetkezéen minden koltség ¢€s kockazat. A lizingbevevd jogosult a hasznok szedésére, az
id6tartam letelte végén az eszkdz tulajdonjogdt megszerzi, vagy megszerezheti. A lizingbe vett
eszkozt a lizingbe vevd mutatja ki az eszkozei és forrasai kozott.

A folyamatban 1évé beruhazasok, felujitasok koézott kell kimutatni a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett, {izembe nem helyezett eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznalatba vett targyi eszkozokdn végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal,
élettartam-ndveléssel, felujitassal Gsszefliggd munkak — még nem aktivalt — bekerlilési értékét.

Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

A szamlacsoportban kell nyilvantartani az Onkormanyzat és az Ovoda ingatlanainak alloményi
értékét — értékhatartol fliggetleniil -, az ingatlanok ertékcesOkkenését (terv szerinti, terven feliili),
a folyamatban maradé ingatlan beruhdzasokat, felajitasokat.

Ingatlanok kozé sorolanddk: a foldtertlet, a telek, az €piilet, az egyéb épitmény, az iiltetvény,
ingatlanhoz kapcsolédo vagyoni értéki jogok és az erdo.

Féldteriilet: minden onalléan telekkdnyvezhetd, telekkonyvezett foldrészlet, mezdgazdasagi
hasznositas céljat szolgald teriilet (szantofold, iltetvény foldteriilete, halasto, erdd teriilete,
nadas, gyepteriilet).

Telek: épitést célokat szolgald foldteriilet. A telek értékét a rajta 1évd épiilettdl, épitménytol
elkiildnitetten kell kimutatni.

Epiilet: szerkezetileg olyan 6nall6 épitmény, amely a talajjal valo egybeépités sordn jon létre és
a kornyezo kiils6 tértdl épliletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott teret alkot, és
ezzel a tartozkodas, a termelés és a tarolas feltételeit biztositja.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:
a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo
igy kiilénbsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kormnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- €s ligyvitel-technikai — eszkdzoket,
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b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket,
c) aza) €s b) pont szerinti eszkdzdkdn végzett és aktivalt beruhdzasokat, felujitasokat.

Beruhazasok kozott kell kimutatni:

A rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszk6z0k bekertilési
értékét, tovabba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, Aatalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével dsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési
értékét.

Felujitasok kozott kell kimutatni:
A mérlegben szereplé és a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokdn végzett, az Szt. 5.
§ (4) bekezdés 8. pontja szerinti feldjitdsok bekeriilési értékét.

Targyi eszkozok bekeriilési értéke:

A vasarolt és sajat el6allitasi ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
bekerlilési értéke az ilizembe helyezésig, rendeltetésszerli hasznalatba vételig a pénziigyi
szamvitelben a beruhazasok kézott elszamolt dsszeg.

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, értékét néveli az azokhoz
kapcsolodoan a penziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke.
Ertékcsokkenés:

Targyi eszk6z6k utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

Az értékcesdkkenesre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmazni.

A targyi eszkdz0k terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo
1996. évi LXXXI. térvény 2. mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.

A huszonotmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv
szerinti értékcsdkkenése megallapitasa sordan nem lehet maradvanyértéket meghatdrozni.

A targyi eszkozok utan terven feliili értékcesokkenést az Szt. 53. § (1) bekezdés a) és b) pontja
szerinti esetekben kell elszdmolni. A terven feliili értékcsokkenésére az Szt. 53. §-at kell
alkalmazni azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben torténé indoklasara vonatkozo
rendelkezései nem alkalmazhatok.

’

Allomanynévekedés:
— vasarlas
— létesités
— felujitas
— térités nélkiili atvétel
— ajandék
— tobblet
— targyi eszkdz vagyonkezelésbe vétele
— kovetelés fejében torténd eszkoz atvétel

Allomanycsikkenés:
— ¢értékesités
— térités nelkiili atadas
— selejtezés
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leltarhiany
— targyi eszkdz készletté nyilvanitasa

Az allomanynivekedés konyvelési tételei:

Vasarlas kotelezettségvallalasa targy évben esedékes kitelezettségvallalasként

Netto érték
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyil.v ellenszamla
K05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére,
létesitésére
K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkozok
beszerzésére, létesitésére
K 05642 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkdzok
beszerzésére, 1étesitésére

Afa érték:
T 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05672 koét.vall., mas fiz. Kot. Beruh. célu afa (Rovatrend K67)

Végleges kotelezettségvallalas szamla alapjan:

Nettd érték:
T 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, 1étesitésére
T 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszk6zok beszerzésére,
létesitésére
T 05642 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkdzok beszerzésére,
létesitésére
K 0021 ktg.vetési evben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla

Afa érték:
T 05672 két.vall., mas fiz. Kot. Beruh. célu afa (Rovatrend K67)
K 0021 ktg.vetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
T 0022 ktg.vetési évben esedékes végleges kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K05622 Kaotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzéseére,
1étesitésére
K 05632 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkdzok
beszerzésére, 1étesitésére
K 05642 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok
beszerzésére, létesitésére

T 0022 ktg.vetési évben esedckes végleges kot.vall., mas fizetési kot. nyilv. ellenszamla
K 05672 két.viéll., mas fiz. Kot. Beruh. céli afa (Rovatrend K67)

Szamla alapjan kotelezettségvallalas pénziigyi szamvitelben:

T 151. Befejezetlen beruhazasok
K 4216. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
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Netto értek:

T 05623 Ingatlanok beszerzése, I¢tesitése tel).

T 05633 Inform. Eszkdzdk beszerzése, létesitése, telj.

T 05643 egyéb targyi eszkdz beszerzése, 1étesitése, telj.
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Afa érték: ’
T 05673. Beruh. c€lu Afa teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Szamla kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési ¢vben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

K 321 Forintpénztarak
K 331. Forintszamlak

Hasznalatba vételkor aktivalas

T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolodé vagyonértékii jogok

T 131 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmivek
K 151 Befejezetlen beruhazasok

Sajat eléallitas elszamolasa targyi eszkozék:

Kéltségek a pénziigyi szamvitel szerint
Koltségek elszamolasa elsédlegesen:

T5 Koltségnemek szamlaosztaly nevesitett szamlai
K. 1-4 szamlaosztaly nevesitett szamlai

Kapcsolodo tétel: kiadasként elszamolandé pénzforgalom esetén a koltségvetési szamvitelben
torténd konyvelés

T 7. Tevékenységek koltségei
K591 Koltségnem atvezetési szamla

Eldallitott eszk6z aktivalasa pénziigyi szdmvitel szerint
T 121 Ingatlanck
T 122 Ingatlanhoz kapcsolédo vagyonértékii jogok
T 131 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhazasok

Sajat el6allitashoz kapesolodé altalanos forgalmi add elszamolasa
T 3641 Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa

K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi ado elszamolasa
Felijitas

Felujitasi kiadas kotelezettségvalialasa, ha még nem keriilt lekonyvelésre
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Netto érték:

T 0021 Ktg-1 évben esedékes kot.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 05712 Koét. vall, mas fiz. kot. ingatlanok felvjitasara
K 05722 Két. vall, mas fiz. két. inform. eszk. felujitasara
K 05732 Kot. vall, mas fiz. kot. egyeb targyié, felujitasara

Afa érték
T 0021 Ktg-i évben esedekes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 05742 Két. vall, mas fiz. kot. felgjitasi célu AFA

A feldjitasi kiadas végleges kotelezettség vallalasa szamla alapjan:

Netto érték:
T 05712 Kot vall, mas fiz. k6t. ingatlanok felgjitasara
K 05722 Két. vall, mas fiz. két. inform. eszkdz felujitasara
K 05732 Két. vall, mas fiz. kot. egyéb targyié, felujitasara
K 0021 Ktg-i évben es. két.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

T 0022 Ktg-i évben esedékes végleges kot.vall., mas fiz. két. ellenszla.

K 05712 Kdét. vall, mas fiz. két. ingatlanok felujitasara
K 05722 Két. vall, més fiz. két. inform. eszk. felujitasara
K 05732 Két. vall, mas fiz. kot. egyéb targyie, felujitasara

Afa érték:
T 05742 Két. vall, mas fiz. kot. felbjitasi céla AFA
K 0021 Ktg-i évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. ellenszla.

T 0022 Ktg-i ¢vben esedékes végleges kot.vall., mas fiz. két. ellenszla.

K 05742. K&t. vall, mas fiz. két. felgjitasi céla AFA

Szamla alapjan a pénziigyi szamvitelben
T 152 Befejezetlen felujitasok

K 4217 Kéltsegvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési kdnyvelésben

netto értek

T 05713 Ingatlanok felujitasa telj.(Rovatrend szerint K 71)

T 05723 Inform. eszkéz felljitasa tel). (Rovatrend szerint K 72)

T 05733 Egyéb targyié, felujitasa telj. (Rovatrend szerint K 73)
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

afa érték )
T 05743 Felujitasi céli AFA teljesitése {(Rovatrend szerint K 74)
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A szamla kiegyenlités pénziigyi kényveléshen

T 4217 Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek felujitasokra
K 321 Forintpénztarak
K 331 Forintszamlak

39 oldal



Szamlarend

Hasznalatba vételkor aktivalas

T 121 Ingatlanck

T 122 Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok

T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K 152 Befejezetlen felujitasok

Sajat kivitelezésben végzett felujitas

Koltségek felmeriilése

koltségek konyvelése elstdlegesen

T 5 Kéltségnemek szamlaosztaly érintett szamlai
K 1.-4 szamlaosztaly érintett szamlai

kapcsolodo tétel (masodlagosan)
T 7 Tevékenységek kéltségei

K 591 Kéltségnem atvezetési szamla
Hasznélatba vételkor aktivalas
T 121 Ingatlanok
T 122 Ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékii jogok
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K 152 Befejezetlen felujitasok

Teljesitéskent vald elszamolds és az elszamolt kdltségek csfkkentése
koltségek csokkentése elsddlegesen
T 152 Befejezetlen feldjitasok

K 572 Sajat eldallitasn eszkdzok aktivalt értéke

kapcsolddo tétel (masodlagos konyvelés)
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Tevékenységek koltségei

Sajat eldallitashoz kapcsolddo dfa elszamolédsa
T 3641 Elozetesen felszamitott afa elszamolasa
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ado elszamolasa

Térités nélkiili atvett, tobbletként fellelt targyi eszkizék elszamolisa

Az eszkiz atvétele a pénzligyi szamvitel szerint
T 151 befejezetlen beruhazasok
K9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok

Idébeli elhatarolas a pénziigyi szdmvitel szerint
K9242 Térités nélkiil tvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszkzsk
K443 Halasztott eredményszemlélet(i bevételek

Térités nélkiili atvételhez kapcsolodd altalanos forealmi add atvevire tdrténé Athdritasa a
koltségvetesi szamvitel szerint:
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Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T0022 Ktgvetesi evben esedekes vegleges kot.vall. nyilv. ellenszamla
K053512 Kot vall,,mas fiz.két.muk. célu Afara

Szamla kiegyenlitése teljesitésként
T053513 Miik. céla elézetesen felszamitott afa

K003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

T 3641 Elozetesen felszamitott afa
K 4213 Ktgvetési évben esedékes kotel. dologi kiadasokra

T 4213 Ktgvetési évben esedékes kotel. dologi kiadasokra
K 321 Forintpénztarak
K 331 Forintszamlak

Hasznalatba vételkori aktivalas:

T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolodd vagyonértéki jogok

T 131 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmivek
K 151 Befejezetlen beruhazasok

Ajandék, tébblet:

Kényvelése bevételként:
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 9243 Ajandékként, hagyatékként kapott, tdbbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem minosiilo eszk$zok

Passziv idébeli elhatdrolas:
T 9243 Ajandékként, hagyatekként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak
nem mindsiilé eszkdzok
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

Hasznalatba vételkor aktivalas:

T 121 Ingatlanok

T 122 Ingatlanhoz kapcsolodd vagyonérteki jogok

T 131 Gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhazasok

Allomany csékkenések:
Ertékesités

Terv_szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel
szerint:
T 128 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv. feliili écs.
T 129 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
T 138 Gépek, berend., felszer., jarmiivek, terven feliili écs
T 139 Gépek, berend., felszer., jarmiivek, terv szerinti écs
K 121 Ingatlanok
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K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131 Gépek, bér. és félsz., jarmiivek

A szamla kiallitasakor teljesitésként torténd elszamoldas a koltségvetési szamvitelben:

nettd érték:
T 09522 Kévetelés ingatlanok értékesitésébol
T 09532 Kovetelés egyéb targyi értékesitésébol
K 0041 Ktg-i évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

afa érték '
T 094062 Koveteles kiszamlazott Afara
K 0041 Ktg-i évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

A szamla kiallitasakor teljesitésként térténd elszamolds a pénziigyi szamvitelben

Nettd érték, legfeljebb a konyv szerinti értékig:

T 3515 Kolts, évben esed. kivetelések felhalmozasi bevételre
K 121 Ingatlanok
K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131 Gépek, bér. és félsz., jarmiivek

A netto érték €s a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a nettéd érték a nagyobb:
T 3515 Koltségvetesi €vben esedékes kdvetelések felhalmozasi bevételre
K 9244 Mas kiilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek

A nettd érték és a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a kdnyv szerinti érték a nagyobb:
T 841 Immateridlis javak, targyi eszkdzok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol, atadasbol

szarmazo bevétel €s a konyv szerinti érték raforditas jellegii kiilonbozete
K 121 Ingatlanok
K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131 Gépek, bér. és félsz., jarmiivek

afa érték
T 3514 Kolts, évben esed. kévetelések milkodési bevételre

K 3642 Fizetendé altalanos forgalmi adoé elszamolasa

Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitelben

netto értek
T 321 Forintpénztarak
T 331 Forintszamlak
K 3515 Kolts, évben esed. kdvetelések felhalmozasi bevételre

afa miikodési bevételként
T 321 Forintpénztarak
T 331 Forintszamlak
K 3514 Kélts, évben esed. kivetelések mitkodési bevételre
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A bevétel elszdmolasa a koltségvetési szamvitelben

netto érték
T 005 Bevetelek nyilvantartasi ellenszamla
K 09523 Ingatlanok ¢rtékesitése teljesitése
K 09533 Egyéb targyi eszkozok értekesitése teljesitése

afa érték
T 005 Bevételek nyilvantartasi elienszdamla
K 094063 Kiszamlazott Afa teljesitése

Térités nélkiili atadas

Brutté érték kivezetése
T 8434 Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirmak nem mindsiilé eszkézok
nyilvantartas szerinti értéke
K 121 Ingatlanok
K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131 Gépek, bér. és lelsz., jarmiivek

Ertékcsokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)
T 128 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terven feliili écs.
T 129 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv. szerinti écs.
T 138 Gépek, berend., felszer., jarmiivek terven feliili écs.
T 139 Gépek, berend., felszer., jarmiivek terv. szerinti écs.

K 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok

Afa elszamolésa, ha az atvevére nem keriil dthdritasra
T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ad6 elszamolésa

Afa elszamoldsa, ha az atvevire athéritasra keriil
koltségvetési szamvitel
T 094062 Kovetelés kiszamiazott AFA-ra

K 004 Kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

pénziigyi szamvitel
T 3514 Kolts, évben esed. kvetelések mikddési bevételre
K 3642 Fizetend¢ altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

A szamla a vevd altal kiegyenlitésre keriilt
koltségvetési szamvitel szerint

T 005 Bevetelek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott Afa teljesitése

pénziigyi szamvitel szerint
T 321 Forintpénztarak
T 331 Forintszamlak
K 3514 Kolts, évben esed. kisvetelések miikodési bevételre
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Selejtezés

Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa, a nett6 értéknek megfeleld dsszegben
T 842 Hidnyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti
értéke
K 128 Ingatlanok ¢s kapcs. vagyoni ért. jogok terven feliili écs.
K 138 Gépek, berend., felszer., jarmiivek terven feliili écs.
K 158 Beruhdzasok terven feliili écs.

Brutto érték kivezetése
T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, adllomanybol kivezetett eszk6z6k konyv szerinti
értcke
K 121 Ingatlanok
K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok
K 131 Gépek, bér. és félsz., jarmiivek
K 151 Befejezetlen beruhazasok

Ertékesokkenés kivezetése (terv szerinti és terven feliili)

T 128 Ingatlanok €s kapcs. vagyoni ért. jogok terven feliili écs.

T 129 Ingatlanok €s kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.

T 138 Gépek, berend., felszer., jAormivek terven feliili écs.

T 139 Gépek, berend., felszer., jarmiivek terv szerinti écs.

T 158 Beruhdzasok terven feliili écs.

K 842 Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkézdk konyv

szerinti értéke

Részletezo nyilvantartasok:

A targyi eszk6zokrol részletezd nyilvantartas kell vezetni.

A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz melléklet VII. pontja alapjan kell vezetni,
A nyilvantartas vezetése a Kati programmal térténik.

A nyilvantartasért felelds(tk): az 1. sz. figgelékben megjeldlt személy(ek).
A nyilvantartasbol sszesito feladast kell késziteni a pénziigyi kényvvitel felé.
Az dsszesitd feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kévet6 honap 15. napja.

Az Gsszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fokonyvi szamla szdma megnevezése,
— nyitd dsszeg,
— targyidOszaki valtozas (novekedés, csokkenés)
— zArb Osszeg

Az §sszesitd feladas elkészitéséért a 2. sz. fiiggelékben megjelolt személy(ek) a felelos(ek).
18. Koncessziéba, vagyon-kezelésbe adott eszkozok:

181-185. Koncesszioba, vagyonkezeléshe adott eszkozik
186-189. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok értékhelyesbitése
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Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdz0k kdzott a tulajdonosnak — az dllami vagyon esetén
a torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket €s azok ertékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzédést kétott. Az
atadaskor az eszk6z bruttd értékét és elszamolt értékcsOkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk$zb6k utan a terven feliili értékcsokkenést a
koncesszid jogosultja, a vagyonkezeloé adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adas elszamolasa allamhaztartason Kkiviili szervezetnek,
személynek

Brutto érték atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T182 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok
T183 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
K111 Vagyoni értékii jogok
K112 Szellemi termékek
K121 Ingatlanok
K122 Ingatlanokhoz kapcsolodod vagyoni értékti jogok
K131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili értékcsdkkenés atvezetése a pénziigyi szdmvitel

szerint

T118 Immaterialis javak terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa

T128 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéki jogok terven feliili értékcsdkkenése és annak
visszairasa

T138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése és annak
visszairasa

T119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése

T129 Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékit jogok terv szerinti értékcesdkkenése

T139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsskkenése
K188 Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok terven feliili értékcsokkenése és

annak visszairasa

K189 Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenése

Ertékhelyesbités atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T186 Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

K116 Immateridlis javak értékhelyesbitése
K126 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok értékhelyesbitése
K136 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

A vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi eszkézokkel kapcsolatos sajatos
visszapotlas: kdvetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszkdzdkkel kapcsolatos visszapotlasi kivetelés elszamolasa
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K412 Nemzeti vagyon valtozasa
Vagyonkezelésbhe adas elszamolasa allamhéaztartason beliili szervezetnek

Terv szerinti értekesokkenés, terven feliih értékesdkkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint
T118 Immaterialis javak terven feliili értékesékkenése €s annak visszairasa
T128 Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékil jogok terven feliili értékcsikkenése és annak
visszairasa
T138 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven felilli értékcsokkenése és annak
visszairdsa
T119 Immaterialis javak terv szerinti értékcstkkenése
T129 Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcstkkenése
T139 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése
K111 Vagyoni értékii jogok
K112 Szellemi termékek
K121 Ingatlanok
K122 Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok
K131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

K116 Immaterialis javak értékhelyesbitése
K126 Ingatlanok é€s kapcsolddo vagyoni értékii jogok értékhelyesbitése
K136 Gepek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

Netto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T412 Nemzet: vagyon viltozasa

K111 Vagyoni érték{ jogok

K112 Szellemi termékek

K121 Ingatlanok

K122 Ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok
K131 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Brutté érték nyilvantartdsba vétele a pénziligyi szamvitel szerint
T 011 Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszkozok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

Részletezd nyilvantartasok:

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokrol részletez6 nyilvantartas kell vezetni.

A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz. melléklet [X. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartas vezetése a Kati programmal t6rténik.
A nyilvantartasért felelos(6k): az 1. sz. fiiggelékben megjelolt személy(ek).

A nyilvantartasbol Gsszesito feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel felé.
Az Osszesito feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kvetd honap 15. napja.
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Az dsszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fokonyvi szamla szdma megnevezése,
~  nyito dsszeg,
— targyidgszaki valtozas (névekedés, cstkkenés)
— zard bsszeg

Az osszesitd feladas elkészitéséért a 2. sz. fiiggelékben megjelSlt személy(ek) a felelds(ek).

2. szamlaosztaly
NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

Az Onkormanyzat és az Ovoda tevékenységét nem tartosan szolgalé eszkozok kozott a
készleteket mutatja ki.

21-23, Készletek:
21. Vasarolt készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

Vasarolt készletek:

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg forduldonapjan hasznalatba nem vett vésarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csfkkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, ndvelve
az értckvesztés visszairt dsszegével.
A visarolt készletek fogalmaba tartoznak:

— Anyagok,

—  Aruk,

- Betétdijas géngydlegek,

— Kozvetitett szolgaltatasok.

Anyagok

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de
meég hasznalatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkill atvett és a gazdasagi
tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett tdke
leszallitasakor atvett anyagi eszk(zoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési ccllal beszerzett anyagi eszkozoket — ide értve a betétdijas gongydlegeket
is —, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik
valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerzodés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsulasa miatt késébb visszavett, a két idopont
kozott a vevo altal hasznalt eszkdzoket.

Fontos, hogy Aruként kell konyvelni a kozvetitett szolgaltatasokat is!

Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
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A merlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
¢értekesitésre szant eszkbzoket, igy killondsen a végelszamolasi, felszdmolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbol dllami, helyi 6nkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht.
100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon
eszkdzdket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok kozil értékesités céljabol
atsoroltak.

Kételezé az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermeékek

A befejezetlen termelés, félkész termeékek, késztermékek kozott az olyan sajat eléallitasiu anyagi
eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeldzden a termelés, a feldolgozas
valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt dllapotban értékesitésre vamak.,

Kényvelési tételek:

Ev eleji nyitas
T 211 Anyagok
T 212 Aruk
K 491 Nyitomeérleg-szamla

Vasarlas

Kételezettségvallalas kdnyvelése

netté érték

T 0021 Ktg-1 évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053112 Kot.v, mas fiz.kot. szakmai anyagok besz.(Rovatrend : K 5311)
K 053122 Koét.v, mas fiz.két. Gizemelt anyagok besz.(Rovatrend: K 5311)
K 053132 Koét.v, mas fiz.két. aru beszerzésre (Rovatrend:K 5311)
K 053352 Két.v, mas fiz.kot. kdzvetitett szolgaltatisra (Rovatrend:K 5335)

afa értek
T 0021 Ktg-1 évben esedekes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053512 Két. vall, mas fiz. két. mikdd, céla AFA

végleges kitelezettség vallaldsra szamla alapjan
netto érték
T 053112 K6t.v, mas fiz.kot. szakmai anyagok besz.(Rovatrend:K 311)
T 053122 Kdt.v, mas fiz.kdt. iizemelt anyagok besz. (Rovatrend K 312)
T 053132 Két.v, mas fiz.kit. aru beszerzésre (Rovatrend:K 313)
T 053352 Kot.v, mas fiz.kot. kozvetitett szolgaltatasra (Rovatrend:K 5335)
K 0021 Ktg-1 évben esed¢kes kot.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszamla
T 0022 Ktg-i ¢vben . végleges két.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053112 Két.v, mas fiz.kdt. szakmai anyagok besz.
K 053122 Kotv, mas fiz.kot. (izemelt anyagok besz.
K 053132 Koét.v, mas fiz.kot. aru beszerzésre
K 053352 Koét.v, mas fiz.kot. kdzvetitett szolgaltatasra
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afa értéke '
T 053512 Kot. vall, mas fiz. kot. mikod, célu AFA
K 0021 Ktg-1 évben e. két.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla.

T 0022 Ktg-i evben e. végleges kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053512 Kot. vall, mas fiz. kot miksd, céli AFA (Rovatrend K 351)

A szamla alapjan pénzigyi kotelezettségvallalas €s az eszkdz ndvekedés konyvelése
netto érték
T 211 Anyagok
T 212 Aruk
K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

afa kdnyvelése
T 3641 Elozetesen felszamitott afa elszamolasa
K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

L.e nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé rendezése
T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3641 Elézetesen felszamitott afa elszamolasa

A szamla kiegyenlités teljesitésként térténé elszdmoldsa a koltségvetési szamvitelnél:
netto érték
T 053113 Szakmai anyagok beszerzése, 1étesitése tel;.
T 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése, létesitése tel].
T 053133 Aru beszerzése, létesitése telj.
T 053353 Kdzvetitett szolgaltatas tel;.
K 003 Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla

afa értéke )
T 053513 Miikodési célu AFA teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszéamla

Szamla kiegyenlitése pénzigyi szamvitel szerint

T 4213 Ktg. évben esedekes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 321 Forintpénztarak
K 331. Forintszamlak

Téritésmentesen atvett anyagok, aruk allomanyba vétele

atvétel kényvelése bevételként
T 211 Anyagok
T 212 Aruk
K 9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszk6zsk
passziv id6beli elhatarolas
T 9242 Térités nélkill atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek
Ajandékba kapott anyagok, aruk allomanyba vétele

ajandék koényvelése bevételként
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T 211 Anyagok
T 212 Aruk

K 9243 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy

értékpapimak nem min0siilé eszk6zok

passziv idébeli elhatarolas

T 9243 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak

nem mindsiilé eszkdzok
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

Tobbletként fellelt anyagok, aruk allomanyba vétele:
allomanyba vétel kényvelése bevételként

T 211 Anyagok
T 212 Aruk

K 9243 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy

értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok

passziv idébeli elhatarolas

T 9243 Ajandékkeént, hagyatékkeént kapott, tébbletként fellelt részesedésnek vagy ériékpapimak

nem mindsiilod eszkdzok
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

Targyi eszkoz készletté nyilvanitisa

T 211 Anyagok
T 212 Aruk
K 121 Ingatlanok
K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

Anyag felhasznalas
bruttd érték allomanybdl kivezetése

T 51 Anyagkdltség
K 211 Anyagok

kapcsolddo tetel (masodlagosan)
T 7 Tevekenységek koltségei

K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Anyag-, aruértékesités elszamolisa

Koényv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T813 Eladott aruk beszerzési értéke
K211 Anyagok
K212 Aruk
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Koltségvetési szamvitelben

Szamla kiallitasakor

netto érték

T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértéke (Rovatrend:B 401)
K 0041 Ktg. evben e. kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

afa
T 094062 Kovetelés kiszamlazott Afara (Rovatrend: B 406)
K 0041 Ktg. évben e. kdvetelés nyilvantartasi ellenszamia

Szamla kiegyenlitésekor
netto érték
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094013 Készletértékesiteés ellenértéke teljesitése

afa
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla)
K 094063 Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado teljesitése

Pénziigyi szamvitelben

Szamla kiallitasakor
netto érték
T3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkodési bevételre
K912 Eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei
afa érték
T3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési bevételre
K3642 Fizetendd altalanos forgalmi ad6 elszamolasa
Szamla kiegyenlitésekor
T 321 Forintpénztarak
T 331 Forintszdmlak
K3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
Részletezd nyilvantartasok:

A készletekrol részletezd nyilvantartast kell vezetni.

A részletez6 nyilvantartast a Korm. rendelet 14. melléklet X. pontja szerint kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése a Kaszper programmal térténik.
A nyilvantartasért felelds(ok) az 1. sz. fliggelékben megjelolt személy(ek).

A nyilvantartasbol dsszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi konyvelés felé.

Az Osszesitd feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kévetd honap 15. napja.
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Az 6sszesilo nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
fokonyvi szamla szama megnevezése,
—  nyitd dsszeg,
targyidoszaki valtozas (ndvekedés, csékkenés)
— zaro Osszeg

Az osszesito feladas elkészitéseért felelos(0k) a 2. sz. fiiggelékben megjeldlt személy(ek) a
felelos(ek).

24. Ertékpapirok:

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi
célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelenté befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven belill értékesiteni szandékoznak. Nem rendelkeziink ilyen
részesedessel.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kéveto koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a
mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozétt el kell kiilloniteni a karpdtlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkdotvényeket, a helyi dnkormdnyzatok kétvényeit és a befektetési
Jegyeket.

Hitelviszonyt megtestesito értékpapirok vasarlasa elszamolasa

Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

Névértékig
T 0021 Koltségvetési €vben esedekes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0591212 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forgatdsi célu belfoldi
értékpapirok vasarlasara
K 0591222 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség befektetési célu belfdldi
értékpapirok vasarlasara

A névérték és a vételar kiilénbozete
T 0021 Koltsegvetesi évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053542 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kbtelezettség egyéb pénziigyr muveletek
kiadésaira
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Vasarlas esedékessé vildsa a koltségvetési szamvitel szerint

A felhalmozott kamat nélkiil
T 0591212 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forgatasi célu belfoldi értékpapirok
vasarlasara
T 0591222 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség befektetési céli  belfoldi
értékpapirok vasarlasara
K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 0591212 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség forgatasi céla belfdldi
ertékpapirok vasarlasara
K 0591222 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség befektetési célu belfoldi
értékpapirok vasarlasara

A névérték ¢s a vételar kiilonbozete
T 053542 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb pénzigyi miiveletek kiadasaira
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettsegvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvéantartasi ellenszamla
K 053542 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi miveletek
kiadésaira

A vételaron kiviili felhalmozott kamat végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési
kotelezettségként
T 0022 Kéltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053532 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
Vasarlas esedékessé valdsa a pénziigyi szamvitel szerint

A felhalmozott kamat nélkiil
T 24 Ertekpapirok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

A névérték és a vételdr kiilonbbzete
T 8553 Pénziigyi miveletek mas egyéb raforditasai
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 853 Fizetend6 kamatok és kamatjellegl raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes ktelezettségek dologi kiadasokra

Ertékpapir megvasarlasa a kjltségvetési szamvitel szerint

A felhalmozott kamat nélkiil

53 oldal



Szamlarend

T 0591213 Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlasa teljesitése
T 0591223 Befektetési célu belfdldi értékpapirok vésarlasa teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A névértek és a vételar kiilénbozete
T 053543 Egyéb pénziigyi milveletek kiadasai teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A vételaron kiviili fethalmozott kamat
T 053533 Kamatkiadasok teljesitese
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Ertékpapir megvasarlasa a pénziigyi szamvitel szerin

A felhalmozott kamat nélkiil
T 4219 Koltsegvetési €vben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 331 Forintszamlak

A névérték és a vételar kilénbdzete
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 331 Forintszamlak

A vételaron kiviili felhalmozott kamat
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 331 Forintszamlak

A megvasarolt értékpapir utan kapott kamat elszamolasa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0940812 Kovetelés befektetett pénziigyi eszkozdkbdl szdrmazd bevételekre
T 0940822 Kovetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0940813 Befektetett pénzligyi eszkdzokbol szarmazo bevételek teljesitése
K 0940823 Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése
A megvasarolt értékpapir utan kapott kamat elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkidési bevételre
K 9333 Mas befektetett pénziigyi eszkzokbdl szarmazd eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek

K 934 Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletl bevételek

T 331 Forintszamlak
K 3514 Koliségvetési évben esedékes kovetelések miikédési bevételre

A megvasarolt értékpapir utian tirgyidészakot illetd, de még nem esedékes kamat
elhataroldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 371 Eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
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K 9333 Mas befektetett pénziigyi eszkézokbdl szarmazd eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek
K 934 Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek

Hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékesitése elszamolisa

Ertékesités a koltségvetési szamvitel szerint

Ertékesités bevétele (konyv szerinti értékig)

T 0981212 Kovetelés forgatdsi célu belfoldi értékpapirok bevaltasabol, értékesitésébil

T 0981232 Kovetelés befektetési celt belfoldi értékpapirok bevaltasabol, értekesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0981213 Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése teljesitése
K 0981233 Befektetési célu belfoldi értékpapirok értékesitése teljesitése

Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladasi arban elismert kamat
T 0940812 Kovetelés befektetett pénziigyi eszk6zokbé! szdrmazo bevételekre

T 0940822 Ké&vetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 0041 Koltségvetesi évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Beveételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0940813 Befektetett pénziigyi eszkdzdkbol szarmazo bevételek teljesitése
K 0940823 Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése

A konyv szerinti érté€k €s az eladasi arban elismert kamat feletti nyereség jellegii kiilonbozet
T 0940912 Kdovetelés részesedésekbol szarmazo pénziigyi miiveletek bevételeire
T 0940922 Kovetelés mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételeire

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0940913 Részesedésekbol szarmazo peénziigyi mitveletek bevételei teljesitése
K 0940923 Mas egyéb pénziigyi miveletek bevételei teljesitése

Ertékesités a pénziigyi szidmvitel szerint (legfeliebb a kdnyv szerinti értéki
T 3515 Kﬁltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 24 Ertékpapirok

T 331 Forintszamlak
K 3515 Kéltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladasi arban elismert kamata
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelésck mikddési bevételre

K 9333 Mas befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazd eredményszemléletii
bevételek, arfolyamnyereségek
K 934 Egyéb kapott (jaré) kamatok €s kamatjellegi eredményszemléletli bevételek

T 331 Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések milkddési bevételre
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A konyv szerinti érték és az eladasi arban elismert kamat feletti nyeresép jellepii kiilénbozete
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkodési bevételre
K 9353 Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemléletii bevételei

T 331 Forintszdmlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

A konvyv szerinti érték és az értékesitési bevétel kdzoitti veszteség jellegii kiilonbdzet elszamoldsa
T 8553 Pénziigyi miveletek mas egyéb raforditasai

K 24 Ertékpapirok

Részletezd nyilvantartasok:
Az értékpapirokrdl részletezé nyilvantartast kell vezetni.

A részletez6 nyilvantartast a Korm. rendelet 14. melléklet VIII. pontja szerint kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése a Kaszper programmal torténik.

A nyilvantartasért felel0s(6k) az 1. sz. figgelékben megjelolt személy(ek).
A nyilvantartasbdl 6sszesité feladast kell késziteni a pénziigyi konyvelés felé.
Az §sszesitd feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kvetd honap 15. napja.

Az dsszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fékodnyvi szamla szama megnevezése,
- nyito Osszeg,
— targyiddszaki valtozas (ndvekedés, cstkkenés)
— 2ar0 osszeg

Az dsszesito feladas elkészitéséért felelos(ok) a 2. sz. fiiggelékben megjeldlt személy(ek) a
felelos(ek).

3. szamlaosztaly
PENZESZKOZOK, KOVETELESEK, AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK

31-33. Pénzeszkozok:
31. Lekotitt bankbetétek
32, Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
33. Forintszamlik és devizaszamlak

Az Onkormanyzat és az Ovoda készpénzben befolyd bevételeinek, tovabba egyes kifizetéseinek
teljesitéséhez, a szamlat vezetd hitelintézettdl felvett készpénzosszegek (készpénzeldlegek)
kezelésére hazipénztart létesithet. A pénztarba befizetett készpénzt az Onkorményzat az Ovoda
az Onkormany?zati alrendszerben felhasznalhatjak kozvetleniil a készpénzes kiadasai teljesitésére.
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Az Onkormanyzat és az Ovoda nem rendelkezik deviza szamlaval és valuta pénztarral.

Az elektronikus pénzeszkdz olyan elektronikus fizetési eszkdz, amely Wjratsithetd. Ez lehet
értéktarold kartya, szamitogép memodria, amelyen az értékegységek elektronikus uton a
felhaszndlas értékének megfeleld mértékben térélhetdk. A koltségvetési elszamoldsi szamlan
kell konyvelni a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos gazdasagi események ténylegesen
teljesitett kiadasait €s a ténylegesen befolyt bevételeit.

A koltségvetési elszamolasi szamlara befolyt bevételeket és teljesitett kiadasokat a hitelintézet
altal megkiildott szamlakivonat alapjan kell kényvelni.

A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg.

A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1€vo, a fizetési szamlahoz
kapcsolédé szamlakivonatban szereplé értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
ertékvesztéssel, njvelve az értékvesztés visszairnt dsszegeével.

Lekotott bankbetétek elszamolasa

Ev cleji nyitas
T 312 Even beliili lejarati lekotott bankbetétek
K 491 Nyitémérleg-szamla

betetlektes penziigyi szamvitelben
T 312 Even beliili lejaratu lek6tétt bankbetétek
K 331 Forintszamlak

koéltségvetési szamvitelben
T 059163 Pénzeszkozok betétként elhelyezése telj.
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Lekotott bankbetét megsziintetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 331 Forintszamlak
K 312 Even beliili lejaratu lekotott bankbetétek

Lekotott bankbetét megsziintetése a kdltségvetési szamvitel szerint
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 098173 Lekotott bankbetétek megsziintetése teljesitése

Kamat jovairasa a kdltségvetési szamvitel szerint

T 0940812 Kovetelés befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazo bevételekre

T 0940822 Ké&vetelés egyéb kapott (jard) kamatokra és kamatjellegii bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla
K 0940813 Befektetett pénziigyi eszktzokbol szérmazd bevételek teljesitése
K (0940823 Egyéb kapott (jaro) kamatok ¢€s kamatjellegii bevételek teljesitése

Kamat jovairasa a pénziigyi szamvitel szerin
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések mitkddési bevételre
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K 933 Befektetett pénziugyi eszkozokbol szarmazé eredményszemléletli bevételek,
arfolyamnyereségek
K 934 Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli eredményszemiélet(i bevételek
T 312 Even beliili lejarati lekotott bankbetétek
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

Forintpénztar

Készpénz felvétele
T 321. Forintpénztar-szamla

K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla

T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331 Forintszamlak

Betétkonyv feltdltése
T 361 Pénzeszkozdik atvezetési szamla
K 331 Forintszamlak

Pénztarban megjelend bevételek
A hézipénztarba készpénzben befizetésre keriild 6sszegek
T 321 Forintpénztar-szamla
K 35 Kovetelések szamlacsoport megfeleld szamlaja

Pénztar tébblet
T 321 Forintpénztar-szamla
K 924 Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

K.észpénz befizetése a bankszamlara
T 361 Pénzeszkdzik atvezetési szamla
K 321 Forintpénztar-szamla

T 331 Forintszamlak
K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

Kifizetések
T 42 Kotelezettségek szamlacsoport megfelelé szamlaja
K 321 Forintpénztar-szamla
Részletezé nyilvantartasok:
A pénzeszk6zokrdl részletezd nyilvantartas kell vezetni,
A részletez$ nyilvantartast a Korm. rendelet 14. melléklet V. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartas vezetése a Kaszper programmal torténik.

A nyilvantartasért felelos(6k): az 1. sz. fliggelékben megjel6lt személy{ek).
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A nyilvantartasbol Gsszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi kdnyvelés felé.
Az 6sszesito feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kévetd honap 15. napja.

Az Gsszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fokényvi szamla szama megnevezése,
nyito dsszeg,
— targyiddszaki valtozas (novekedés, csokkenés)
- zard 0sszeg

Az dsszesito feladas elkészitéséért a 2. sz. fliggelékben megjelolt személy(ek) a felelds(ek).

35. Kovetelések

A 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az 1. § (1) bekezdés 6. pontja rendelkezik a kdvetelés
fogalmarol:

Kivetelés:.az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletbdl, végleges hatdsagi hatarozatbol,
szerz6désbol - ideértve a vasarolt és a térités nélkil atvett kovetelést is - jogszeriien eredo fizetési
igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is tartalmazo szerzdés esetén - a masik
fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megallapitott kozhatalmi bevételre
iranyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a
fellebbezésre vagy perinditisra tekintet nélkil teljesitenie kell, tovabba az allami ado- és
vamhatOsag altal beszedett kozhatalmi bevételek esetén az allami ado- és vamhatdsagnak
bevallas nélkiil megfizetett 6sszeg elszamolasa soran eldirt kdvetelés.

A kovetelések lehetnek:
- Kaoltségvetési évben esedékes kivetelések
— Koltségvetési évet kivetoen esedékes kivetelések
— Kivetelés jellegii sajatos elszamolasok

A mérlegben a koveteléseket a bekertilési értéken kell kimutatni, cstkkentve az elszamolt
értekvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kdvetelések értékelése soran az értékvesztés Gsszege a
kotelezettek egylittes mindsitése alapjan egyszerisitett értékelési eljarassal, azok csoportos
értékelésével is meghatarozhatd,

Az egyszerusitett értékelési eljaras soran az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a varhaté
megtériilésre vonatkozo szazalékos mutatok meghatarozasat a kovetelés-beszedés eredményének
elozd koitségvetési év(ek)re vonatkozé adatai alapjan kell kialakitani. Az egyes mindsitési
kategdridkhoz rendelt szdzalékos mutatokat évente feliil kell vizsgalni.

Az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont adokovetelések értékelési elveinek meghatdrozasa
soran a kotelezetteket legalabb — statuszuknak megfeleléen — folyamatosan mikédd adésok,
illetve folyamatos milkédésiikben korlatozott adosok szerinti — igy kiillondsen felszamolas alatt
lévo, csddeljaras ala vont, végelszamolds alatt 1évo, jogutdd nélkil véglegesen megsziint —
csoportositasban kell részletezni.

A folyamatosan miikddo addsokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint

tovabb kell bontani legalabb
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a) 90 napon beliili,

b) 91-180 napos,

¢) 181-360 napos, és

d) 360 napon tali
mindsitési kategoriakra.

A kovetelések miikodési célu tamogatasok bevételeire dllamhaztartason beliilrdl, a kovetelések
felhalmozasi céli tdmogatdsok bevételeire allamhaztartason beliilrol, és Kincstarnal vezetett
fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

Koltségvetési évben esedékes kdvetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket,
* melyek teljesitésének hatarnapja
» vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hataridé kezd6 napja a kdvetelés nyilvantartasba
vételének vagy az 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti atsorolas évére esik.
*  Mas kovetelést koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

A koveteléseket a kévetkezo bontasban kell kimutatni:
— akoltségvetési bevételek kiemelt eléiranyzatai
— finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
— miikddési céhi timogatasok bevételeire AH beliil
ebbdl visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszatériilése AH beliil
— felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire AH beliil
ebbd] visszatéritendd tamogatasok, kélesénsk visszatériilése AH beliil
— kozhatalmi bevételre
- milkddési bevételre
— felhalmozasi bevételre
—  mikddési célt atvett pénzeszkozre
— felhalmozasi céla atvett pénzeszkozre
— finanszirozasi bevételekre (ebbdl dllamhaztartason beliili megellegezések)

Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok

A fliggd és biztos jovobeni kdveteléseket
- a Sztv 3. §. valamint ide értve az egységes rovatrend
K506 Egyéb miikodési céli tamogatas AH beliilre,
K84 Egyéb felhalmozasi célii timogatas AH beliilre
K512 Egyéb miikodési célu tamogatas AH kiviilre
K89 Egyéb felhalmozasi céli tamogatas AH kiviilre
rovatokon nyilvantartott kiadasok koziil eldlegként kifizetett tdmogatasokkal kapcsolatos
elszamolasi koveteléseket.

Kovetelések bekeriilési értéke:

A kovetelések bekeriilési ertéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kimutatott kovetelésekkel megegyezd elismert, esedékes Gsszeg.
Killféldi pénzértékre szolo kovetelesek bekerillési értéke megegyezik a koltségvetési
szamvitelben nyilvantartott kovetelés Gsszegével.

Nyilvantartasba vétel MNB altal kozzétett arfolyamon torténik.
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Kovetelések évkozi értékelése
Fajtai:
- behajthatatian kévetelés,
- kovetelés elengedése,
- egyszerisitett értékelési eljaras ala tartozd kozhatalmi kovetelések értékvesztése
- fliggd koveteléssé mindsités
- pénzigyileg realizalt devizas arfolyam kiilonbozetek elszamolasa

Kovetelesek értékvesztése

Vevo és ados mindsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulé napjan fennallé és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kivetelésnél értékvesztést kell elszamolni a kovetelés
konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériild Osszege kozotti veszteségjellegii
kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartds ¢s jelentos.

Vevo és adés mindsitése alapjan a Kistsszegli kvetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportja,
csoportos elszamolas alapjan keriil lekdnyvelésre.

Ertékvesztés nem szamolhaté el
- kovetelések miikodési célii tamogatési bevételeire AH beliilrdl,
- kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire AH beliilrél
szamlak utan.
Ev eleji nyitas

T 351. Koltsegvetesi évben esedékes kovetelések
K 491. Nyitémérleg-szamla

Koltségvetési évben esedékes kivetelések
Miikddési célu tamogatasok kioveteléskénti eloirdsa és bevétel teljesitésként valé konyvelése
pénziigyi kényvelés

T 3511 Ktg. évben e. kdvetelés miik. céli tamog bev. aht. beliilrél
K 9 szdmlaosztaly valamely szamlaja

T 331 Forintszamlak
K 3511 Ktg. évben e. kdvetelés milk. céli tamog bev. aht. beliilr6l

koltségvetési kdényvelés
T 091 Mitkadési céli tAmog. aht. beliil - szdmlacsoport valamely kévetelés szamlaja
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 091 Miikddési céli tamog. aht. beltil - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Felhalmozasi céli timogatiasok koveteléskénti eldirdsa és bevétel teljesitése
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pénzigyi koényvelés
T 3512 Ktg. évben e. kdvetelés felh. célu timog. bev. aht. belilrsl
K 9 szamlaosztaly valamely szamldja

T 331 Forintszdmlak
K 3512 Ktg. évben e. kovetelés felh. céli tdamog. bev. aht. beliilrdl

koltségvetési kdnyvelés
T 092 Felhal. célu tamog. aht. beliil - szamlacsoport valamely kovetelés szamlaja
K 0041 Koltségvetési évben esedékes koveteles nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 092 Felhal. célt tamog. dht. beliil - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Kizhatalmi bevételek kiveteléskénti eloirasa és bevétel teljesitésként valo konyvelése
pénziigyi konyvelés

T 3513 Ktg. évben esedékes kovetelés kozhatalmi bevételekre
K 9. szamlaosztaly valamely szaml4ja

T 331 Forintszamlak
K 3513 Ktg. évben esedéekes kdveteles kozhatalmi bevételekre

koltsépvetési kdnyvelés
T 093 Koézhatalmi bevételek - szamlacsoport valamely kdvetelés szamlaja
K 0041 Kdltségvetési évben esedékes kiovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005. Bevetelek nyilvantartasi ellenszamla
K 093. Kézhatalmi bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Miikidési bevételek kiveteléskénti eloirasa és bevétel teljesitésként valé kinyvelése

pénziigyi kényvelés
T 3514 Ktg. évben e. kdvetelés miikodési bevételekre
K 9. szamlaosztaly valamely szamlija

T 331 Forintszamlak
K 3514 Ktg. évben e. kdvetelés miiksdési bevételekre

koltségvetési kdnyvelés
T 094 Miikdési bevételek - szamlacsoport valamely kdvetelés szamlaja
K 0041 Koltségvetési évben esedckes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094 Miiksdési bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Koltségvetési évet kiivetoen esedékes kivetelések
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Miikddési céla tamogatasok kiveteléskénti eléirdsa és bevétel teljesitésként valé konyvelése

pénzigyi kdényvelés
T 3521 Ktg. évet kdvetd évben esedékes kivetelés miik. céli tamogatasi bev. aht. beltlrol
K 9 szamlaosztaly valamely szamlaja

T 331 Forintszamlak
K 3521 Ktg. évet kiveto évben esedékes kovetelés miik. céli tamogatasi bev. aht. beliilrol

koltségvetesi konyvelés
T 091 Miikodési célu tamog. aht. beliil - szamlacsoport valamely kdvetelés szamlaja
K 0042Koltségvetési évet kdvetoen esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 091 Miik&dési céla tamog. dht. belill - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Felhalmozasi céla timogatasok koveteléskénti eléirdsa és bevétel teljesitésként valé
konyvelése

peénziigyi konyvelés
T 3522 Ktg. évet kovetd évben esedékes kovetelés felh. célu tamogatasi bev. aht. beliilrél
K 9 szamlaosztaly valamely szamldja
T 331 Forintszamlak
K 3522 Kig. évet kovetd évben esedékes koveteles felh. céli timogatasi bev. aht. beliilrol

koltségvetési konyvelés
T 092 Felhal. célu tamog. dht. beliil - szdmlacsoport valamely kdvetelés szamlaja
K 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 092 Felhal. célu tamog. aht. beliil - szamlacsoport valamely teljesités szamlaja

Kozhatalmi bevételek kiveteléskénti eléirdsa és bevétel teljesitésként valé kinyvelése
pénzigyi kdnyvvitel

T 3523 Ktg. évet kivetd évben esedékes kdvetelés kdzhatalmi bevétetekre
K 9 szamlaosztaly valamely szamlaja

T 331 Forintszamlak
K 3523 Kitg. évet kovetd évben esedékes kovetelés kozhatalmi bevételekre

koltségvetési kényvelés
T 093 Kdzhatalmi bevételek - szamlacsoport valamely kivetelés szamla
K 0042 Kdéltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093 Kozhatalmi bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamla

Miikodési bevételek kiveteléskénti elirdsa és bevétel teljesitésként valé konyvelése
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pénzugyi kényvelés
T 3524 Ktg. évet kvetden esedékes kdvetelés milkddési bevételekre
K 9. szdmlaosztily valamely szamlaja

T 331 Forintszamlak
K 3524 Ktg. évet kovetben esedékes kovetelés milkddési bevételekre

koltségvetési koényvelés
T 094 Miikddési bevételek - szamlacsoport valamely kovetelés szamlaja

K 0042 Koltségvetési évet kivetoen esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszémlia

K 094 Miikodési bevételek - szamlacsoport valamely teljesités szamldja
Részletezd nyilvantartisok:

A kovetelésekrol részletezo nyilvantartas kell vezetni.
A részletezo nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz melléklet III. pontja alapjan kell vezetni.

A kozhatalmi kévetelés nyilvantartds vezetése az ASP szakrendszer Add programmal torténik,
az egyeéb kivetelések a Kaszper programban €s analitikusan vannak nyilvantartva.

A nyilvantartasért felel6s{6k): az 1. sz. fiiggelékben megjelolt személy{ek).
A nyilvantartasboél 6sszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi kényvvitel felé.

Az dsszesito feladds elkészitésének hatarideje: negyed évet kdvetd hénap 15. napja

Az Gsszesito nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fékonyvi szamla szama megnevezése,
-  nyitd dsszeg,
— targyiddszaki valtozas (névekedés, csékkenés)
—  zard Osszeg

Az 8sszesito feladas elkészitéséért a 2. sz. figgelékben megjelolt személy(ek) a felelds(ek).

36. Sajatos elszamoldsok

A 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 48. § rendelkezik a sajatos elszdmoldsokrél
A mérlegkészités idopontjaig

- a pénzeszkozOok atvezetési szamlara konyvelt elszamoldsokat rendezni kell a

pénzeszkozok konyvviteli szamlaival szemben,

— az azonositasra varo tételekre elkdnyvelt tételeket, valamint az afa elszdmolasokat
at kell vezetni a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szamlakra és a pénziigyi
szamvitelben a megfelelé konyvviteli szamlakra. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem
mutathato ki tétel.

361. Pénzeszkozok atvezetési szamla
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A 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 48. § (3) bekezdése rendelkezik a pénzeszkézok atvezetési
szamlajara konyvelhet6 tételekrol.

A pénzeszkozk atvezetései kozott a fizetési és a kincstan technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymas kozotti, és a szamldk és a hazipénztar kzotti pénzforgalmat kell elszamolni.

Készpénz befizetése a bankszamlara
T 361 Pénzeszkdzdk atvezetési szamla
K 321 Forintpénztar-szdmla

363. Azonositas alatt allo tételek

Az azonositas alatt allo tételek kdzott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezeto
altali terheléseit kell elszamolni, amelyek a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy
kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszdmolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hianya
miatt.

Azonositasra varé tétel keletkezése
T 363 Azonositas alatt allé tételek
K 331 Forintszamlak

Azonositott tétel rendezése
T 331 Forintszamlak
K 363 Azonositas alatt allo tételek

364. Altalanos forgalmi adé elszamolasa

Az 4ltaldnos forgalmi adé elszamolésai kozott az elozetesen felszamitott és az atharitott - az
alapjaul szolgalo tigyletnek megfelelé koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben valamint a
forditott adozas ala tartozo altalanos forgalmi adét kell elszamolni.

3641. Elozetesen felszamitott AFA elszamolasa
3642. Fizetendd AFA elszimolisa - Forras jellegii szamla

Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé a végszamla beérkezésekor a koltségvetési
szamvitel szerint
T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mikédési célu el6zetesen felszamitott
altalanos forgalmi adora
T 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezetiség beruhazasi célu elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adéra
T 05742 Kdotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi célu eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi adéra
K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

T 0022 Koltségvetesi évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség mikodési célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adora

65 oldal



Szamlarend

K 05672 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi célu eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

K 05742 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi céla elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

El6zetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé a végszamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel
szerint

T 36412. El6zetesen felsz. levonhaté AFA elszamolasa

T 36414 Eldzetesen felsz. le nem vonhaté AFA elszamolasa
K 4213 Ktg. €¢vben es. kotelezettség dologi kiadasokra
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 4217 Kéltségvetési ¢vben esedékes kotelezettségek felujitasokra

Le nem vonhato eldzetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé dtvezetése
T 8435 Mais kiilonféle egyéb raforditasok ’
K 36414 Elozetesen felsz. le nem vonhato AFA elszamolasa

Teljesités konyvelése

koltségvetési konyvelés

T 053513 Miikodési célt elozetesen félsz. AFA teljesitése

T 05673 Beruhazasi célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése

T 05743 Felujitasi céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése
K 003. Kiadasok nyilvantartasi szamia

peénziigyi szamvitel

T 4213 Ktg. évben es. kotelezettség dologi kiadasokra

T 4216 Koltségvetési évben esedekes kdtelezettségek beruhazasokra

T 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felujitasokra
K 331 Forintszamla

Forditott afa elszamoldsa

T 36412 Elozetesen felsz. leyonhaté AFA elszamolasa
K 3642 Fizetendd AFA elszamolasa

T 36414 Elozetesen felsz. le’nem vonhaté AFA elszamoldsa
K 3642 Fizetendo AFA elszamolésa

T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok .
K 36414 Elozetesen felsz. le nem vonhato AFA elszamolasa

Az adébevallas szerint fizetendo afa

peénziigyi kdnyveles
T 3642 Fizetend6é AFA elszamolasa
K 4213 Ktg.i évben esed¢kes kotelezettségek dologi kiadasokra

T 4213 Ktg.1 évben esedekes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 331 Forintszamlak
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koltségvetési kdnyvelés
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 053522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség fizetendo altalanos forgalmi
adora
T 053523 Fizetendé AFA teljesitése
K 003 Kiadéasok nyilvantartasi ellenszamla

Addébevallés szerint visszaigényelhet altalanos forgalmi adé

pénziigyi kényvelés
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre
K 36412 Mas el6zetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi adé

T 331 Forintszamlak
K 3514 Kdoltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

koltségvetesi konyvelés
T 094072 Kdvetelés altalanos forgalmi ado visszatéritésére
K 0041 Kdltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094073 Altalanos forgalmi ad6 visszatéritése teljesitése

365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok szallitéjanak
eldlegként megfizetett — A4ltaldnos forgalmi adot nem tartalmazd - Osszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-munkabérel6legekbol, az utdlagos elszamolasra adott
mas eldlegekbol,a Korm. rendelet 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak a Korm. rendelet 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegébdl,
valamint az adott elélegek értékvesztésébdl €s annak visszairasabdl szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folyositonal a folyositott dsszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c) a helyi 6nkormanyzatnal a netto finanszirozas soran a forgotdke elszamolasat, visszapdtlasat
annak felhasznalasaig,

d) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a vagyonkezelésbe
adott eszk6zzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kdvetelés megsziinéséig vagy pénzben

torténd teljesitésének megallapitasaig,

e} a folyositott, megelOlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig,
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f) a gazdasagi tarsasdg alapitasa, jegyzett tokéjének emelése vagy mas részesedés megszerzése
soran a ténylegesen atadott pénzeszkdzok és mas eszkozok értékét gazdasagi tarsasag esetén
a cegbirosagi bejegyzés, mas szervezet esetén a részesedésszerzés visszaigazolasa
idopontjaig,

g) a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerzddés
megerdsitésével, szerz6désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat
- igy kiilondsen foglalo, kétbér - az adott pénzeszkdz visszaadasaig vagy kiadasként t6rténd
elszamolasdig.

3651. Adott elélegek

Immaterialis javakra adott el§legek
T 36511 immateridlis javakra adott elolegek

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Beruhazasokra adott eldlegek
T 36512 Beruhazasokra, feljitasokra adott eldlegek

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Készletekre adott eldlegek
T 36513 Készletekre adott eldlegek

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 33 Fizetési szamlak

Immaterialis javakra adott el6legek rendezése
T 4216 Ktg. évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

K 36511 Immaterialis javakra adott elélegek

Beruhizdsokra adott eldlegek rendezése
T 4216 Ktg. évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 36512 Beruhazasokra, feltjitasokra adott eldlegek

Készletekre adott eldlegek rendezése
T 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 36513 Készletekre adott eldlegek

Részletezé nyilvantartasok:

Az adott és kapott eldlegekrél részletezo nyilvantartas kell vezetni.

A részletezd nyilvantartdst a Korm. rendelet 14. sz. melléklet IV. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartas vezetése a Kaszper programmal torténik.
A nyilvantartasért felelos(6k): az 1. sz. fiiggelékben megjel6lt személy(ek).

A nyilvantartasbol dsszesitd feladast kell késziteni a pénziigyi konyvvitel felé.
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Az §sszesitd feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kévetd honap 15. napja

Az Osszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— fokonyvi szamla szama megnevezése,
—  nyito dsszeg,
— targyiddszaki valtozas (ndvekedés, csokkenés)
— ZAaro Osszeg

Az 0Osszesito feladds elkészitéséért a 2. sz. fliggelékben megjelslt személy(ek) a felelds
felelos(ek).

3652. Tovabbadasi célbdl folyésitott tamogatasok, ellatisok elszamolasa

Tamogatas megérkezése

T 3652 Tovabbadasi c. folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 33 Fizetési szamlak

Tamogatas tovabbadésa
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkényvek
T 33 Fizetési szamlak
K 3652 Tovabbadasi c. folyositott tam. ellatasok elszamolasa

3654. Forgétike elszamolisa

Forgotoke feltdltése
T 3654 Forgétoke elszamolasa
K 33 Fizetési szamlak

Havi nettsitas alapian a timogatasbodl levont forgdtke miatti kivetelés

T 3654 Forgotdke elszamolasa
K 3511 Ktb. évben. e. kdvetelések miik. c. tdmog. bevételeire aht. beliilrél
K 3518 Ktb. évben. e. kdvetelések finanszirozasi bevételekre

Havi nettositas alapian a tdmogatasbol levont forgotdke
T 4211 Ktg. évben e. kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3654 Forgotoke elszamolisa

Ev végén a forgotoke Kinestartdl torténd visszaérkezése
T 33 Fizetési szamlak
K 3654 Forgétdke elszamoldsa

3655. Vagyonkezelésbe adott eszkdzikkel kapesolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa
Kdvetelés elszadmoldsa

T 3655 Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
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Koveteles csokkenése
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa
K 3655 Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcsolatos visszapoétlasi kovetelés
elszamolasa

366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

— a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyebként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési €vet kdvetd év januar honapjaig, és

— az utalvanyok, bérletek €s mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
minosilo eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tdmogatasként torténd 4atadasdig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkoznek nem mindsiilé eszk6zok allomanybol térténd kivezetéséig

Utalvany, bérlet, készpénz-helyettesitd fizetési eszkiiznek nem mindsiild eszkéz beszerzése
T 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
K 33 Fizetési szamlak

Utalvanyok, bérletek, készpénz-helyettesito fizetési eszkbznek nem mindsiilé eszkdzok atadasa
a foglalkoztatottaknak
T 4211 Ktg. evben e. kotelezettség személyi juttatasokra
K 366 Egyéb sajatos eszkdzoldali elszaimolasok
Utalvanyok atadasa az ellatottaknak
T 4214 Ktg. évben e. kitelezettség ellatottak pénzbeli juttatdsaira
K 366 Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

December havi személyi juttatasokkal és kizterheikkel kapesolatos elszamolisok

December havi személyi juttatasok elhatarolasa a pénzigyi szamvitel szerint
T 53 Bérkoltség
T 54 Személyi jellegui egyéb kifizetések

K 442 Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa

Kapcsolodo tétel
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

December havi személyi juttatidsok decemberi kifizetése a pénziigyi szamvitel szerin
T 366 Egye€b sajatos eszkozoldali elszamolasok
K 331 Forintszamlak

December havi személyi juttatasok utan a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban nem
jelentkezd munkaltatdt terheld tdppénz hozzajarulas elhatdroldsa a pénziigyi szamvitel szerin
T 55 Bérjarulékok

K 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
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Kapcsolodo tétel
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

December havi személyi juttatasok elhataroldsanak visszavétele janudrban a pénziigyi szamvitel

szerint
T 442 Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

December havi személyi juttatdsok decemberi kifizetése rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetesi évben esedekes kotelezettségek személyi juttatidsokra

K 366 Egy¢b sajatos eszkdzoldali elszamolasok
367. Kitelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegili sajatos elszamolasok kozott kell elszamotni

a) a kapott eldlegeket az elbleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbol - ideértve a 40. § (2) bekezdés b) pontja
¢és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek a 40. § (4) bekezdése
szerint elszamolt Osszegét is -, valamint az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiilondsen a
termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas soran a vevoktdl kapott, altaldnos forgalmi adét
nem tartalmazé elélegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkozékbol —
allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott Gsszegeket a
fogado szervezetnél a folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritésérg,

¢) a més altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszamolando
- Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutalasig, vagy
- jogszabadly felhatalmazasa alapjan- azok felhasznalasaig,

d) a nem tarsadalombiztositas peénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig.

3671. Kapott elélegek - Forras jellegli szamla

Kapott eldlegek

T 3671 Kapott eldlegek
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 33 Fizetési szamlak

Kapott eldlegek rendezése

T 3514 Ktg. évben e. kivetelések mikddési bevételre

T 3515 Kig. évben e. kovetelések felhalmozasi bevételre
K 3671 Kapott eldlegek

3673. Mas szervezetet megilleté bevételek elszdmoldsa

A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedonek nem jard bevételi rész elszamolasa
T 331 Forintszamlak
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K 3673 Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa

A kozhatalmi bevétel beérkezését kivetden a beszed6t meg nem illetd kézhatalmi bevétel
tovabbutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint

T 3673 Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa

K 331 Forintszamlak

3678. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok

Letétek, megdrzesre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok jovairasa, befizetése a
pénziigyi szamvitel szerint

T 321. Forintpénztar

T 3311. Kincestaron kiviili forintszamlak

K 3678. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, biztositékok

Letétek, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozdk, biztositékok bevételként térténd
atvezetésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként

T 3514 Koltségvetési eévben esedékes kdvetelések miikodési bevételre

K 9 Eredményszemléletii bevételek

b) Teljesitésként

T 3678. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, biztositékok

K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések mitkddési bevételre

Letétek, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozdk, biztositékok bevételként torténod
atvezetésének elszamolasa a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként

T 094052 Kovetelés ellatasi dijakra

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

b) Teljesitésként

T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

K 094053 Ellatasi dijak teljesitése

37. Aktiv iddbeli elhataroliasok
Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa,
— Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
— Halasztott raforditasok
Csak a pénziigyi szamvitelben kell alkalmazni.
Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa
Olyan jaré eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja
utdn esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.
Elszamolasaval a bevétel no

» Jar6 sajat bevételek pl. bérleti dij
* Jaro kamat, osztalék
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Névérték alatt vasarolt tartos értékpapirok nyereségjellegii kiilonbsége a “Diszkont értékpapir”
idoéaranyos ,.kamata”.

Eredményszemléletii bevétel iddbeli elhatarolasa
T 371 Eredményszeml. bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
K 9 Eredményszeml. bevételek - a szamlaoszt. érintett szamlaja

Eredménvszemléletii bevétel iddbeli elhatarolasanak visszavezetése
T 9 Eredményszeml. bevételek - a szamlaoszt. érintett szamlaja
K 371 Eredményszeml. bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Kaltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdrolisa

A mérleg forduldnapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek
koltségkent, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetsé idészakra szamolhatok el.
Elszamolasaval a koltség csokken.

— Elbre kifizetett kiadasok, mely a kivetkezo koltségvetési évet illeti pl. kbvetkezd évre
clére kifizetett bérleti dij, ujsag elofizetés,
— Haa visszafizetendé 6sszeg nagyobb a kapott dsszegnél (valto, kdtvénykibocsatas sordn)

Forgatasi célu értékpapirok bizomanyosi dija, vételi opcidja

Koltség, raforditds idébeli elhatarolasa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 5 Koltségnemek
K 8 Elszamolt kéltségek és raforditasok érintett szamléja

Eredményszemléletl bevétel idébeli elhatiroldsanak visszavezetése
T 5 Koltségnemek
T 8 Elszamolt koltségek és raforditasok érintett szamlaja

K 372 Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdrolasa

Halasztott raforditisok

Az ellentételezés nélkiili tartozdsatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi iddszakaban
- a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként
elszamolt megallapodas szerinti Osszege.

Az eclhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzodés (megallapodas) szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

Ellentételezés nélkiili tartozas atvallalas id6beli elhataroldsa
T 373 Halasztott raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 84 Egyéb raforditasok

A raforditas id6beli elhataroldsanak visszavezetése
T 84 Egyéb raforditasok
K 373 Halasztott raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

73 oldal



Szamlarend

4. szamlaosztaly

FORRASOK
A forrasok kozott a mérleg tagolasanak megfeleléen az alabbiak szerepelnek:
- Sajat toke
— Kotelezettségek

— Kincstan szémlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
Passziv idobeli elhatarolas

41. Sajat toke
— Nemzeti vagyon indulaskori értéke
— Nemazeti vagyon véltozasai
Egyéb eszkozok indulaskori érteke
Felhalmozott eredmény
— Eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
— Meérleg szerinti eredmény

411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A merlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014, januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak alapitas, illetve megsziinés esetében, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirdsa alapjan valtozhat.

Atszervezés, alapitds miatti novekedés
T 412. Nemzeti vagyon valtozasa
K 411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

Atszervezés, megsziinés miatti csokkenés
T 411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
K 412. Nemzeti vagyon valtozasa

412. Nemzeti vagyon valtozasai
Csak atalakitaskor vagy jogutdd nélkiili megsziinéskor valtozhatnak.
Vagyonkezelésbe vétel

Vagyonkezelésbe vett eszkoz bruttd értékének allomanyba vétele
T 111 Vagyoni értéki jogok
T 112 Szellemi termékek
T 121 Ingatlanok
T 122 Ingatlanokhoz kapcsolodoé vagyoni értékia jogok
T 131 Gépek, bér. félsz., jarmiivek
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 412 Nemzeti vagyon valtozasa
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Atadondl elszamolt terv szerinti értékcsdkkenés dllomanyba vétele
T 412 Nemzeti vagyon valtozasa

K 119 Immat. javak terv szerinti értékcsékkenése
K 129 Ingatlanok és kapcs. vagyoni ért. jogok terv szerinti écs.
K 139 Gépek, bér. félsz., jarmilivek terv szerinti écs.

413. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Alapitast kévetden vagyonkezelésbe vett eszkozoket tovabba a tulajdonosnak — az allami vagyon
esetén a Tv-ben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — AH beliili szervezet részére
vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és forgdeszkozok konyv
szerinti értékét kell kimutatni,

Beolvadasndl a jogutédnél, a jogutod nélkiill megszing szervnél az alapitonal a beolvado,
megszind szerv vagyondnak allomanyba vétele - az egyéb eszkdzok indulaskori értéke
megsziing szervnél kimutatott kdnyv szerinti értéken.

T 495 Mérlegrendezési szamla
K 413 Egyéb eszkozdk indulaskori értéke és valtozasai

A mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény - megsziind szervnél kimutatott konyv

szerinti értéken, ha az eredmény K jellegii
T 495 Mérlegrendezési szamla

K 413 Egyéb eszkézok indulaskori értéke és valtozasai

Zaro - kbltségvetési - pénzkészlet allomanyba vétele
T 31 Hosszi lejaratu betétek
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33 Fizetési szamlak
K 413 Egyéb eszkozdk indulaskori értéke és valtozasai

414. Felhalmozott eredmény

Az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mériegben
negativ eldjellel is szerepelhet.

El6z6 évi mérleg szerinti eredmény nyitas utani atvezetése, ha a 416.egyenlege K jellegii
T 416 Mérleg szerinti eredmény

K 414 Felhalmozott eredmény

Megsziind koltségvetési szervnél a passziv idébeli elhatarolasok kivezetése
T 44 Passziv idébeli elhataroliasok

K 414 Felhalmozott eredmény

415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
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Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét keli
kimutatni. Az eszkdzok €rtékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyeshitésének forrasa kizarolag
egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

Ertékhelyesbités elszamolasa
T 116 Immaterialis javak értékhelyesbitése
T 126 Ingatlanok €s kapcs. vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
T 136 Gépek, berend. télsz., jarmiivek értékhelyesbitése
K 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

Ertékhelyesbités kivezetése

T 415 Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
K 116 Immaterialis javak értékhelyesbitése
K 126 Ingatlanok €s kapcs. vagyoni érték jogok értékhelyesbitése
K 136 Gépek, berend. félsz., jarmiivek értékhelyesbitése

416. Mérleg szerinti eredmény

Targyévi eredményszemléleti eredmény, az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
0sszeg.

A Korm. rendelet 24. §-a alapjan a mérleg szerinti eredmény:

- a tevékenység eredményébol, (a tevékenység nettd eredményszemléletii bevétele, az
aktivalt sajat teljesitmények értéke és az egyéb eredményszemléletii bevételek Gsszege,
csokkentve az anyagjellegli raforditasok, a személyi jellegli raforditasok, az
értékesbkkenési leiras és az egyéb raforditasok dsszegével),

— a pénziigyi miiveletek eredményébdl (a pénziigyi miiveletek eredmény szemléleti
bevételei és a pénziigyi miiveletek raforditasai kiilonbsége) all.

A Korm. rendelet 54. § (2) bekezdése a) pontja alapjan a konyvviteli szamlak megnyitasat
kovetden haladéktalanul - a folyé konyvelésben - el kell végezni: a 416. Mérleg szerinti
eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény kényvviteli szamlara.

Konyvelés:
Ha a 416 szamlanak el6z6 évben K egyenlege volt

T 491 Nyitomérleg-szamla
K 416 Mérleg szerinti eredmény

Ha a 416 szdmlanak el6z6 évben T egyenlege volt
T 416 Mérleg szerinti eredmény
K 491 Nyitémérleg-szamla

42, Kitelezettségek
421. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
4211 Koltségvetési évben esedekes kitelezettségek személyi juttatasokra

4212 Ktgv évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szochora
4213 Koltsegvetési évben esedekes kotelezettségek dologi kiadasokra
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4214 Koltségvetési évben esedekes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
4215 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési célu kiadasokra
4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

4217 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek felijitasokra

4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céli kiadasokra
4219 Koltségvetesi évben esedékes kdtelezettségek finanszirozasi kiadasokra

422. Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek
4221 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
4222 Ktgv évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terhelé jarulékokra és szochodra
4223 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
4224 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
4225 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb mitkdési célu kiaddsokra
4226 Koltségveteési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
4227 Koltseégveteési evben esedekes kotelezettségek felijitasokra
4228 Koltsegvetesi evben esedékes kotelezettségek egyeb felhalmozasi céli kiadasokra
4229 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szeninti rovatokhoz kapesolédoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

Ahsz 1. § 9. szerint végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség:

az a peénzértekben Kkifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbsl, végleges hatdsagi
hatarozatbol, szerz6désbdl - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszerlien ered6 elismert
tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiiléndsen
a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértékesitésért
vagy szolgaltatisnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsonok, kapott
visszatéritendd tamogatasok, kéleséndk visszafizetendd Gsszege és annak kamatai.

Ahsz 14. § (8) alapjan:

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egysé€ges rovatrend szerinti rovatokhoz kapcesolddéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

Ahsz 43. § (7)-(8) Bekezdése szerint:

A koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell
nyilvantartani az olyan kotelezettségvallalasokat, amelyek teljesitésének hatdrnapja vagy a
teljesitésére rendelkezésre allé hataridd kezd6 napja a kotelezettségvallalas, mas fizeteési
kotelezettseég nyilvantartasba vételének vagy az 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti
atsorolasanak évére esik.

Az Avr. 46. § (2)-(4) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
esetén annak Osszegét - a teljesités hatarnapjara, hatandejére tekintettel - meg kell osztani
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koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek kozott.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket
teljes Osszegiikben koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani.

Kionyvelés:

Pénziigyi szamvitel szerint

Személyi juttatasok elszamolasa elsédlegesen
T 53 Bérkoltség
T 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4211 Ktg. évben e. kitelezettségek személyi juttatisokra

kapcsolodo tétel masodlagosan
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Tartozasatvallalas elszamolasa (atvallalaskor az Gsszes tartozas)
T 84 Egyéb raforditasok
K 4211 Ktg. evben e. kitelezettségek személyi juttatasokra

Személyi juttatas kifizetése

T 4211 Ktg. évben esedékes. kitelezettségek személyi juttatasokra
K 32 Penztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 33 Fizetési szamlak

Eléleg rendezése
T 4211 Ktg. évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 36515 Foglaikoztatottaknak adott elélegek
Munkaltatdt terhelé kozterhek elszdmolasa elsédlegesen
T 55 Bérjarulékok
K 4212 Ktg. évben e. kotelezettségek munkaadodkat terheld jarulékokra és szocialis
hozzajarulasi adora

kapcsolado tétel masodlagosan
T 7 Tevékenységek koltsegei
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Tartozasatvallalas elszamoldsa (dtvallaldskor az Osszes tartozas)
T 84 Egyéb raforditasok

K 4212 Ktg. évben e. kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szocialis
hozzajarulasi adora

Dologi kiadasok elszamolasa elsddlegesen
T 51 Anyag kéltség
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
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K 4213 Ktg. évben e. kotelezettségek dologi kiadasokra

kapcsolodo tétel masodlagosan
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Dologi kiadas kifizetése

T 4213 Ktg. évben e. kételezettségek dologi kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Részletezd nyilvantartasok:

A kotelezettségvallalasokrél, mas fizetési kotelezettségekrsl részletezd nyilvantartast kell
vezetni.

A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz. melléklet Ii. pontja alapjan kell vezetni.
A nyilvantartas vezetése a Kaszper programmal torténik.

A nyilvantartasért felelds(6k): az 1. sz. figgelékben megjel6lt személy(ek).

A nyilvantartasbodl 6sszesitt feladast kell késziteni a pénziigyi kényvvitel felé.

Az dsszesito feladas elkészitésének hatarideje: minden negyedévet kdvetd honap 15. napja

Az 0sszesitd nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmazni:
— f6konyvi szdmla szama megnevezése,
— nyit6 dsszeg,
- targyiddszaki valtozas (ndvekedés, csokkenés)
— zard dsszeg
Az §sszesitd feladas elkészitéséért a 2. sz. fliggelékben megjelolt személy(ek) a felelds(ek).

44, Passziv idobeli elhatarolas

A mérlegben itt kell kimutatni:
— eredményszemléletil bevételek passziv idobeli elhatarolasat,
— akoltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat és a
— halasztott eredményszemléletii bevételeket.

Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhataroldsa:

A mérlegben az eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatdrolasa kézott a mérleg
forduldnapja elott befolyt. a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléleti
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani id6szak eredményszemléleti
bevételét képezik.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa kézott kell kimutatni az Szt. 44.
§ (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb
mitkddési celi tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb mikidési célu
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atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
bevételeket kell érteni.

T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 441 Eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa

A kiltségek, raforditasok passziv idébeli elhatirolasa:

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja
elétti iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra. Elszamolasaval a koltség,
raforditas no.
Pl: fizetend6 kamatok, targyiddszakot terheld, de pénziigyileg késdbb rendezendd koliségek
raforditasok,

T 5 Koltségnemek
K 442 Kéltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa

kapcsolodo tételként
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Halasztott eredményszemléletii bevételeket:

A halasztott eredményszemléletii bevételek kozott az Szt. 45.§ (1) és (2) bekezdése szerintieket
kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra kapott
timogatason a felhalmozasi célu tAmogatasok eredményszemléletii bevételeit kell érteni:

A bevételként elszamolt
a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz Osszegét,

b) elengedett, altal atvallalt kitelezettség Gsszegét, amennyiben az a kitelezettség terhére
beszerzett eszkdzOkhoz kapesolodik (legfeljebb a kapesolddd eszkézok nyilvintartas
szerinti értékében),

c) térités mélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tibbletként fellelt eszkozok piaci - illetve jogszabaly eltérod
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értéke.

T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 443 Halasztott eredményszemlélet(i bevételek

49. Ev végi mérleg szamlak

491 Nyitomérleg szdmla

A 49] szamla Tartozik oldaldra kdnyvelt tételek

T 1. szdmlaosztaly "T jellegii” allomanyi jellegii szamlai

T 2. szamlaosztaly "T jeliegi" allomanyi jellegii szamlai
T 3. szamlaosztaly "T jellegii" allomanyi jellegii szamlai
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T 4. szamlaosztaly "T jellegii” allomanyi jellegli szamlai
K 491 Nyitomérleg-szamla

A 491 szémla Kovetel oldalara kényvelt tételek

T 491 Nyitdmérleg-szamla
K 1. szamlaosztaly "K jellegii" allomanyi jellegli szamlai
K 2. szamlaosztaly "K jellegli" alloményi jellegii szamlai
K 3. szamlaosztaly "K jellegli" allomanyi jellegl szamlai
K 4. szdmlaosztaly "K jellegli" allomanyi jellegl szamlai

492, Mérleg szerinti eredmény elszamolisa

A 9. szamlaosztaly zarasa
T 9 Eredményszemléletii bevételek szamlacsoport szamlai
K 492 Meérleg szerinti eredmény elszamolasa

A 8. szamlaosztaly zarasa
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa
K 8 Elszamolt kéltségek és raforditasok szamlacsoport szamlai

493. Zaromeérleg szamla

493. szamla Kdvetel oldalara kényvelt tételek

T 493 Zardmérleg szamla
K 1. szla. osztaly "T jellegti "allomanyi jellegii szamlai
K 2. szla. osztaly "T jellegii "allomanyi jellegii szamlai
K 3. szla. osztaly "T jellegii "allomanyi jellegii szamlai
K 4. szla. osztaly "T jellegii "allomanyi jellegii szamlai

A 493. szamla Tartozik oldaldra konyvelt tételek

T 4. szla. osztaly "K jellegli" allomanyi jellegli szamlai

T 1. szla. osztaly "K jellegl" allomanyi jellegii szamlai

T 2. szla. osztaly "K jellegl" allomanyi jellegii szamlai

T 3. szla. osztaly "K jellegii" allomanyi jellegl szamlai
K 493 Zarémeérleg szamla

495. Mérlegrendezési szamla
Jogutdd nélkiili megsziinés esetén kell alkalmazni.

495. szamla Tartozik oldalara konyvelt tételek

T 1. szla. osztaly "T jellegii” allomanyi jellegi szamlai

T 2. szla. osztaly "T jellegii" allomanyi jetlegi szamlai

T 3. szla. osztaly "T jellegii" allomanyi jellegli szamlai

T 4. szla. osztaly "T jellegii" allomanyi jellegi szamlai
K 495. Mérleg rendezési szamla

495. szamla Kovetel oldalara konyvelt tételek
T 495. Mérleg rendezési szamla
K 1. szla. osztaly "K jellegli" allomanyi jellegii szamlai
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K 2. szla. osztaly "K jellegli” allomanyi jellegli szamlai

K 3. szla. osztaly "K jellegli" allomanyi jellegl szamlai

K 4. szla. osztaly "K jellegli" allomanyi jellegli szamlai
5. szamlaosztaly

KOLTSEGNEMEK

51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként a miikddés soran felhasznalt szakmai és izemeltetési anyagok értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével ndvelt bekeriilési értékét kell kimutatni. Az
anyagkoltséget csdkkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint

a visszavételezett anyagok értéke.

Kotelezettségvallalas: 1asd az immaterialis javak vasarlasa konyvelésénél.

Anyagfelhaszndlaskor pénziigyi kdnyvelésben a készletek csokkentése és az anyagkoltség

ndvelése
elsédlegesen
T 51 Anyagkdltség
K 211 Anyagok

kapcsolddé tétel (masodlagosan)
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koéltségnem atvezetési szamla

A szamla alapjan a pénziigyi kényvvitelben a kételezettség keletkezésének elszamolasa és a

készlet allomanyba vétele
elsédlegesen

T 51 Anyagkdltség
K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

kapcsolodo tétel (masodlagosan)
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Szamla kiegyenlitése a pénziigyi kdnyvelésben
T 4213. Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Szamla pénziigyi kiegyenlitésekor koltségvetési konyvelés
afa nélkil
T 053113 Szakmai anyagok beszerzése, |étesitése telj.
T 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése, létesitése telj.
T 053133 Aru beszerzése, létesitése telj.

K 003 Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla
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afa
T 053513 Mitkodési célu AFA teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

52, Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatisok kdzott kell kimutatni az egységes rovatrend

K32. Kommunikécids szolgéltatasok, (a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével) a

K33. Szolgaltatasi kiadasok és

K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott sszegeket

[tt kell elszdmolm

- a kommunikacios szolgaltatasok, ezen beliil:
- az informatikai szolgaltatasok igénybevétele,
- egy¢éb kommunikacids szolgaltatasok,

- a szolgaltatasi kiadasok, ezen beliil:

- kdziizemi dijak,

- vasarolt élelmezés,

- bérleti és lizingdij,

- karbantartasi., kisjavitasi szolgaltatasok,.

- szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok,
- egy¢€b szolgaltatasok,

- a kikiildetési, reklam €s propaganda kiadasok,
korébe tartozd tételeket.

A szamla megérkezésekor pénziigyi kdnyvelés a szdmla alapjan a pénziigyi kényvvitelben a

kotelezettség keletkezésének elszamolasa
elsédlegesen

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

kapcsolodo tétel (méasodlagosan)
T 7 Tevekenységek koltségei
K 591 Kdéltségnem atvezetési szamla

Szamla kiegyenlitésekor pénziigyi kényvelés
T 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Szamla pénziigyi kiegyenlitésekor koltségvetési kdnyvelés

afa nélkiil

T 053213 Informatikai szolgéltatasok igénybevételének telj.

T 053223 Egyeb komm. szolgaltatasok igénybevételének telj.
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla

83 oldal



Szamlarend

afa
T 053513 Miikodési céli AFA teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Vasarolt élelmezés igénybevétele
K6t. vallalas nyilvantartasba vétele 0021. koltségvetési évben esedékes kotelezettségvalialaskeént
szerzddés, egyéb dokumentum szerint. (lehetéség szerint a szamla megérkezése elott.)

nettd érték kdényvelése
T 0021 Ktg-i évben esedékes kit.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053322 Kot.v, mas fiz.kot. vasarolt élelmezésre

afa érték konyvelése
T 0021 Ktg-1 évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053512 Két. vall, mas fiz. két. mikad, célu AFA

A szamla megérkezésekor koltségvetési konyvelés: a kotelezettségvallalas atvezetése a 0021-rol
a 0022-re végleges kotelezettség vallalasra szamla alapjan

afa nélkiil
T 053322 Kot.v, més fiz. koét. vasarolt élelmezésre
K 0021 Ktg-i évben esedékes kot.vall., mas fiz. kdt. nyilv.ellenszla.

afa nélkiil
T 0022 Kig-i évben e. végleges kot.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 053322 Kot.v, mas fiz.k6t. vasarolt élelmezésre

afa
T 053512 Két. vall, mas fiz. kot. mikod, céla AFA
K 0021 Ktg-1 évben e. kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

netté értek
T 0022 Ktg-1 évben e. vegleges kot.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 053512 Két. vall, mas fiz. kot. milkod, céla AFA

A szamla megérkezésekor pénziigyi kdnyvelés a szamla alapjan a pénziigyi kényvvitelben a

kotelezettség keletkezésének elszamolasa
elsodlegesen

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

kapcsolddo tétel

T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Szamla kiegyenlitésekor pénziigyi kényvelés
T 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

Szamla pénziigyi kiegyenlitésekor koltsegvetési kényvelés
afa nélkiil
T 053323 Vasarol élelmezés teljesitése

K 003 Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamia

afa
T 053513 Miikodési célti AFA teljesitése
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

53. Bérkoltség

A Bérkoltségek kozott kell kimutatni:

K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek

K1102. Normativ jutalmak,

K1103. Céljuttatas, projektprémium,

K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként,
mas fizetesi kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

Kitelezettségvallalas az elézé ponttal megegyezo.

A bérszamfejtés megérkezésekor pénziigyi konyvelés a szamla alapjan a pénziigyi kdnyvvitelben
a kotelezettség keletkezésének elszdmoldsa
elsédlegesen
T 53 Bérkoltség
K 4211 Ktg. evben esedékes kot. személyi juttatasokra

kapcsolédé tétel
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

A bér jegyzéken szereplé tételek pénzbeli kiegyenlitésekor pénziigyi knyvelés
T 4211 Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatasokra

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak

A bérjegvzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor kottségvetési kinyvelés
T 0511013 Tv. sz. illetmények, bérek telj. (Rovatrend:K 1101)

K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
A személyi jellegii egyéb kifizetések kozott kell kimutatni a

K1105. Végkielégités,
K1106. Jubileumi jutalom,
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K1107. Béren kiviili juttatasok,

K1108. Ruhazati koltségtérites,

K1109. Kozlekedési koltségtérités,

K1110. Egyéb koltségtéritésck,

K1111. Lakhatasi tAmogatasok,

K1112. Szocidlis tdmogatasok,

K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és

K12. Kiils6 személyi juttatdsok
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kot. nyilvantartott
Osszegeket.

Személyi jellegi kifizetések

Kotelezettségvallalas  nyilvantartasba  vétele 0021.  koltségvetési  évben  esedékes
kotelezettségvallalasként.

(A munkaszerzédés, egyéb dokumentum szerint, lehetdség szerint a bérszamfejtés megérkezése
elott.)

T 0021 Ktg-1 evben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 0511052 Két.v, mas fiz.kot. végkielégitésre
K 0511062 Két.v, mas fiz.kot. jubileumi jutalomra
K 0511072 Két.v, mas fiz.két. béren kiviili juttat.-ra
K 0511082 Két.v, mas fiz.kdt. ruhazati ktg.téritésre
K 0511092 Két.v, mas fiz.kot. koziek, ktg.téritésre
K 0511102 Kot.v, mas fiz.kot. egyéb ktg téritésre
K 0511112 K6t.v, mas fiz.kot. lakhatési tAmog.-ra
K 0511122 K&t.v, mas fiz.kot. szocidlis tamogatdsokra
Végleges kitelezettségvallalds
T 0511052 Koét.v, més fiz.kot. végkielégitésre
T 0511062 Két.v, mas fiz.kot. jubileumi jutalomra
T 0511072 Kot.v, mas fiz.kot. béren kiviili juttat.-ra
T 0511082 Két.v, mas fiz.két. ruhazati ktg.téritésre
T 0511092 Két.v, mas fiz.kot. kdziek, ktg.téritésre
T 0511102 Kot.v, mas fiz.kit. egyéb ktg.téritésre
T 0511112 Koét.v, mas fiz.kot. lakhatési timog.-ra
T 0511122 Kot.v, mas fiz.kot. szocialis tamogatasokra
T 0511132 Két.v, més fiz.kot. foglalk. egyéb személyi juttatasaira
T 051212 K&t.v, mas fiz.kot. val. tisztségvis. jutt-ra
T 051222 Koét.v, mas fiz.kot. m.végzésre irdnyuld jogviszony, nem sajat foglalkoztatottnak
fizetett juttatasokra
T 051232 Kot.v, mas fiz.kot. egyéb kiils6 szem. jutt-ra
K 0021 Ktg-i évben e. két.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

T 0022 Ktg-i évben e. végleges kot.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla.
K 0511052 Két.v, mas fiz.kot. végkielégitésre
K 0511062 Két.v, mas fiz.két. jubileumi jutalomra
K 0511072 Két.v, mas fiz.kot. béren kiviili juttat.-ra
K 0511082 Koét.v, mas fiz.két. ruhazati ktg téritésre
K 0511092 Két.v, mas fiz.kot. koziek, ktg.téritésre
K 0511102 Két.v, mas fiz.kot. egyéb ktg.téritésre
K 0511112 Két.v, mas fiz.kot. lakhatasi tamog.-ra
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K 0511122 Kot.v, mas fiz.kot. szocialis tamogatasokra

K 0511132 Két.v, méas fiz.kot. foglalkoztatottak egyéb személyi
Jjuttatasai

K 051212 Kétv, mas fiz.kdt. val. tisztségvis. iutt-ra

K 051222 Két.v, mas fiz.két. m.végzésre iranyulo jogviszony,
nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasokra

K 051232 Kot.v, mas fiz.kot. egyéb kiilsdé szem. jutt-ra

A bérszamfejtés megérkezésekor pénziigyi konyvelés a szamla alapjan a pénziigyi kényvvitelben

a kotelezettség keletkezésének elszamolasa
elsddlegesen
T 53 Berkoltség
K 4211 Ktg. évben esedékes kot. személyi juttatisokra

kapcsolodo tétel
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegvenlitésekor pénziigyi kényvelés
T 4211 Ktg. évben esedekes kot. szemelyi juttatdsokra

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

K 33 Fizetési szamlak

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor kiltségvetési konyvelés
T 0511053 Végkielégités teli.

T 0511063 Jubileumi jutalom telj.

T 0511073 Béren kiviili juttatasok, tel;.

T 0511083 Ruhazati koltségtérités telj.

T 0511093 Kozlekedési koltségtérités tel;.

T 0511103 Egy¢b kiltségtéritések tely.

T 0511113 Lakhatasi tamogatasok telj.

T 0511123 Szocidlis timogatasok telj.

T 0511133 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai teli.
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

55. Bérjarulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld jarulékok
€s szocialis hozzajarulasi ado rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetést kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket

A bérjarulékok kozé tartoznak:
— aszocidlis hozzajarulasi add,
— arehabilitacios hozzajarulas,
— akorkedvezmény-biztositasi jarulék,
— az egészségiigyi hozzajarulas,
— atappénz hozzajarulas,
— amunkaadét a foglalkoztatottak részére torténé kifizetésekkel kapcsolatban
— terhel6 mas jarulék jellegl kotelezettségek, és
— amunkaltatét terheld személyi j6vedelemado.
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Koényvelése:
A bérszamfejtés megérkezésekor pénziigyi konyvelés A szamla alapjan a pénziigyi
kdnyvvitelben a kitelezettség keletkezésének elszamolésa
elsédlegesen
T 55 Bérjarulékok - tovabbbontott alszamlai
K 4212 Ktg. évben esedékes kot. munkaadokat terhelé jarulékokra és szocialis
hozzajarulasi adora

A bérjegyzéken szerepld tételek pénzbeli kiegyenlitésekor a nettd finanszirozas keretében
T 4212 Ktg. évben esedékes kot. munkaadokat terheld jarulékokra és szocidlis hozzajarulasi

adora
K 3511 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkodési célia tadmogatasok
bevételeire aht-n bellil

56.Ertékcsokkenési liras

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesdkkenését kell kimutatni,
ide értve a kisértékli immateridlis javak beszerzésekor, kisérték{i targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy Gsszegben elszamolt értékcsokkenést is.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcskkenést kell elszamolni. A
kisértékii immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetben soran terv szerinti
értekcsékkeneskent egy dsszegben elszamolandd. (1 szamlaosztalyban)

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
a) vagyom értékit jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis
kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkozOk terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorol ¢s az osztalékadorol szolo
1996. évi LXXXI. térvény 2. szamn mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolodéd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcstkkenésének leirasi kulcsa
azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsival, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolédik A huszondtmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

elsddlegesen

T 56 Ertékcsokkenési leiras
K 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
K 129 Ingatlan, ¢s kapcs. v.i ért€kil jogok terv szerinti €cs.
K 139 Gépek. berend., félsz., jarmiivek terv szerinti écs.

kapcsolddo tétel
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Kéltségnem atvezetesi szamla
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57. Aktivalt sajat teljesitménye értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasabdl és a sajat
eloallitasa eszkdzok aktivalt értékeébdl all az Szt. 76. §-a szerinti tartalommal.

Sajat eloallitasu eszkdzok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat véllalkozasban végzett és az
eszkdzok kozott dllomanyba vett sajat teljesitmények, igy

— atargyi eszkozok,

-~ immaterialis javak,

- atv.48. § (1), (3) bekezdése szerinti, az eszkdzok értékét ndveld

munkak, tovabba

- atdrvény elbirasai szerint az egyéb raforditasok, illetve a rendkiviili raforditasok
kozott elszamolandd sajat elodllitast eszkozok és sajat teljesitmények - tv. 51. § szerint
meghatarozott - kdzvetlen Onkdltségen szamitott értékét (ideértve a sajat termelésii készletek
ertékvesztését is).

Allomanyba vétel
készlet névekedésként

T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek
T 232 Késztermekek

kapcsolado tételként
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Tevekenységek koltségei

Ertékesités

allomanybdl kivezetés
T 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

K 231 Befejezetlen termelées, félkész termékek
K 232 Késztermeékek

kapcsolodo tételként
T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Létesitéskor teljesitésként vald elszamolas és az elszamolt kdltségek csdkkentése
koltségek csokkentése elsddlegesen

T 111 Vagyoni értékii jogok
T 112 Szellemi termékek
T 151 Befejezetlen beruhdzasok
K 572 Sajat eloallitasu eszkdz6k aktivalt értéke

kapcsolddo tétel
T 591 Koltségnem atvezetési szamla

K 7 Tevékenységek koltségei

59. Kdltségnem atvezetési szamla
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A koltsegek felmeriilésekor

koltségek konyvelése elsédlegesen

T 5 Kéltségnemek szamlaosztaly érintett szamlai
K 1-4 szdmlaosztdly érintett szamlai

kapcsolodo tétel
T 7 Tevékenységek kdltségei
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Koltségek csokkentésekor
koltségek csokkentése elsddlegesen
T 1-4 szamlaosztaly - érintett szdml4ja
K 5 szamlaosztaly - érintett szamlaja

kapcsolodo tétel
T 591 Kéltségnem atvezetési szamla

K 7 Tevékenysegek koltségei

7. szamlaosztaly:
TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

A koltségekrol €s megtériilt koltségekrdl sz016 kimutatas elkészitéséhez szitkséges adatokat a 7.
szamlaosztaly tartalmazza.

A pénziigyi kdnyvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban koéltségnemek
szerint, masodlagosan az 591. Kdltségnem atvezetési szamla hasznalatdval a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlain kell konyvelni. Nem kotelezd a 7. szamlaosztdly haszndlata, ha csak egy
tevékenységet érint.
Kiadasok év kozben, ha felmeriiléskor ismert a tevékenység
T 5. Szamlaosztaly vonatkozd szamlai

K 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

K 422 Koltségvetési évet kovetd évben esed. kotelezettségek
T 7 Tevékenységek koltségei

K 591. Kéltségnem atvezetési szamla

8. szamlaosztaly

ELSZAMOLT KOLTSEGEK ES RAFORDITASOK

81. Anyagjellegii raforditasok
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— az anyagkéltségbdl,

— azigénybe vett szolgaltatasok értékébdl,

— azeladott druk beszerzési értékébol és

— azeladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékébol allnak.

Az cladott aruk beszerzési értéke kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K313,
Arubeszerzés rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket.

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K335.
Kozvetitett szolgaltatasok rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettsegvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket

Ev végi zaras
Az 51 Anyagkdltseg szamla atvezetése a 811 Anyagkoltség szamlara

T 811 Anyagkdoltség
K 51 Anyagkoltség

A 811 Anyagkdltség szadmla egyenlegének atvezetése a 492 szdmlara
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 811 Anyagkdltseg

Az 52 Igénybevett szolgaltatds szadmla atvezetése a 812 Igénybevett szolgaltatasok értéke
szamlara
T 812 Igénybevett szolgaltatasok értéke

K 52 Igénybevett szolgaltatasok koltségei

A 812 lgénvybevett szolgaltatasok értékének atvezetése a 492 szamlara
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa

K 812 Igénybevett szolgaltatasok értéke

82. Személyi jellegii raforditasok a
—  bérkoltségbol,
— aszemélyi jellegii egyéb kifizetésekbol és
a bérjarulékokbol allnak.

Az 53 Berkoltség szamla dtvezetése a 821 Bérkoltség szamlara
T 821 Berkoltség

K 53 Bérkoltség

54 Személyi jellegii egyéb kifizetések szamla atvezetése a 822 Személyi jellegii egyéb
kifizetések szamlara

T 822 Személyi jellegi egyéb kifizetések
K 54 Személyi jellegl egyéb kifizetések

Az 55 Bénjarulékok szamla atvezetése a 823 Bérjarulekok szamlara

T 823 Bérjarulékok
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K 55 Bérjarutékok

A 82 Személyi jellegii raforditasok értékének dtvezetése a 492 szamlara

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 821 Bérkdltség
K 822 Személyi jellegli egyéb kifizetések
K 823. Bérjarulékok

83. Ertékcsiokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirasként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékcesokkenését kell kimutatni,
ide értve a kisértékii immaterialis javak, targyi eszk6zok hasznalatbavételekor egy Gsszegben
elszamolt értékesdkkenését is.

Ev végi zaras

T 83 Ertékcstkkenési leiras
K 56 Ertékesokkenési leiras

T. 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 83 Ertékcsokkenési leiras

84. Egyéb raforditasok

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az egységes rovatrend szerinti
— K502 Elvonasok és befizetések,

K506 Egyéb miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilre,

K915 Kozponti, iranyité szervi tamogatas folydsitasa rovatokhoz kapcesoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kiadasok koziil a pénziigyi szamvitelben kifizetésként
elszamolt Gsszegeket,

- K355 Egyéb dologi kiadasok,
— K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai,

K84. Egyé¢b felhalmozasi célu tAmogatasok dllamhaztartason bellilre
— KB87. Lakastamogatas

K89. Egy¢b felhalmozasi ¢€li tAmogatasok allamhaztartason kivilre

— K512. Egyéb mikddési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapesolodéan
vezetett nyilvantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezetiségként nyilvantartott Osszegeket, ide értve a veszteség jellegli kerekitési
kilonbozetet is,

az elozetesen felszamitott, le nem vonhaté altalanos forgalmi adot,

— az immatenalis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének Gsszegét,

— abehajthatatlan kévetelés leirt Gsszegét,

az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz ertekesitésekor azok konyv szerinti értékét,
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a hianyzd, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkdzok konyv szerinti értékét,

— térités nélkil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindésiil6é eszk6zok nyilvantartas
szerinti értékét,

—~ az eredeti kovetelést engedményezonél (eladonal) az atruhdzott (engedményezett)
kovetelésnek a kdnyv szerinti €rtékét a kovetelés atruhazasakor,

az anyagok, aruk veszteségjellegi leltarértékelési kiilonbozetének Gsszegét, és

— a szerzddésen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyljtashoz
kozvetve kapcsolodo, nem szamlazott — utolag adott engedmény szerzodés szerinti Gsszegét.

Alloméanybél kivezetés

Ertékesités elszimoldsa ha a nett6 érték és a kinyv szerinti érték kiilonbézete, ha a konyv
szerinti érték a nagyobb:
T 841 Immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol,
atadasbol szarmazo bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegl kiilsnbozete

K 111 Vagyont értékii jogok

K 112 Szellemi termékek

K 121 Ingatlanok

K 122 Ingatlanhoz kap. vagyoni értékii jogok

K 131 Gépek, bér. ¢s felsz., jarmiivek

Immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezése
terven felili értékcsdkkenés elszamoldsa
(A selejtezéskor kimutathatd netto értéknek megfeleld 6sszegben)
T 842 Hianyzd, selejtezett, megsemmisilt, dllomanybol kivezetett eszkézok kényv szerinti
érteke
K 118 Immatenialis javak terv. feliili écs.
K 128 Ingatlanok €s kapcs. vagyoni ért. jogok terv. feliili écs.
K 138 Gépek, berend., felszer., jarmiivek terven feliili écs
K 158 Beruhazasok terven feliili écs.

Vasdrolt készletek selejtezés

T 842 Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkzok konyv szerinti
értéke
K 211 Anyagok
K 212 Aruk

Egyebek

T 843 Kiilonfele egyéb raforditasok
K 4213 Ktg. évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

A tamogatasi kotelezettség eldirdsa a pénzigyi kényvvitelben
T 843 Kiilonfele egyéb raforditasok

K 4219 Koltségv. évben es. kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

Teljesités konyvelése
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koltsegvetési kdnyvvitelben
T 059153 Kozponti, iranyitd szervel tdamogatas folyositas teljesitése (K915)
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

pénzigyi kdnyvvitelben
T 4219 Koltségv. évben es. kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33 Fizetési szamlak

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miveletek raforditdsai a részesedésekbOl szarmazé  raforditasokbél,
arfolyamveszteségekbdl, a befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazd raforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a fizetendd kamatokbdl és kamatjellegii raforditasokbol, a
részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébdl és a pénziigyi miveletek egyéb
raforditasaibol allnak.

A részesedésekbdl szarmazo raforditasként, arfolyamveszteségként kell elszamolni:

a) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a kdnyv
szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteségjellegil kiildnbozetet, és

b) a Szt. 85. § (1) bekezdés b)-g) pontjdban meghatarozott gazdasagi eseményeket:

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti)
értékének ¢€s a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
létesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb;

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod nélkili
megsziinése esetén (a felszamolas, a végelszamolds, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az errol szold hatarozat jogerdre emelkedésekor a megsziint tartds
részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv
szerinti) értékének €s a megsziint tartds részesedés ellenében kapott eszkézok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek megallapodas szerinti értékével
cstkkentett) értékének a kiilonbozetét, amennyiben a kapott eszk6z0k értéke a kevesebb;

- az atalakulé, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogelod
gazdasdgi tarsasiagban lévé megsziint tartds részesedés (részvény, lzletrész, egyéb
tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (kGnyv szerinti) értékének és az atalakulassal,
egyesiiléssel, szétvalassal 1étrejott gazdasagi tarsasagban szerzett részesedés - a megszint
részesedésre juto, a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmeérlege szerinti sajat
toke Osszegével azonos 8sszegli - bekeriilési értékének a kildnbozetét, amennyiben a
szerzett részesedeés értéke a kevesebb (kivalas esetén a kivalassal 1étrej6tt gazdasagi
tarsasag végleges vagyonmeérlege szerinti sajat toke 6sszegét kell figyelembe venni a
kiillonbozet szamitasanal);

- az atvevd gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) - a gazdasagi tarsasig
beolvadasa esetén - a jogelod gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartos részesedés
(részvény, Uzletrész, egyéb tarsasigi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értekének €s a megsziint részesedésre jutd - a jogeléd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti - sajat toke értékének (mint a jogutdéd gazdasagi tarsasagban
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szerzett részesedés bekeriilési eértékének) a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke
a kevesebb;

- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasigi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitdas tokekivonas utjan valosul meg, a bevont tartés részesedés (részvény,
iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és
névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét, amennyiben az atvett
eszkozok értéke a kevesebb;

- a térités nélkiil atadott befektetett eszkdzok kézott kimutatott részesedések nyilvantartas
szerinti értéket.

A befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szdrmazd raforditasként, arfolvamveszteségként kell
elszdmolni:

a) a befektetett pénztigyi eszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
¢értékesitésekor, bevéltasakor - kamatozé értékpapimal az eladasi arban lévé kamattal
csOkkentett - az eladasi ara, illetve névértéke és a konyv szerinti értécke kozotti
veszteségjellegii kiillonbozetet, és

b) a Szt. 85. § (1a) bekezdés b) és d} pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket azzal,
hogy azokat csak a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirokra lehet
alkalmazni;

- a térités nélkil atadott, hidnyzd, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszkozok kozott
kimutatott ért€kpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak
mindsitett, a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott kolesdnok kdnyv szerinti
értékét;

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosénal (tagjanal) a gazdasagi tarsasigba bevitt, befektetett
peénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapir vagy kdlcson nyilvantartds szerinti
értékének és a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilénbozetét, amennyiben a
nyilvéntartds szerinti érték a tobb.

A fizetend6é kamatok és kamatjellegii raforditasok kozott kell elszamolni:

a) Az egységes rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kitelezettségviallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott
dsszegeket,

(b) a befektetesi jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a nett6 eszkdzérték és a konyv szerinti érték
kiilldnbodzetében realizalt veszteséget.

A részesedések, ért¢kpapirok, pénzeszkozok értékvesztése kzoitt kell elszamolni:
A részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok elszamolt értékvesztését, csokkentve azt a korabban
leirt értékvesztések visszairt Osszegével.

A pénziigyi muveletek egyéb raforditisai kozott kell elszamolni:

a) az egységes rovatrend K354, Egyéb pénziigyl miveletek kiadasai és K93. Adossaghoz nem
kapcsoloédd szarmazékos ligyletek kiadasai rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi

95 oldal



Szamlarend

szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
dsszegeket,

b) az ertékpapirok kézott kimutatott részesedések értékesitésekor a kinyv szerinti érték és az
eladasi ar kozotti veszteségjellegi kiilonbozetet,

¢) az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékesitésekor,
bevaltasakor - kamatozé értékpapirnal az eladasi arban 1év6 kamattal csokkentett - az eladasi éra,
illetve névértéke és a kdnyv szerinti értéke kizotti veszteségjellegii kiilonbodzetet,

d) a hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a kapott
eladasi ar kozotti veszteségjellegi kiilonbozetet,

e) z Szt. 85. § (3) bekezdés g), m), n) €s o) pontjaiban nevesitett gazdasagi eseményeket a 21.
§ (10) bekezdése figyelembevételével, és

f) z Szt. 85. § (1) ¢és (1a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem
tartos részesedésekhez vagy az értékpapirok kozétt kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirhoz kapcsolodnak.

Kamat kiadas teljes dsszege

Kotelezettség vallalas  nyilvantartasba vétele 0021. koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként (a vonatkozé dokumentum szerint).

T 0021 Ktg-i évben esedékes kot.vall., mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.
K 053532 Kételezettségvillalas, mas fizetesi kotelezettség kamatkiadasokra

A fizetési kotelezettséget el6iré dokumentum megérkezésekor koltségvetési konyvelés:

A kotelezettségvallalas atvezetése a 0021-r6l a 0022-re végleges kitelezettség vallalasra szamla
alapjan.
Az Osszeg 0021-rdl kivezetése
T 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra
K 0021 Ktg-i1 évben esedékes kot.vall,, mas fiz. kot. nyilv. ellenszla.

Az dsszeg 0022-re rivezetése
T 0022 Ktg-i évben e. végleges kot.vall., mas fiz. két. nyilv. ellenszla
K 053532 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiadasokra

A fizetési kitelezettséget eléiré dokumentum megérkezésekor pénziigyi konyvelés:

A szamla alapjan a pénziigyi kdnyvvitelben a kitelezettség keletkezésének
elszamolasa és a készlet alloméanyba vétele

T 853 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok
K 4215 Ktg. évben esedékes kotelezettségek egyéb miikédési kiadasokra

A kotelezettség pénziigyi teljesitéskor, kiegyenlitéskor pénziigyi konyvelés
T 4215 Ktg. évben esedékes kotelezettségek egyéb miitkodési kiadasokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33 Fizetési szamlak
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A kotelezettség pénziigyi teljesitésekor, kiegyenlitéskor kéltségvetési konyvelés
T 053533 Kamatkiadasok teljesitése K353
K 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Elhatarolt kamat kiadds az adott évet terhel6 kamat kiadas §sszege
T 853 Fizetend6 kamatok ¢s kamatjellegi raforditdsok
K 372 Kaoltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

Nem az adott évet terheld kamatrész elhatarolasa
T 372 Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
K 853 Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

Ev végi zards
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 853 Fizetendo kamatok és kamatjellegii raforditasok

Ertékvesztés elszamolasa
T 854 Részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok értékvesztése és annak visszairasa
K 168 Tartos részesedések értékvesztése és visszairasa

K 248 Ertékpapirok értékvesztése és visszairasa

A befektetett pénziigyi eszkézdk vagy az értékpapirok, kozodtt kimutatott részesedések
értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteség jellegii kiilnbdzet

T 855 Pénziigyi milveltek egyéb raforditasai
K 3515 Ktg-1 évben esedékes kovetelések felhalm. bevételre
K 3518 Ktg-i évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételre

9. szamlaosztaly
EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK
91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

A tevékenység netté eredményszemléletii bevétele a kozhatalmi eredményszemléletl
bevételekbdl, az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételeibol
¢s a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételeibol all.

A kizhatalmi eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B3,
Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott §sszegeket.

Az eszkizok ¢s szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételei kizott kell
elszamolni az egységes rovatrend
— B401. Készletértékesités ellenértéke,

- BA402. Szolgaltatasok ellenértéke,
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- B403. Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke és

B405. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
kévetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

A tevékenyseg egyéb netté eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni a kapott
osztalék kivételével az egységes rovatrend

B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott kdvetelések koziil a kdvetelésként nyilvantartott Gsszegeket, és

— a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott véasarolt és sajat
termelésii készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerz6dés
szerinti — altaldnos forgalmi adot nem tartalmazd — értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyijtas idopontjaban.

Kozhatalmi bevétel

Kovetelés ismertté valdsakor a vonatkozé dokumentum alapjan
koltségvetési konyvvitel:
T 093 Kozhatalmi bev. szamla csoport - 2 végil érintett szamlai

K 0041 Kolts, évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

peénziigyi kdnyvelés
T 3513 Kolts, évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételekre
K 911 Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek

Kévetelés kiegyenlitésekor
koltségvetési konyvvitel
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 093 Kdézhatalmi bevételek szamla csoport - €rintett 3 végl, teljesités szamlai

pénziigyi kényvelés
T 33 Fizetési szamlak
K 3513 Kolts, évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételekre

Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas
koltségvetési konyvvitel:

T 0041 Kolts, évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 093 Kézhataimi bev. szamla csoport - 2 végii €rintett szamlai

pénziigyi kdnyvelés
T 911 Kézhatalmi eredményszemléletii bevételek
K 36711 Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések

Visszatéritési kotelezettség teljesitése

koltségvetési kdnyvvitel

T 093 Kozhatalmi bevételek szamla csoport - érintett 3 végu, teljesités szamlai
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
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pénzugyi kényvelés
T 36711 Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések
K 33 Fizetési szamlak

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni a kozponti mikodési célu
tamogatasok eredményszemléletii bevételeit, az egyéb mikodési céld tamogatasok
eredményszemléletd bevételeit, a felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii bevételeit
és a kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

A kézponti mikddési timogatasok elszamoldsa netté finanszirozas keretében torténik.

Itt kell elszamolni

a) a helyr Onkorményzatok muikddésének altalanos tamogatasa jogcimen a kozponti
koltségvetésrol sz0lo torvényben a telepiilési onkormanyzatok és a megyei énkormanyzatok
részére a milkodés altalanos tAmogatasara biztositott eldiranyzatbol szarmazo bevételeket,

b) a telepiilési dnkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak tdmogatasa jogcimen a kézponti
koltségvetésrél sz016 torvényben a telepiilési Onkormanyzatok egyes koznevelést
feladatainak tdmogatasara biztositott eldiranyzatbol szarmazé bevételeket,

c) a telepililési O6nkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési feladatainak
tamogatasa jogcimen a kozponti koltségvetésrél szO0lo  torvényben a  telepiilési
onkorményzatok szocialis, gyermekjoléti €s gyermekétkeztetési feladatainak tamogatasara
biztositott elbiranyzatbol szarmazo bevételeket,

d) a telepiilési dnkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa jogcimen a kozponti
koltségvetésrél sz6lo torvényben a telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak
tdmogatasara biztositott elGiranyzatbdl szarmazd bevételeket. A kdzponti mikddési célu
tdmogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni az egységes rovatrend
B11. Onkormanyzatok miikddési tamogatasai ¢s B816. Kozponti, iranyitd szervi tamogatéas
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

e) a mikodési célu kdzpontositott eldiranyzatok a kézponti koltségvetésrol szol6 térvényben a
helyt dnkormanyzatok, helyi nemzetiségi dnkormanyzatok, tarsulasok részére mikodési
célra biztositott kdzpontositott eldirdnyzatokbdl szarmazd bevételeket,

f) a helyi 6nkormanyzatok kiegészitd timogatasait a kdzponti kdltségvetésrol szolo térvényben
meghatarozottak szerint.

A kilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az anyagok, aruk
nyereségjellegii leltarértékelési killonbozetének Gsszegét, a térités nélkiil atvett - részesedésnek
vagy értékpapirmak nem mindsiilé - eszkdzok bekertilési értékét, az ajandékként, hagyatékként
kapott, t6bbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok bekeriilési
értékét, valamint:

a) az egységes rovatrend B12. Elvonasok €s befizetések bevételei rovathoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,
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b) az egységes rovatrend B21. Felhalmozasi célti dnkormanyzati tdmogatasok, B410. Biztosito
altal fizetett kartérités, B411. Egyéb mikodési bevételek, B51. Immateridlis javak
értékesitése, B52. Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése
rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

c) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott immaterialis joszag, targyi
eszkoz - altalanos forgalmi addt nem tartalmazd - szamlazott, megallapodas, csereszerzodés
szerinti értekét az atadas-atvéte] idépontjaban,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkdzdk elszamolt terven feliili értékcsékkenésének, a
kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt Gsszegét,

e) a szerzodésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kézvetve
kapcsolodd, nem szamlazott - utodlag kapott engedmény szerz6édés szerinti Gsszegét, és

f) a Szt. 77. § (3) bekezdés k) és 1} pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.

- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosanadl (tagjanal) a gazdasdgi tarsasagba Dbevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontirgyak nyilvantartas szerinti
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilnbbzetét, amennyiben a
létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

- a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerzddés (megdllapodds) szerinti Osszegét, tovabba a hitelezd altal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség dsszeget, ha ahhoz beszerzett eszkéz nem
kapcsolodik;

Az allamhaztartiason belilli szervezetektél miikiodési célbol, ellenérték nélkiil, végleges
jelleggel kapott bevételek

Tamogatas jovairasanak konyvelése kdvetelésként

koltségvetési konyvelés
T 09162 Kovetelés egyéb miikodési céli tamogatasra
K 0041 Kolts, évben esedékes kov. nyilvantartasi ellenszla. pénziigyi konyvelés

pénziigyi kényvelés
T 3511 Kolts, évben esedékes kovetelések miikddési célu tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrél
K 922 Egyéb mitkddési céli tamogatasok eredményszemléleti bevetelei

A koézponti tdmogatas kdnyvelése teljesitésként - a szamldn jovairt §sszeg alapjan

koltségvetési kdnyvelés:
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 09162 Egyéb milkddési céli tAmogatas teljesitése

pénziigyi konyvelés
T 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
T 33 Fizetési szamlak
K 3511 Kolts, évben esedékes kiovetelések muikodési céli tamogatasok bevételeire
allamhaztartason belilrél
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93. Pénziigyi miveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi maveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jardé) osztalékbol és
részesedésbOl, a  részesedésekbél  szarmazd  eredményszemléleti  bevételekbdl,
arfolyamnyereségekbol, a befektetett pénzigyi eszkdzokbdl szarmazé eredményszemléleth
bevételekbdl, arfolyamnyereségekbol, az egyéb kapott (jaré) kamatokbol és kamatjellegi
eredményszemléleti bevételekbOl és a pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléleti
bevételeibdl allnak.

A kapott (jaro) osztalék és részesedés k6zott kell elszamolni a tartds és nem tartds részesedések
utan kapott osztal¢kot, ide értve a kamatozd részvények utan kapott kamatot is, ha az a
mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

A részesedésekbol szarmazé eredményszemléletli bevételek, arfolyamnyereségek kozott kell
elszamolni:

a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szarmazod pénziigyi miveletek bevételei
rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és

b) az Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjdban és (2a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi
eseményeket.

A befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazd eredményszemléletli  bevételek,
arfolyamnyereségek kézott kell elszamolni:

a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziligyi eszk6zokbol szarmazé bevételek
rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és

b) a Szt. 84. § (3) bekezdés f) pontjdban és (3a) bekezdésében meghatirozott gazdasagi
eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értékpapirokra lehet alkalmazni.

Az egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek
rovathoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket.

A pénziigyi muveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kzott kell elszamolni:

a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyr miiveletek bevételei és B83.
Adossaghoz nem kapcsolédo szarmazékos ligyletek bevételei rovatokhoz kapesolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Gsszegeket,

b) az Szt. 84. § (2) bekezdes b)-f) pontjaban, (3) bekezdés ) pontjaban és (8) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartds részesedésekhez vagy az
értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirhoz kapcsolodnak, és

c) a Szt. 84. § (7) bekezdés g) és o) pontja szerinti Osszevontan elszamolt arfolyamnyereséget
-a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével - és engedményt.
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Kapott osztalék

Osztalék konyvelése kovetelésként

koltségvetési kdnyvelés
T 094042 Kovetelés tulajdonosi bevételre
K 0041 Kolts, évben esedékes kdv. nyilvantartasi ellenszamla

pénziigyi kényvelés
T 3514 Kolts, évben esedékes kdvetelések mikodési bevételekre
K 931 Kapott (jard) osztalék és részesedés

A befizetési kdvetelés teljesitésként - a szamlan jovairt dsszeg alapjan

koltségvetesi kdnyveles
T 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094043 Tulajdonosi bevétel teljesitése B 404

pénziigyi kdnyvelés
T 33 Fizetési szamlak
K 3514 Kblts, évben esedékes kivetelések mikod, bevételekre

Immaterialis javak atvétele
T 111 Vagyoni értékii jogok
T 112 Szellemi termékek
K 9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzék
Téritésmentesen atvett tartds részesedések
atvétel kdnyvelése bevételként
T 16 Tartos részesedések
K 9242 Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok
Passziv idébeli elhatarolas

T 9242 Térités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszk6zsk
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

0. szamlaosztaly
NYILVANTARTASI SZAMLAK (PENZUGYI SZAMVITEL)
A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat toke Gsszegét kozvetleniil
nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

szamlaival szemben torténik kényvelés.

A Ol. Befektetett eszkdzok szamlacsoporton belil kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkez0 befekietett eszkéznek mindsiilé eszkdzoket, amelyek nem szerepeltethetok a
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meérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letéthbe, bizomanyba, lizemeltetésre atvett befektetett
eszkozok.

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezé készleteket,
amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe és a bizomanyba
atvett készletek.

01 Befektetett eszk6zdk
02 Készletek
03 Fiiggd és biztos (jovobeni) kovetelések
04 Fliggd kotelezettségek
05 Kiadasi eléirdnyzatok, kételezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, teljesités
09 Bevételi eldiranyzatok, kivetelések, teljesités
00 Nyilvantartasi ellenszamlak
001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
002 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség nyilvantartasi ellenszamla
003 Kiadasok nyilvantartasi cllenszamla
004 Kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
006 Egy¢b nyilvantartasi ellenszamla

A bérbe vett befektetett eszkdz nyilvantartasba vétele (bruttd értéken)
T 012 Bérbe vett befektetett eszkdzok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

A letétbe, bizomanyba. lizemeltetésre atvett befektetett eszk6z nyilvantartasba vétele (bruttd
értéken)
T 013 Letétbe, bizomanyba, lizemeltetésre atvett befektetett eszk6zok

K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

V.
ELOIRANYZATOK ELSZAMOLASA
Eredeti elbiranvzat (elemi kéltségvetés alapjan)

T 05(1) Kiadasi el6irdnyzatok
K 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

T 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09(1) Bevételi eiéiranyzatok

Kiadasi eldiranyzatok zarolasa
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05(1) Kiadasi el6iranyzatok

Eldiranyzatok moédositasa (atcsoportositasa)

Csokkenés

T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05(1) Kiadasi eldiranyzatok
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T 009(1) Bevéteh eléirdnyzatok
K 001 El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla

Novekedés
T 05(1) Kiadasi el6iranyzatok
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09(1) Bevételi eldiranyzatok

Részletezo nyilvantartasok:

Az elbirdnyzatokrol részletezd nyilvantartas kell vezetni.
A részletezd nyilvantartast a Korm. rendelet 14. sz. melléklet I. pontja alapjan kell vezetni.

A nyilvantartas vezetése a Kaszper programmal torténik.

A nyilvantartasért felelds(ek) az 1. sz. figgelékben megjelslt személy(ek).

VI,
KONYVVITELI ZARLAT

A kényvviteli zarlat sordn a meghatérozott elszamolasi id6szakokat kévetden el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészits, helyesbits, egyeztetd,
Osszesitd konyvelési munkakat, a kdnyvviteli, valamint a kéltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlak lezarasat, és a szerinti kényvviteli zarlat alatamasztasara — a fékényvi
kivonat etkészitését.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartisi szamlakon, a sajatos elszamoldsokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett
konyvviteli szdmlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

A konyvviteli zarlatot
Havonta, a targyhét kéveté hénap 15. napjaig

A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egyscges rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon régzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezo
nyilvantartasokkal,
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b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladdsat a konyvviteli szamlakra,

c)a 12, § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immaterialis javak, targyi eszk6zok
atsorolasat az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az altalanos forgalmi adé havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi ado
megallapitdsdval kapcsolatos elszdmolasokat, egyeztetéseket, ennek soran az altalanos
forgalmi ado elszamolasai k6zo6tt nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem levonhatd
altalanos forgalmi ado atvezetését a mas killonféle egyéb raforditasok kozé, és

e) a kényvviteli szaimlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher ktelezettségek egyeztetését
a bevallasokban szerepl6 adatokkal.

Az egyezietésért felelds(0k) a 3. sz. fiiggelékben megjelolt személy(ek).

Negyedévente, a targynegyedévet kiveté honap 15, napjaig
A negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

a.) a havi kényvviteli zarlat altal elvégzend6 feladatokat

b} az immaterialis javak, targyi eszk0zok, készletek allomanyvaltozasainak —igy kiilondsen sajat
cloallitas, anyagfelhaszndlas, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vétele, aktivalas,
térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat, ide nem értve a rendelet (5) bekezdés c) pontja
szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

c) a befektetett eszkdzok és a forgéeszkdzok téves besoroldsanak helyesbitését,
d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

€) az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén az értékvesztés elszamolasat az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a
konyvviteli szamlakon,

f) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat,

g) a negyedéves bevallasok tekintetében, a kdnyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas
kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval és

j) a fékonyvi kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellendrzését.

Az egyeztetésért felelos(ok) a 3. sz. fuiggelékben megjelslt személy(ek).

Ha a koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvitel soran olyan integralt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely hasznélataval egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a
kényvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon,
nem kételezd a havi €s a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek
elvégzését az integralt szamitdogépes rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja.

Eves konyvviteli zarlat a mérlegkészités idépontjaig
Az ¢éves konyvviteli zarlat soran a havi és a negyedéves konyvviteli zarlaton tilmenden el kell

végezni:
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a) a havi és negyedéves zarlatnal felsorolt feladatokat,
b) a leltari kulonbodzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszk6zok értékelését, az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven
feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,
e} az 1d6beli elhatarolasok elszamolasat,
f) a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

g) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamlaira,

h) az 571. Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitasi eszkozok aktivalt
értéke konyvviteli szadmlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
konyvviteli szamlara,

i} a 8. és 9. szdmlaosztaly kényvviteli szamldinak lezarasat a 492, Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

J} a 7. szamlaosztaly koényvviteli szamldinak lezardsat az 591. Koltségnem atvezetési szamla
kdnyvviteli szamlaval szemben,

k) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

1) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoléasa kényvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmeény konyvviteli szamlara,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az elbiranyzatok nyilvantartasi szamldinak
lezarasat a 001. Eléirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szimlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezérasat és — ezzel egyezd Osszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben.

Az egyeztetésert felelos(ok) a 3. sz. fliggelékben megjelolt személy(ek).

Konyvviteli zarlat tételei

Zard befejezetlen termelés
T 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek

K 571 Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Tevékenységek koltségei

7. szamlaosztaly szamlainak zarasa
T 591 Kéltségnem atvezetési szamla
K 7 Tevékenységek kiltségei

51-56. szamlacsoport szamlainak atvezetése
T 81-83 Elszamolt koltségek és raforditasok
K 51-56 Koéltségnemek
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57. szamlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtol fliggden)
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke

T 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 492 Meérleg szerinti eredmény elszdmolasa

8. szamlaosztaly szamlainak zarisa
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 8 Elszamolt koltségek és raforditasok

9. szamlaosztaly szamldinak zardsa
T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

492-es szamla atvezetése (egyenlegtol fiiggben)
T 416 Mérleg szerinti eredmény
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

T 492 Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa
K 416 Mérleg szerinti eredmény
Mérlegszamlak zardsa
T 493 Zaromérleg szamla
K 1-4 Méregszamlak

T 1-4 Méregszamlak
K 493 Zaromeérleg szamla

Pénziigyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zarasa
T 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla
K 05(3) A kiadasi szdmlacsoport megfelel 3-as végl teljesités szamlaja

T 09(3) A bevételi szamlacsoport megfelelo 3-as végu teljesités szamlaja
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszdmla

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, kovetelés nyilvantartasi szamldinak zarasa
T 05(2) A kiadasi szamlacsoport megfeleld 2-es végli kotelezettség szamlaja
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

T 0041 Koltségvetési €vben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) A bevételi szamlacsoport megfeleld 2-es végii kovetelés szamlaja

Eléirdnyzatok nyilvéntartasi szamlainak zardsa
T 001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05(1) A kiadasi szamlacsoport megfeleld 1-es végl eldiranyzat szamldja

T 09(1) A bevetel szamlacsoport megfelelo 1-es végl eldiranyzat szamldja
K 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
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Az egyeztetésért felel6s(6k) a 3. sz. fliggelékben megjelslt személy(ek).

VII.
NYITO TETELEK, NYITAS UTANI FELADATOK

Mérlegszamlak nyitasa
T 1-4 Mérlegszamlik
K 491 Nyité mérlegszamla

T 491 Nyitd mérlegszamla
K 1-4 Mérlegszamlak

Mérleg szerinti eredmény atvezetése (egyenlegtol fiiggden)
T 416 Mérleg szerinti eredmény

K 414 Felhalmozott eredmény
T 414 Fethalmozott eredmény

K 416 Mérleg szerinti eredmény

Befejezetlen termelés kdltségeinek visszavezetése
T 571 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
K 231 Befejezetlen termelés, félkész termékek

T 7 Tevékenységek koltségei
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Koltségvetési évben esedékes kdvetelések atvezetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) A bevételi szamlacsoport megfeleld 2-es végii kdvetelés szamlaja
K 0041 Kéltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

T 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) A bevételi szamlacsoport megfelel6 2-es végi kovetelés szamlaja

Kdltségvetési évben esedékes kdvetelések atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 351 Targyévi kovetelések szamlacsoport megfelel6 szamlaja
K 352 Targyévet koveto kovetelések szamlacsoport megfelel6 szamlaja

Koltségvetési évben esedékes kbtelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek dtvezetése a

koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) A kiadasi szamlacsoport megfeleld 2-es végii kotelezettség szamlaja

T 05(2) A kiadasi szamlacsoport megfeleld 2-es végit kitelezettség szamlaja
K 0023 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség nyilvantartasi ellenszamla
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K 0024 Koltségvetési évet kovetben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 422 Targyévi kotelezettségek szamlacsoport megfeleld szamlaja
K 421 Targyévet kovetd kotelezettségek szamlacsoport megfeleld szamléja

Even beliili lejarata lekotott bankbetétek és az éven tuli lejaratt lekStott bankbetétek kozotti
atvezetések a pénzigyi szamvitel szerint

Even tali lejarata lekotott bankbetét kivezetése
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

K 31 Lekétott bankbetétek
Even beliili lejarata lek5tstt bankbetét nyilvantartasba vétele
T 33 Forintszamlak

K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

VIIIL.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamlarend 2024, december 20. napjan lép hatalyba.

A szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejilleg hatdlyat veszti a kordbban érvényben volt
szamlarend.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polganmester Jegyzb

Fiilép Erzsébet
igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

A szamlarendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata

5515 Ecsegfalva, Fo ut 67.

Ecsegfalva Koézség Onkormanyzata

Ecsegfalvi Ovoda

BIZONYLATI REND

Hatalyos: 2024.december 20-t6l



BIZONYLATI REND

BIZONYLATI REND

Az Ecsegfalva Kézség Onkorményzatinak (tovabbiakban: Onkormanyzat), az Ecsegfalvi
Ovoda (tovabbiakban: Ovoda) Bizonylati rendjét az allamhaztartas szamvitelérol szold
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint az Avr. alapjan a kovetkezék szerint
hatarozzuk meg.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) be-
kezdése, valamint az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § alapjan a Dévavanyai Kozos Onkormanyzati
Hivatal latja el az Onkormanyzat és az iranyitasa alatt miikddd intézmény gazdalkodasi
feladatait.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A Bizonylati rend célja, tartalma

A Bizonylati rend célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6l6 - tébbszdr modositott
2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, (tovabbiakban Ahsz.) és az allamhaztartasrol sz616 térvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet végrehajtasara vonatkozo
elirasokat, modszereket, amelyek biztositjak az Onkorményzat és az Ovoda
sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelelé, a szamviteli elszamolasokhoz
kapcsolodé bizonylatok kiallitdsanak, ellenérzésének, tovabbitdsanak, felhasznaldsanak,
kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kdvetkezo feladatok ellatasahoz tartalmaz eldirasokat:

— bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

— abizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

— abizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése,

— abizonylatok feldolgozasanak rendje,

- aszigoru szamadas ala vont bizonylatokkal kapcsolatos szabalyok,
~  a bizonylatok taroldsa, szallitasa,

— abizonylatok Orzése.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Az Onkormanyzatnak és az iranyitasa alatt 4116 Ovodénak az Szt. 165. §. (1) bekezdése
alapjan minden gazdasagi mfiveletr6l, eseményrdl - amely az eszkdzok, illetve az
eszkozOk forrasainak dllomanyat vagy oOsszetételét megvaltoztatja,- bizonylatot kell
kiallitani.

A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat titkr6z0 Osszes bizonylat adatait a
kdnyvviteli nyilvantartasokban rdgziteni kell.

2



BIZONYLATI REND

Konyvelni csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad.

2. 1.4 szamviteli bizonylat fogalma

A Szamviteli torvény 166. §-a értelmében szamviteli bizonylat minden olyan a
gazdalkodo altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodéval iizleti vagy egyéb
kapcsolatban al- 16 természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett
okmany (szamla, szerzG6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fiiggetleniil
annak nyomdai vagy egyeb eldallitasi modjatdl - amely a gazdasagi esemény szamviteli
elszamolasat, nyilvantartisat tamasztja ala.

2.2. A bizonylatok dltalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és
helytallonak kell lennie.

A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A Szamviteli térvény 167. §-a értelmében a konyvviteli elszamolast kdzvetleniil
alatdmaszté bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei a kévetkezok:

— abizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja;
— abizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen belll a szervezeti egység) megjelolése;

— a gazdasagi miveletet elrendelé személy vagy szervezet megjellése, az
utalvanyozd ¢s a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a
szervezeltol fliggden az ellendr alairasa;

— a készletmozgasok bizonylatain €s a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az
ellennyugtakon a befizet6 alairasa;

— a bizonylat kiallitdsanak idOpontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétol,
id6beni hatalyatol filggéen - annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, id6-
szaka);

— a (megtortént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelslése, a

mivelet jellegétol, a konyvviteli elszamolas rendjétol figgoden - értékbeni adatai;

— kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tébbek kozott: a
bizonylatot kiallito gazdalkodo nevét, cimét;

— bizonylatok adatainak &sszesitése esctén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok koérének, valamint annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre az
Osszesités vonatkozik;

— akoényvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;
— akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;
— tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

A szamlaval, az egyszerusitett adattartalmi szamlaval kapcsolatos tovabbi
3
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kovetelményeket mas jogszabaly is meghatarozhat. (1asd: 2.7. pont)

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat} alaki és tar-
talmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az mas médon nem biztosithatod - a gazdalkodo
képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgan Torvénykonyv szerinti képviseletet is),
vagy belsd szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy aldirasaval is igazolhatd.

A gazdasagi események rogzitéséhez elsddlegesen a kereskedelmi forgalomban kaphaté
szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni.

Abban az esetben, ha valamely gazdasagi mivelet régzitéséhez a kereskedelemben
nyomtatvany nem kaphato, akkor sajat készitésii nyomtatvanyt kell hasznalni. A
nyomtatvany szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok altaldnos alaki és tartalmi
kellékeire vonatkozoé elbirasokat.

2.3. A bizonylatok csoportositasa

A bizonylatokat csoportosithatjuk a gazdalkodasi szakteriilet szerint, a keletkezési helyiik
szerint, a feldolgozasban betdltott helyilk szerint, valamint a nyilvantartas, kezelés
szempontjabol.
a) Gazdalkodasi szakteriilet szerint:

— befektetett eszkdzdkkel kapcsolatos bizonylatok,

— készletekkel kapcsolatos bizonylatok,

— pénzforgalmi bizonylatok,

— szamlazasi ¢s szamlaellendrzési bizonylatok,

— leltarozasi bizonylatok,

— selejtezési bizonylatok,

— bérnyilvantartassal kapcsolatos bizonylatok.
b) Keletkezesi helyiik szerint:

- bels6 bizonylatok,
~ kiils6 bizonylatok.

Belsd bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek elsodleges kiallitasa a Bizonylati rend

hatalya al4 tartozo koltségvetési szervnél, illetve annak valamely szervezeti egységénél
torténik.

Kiilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kiallitdsa az adott gazdasagi
miiveletet kezdeményezo kiilsé szervnél torténik.

¢) Feldolgozasban betoltott szerepiik szerint:
- elsddleges bizonylatok,
— masodlagos bizonylatok,
— gylijto bizonylatok,
— hiteles masolatok,

— hiteles kivonatok.
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Elsddleges bizonylatok azok az okmanyok, amelyeket az adott gazdasagi muvelet
clrendelése, illetve végrehajtdsa sordn eredeti okmanyként allitanak ki, amelyet az
elrendel, lebonyolité hiteles alairasaval ellatott.

Masodlagos bizonylatok, amelyeket az els6dleges bizonylatok alapjan allitanak ki
kiilon munkamenetben (kivéve a t6bb példanyban késziild bizonylatok masolati
példanyai), amelyeken biztositott a kiallitas alapjaul szolgalo elsodleges bizonylat
azonositasanak lehetdsége.

Gyiijtdo bizonylatok, amelyek tobb elsddleges vagy masodlagos bizonylat alapjan
keriilnek kiallitasra és tobb gazdasagi mivelet Osszegszerd hatdsat Osszevontan
tartalmazzak.

Hiteles masolatok, olyan okmanyok, amit az alapjaul szolgald bizonylat szévegével
megegyezden allitottak ki és hitelesitoé zaradékkal lattak el.

Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre a célra kijeldlt adatait
tartalmazzak, s hitelesitési zaradékkal lattak el.

A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonat csak abban az esetben hasznalhato
bizonylatként, ha tartalmilag és alakilag megfelel a bizonylatokkal szemben taimasztott
kovetelményeknek.

d) Nyilvantartas, kezelés szempontjabol
— szigori szamadas ala vont bizonylatok,

— konnyitett kezelésii bizonylatok.

Szigoru szamadas ala vont bizonylatok, amelyeknek darabszam szerinti megléte a
nyilvantartasok és elszamolasok szempontjabol elengedhetetlenil sziikségesek.

Koénnyitett kezelésii bizonylatok, amelyeknek a kezelése, felhasznaldsa kétetlenebb
formaban lehetséges.

2.4. A szabdlyszerii bizonylat

Az Szt. 165 §. (2) bekezdése alapjan szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
milveletre, eseményre vonatkozéan a kényvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban
el6irt adatokat a valosdgnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki ¢€s tartalmi kovetelményeinek, €és amelyet - hiba esetén - eléirdsszeriien
javitottak. A bizonylat javitasat a 4.2. pontban szabalyozzuk.

2.5. A bizonylatok nyelve

Az Szt. 166 §. (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet,
esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének vagy
végrehajtasanak idopontjaban, magyar nyelven kell kiallitani.

A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelven 1s feltiintethetok.

A szamviteli bizonylatot magyar nyelv helyett — ha azt az adott gazdasagi mivelet,
intézkedés jellemzoi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.
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Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvi bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhat6, valosagnak megfelel$ adatrégzitéshez,
konyveléshez szilkségesek, - a kdnyvviteli nyilvantartasban térténd régzitést megelézéen
magyarul is fel kell tiintetni.

2.6, A bizonylatok formdja, megjelenitése

Az adott gazdasagi esemény elszamolasahoz alkalmazhaté bizonylatok lehetnek:
szabvanyositott,
agazati minisztériumi vagy egyéb orszagos (helyi) szerv altal kibocsitott,

sajat készitésh bizonylatok.

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

— a bizonylatok jellegének megfelelden a nyomtatvanyon minden sziikséges adat
szerepeljen,

— az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasi sorrendnek,

— ki kell emelni a feldolgozas szempontjabol fontos adatokat,
(pl. vastagitott vagy aldhuzott szdveg, szam)

ha szamtani miiveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatok a miivelet
végzéschez sziikséges sorrendben szerepeljenek,

- anyomtatvany mérete feleljen meg a kezelhetGség kovetelményeinek.

2.7. Elektronikus iton kiallitott bizonylatok

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a
Szamviteli torvény eldirasainak.

Az elektronikus dokumentumok, iratok alkalmazasanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatosaganak kévetelményeit killon jogszabdly, az elektronikus alairasrol szolo -
tobbszor modositott - 2001. évi XXXV. térvény hatarozza meg.

Az elektronikus szamlara vonatkozd szabéalyokat az altalanos forgalmi adérél szol6 2007.
évi. CXXVIL tv. 175 §-a, és az elektronikus szamlaval kapcsolatos egyes
rendelkezésekrdl sz616 46/2007. (X11.29.) PM rendelet — hatarozzak meg.

Ha a konyvviteli nyilvantartds, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:

— az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a
késedelem nélkiili kiiratasat,

— az egyértelmii azonositas érdekében a kédjegyzeket.
3. Az Onkormanyzat és Ovoda szamviteli bizony!latai

3.1, Belsé szamviteli bizonylatok
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A koltségvetési gazdalkodasban a pénziigyi kdnyvvezetés soran szamviteli bizonylatnak
kiilonosen az alabbi okmanyok minosiilnek:

- beérkezo és kimeno szamlak,

- pénztan bevételi és kiadasi bizonylatok,

- pénztarjelenteés,

- nyugtak, atvételi elismervények,

- bérjegyzékek, 6sszesitok, bérfeladasok,

- kiillonbdz6 kézi és gépi konyvelési feladasok, dsszesitdk, konyvelési bizonylatok,

- leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

- szigoru elszamolasu nyomtatvanyok,

- minden olyan okmany, szerzodés, megallapodas, amely szamviteli kérdésekben
valtozast idéz el6.

3.2, Kiilsd' szamviteli bizonylatok

Kiilsé szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatdsi okményok, amelyeket nem a
koltségvetési szervnél allitottak ki, de annak gazdasagi eseményérdl késziiltek.

Kiils6 bizonylatok kiilondsen:
- hitelintézeti szamlak kivonatai és azok meli¢klete,
- terhelési €s jovairasi értesitések,
- szallitolevelek, atvételi elismervények,
- szamlak, nyugtak stb.

A beérkezd bizonylatok az Onkormanyzat és az Ovoda esetében a pénziigyi iigyintézohoz
¢és a pénztaroshoz keriilnek tovabbi feldolgozasra.

4. A bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése

4.1. A bizonylatok kidllitdsa
A bizonylatot a velilk szemben tamasztott tartalmi és alaki kdvetelményeknek
megfelelben a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés meg- tételének vagy végrehajtasanak idépontjaban idét allé moédon kell
kiallitani.
A bizonylaton az adatokat id6tallé mddon ugy kell rogziteni, hogy azok a kdételezo

megorzési hatariddig olvashatok (olvashatd alakra hozhatok), tovabba az esetlegessé valo
utdlagos valtozasok felismerhetok, illetve kimutathatok legyenek.

4.2. A bizonylatok javitisa
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Az alaki és tartalmi ellendrzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kell javitani.
A bizonylaton csak szabdalyszer( javitdsok végezhetdk.
A javitasokat a kivetkezok szerint kell elvégezni:

— A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa sordn az eredeti bejegyzést
at kell hazni, Ggy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy szdéveg) olvashato
maradjon. A helyesbitett adatokat az athizott szam vagy szoveg folé kell imi.

— A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.

— Gépi adathordozon lévé adatok javitasarol kiilon jegyzéket kell késziteni,
melyet az eredeti bizonylatokkal egyiitt kell megdrizni.

— A javitast végz6 személynek a javitas tényét annak datumadval, alairdsaval és a
koltségvetési szerv bélyegzdjének lenyomataval kell igazolni.

— A javitas soran az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.
Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.

Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyat tilos megsemmisiteni, azt
athuzassal érvénytelenitve meg kell drizni.

A Kiilso szervektol beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibasan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra a kiallitonak, vagy fel kell
szolitani a bizonylat helyesbitésére.

4.3. A bizonylatok helyesbitése

A hibasan, més szerv részére megkiildott bizonylatot a koltségvetési szerv koteles
helyesbiteni. A helyesbités térténhet az eredeti - hibas - bizonylat érvénytelenitésével és
uj bizonylat kiallitasaval, vagy helyesbitd bizonylat kiallitasaval.

A helyesbito bizonylatnak tartalmaznia kell:
— az eredeti bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,

— amodositasnak megfelel6 1) tételeket.

5. A bizonylatok feldolgozasanak rendje

5.1. Altalénos kivetelmények
A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie.

A feldolgozis elétt meg kell gy6zédni arrdl, hogy a bizonylat szamszakilag és
tartalmilag megfelel6-e.

Az alakilag, tartalmilag ellendrzott €s elfogadott bizonylatokat folyamatosan,
idorendben régziteni kell a kényvelésben.

A konyvelés elott a bizonylatokat

— a koltségvetési kdnyvvezetés soran az egységes szamlakeret 0-s szamlaosztalyan
8
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beliil a 00. és 03-09 szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak alapjan az
egységes rovatrendnek megfelelden,

— a pénziigyi kényvvezetés soran az egyscéges szamlakeret 1-9 szamlaosztalyaban
vezetett konyvviteli szamlak alapjan

kontirozni és ellendrizni kell.

A bizonyaltok ellenérzése soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a kedvezményezettet
megilleti-e a kifizetendo Gsszeg, illetve befizetés esetén a befizetével szembeni kvetelés
fennall-e. Szolgaltatas teljesitésénél a munka elvégzését igazoini kell.

Altaldnos kovetelmény, hogy a feldolgozas soran ellendrizni kell a munkafolyamatba
épitett belsé ellendrzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatokat a feldolgozas soran
az arra jogosult személyek (kidllitd, ellendrzd, érvényesitd) megvizsgaltak, és
alairasukkal ellattak.

A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni csak akkor lehet, ha azt az arra jogosult
szeméelyek alairtak.

A konyvelésre Keriilé bizonylatokat utalvanyozni kell.
Az utalvanyozasra kiilon irasbeli rendelkezést kell adni.

Utalvanyozasi jogosultsaggal az Onkormanyzat polgarmestere rendelkezik.

5.2. A bizonylatok ellendrzése

A szamviteli bizonylatokat ellenorizni kell a konyvekben torténd rogzités elott alaki,
tartalmi €és szamszaki szempontbol.

Az ellenérzéssel megbizott személyek kotelesek kiilondsen a bizonylatok valodisagét
megvizsgalni.

A bizonylatok ellen6rzése a pénziigyi csoport feladata.
A konyvelésre keriilé bizonylatokat a kontirozas szempontjabol is ellenérizni kell, mely
a kontirozast végzo ligyintézo feladata.

5.2.1. A bizonylatok alaki ellendrzése

A bizonylatok alaki ellendrzése soran a kovetkezoket kell vizsgalni:
— abizonylatok kitdltése teljes korlien megtortént-e, minden adat szerepel-e rajta,
— aszilkséges mellékletek csatolva vannak-e,

— a gazdasagi esemény bizonylatolasa az eléirt nyomtatvanyon, bizonylaton
tortént-e,

— a kiallitd, az érvényesitd és az utalvanyoz6 (eseménytol fliggden az ellendr),
valamint a gazdasagi eseményben érintett dolgozdk aldirdsa szerepel-e a
bizonylaton,

— a bizonylati lirlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigori szamadasu
nyomtatvanyoknal),

— abizonylat kiallitasa megfeleld-e, a javitasok szabalyszerliek-e.
9
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5.2.2. A bizonylatok szamszaki ellendrzése

A bizonylatok szamszaki ellenérzése soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy nem tortént-e
valami hiba, a mennyiségi €s értékadatok, a szamolasi miveletek helyesen keriiltek-e
rogzitésre.

5.2.3. A bizonylatok tartalmi ellendrzése

A bizonylatok tartalmi ellendrzése soran a gazdasagi esemény szikségességét,
indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét, a vonatkozd jogszabalyi elbirasok
betartasat kell megvizsgalni.

5.3. A bizonylatok kényvekben toriénd rogzitésének rendje

A bizonylatok feldolgozasakor a kovetkezok szerint kell eljarni

- A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a kdveteléseket, kitelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi
események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat €rint0 gazdasagi események
bizonylatainak adatait a pénziigyi koOnyvvitel soran vezetett kdnyvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. A koltségvetési szamvitelben a
koltségvetési évre vonatkozo gazdasigi események hatasat legkésébb az
eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31- é&ig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idopontig -; a kovetelések, a végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és

138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idopontjaig
lehet elszdmolni.

— Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

6. A kdnyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettds konyvvitel szabdlyainak megfeleléen
forintban torténik.

Az Onkormanyzat és az Ovoda koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrol a valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeru, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a
koltségvetesi év végével lezarja.

A pénziigyi kényvvezetés keretében a tevékenység soran eléfordulo, az eszkozdkre €s
forrasokra, azok valtozasara é€s az eredmény alakulaséara haté gazdasagi eseményekrdl a
valosagnak megfelelo, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt
a koltségvetési év végével lezarja.
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Az Onkormanyzat és az Ovoda a részletezd nyilvantartasok vezetésének maodijat, azoknak
a kapcsolodéd konyvviteli €s nyilvantartasi szamlakkal valé egyeztetését, annak
dokumentdlasat, valamint a részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend
rovataithoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartdsi szamldk adataibol a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt Gsszesitd bizonylatok (feladdsok) elkészitésének rendjét, az
Gsszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a szamlarendben szabalyozza,
figyelembe véve az Ahsz 14. sz. mellékletét a részletezd nyilvantartasok tartalmarol,

Az Onkormanyzat és az Ovoda kényvvezetésért a pénziigyi iigyintézo felelds.

A Kkoltségvetési és pénziigyi kdnyvvezetés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok
adatai kozotti egyeztetés és ellenérzés lehetosége, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol,
a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdajatol, logikailag zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas sordn megfeleld hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehetdségét is.
7. A konyvviteli zarlat

A konyvviteli zarlat soran az elszamolasi id6szakokat kévetéen el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd,
egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkdkat, a koényvviteli, valamint a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. 53. (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni:
— havonta, a targyh6t kovet6 honap 15. napjaig,
— negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és

— ¢évente, a mérlegkeészités idépontjaig.

A kényvviteli zarlat sordn a pénziigyi ligyintézének van egyeztetési feladata.
8. Szigoru szamadisu nyomtatvanyok kezelésének szabalyai
8.1.Szigoru szamaddsu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszer{sitett
adattartalmua szamlat és a nyugtat 1s) szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

Szigoru szamadash nyomtatvanyként kell kezelni tovabba minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek
megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa vissza-
élésre adhat alkalmat.

A szigoru szamadasi kételezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kiallitot terheli.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok a kovetkezék:
- szamla,
— egyszerisitett adattartalmu szamla,
— nyugta,
— megrendelés,

11
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— személygépkocsi /tehergépkocsi menetlevél,
leltarfelvételi bizonylatok,

— készpénzfelvételi utalvany,
napi/iddszaki/havi pénztarjelentés,

— bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,
kikiildetési rendelvény.

8.2. A szigoru szamaddsu nyomtatvdnyok nyilvintartisa

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrél olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszdmoltatasat.

A nyomtatvanyokrol fajtdnként pénztaros és munkaiigyi igyintézé nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza:

- abizonylat megnevezését,

- a bizonylat bevételezésének keltét,

- a bevételezett bizonylat mennyiségét,

- a nyomtatvany kezdé- és végzo sorszamat,

- az igénybevétel keltét,

- a kiadott nyomtatvany sorszdmat, mennyiséget,

- az atvetel elismerését,

- a leadott tépéldany atvételének elismerését,

A szigoru szamadas al tartozd nyomtatvanyokkal kapcsolatos rendelkezések
megszegése anyagi ¢s fegyelmi felelosségre vonassal jar.

8.3. A szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok kiaddsa, felhaszndldsa

A szigori szdmadasu nyomtatvanyok kezelésével megbizott ligyintéz6 csak akkor adhat
ki nyomtatvanyt felhasznalasra, ha az atvétel tényét a nyilvantartasban az dtvevé személy
kézjegyével elismeri.

A szigoru szamadasi nyomtatvanyokat hasznalok a felhasznalt mennyiséggel kitelesek

elszamolni. A nyomtatvanyt vissza kell szolgaltatni tovabbi 6rzésre a szigorti szamadasu
nyomtatvanyt kezeldnek.

A visszavétel tényét a nyilvantartason keresztiil kell vezetni.
8.4. A szigoru szamaddsu nyomtatvanyok ellenorzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes
nyomtatvanyokban az irlapok teljes szamban megvannak-e, tovabba az firlapokon a
sorszdmok ¢és esetleges egyéb jelzések (pl. szamlavezetd hitelintézet jelzdszdama)
helyesek-e.

12
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8.5. A szigoru szamaddsu nyomtatvanyok orzése
A szigori szamadast nyomtatvanyokat zarhato szekrényben kell Orizni.
9. A bizonylatok tarolasa

A Dbizonylatok tarolasanal elsédleges szempont, hogy biztositsuk a hianytalan,
karosodasmentes megdrzést, valamint a gyors visszakeresés lehetdségét.

Bizonylatot a megdrzési helyérdl elvinni csak atvételi elismervény ellenében szabad.

A konyvelési bizonylatokat a bizonylatok mennyiségétdl fiiggéen havi vagy negyedéves
idoszakonként idorendi sorrendben, irattartéban kell tarolni.

A gazdalkodas évét megeldzo 6t év Osszegyjtott kdnyvelési anyagat a Pénziigyi iroda
tarolja a konnyebb hozzaférhetdség érdekében.

Ezt kovetden gondoskodni kell az irattarnak torténd atadasrol, melyrél jegyzokdnyvet
kell késziteni.

10. A bizonylatok szallitasa

A bizonylatok szallitasanal az a koévetelmény, hogy azokba illetéktelen személyek ne
tekinthessenek be, kiilsé karosodas ne €rje, €s hianytalanul eljussanak a rendeltetési helyre

11. Bizonylatok megérzése

A szamviteli bizonylatokon az adatok idotallosagat a Szamviteli térvény 169. §-ban
meghatarozott megdrzési idoén beliil biztositani kell.

— A koltségvetési évrol készitett koltségvetést, a koltségvetési beszamolot,
valamint az azt alatamaszté leltart, fokonyvi kivonatot, értékelést, vagy mas, az
Szt. kdvetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 8
évig koteles orizni.

— A konyvviteli elszamolast kézvetlenlll és kdzvetetten alatamasztd szamviteli
bizonylatot (ideértve a fOkonyvi szdmlakat, az analitikus, illetve részletezo
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashatd formaban, a kdnyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megdrizni.

— A szigorll szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megorzési
kotelezettség.

— A megobrzési idon belilli szervezeti valtozas (ideértve a jogutdéd nelkiili
megszinést is) nem hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok
megOrzésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalas szabalyair6l szolo
jogszabdly eloirdsainak figyelembe vételével - elektronikus formaban kell megorizni oly
modon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa az eredeti bizonylat dsszeses adatanak
késedelem nélkitli eloallitdsat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos
madositas lehetoségét.
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Az eredetileg nem elektronikus formdban kiallitott bizonylatrdl - a papiralapi
dokumentumokrol elektronikus Gton torténd masolatkészitésének szabalyairol szolo
jogszabaly eldirdsainak figyelembe vételével — készitett elektronikus masolattal az Szt.
szerintibizonylat megdrzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott
modszere biztositja az eredeti bizonylat &sszes adatanak késedelem nélkiili eléallitasat,
folyamatos leolvashatosagét, illetve kizérja az utoélagos modositas lehetoségét.

L.
EGYES GAZDALKODASI SZAKTERULETHEZ KAPCSOLODO

BIZONYLATOK UGYVITELE
1. Befektetett eszk6zdk ligyvitele

A befektetett eszkdzok lgyvitelének célja, hogy ezen csoportba tartozé eszkozok
mozgasat, annak mennyiségi és értékadatait folyamatosan nyomon lehessen kévetni a
bizonylatok, feljegyzések alapjan.

Minden befektetett eszkozokrdl a fokonyvi szamlakkal bruttd értékben megegyezd
analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Az analitikus nyilvantartast a pénziigyi ligyintézd vezeti. A befektetett
eszkozok analitikus nyilvantartasanak biztositani kell, hogy

— a koliségvetési szerv befektetett eszkozeinek dllomanya barmely idépontban
ellendrizhet6 legyen, a bekdvetkezett valtozasok kovethetdek legyenek.

— az analitikus nyilvantartdis a szamlarend megfelelé szamlacsoportjaval
dsszhangban legyen.
A befektetett eszkoz dllomanya névekedhet:

— U befektetett eszkdz beszerzése €s 1étesitése soran,

haszndlt eszkdz beszerzése térités ellenében,

hasznalt eszkdz atvétele térités nélkiil,

eszkdz dtvétele atszervezés miatt, valamint

egyeb novekedések (atmindsités) alkalmaval.

A befektetett eszk6zdk allomanya csokkenhet:
— az eszkozok értékesitése,
— selejtezése, értékvesztése,
— megsemmisiilése,
— hasznalt eszk6z0k atadasa térités nélkiil,
—  atadas atszervezés miatt,

— egyéb csOkkenések (atmindsités) soran.
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1.1 Immateridlis javak nyilvantartdsa

A vasarolt immaterialis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61 Immaterialis
javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar.

Vételar a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csdkkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgaimi adét nem tartalmazod ellenérték.

A sajat elballitast immaterialis javak bekerilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

A le nem vonhato afa nem része a bekeriilési értéknek!

Az immaterialis javak nyilvantartasanak a Kormanyrendelet 14. melléklet VI. pontja
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

A nyilvéantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbol megallapithato legyen az immaterialis
Javak azonosito adata, a felhasznalasi helye €s a hasznalataért felelos személy neve.

Az immaterilis javak kozott kell kimutatni

— avagyoni értéki jogokat (az ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok
kivételével),

— aszellemi termékeket,

Az immateridlis javak nyilvantartasba vételét a szamla, adasvételi szerzodés, illetve
egyéb okmany alapjan kell elvégezni.

Az immateridlis javak konyvelésének alapja a részletezé analitikus nyilvantartas, amit
tételesen immaterialis javanként kell felfektetni, illetve folyamatosan vezetni azokrol az
alapbizonylatokr6l, melyek a véltozasokat igazoljak.

Az immateridlis javak nyilvantartasanak vezetése az ASP gazdalkodasi szakrendszer
KATA szamitogépes programmal torténik.
1.1.1 Kis értékii immaterialis javak nyilvantartisa
A kis értékii (200.000 Ft egyedi értéket nem meghaladé bekertilési értékii) immateridlis
javak nyilvantartasa tartalmazza legalabb
— az eszkdz megnevezését, jellemzoit,

~ a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

— a beszerzest, létesitést és a hasznalatbavételt igazolo bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

— abekertilési érteket (bruttd értéket).
1.1.2. A tervszerinti és terven feliili értekcsokkenés elszamoldasa

Az immaterialis javak tervszerinti értékcsokkenését az Ahsz. 17. §. (2) és (2a)
15
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bekezdesében foglaltaknak megfelelen kell elszamolni.

Terven feliili értékcsdkkenést az Szt. 53. §. (1) bek. b) €s ¢} pontja szerinti esetekben kell
elszamolni.

Terven feliili értékcsdkkenést kell az immaterialis joszagnal elszamolni akkor, ha

— az immateridlis joszag, értéke tartosan lecsdkken, mert az immateridlis joszag, a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisiilés, illetve hidny koévetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhat6, illetve hasznalhatatlan;

a vagyoni értékil jog a szerzodés moédosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd;

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni az immatenalis javak
allomanyvaltozasainak - igy kiilondsen sajat eloallitas, selejtezés, aktivalas, térités nélkili
atadas, a téves besorolas helyesbitését, a terv szerinti €s a terven feliili értékcskkenés
elszamolasat,

1.2. Targyi estkdzok nyilvantartisa

A vasarolt, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett t, izembe nem helyezett targyi
eszk6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62 Ingatlanok be-
szerzese, létesitése, K63 Informatikai eszkézok beszerzése, Iétesitése vagy K64 Egyéb
targyi eszk6zok beszerzése létesitése rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar.

Vételar a termeék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csdkkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgalmi adot nem tartalmazé ellenérték.

A le nem vonhaté afa nem része a bekeriilési értéknek!

Kisajatitas esetén a bekeriilési érték a kartalanitott 6sszeg, sajat eldallitas esetén a az Szt.
51 §. alapjan megallapitott kozvetlen énkoltség.

A sajat eloallitast rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszkozok, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeitetheto targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasdval, dtalakitasdval, élettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével, fel(jitdsaval  Osszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak esetén a beruhazas, felijitas bekerilési értéke az Szt. 51.
§- a alapjan megallapitott kézvetlen Onkoltség.

Az idegen vallalkozo altal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, {izembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése,
iizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig
felmertilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzidkapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi,
alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamladkon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
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A megszerzett targyi eszkozok allomanyardl, az abban bekovetkezett valtozasokrol a
pénziigyi kényvvezetéssel egyezd mennyiségi és értékbeni analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

Részletezd nyilvantartast kell vezetni a kévetkezd targyi eszkzokrol:
- Ingatlanok és kapcsolodéd vagyoni értékii jogok,
- Gépek, berendezések és felszerelések, jarmivek,
- Beruhazasok, felujitasok,

A targyi eszk6z0k nyilvantartasanak a Kormanyrendelet 14. melléklet VII. pontja szerin-
ti adatokat kell tartalmaznia.

A targyi eszkdzok nyilvantartasanak vezetése az ASP Gazdédlkodasi Szakrendszer KATI
szamitogépes programmal térténik.

1.2.1. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Itt tartja nyilvan a koltségvetési szerv ingatlanainak allomanyi értékét értékhatartol
fliggetleniil.

Ide soroljuk a foldteriiletet, a telkeket, épiileteket, épitményeket, illtetvényeket és az
ingatlanhoz kapesoldédé vagyoni értékii jogokat.

Az egyedi nyilvantartd lapot az lizembe helyezés idépontjaban, a rendszeres hasznélatba
vételkor kell kiallitani.

A Kkiallitas alapjat az Allomdnyba vételi bizonylat épiiletekrsl és egyéb épitményekrdl
elnevezésii bizonylat adatai képezik.

A foldteriiletrdl, Gltetvényekrol, telkesitésrdl a telekkonyvi nyilvantartas adataival egye-
z6 analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Biztositani kell a fokonyvi konyveléssel vald egyeztetést.

Az analitikus nyilvantartidson fel kell tiintetni, hogy az eszkdz a torzsvagyon (ezen beliil
forgalomkeéptelen, vagy korlatozottan forgalomképes) vagy nem a térzsvagyon része.

1.2.2. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek nyilvantartisa ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KATI szamitogépes programmal torténik.

A nyilvantartasba vételt a targyi eszkoz aktivalasakor, a rendszeres hasznalatba vételkor
kell elvégezni.

1.2.3. Beruhazdsok, felujitasok

A beruhdzasok és felujitasok pénziigyi kényvvezetésben a kényvviteli szamlakhoz a
Kormanyrendelet 14. melléklet VII. pontja szerinti adatokkal analitikus nyilvantartast kel
vezetni.

A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozott leltarozas: korzetenként a
targyi eszkozokrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas céljara a Targyi esckiézok

leltarozasi egységenkénti (kirzetenkénti) nyilvantarto lapot kell vezetni.
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A nyilvantartast agy kell vezetni, hogy abbol megallapithaté legyen a targyi eszkoz
elhelyezésének pontos helye.

A targyi eszk6zOk, Aatadas-atvétele torténhet koltségvetési szerven belill, vagy
koltségvetési szervek kozott.

L.2.4 A kisértekii targyi estkizok nyilvantartisa

A kisértéki targyi eszkozokrol (200.000 Ft egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési
értékil) vezetett nyilvantartasnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

— atargyi eszk{z megnevezését, sajatos adatait,

— akészitd, szallito megnevezését, az azonositdshoz szilkséges egyéb adatokat,
kivéve, ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,

— abeszerzést, létesitést €s a hasznalatbavételt igazolo bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

— abekeriilesi értéket (brutté értcket),

1.2.5. Az értékesokkenés elszamoldsa

Ertékesokkenést a rendeltetésszerien hasznalatba vett, {izembe helyezett targyi eszk6z6k,
lizemeltetésre kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok utan
kell elszdmolni mindaddig, amig azt rendeltetésiiknek megfelelden hasznalni fogjak.

A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
sz016 1996. évi LXXXI. térvény 2. szam( mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenésének le-
irasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
érteki jog kapcesolodik.

A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jar-
miivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjan terven feliili értékcsokkenési leirdst kell az
immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast
is) a tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hiany kdvetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni értékii jog a szerzodés mddosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

1.2.6.A terven feliili értékcsokkenés és visszairds ditaldnos szabdlya
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A terven feliili értékesokkenés visszairasara vonatkozo szabalyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

A terven feliil értékcsdkkentést olyan mérteékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis
)0szag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatdsaganak megfelels, a mérlegkészitéskor
érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszk6z, a beruhazas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt
az immatenidlis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koézill - a terven feliili
eértékcsokkenés elszamoléasa utan - ki kell vezetni.

A piact érték alapjdn meghatarozott terven feliili értékcsokkenést a mérleg
fordulénapjaval, az eszk6zok allomanybol térténd kivezetése esetén meghatarozott terven
feliili értékcsokkenést a kivezetés idépontjaval kell elszamolni.

Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszkéznél a piaci érték alapjan
meghatarozott terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak okai mar nem vagy csak
részben allnak fenn, az elszamolt terven feliili értékcesokkenést meg kell sziintetni, az
immaterialis joszagot, a targyi eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére) vissza kell értékelni.

A terven feliili értékcsokkenést akkor kell jelent6snek tekinteni, ha a piaci érték 10 %-
kal de legalabb 100 ezer forinttal meghaladja a konyvszerinti értéket.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretcben el kell végezni a targyi eszkdzok
allomanyvaltozasainak - igy kiilondsen sajat eldallitas, selejtezés, hasznosithatd hulladék
készletre vétele, aktivalas, térités nélkiili atadas, a téves besorolas helyesbitését, a terv
szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,

Az éves kényvviteli zarlat keretében végezzik el az eszkozok értékelését.

2. Készletek iigyvitele

Az Onkormaényzat és az Ovoda a készletekré] a nyilvantartast a 2 - es szamla osztalyban
mennyiségben ¢s €rtékben is koteles vezetni.

Az analitikus nyilvantartast a pénzigyi ligyintéz6 vezeti.

Csak mennyiségi nyilvantartist vezet a hasznalt, és a munkahelyen hasznalatban 1évé
készletekrol.

A készletek nyilvantartasba vételérol a szabalyzatban meghatarozott bizonylatok,
felhasznalasaval kell gondoskodni.

A készletek nyilvantartasa kézi analitikus nyilvantartassal torténik.
2.1, Az analitikus készletnyilvantartds bizonylatai

Az analitikus készletnyilvantartast Ggy kell vezetni, hogy tételesen készlet fajtanként a
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mennyiségi és értékadatok megallapithatdk legyenek.

A készletvaltozasokat készletnyilvantarté lapokon kell konyvelni, oly médon, hogy
fajtanként, készletezési helyek szerinti mennyiségben €s értékben az adatok kimutathatok
legyenek.

A készletnyilvantartas céljara a Készletnyilvantarto lap clnevezésii nyomtatvanyt
hasznaljuk.

Kovetelmény, hogy a készletnyilvantarté lapokat a raktari nyilvantarté tapokkal azonos
részletezésben kell vezetni, és rajtuk a megjel6lé adatoknak meg kell egyezni. (anyag
megnevezese, mennyiségi egység, nyilvantartasi szam, stb.)

Azokat az anyagokat, melyekrdl nem vezetiink folyamatos mennyiségi és értékbeni
nyilvéntartast, beszerzéskor koltségként a megfelelé szakfeladatra vagy belsé koltség-
helyre kell elszamolni, azokrél mennyiségi nyilvantartast nem kell vezetni.

3. Pénz- és értékkezelés iigyvitele
3.LE rtékpapirok nyilvintartisa

Az értékpapirokat vasarlaskor mindsiteni kell.

A befektetett eszk6zok kozott azokat az értékpapirokat, pénziigyi befektetéseket kell
nyilvantartani, melyet tartosan, legalabb 1 éven tuli id6tartamra vasarol, lekét az
Onkormanyzat.

A forgoeszkdzok kozott a forgatasi céllal beszerzett hitelviszonyt megtestesité
értékpapirokat és egyéb részesedéseket kell nyilvantartani.

A tulajdoni részesedést jelentd értékpapirokrol, befektetésekrél olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl befektetésenként, vasarlasonként megallapithaté a gazdasagit tarsasag
tartos piaci megitélése, a befektetés konyvszerinti és névértéke aranya, hogy az értékvesztés
(ha az tartds és jelentos) elszamolhaté legyen.

Ki kell mutatni a befektetés tartos jovedelmét (osztalékat) is.

A tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirokrol olyan, a szamviteli térvény altal
tamasztott kovetelményeknek megfeleld nyilvantartast kell vezetni, melybél
megallapithatok az egyedi értékeléshez sziikséges adatok (értékvesztés, értékvesztés
visszairds) €s az értékpapirok hozamai.

3.2. A hazipénztari nyilvantartas bizonylatai

A hazipénztari befizetések és kifizetések csak bizonylat alapjan szamolhatok el.

A befizetések és kifizetések bizonylatolasara a Bevételi pénztirbizonylat és a Kiaddsi
pénztarbizonylat szolgal.

A pénztari nyilvantartds céljara a Napi/ idészaki/ havi pénztirjelentés clnevezési
nyomtatvanyt hasznaljuk.

A nyilvantartds az ASP szamitogépes programmal torténik.
A pénztarjelentésbe a kifizetések és bevételezések idérendi sorrendben Keriilnek beirasra.
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A pénztarjelentést a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott idoszakonként le kell
Zarni.
A pénztarjelentést a pénztarosnak és a pénztar ellenérnek ala kell irni.

A pénzkezelés részletes szabalyairdl a hivatal Pénzkezelési szabalyzata rendelkezik.

Az elszamolasi kotelezettség mellett kifizetett 6sszegek igénylésére a Készpénzigénylés
elszdmoldsra elnevezési nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A nyomtatvanyon fel kell tiintetni a kedvezményezett nevét, az cldleg jogcimét €s
elszdmolasanak hataridejét.

Az elszdmolasi kotelezettség mellett felvett 6sszeggel bruttdo modon kell elszamolni.

A nyomtatvanyra az elszamolas alkalmaval kiallitott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fel
kell jegyezni a ténylegesen felhasznalt 6sszeget, tovabba az elszamolast igazold bevételi
pénztarbizonylat szamat.

Meghatalmazdst kell kitolteni akkor, amikor valamilyen jogcimen az Onkorményzat

vagy Ovoda pénztarabol a kedvezményezett nem személyesen veszi fel a neki jaro
készpénzt.

Készpénz nélkiili kiadas teljesitésére alkalmanként, sziikséges esetben Atutaldsi meghi-
zdst kell hasznalni,

Az atutalasi megbizast ket példanyban kell kitélteni. Mindkeét példanyt be kell csatolni a
hitelintézethez.

Készpénz felvételhez, ha hitelintézet altal rendelkezésre bocsatott Készpénzfelvételi
utalvanyt kell hasznalni.

3.3. A kételezettségvallalas nyilvantartisa

A kotelezettségvallalas nyilvantartids vezetése a Gazdasagi szervezet lgyrendjében
meghatarozottak szerint torténik.

A kotelezettségvallalast kivetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol, és a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év é€s az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A gazdasagi miveletek és események hatasat a kotelezettségvallalasok folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasabol készitett §sszesitd bizonylat alapjan kényvelni kell a

0. Szamlaosztalyban a targynegyedévet kévetd honap 15. napjdig,

A nyilvantartds az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER programmal torténik,
vezetéséért a fokonyvi kdnyvelést végzd pénziigyi ligyintézo felelos.

4. A leltarozas iigyvitele

A leltarozas sordn alkalmazott fobb szempontok a kovetkezok:
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— az éves beszamolo tételeinek alatamasztasa,
— amerleg valédisdganak biztositasat leltarral kell alatamasztani.

A leltarozas soran nemcsak az eszkozoket, hanem az eszkdzok forrasait is leltarozni
kell.

A leltarozds mennyiségi felvétellel torténik, a kdvetelések, kotelezetiségek esetében a
nyilvantartasok egyeztetésével tesziink eleget a leltarozasnak.

A leltarozas a jegyzé altal kiadott leltarozasi utasitas alapjan torténik.

A leltarozas el6készitd fazisaban gondoskodni kell a leltar nyomtatvanyok biztositasarél
és szetosztasarol. A nyomtatvanyokat tollal kell kitdlteni.

A leltarbizonylatok kitdltése soran kdvetelmény:

— valamennyi rovat hianytalan kitoltése, vagy a kitoltésre nem keriilé rovatok
megsemmisité vonallal torténd athizasa,

— aleltarbizonylatok sorszamozasa,

— olvashatatlan szdvegiras, radirozas, kaparas a bizonylatokon nem lehet,

— javitds, helyesbités esetén a helyes adat félreérthetetleniil megallapithato
legyen, tovabba az eredeti adatnak is olvashatonak kell lennie,

— ajavitas tényét a javitds végzoje koteles feltiintetni, és azt aldirasaval igazolni,
— abizonylaton szerepeljen a kitoltd, a leltarfelelos, a leltar ellendr alairasa.

A leltarozasi bizonylatok kezelésénél, hasznalatanal érvényesiteni kell az alabbi
elbirasokat:

— a leltarozoknak fel kell tiintetmi a leltarozott eszk6zok azonositasi adatait,
mennyiségi egysegeét €s mennyiségét,

— abizonylatokat a leltarosszesitd elkészitése céljabol csoportositam kell,

— aleltarosszesitore fel kell vezetni a kényv szerinti készletet, majd azt 6ssze kell
vetni az analitikus nyilvantartas bizonylataival, meg kell allapitani a hianyt és a
tobbletet,

— el kell késziteni a leltarozas teljes folyamatarol a jegyzokonyvet.

A leltdrozas soran az ASP gazdalkodasi szakrendszer nyomtatja ki az alabbi bizonylatokat:
—  Készletek leltdrfelvételi ive,
—  Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére,
—  Targyi estkoz leltarfelvételi iv
A leltar nyomtatvanyok szigorti szamadasra kotelezettek, kiadas el6tt sorszamozni kell a
nyomtatvanyokat.

Kiadasukrol, nyilvantartasukrol és elszamoltatasukrol a pénziigyi tigyintézd koteles
gondoskodni.

A leltarozas bizonylatolasat €s részletes szabalyait az onkormanyzat Leltarkészitési €s
leltarozasi szabalyzata foglalja dssze részletesen.
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5. A selejtezés ligyvitele

A rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlan, elavult, elhasznalodott eszkozdket selejtezni
kell.

A selejtezés elokészité szakaszaban az eszkdzt hasznalok (analitikus nyilvantartd)
Jjegyzéket készitenek a selejtezésre szant eszkozokrol.

A selejtezésre dsszegylijtott eszkozoket a jegyzeék alapjan a selejtezési bizottsag koteles
feliilvizsgalni ¢s az eszkdzok selejtezését a vagyontargyak hasznositisdnak és
selejtezeésének szabalyzata alapjan elvégezni.
A jegyzOkonyvbe fel kell tiintetni:

— a felvétel idopontjat,

— szervezeti egységet, ahol a targyi eszkdzok selejtezésre keriilnek,

— aselejtezési bizottsag tagjainak nevét és beosztasat.

A kitoltése soran a jegyzokonyv valamennyi fejezetét ki kell tolteni.

A jegyz6konyv mellékletét az alabbi nyomtatvanyok képezik:
- Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszkézok jegyzéke
—  Megsemmisitési jegyzokinyv
— A készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok jegyzéke

A selejtezési jegyzdkonyvek és azok mellékleteinek megfeleld adatokat kell biztositani a
konyvviteli elszamolashoz.

A bizonylatok kitdltésére vonatkozd eldirasokat az egyes nyomtatvanyokon talalhaté
tajékoztatok tartalmazzak.

6. Az altaldnos forgalmi ado elszamolisanak iigyvitele
Az intézmények az altalanos forgalmi adonak alanyai, ezért terheli az altalanos forgalmi
adoval kapcsolatos nyilvantartasi kotelezettség.

A Kimend szamlak és az dltalanos forgalmi ado befizetési kitelezettség nyilviantartisa
és a Beérkezett szamldk és az elézefesen felszimitott dltaldnos forgalmi ado
nyilvantartdsa a ASP gazdalkoddsi szakrendszer segitségével a fokonyvi konyvelést
végz0 pénziigyi ligyintézok vezetik.

Az értékesitett termékrdl, végzett szolgdltatasrél szamlat, vagy egyszerisitett
adattartalmt szamlat kell kiallitani.

A szamlanak rendelkeznie kell az AFA tv. 169. §-aban felsorolt adattartalommal.
A szamla modositiasa

A szamla mddositasa a szamlaval egy tekintet ald esd okirattal vagy helyesbit6 szamlaval
torténhet.
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A szamlaval egy tekintet ala esd okiratnak az AFA tv. 170. §-a szerinti minimalis
adattartalommal rendelkeznie kell.

Ervénytelenito (stornd) szamla

Ha a szamla, szamlaval egy tekintet ald esé okirat, egyszer(sitett adattartalmu szamla
kibocsatasat kovetden

— az ligylet kotése elétt fennallo helyzetet allitjak helyre,
— ajogosult clall az tigylettél,

— ateljesités hidnya miatt az eldleget visszafizetik,
akkor a kibocsatott szamla érvénytelenitésérol gondoskodni kell.

Termék, szolgaltatas értékesitése esetén intézményiink a szamlat szamitogépes program
segitségével allitja ki.

Termék, szolgaltatas értékesitésének kiszamlazasara egyszerisitett adattartalmi szamlat
¢és szamlat egyarant hasznalunk,
Ha a veve az értékesitésrdl szamlat nem kér, akkor Nyugrdt kell kiallitani a befizetésrol.

A nyugta olyan addigazgatasi azonositasra alkalmas bizonylat, amely legalabb a
kovetkezd adatokat tartalmazza:

a nyugta kibocsatasanak kelte;

a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja

a nyugta kibocsatojanak adészama, valamint neve és cime,

a termek értékesitésének, szolgaltatas nyujtasanak adot is tartalmazoé
etlenértéke.

Nem vonhatja le az Onkormanyzat és az Ovoda azt az el6zetesen felszamitott altalanos
forgalmi adot, ha azt nem az addalanyisagot eredményezé tevékenységhez, vagy
kézvetlenill targyi addmentesség ala tartozo tevékenységhez hasznaljuk.

A szamlazasra kijelolt tigyintézoket és a szamlazas modjat a Gazdalkodasi szabélyzat
tartalmazza.

7. Egyéb pénziigyi nyomtatvanyok ligyvitele

A Bevételi eléirdsok és bevételek analitikus nyilvantartisa az ASP gazdalkodasi
szakrendszerrel térténik.

Nyilvan kell tartani a rendszeresen ismétl6 bevételeket. (téritési dijak, bérleti dijak stb.)

A szamitogépes nyilvantartast f6kdnyvi szamlanként kell megnyitni, hogy az biztositsa a
f6konyvi nyilvantartassal torténd egyeztetést.

Valamennyi bevételt, és kiadast csak utalvanyozas utan lehet teljesiteni. Utalvany céljara
az Utalvany elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni, melyet az ASP program allit el6.
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Belfoldi kikildetés elrendelésére a Kikiildetési rendelvény nyomtatvanyokat hasznalja
intézményiink.
A kikiildetési rendelvény egyik példanya a kifizetés bizonylata, masod példanyat pedig a
kikiildott dolgozo 6rzi meg.
A szigori szamaddasi nyomtatvanyokat a beszerzés napjan nyilvantartasba kell venni.
A nyilvantartasba vételkor az alabbi rovatokat kell kitolteni:

— abeérkezés kelte,

- abeérkezett nyomtatvany sorozat szama, kezd6 és végzo sorszama,

|

mennyiségi egysége és mennyisége,

hivatkozasi szam
adatok feltiintetésével.

A nyomtatvany tovabbi rovatait a hasznalatba vétel, illetve a teljes felhasznalas
idépontjaban kell kitolteni, a felhasznalasra kiadott mennyiség atvételét — az atvevd
alairasaval — igazoltatni.

Naprakész nyilvantartast kell vezetni a jévahagyott koltségvetés kiadasi és bevételi
eléirdnyzatainak évkozi médositasarol, melyet a pénziigyi ligyintéz6 vezet.

L.
ZARO RENDELKEZESEK

A gazdalkodas soran hasznalt szamviteli bizonylatok (irlapjaibol késziilt jegyzéket a
Bizonylati rend mellékletei tartalmazzak
1. sz. melléklet Befektetett eszkdzok bizonylatai
. sz. melleklet Készletek bizonylatai
. sz. melléklet Pénz- ¢s értékkezelés ligyviteli nyomtatvanyai
. sz. melléklet Leltarozas nyomtatvanyai
sz. melléklet Selejtezés nyomtatvanyai
sz. melléklet Az altalanos forgalmi adé elszdmoldsanak bizonylatai
sz. melléklet Egyéb pénziigyi nyomtatvanyok

N LA WL

A bizonylati rend 2024. december 20. napjan 1ép hatalyba.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester jegyzo

Fiilop Erzsébet
igazgato
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BEFEKTETETT ESZKOZOK

1. melléklet

sor-
szdm Bizonylat megnevezése Bizonylat szima
1. | Allomanyba vételi bizonylat immaterialis javakrol Aspscz;:lff;:ggf;m
o o . ASP Gazdalkodasi
2. | Immaterialis javak egyedi nyilvantarto lapja o
Allomanyba vételi bizonylat épiiletekré] és egyéb ASP Gazdalkodasi
3. épitményekrol Szakrendszer
Targyi eszk6zok allomanycsékkenési bizonylata ASP Gazdalkodasi
4. | értékesités és hidny elszamolasara Szakrendszer
. ) . o .| ASP Gazdalkodasi
5. | Epiiletek és egyéb épitmények egyedi nyilvantarto lapja e e
_ ASP Gazdalkodasi
6. | Foldteriilet nyilvantartd lap Szakrendszer
Bemhaza§ok, tar’gyl eszk6zok ('musz'a’kl ef egyéb | ASP Gazdalkodasi
7. | berendezések, gépek, felszerelések, jarmiivek) egyedi Szakrendszer
nyilvantarto lapja
Kis értékil (200.000 Ft alatti) targyi eszkozok ASP Gazdalkodasi
8. nyilvantarto lapja Szakrendszer
Alloméanyba vételi bizonylat miiszaki és egyéb ASP Gazdalkodasi
9. | berendezésekrol, gépekrdl, felszerelésekrol és Szakrendszer
jarmiivekrol
o » ASP Gazdalkodasi
10. | Targyi eszkdzok napldja Szakrendszer
) ) ) ASP Gazdalkodasi
11. | Betétlap tartozékok felsorolasara S alTC T
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2. melléklet

KESZLETEK BIZONYLATAI
Sor- . . . .
E Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
szam
1. [Készletnyilvantarto lap Sajat analitika
2. | Etkezok nyilvantartasa Sajat analitika
3.
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3. melléklet

PENZ - ES ERTEKKEZELES UGYVITELI NYOMTATVANYAI

Sor-
SZAm Bizonylat megnevezése Bizonylat szima
1. | Beveteli pénztarbizonylat ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer
2. | Kiadasi pénztarbizonylat ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer
3. | Napi /id6szaki havi pénztarjelentés ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer
4. | Készpénzigénylés elszamolasra Sajat analitika
5. | Atutalasi megbizas -
6. | Meghatalmazas (egyszeri alkalomra) sajat nyomtatvany
7. | Befektetett pénziigyi eszkéz0k egyedi nyilvantarté lap- ASP Gazdalkodasi
ja (részveény) Szakrendszer
8. | Készpenzfelvételi utalvany OTP nyomtatvany
g | Adott kélesonok (visszterhesen atadott pénzeszk6zok) Sajat analitika
egyedi nyilvantart6 lapja
10. | Miikodési célu hitelek egyedi nyilvantarto lapja -
11. |Fejlesztési cela hitelek egyedi nyilvantart6 lapja -
12. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott _
eszkozok egyedi nyilvantartd lapja
13. |Kotelezettségvallalas nyilvantartas ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer
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4. melléklet

LELTAROZAS NYOMTATVANYAI

Sor-
sZam Bizonylat megnevezése Bizonylat szama

l Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, ASP Gazdalkodasi
© | telkek) felvételére Szakrendszer
L .. . I ASP Gazdalkodasi
2. | Targyi eszkoz leltarfelvételi iv Szakrendszer

29



BIZONYLATI REND

5. melléklet

SELEJTEZES NYOMTATVANYAI

Sor-
szam

Bizonylat megnevezése

Bizonylat szama

Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési
jegyzékonyve

sajat nyomtatvany

2. |Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), sajat nyomtatvany
targyi eszk6zok jegyzcke

3. | Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve sajat nyomtatvany

4. | Selejtezett készletek jegyzéke sajat nyomtatvany

5. | Megsemmisitési jegyzdkonyv sajat nyomtatvany
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6. melléklet

AZ ALTALANOS FORGALMI ADO ELSZAMOLASANAK

BIZONYLATAI
Sor-
szam Bizonylat megnevezése Bizonylat szama
_ o i rs ASP Gazdalkodasi
1. | Készpeénzfizetési szamla (3 példanyos) Szakrendszer
. e ASP Gazdalkodasi
2. | Szamla (3 példanyos) Szakrendszer
3. | Nyugta -
4 Kimend szdmidk és az altalanos forgalmi ado ASP Gazdalkodési Szak-
" | befizetési kotelezettség nyilvantartasa rendszer
5 Beérkezett szamlak €s az clozetesen felszamitott il Gazdélkodjsi S
" | dltalanos forgalmi ad6 nyilvantartasa rendszer
6.

31




BIZONYLATI REND

7. melléklet

G) EGYEB PENZUGYI NYOMTATVANYOK

Sor-
sz4m Bizonylat megnevezése Bizonylat szima
I. | Analitikus eldleg nyilvantartas Sajat analitika
9 Bevételi eldirasok és bevételek analitikus ASP Gazdalkodasi Szak-
* | nyilvantartasa rendszer
3. | Utalvényrendelet ASP Gazdalkodasi Szak-
rendszer
4. | Kikiildetési rendelvény
5. Sz'lgoru sza.ma'dasu r’1yorr.1tatvanyok munkahelyi St
(tételes) nyilvantarto lapja
6. | Kiadasi elbiranyzat modositisai ASP Gazdalkodasi Szak-
rendszer
1 ASP alkodasi Szak
| 7. |Bevételi eléiranyzat méodositasai A LGRS
| rendszer
|
8. | Vasarlasi eldleg elszamolasa Sajat analitika
9. | Megrendeles Sajat nyomtatvany
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GAZDALKODAS] SZABALYZAT

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Az Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Ecsegfalvi Ovoda
gazdalkodasi szabalyzatat az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az
allamhaztartasi térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérsl sz6lé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
elbirasai, valamit a — a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat el6irasait figyelembe véve — a kovetkezok
szerint hatarozom meg,.

1.

I.
SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkormanyzat), és
a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd Ecsegfalvi Ovodénak (tovabbiakban: Ovoda) meghatarozza
a mikddéshez, gazdilkodashoz kapcesolodé a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

Meghatdrozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités,
€s az utalvanyozas rendjét és szabalyait, a jog- és hataskoroket, a hataskordk atruhazasanak rendjét, a
helyettesitést, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsd eléirasokat.

A szabalyzat hatalya

A gazdalkodasi szabélyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzatra, és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd Ovodara.

1. GAZDALKODASI SZABALYZAT
RESZLETES ELO{RASAI

1. A gazdilkodassal dsszefiiggé feladatok

L 1. Gazddlkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

L11. Kotelezettségvillalé

A helyi énkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére ~ az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan — a
Polgdrmester, vagy az altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat kételezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan, ha a helyi dnkormanyzatnal nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kételezettségvallalasra jogosult személy
feladata ellatasdban akadalyoztatva van, a Képviseld-testiilet egyedi hatarozatban az énkorményzati
hivatal alkalmazasaban allé személyt jelolhet ki a helyi énkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
vonatkozé kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A képviseld-testiilet 4ltali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalisra mas személy valik
jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megszlinik.
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Az Ovoda, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv nevében kételezettséget a
koltségvetésben szereplé eldirdnyzatok mértékéig az intézményvezetd, vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott személy vallalhat.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé felhatalmazast a jelen szabalyzat 1. melléklete szerint kell
elkésziteni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott aldirasnak mintajat a szabalyzat
1. fuggeléke szerinti nyilvantartas tartalmazza.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo

Az 6nkorméanyzatnal - az Avr, 55. § (2) bekezdés szerint — az Onkormanyzati hivatal gazdalkodasi
irodavezetdje vagy az daltala irasban kijelslt, az onkormanyzati hivatal alloménydba tartozo
koztisztviseld.

Az Ovoda esetében pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat az onkorményzati hivatal gazdalkodési
irodavezetdje, vagy az altal irasban kijelolt kézds hivatal alkalmazasaban allo személy latja el.

A kijeldles, illetve a kijeldlés visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet, melyet a jelen
szabalyzat 2/1, 2/2. melléklete szerint kell elkésziteni. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét,
beosztasat, a felhatalmazott aldirasnak mintajat a szabalyzat 2/1, 2/2. fliggeléke szerinti nyilvantartas
tartalmazza.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a koételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a fels6oktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

113 E‘rvényest’té’

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan ¢rvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a gazdalkodasi
irodavezetd, vagy az altala irasban kijeldlt, a kdzés hivatal alkalmazasaban 116 koztisztviseld latja el.
Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan — a jelen
szabalyzat 3/1, 3/2. melléklete szerint irasban kell kijelSlni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellété személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult személyek nevét, aldirds mintdjat a jelen szabalyzat 3. szamu flggeléke
tartalmazza.

1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

Az Avr. §7. § (4) bekezdése alapjén a teljesités igazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok eldre meghatdrozott csoportjaihoz
kapesolddoan — a kotelezettségvallalo irasban jeldli ki.

Az dnkormanyzatnal a polgarmester, mint kotelezettségvallalo jelsli ki a teljesitési igazolasra jogosult
személyeket.

A kijeldles, illetve a kijel6lés visszavonasa minden esetben csak irdsban térténhet, melyet a jelen
szabalyzat 4/1, 4/2. sz. melléklete szerint kell elkésziteni.

A teljesités igazolasra jogosultak nevét, beosztasat, hataskorét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, a
jogosultsag kezdetét és megsziinését a jelen szabalyzat 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

L 1.5.Utalvanyozo
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A helyi 6nkormanyzat kiadasi el6irdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén — az Avr. 59. § (1)
bekezdése alapjan — a Polgarmester, vagy az Aaltala irdsban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozasra.

Az Ovoda esetében az intézményvezetdje, vagy az éltala irdsban kijelslt személy

Az utalvanyozasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 5/1, 5/2. melléklete szerint kell
elkésziteni. Az utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztasat és aldirdsanak mintdjat a szabalyzat 5/1,
5/2. szam fuggeléke tartalmazza.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilviantartisi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités igazolasra
iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a
Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény értelmezése szerint) vagy maga javara latnd
el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
1* a kitelezettségvallald és pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasédgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet,
2* az ¢€rvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

c.) A kotelezettséget vallalo szerv a kételezettségvallalasra, az pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités
igazolasra, az érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrél naprakész
nyilvantartist vezet.

1.2. Az operativ gaiddlkoddsi jogkirt gyakorlok (kitelezettségvdllalo, pénziigyi ellenjegyzo,
utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazold) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadési eléiranyzatok
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz616, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.
fgy kiilondsen a foglalkoztatasra irdanyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére,
koltségvetési tAmogatas biztositasara iranyulo, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eldirasai alapjan a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL torvény
(Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt.
53. § (5) ¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kozbeszerzési eljards, amelyben a keretmegallapodds oOnmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tandsit, az Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — irasban lehet.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni tovabb az Avr. 45. § és 46. §-aban rogzitett
eldirasokat is.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan mem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetesek teljesitéséhez, amely
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erteke a kétszazezer forintot nem éri el,

- pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolédik (fizetési szamlarol a szamlavezetd altal
leemelt dij, juttatas),
a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi
déntésen, vagy mas, a fizetési ktelezettségen alapulé fizetési kitelezettség.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjén a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérol, és a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal
osszhangban — a koltségvetési év és az azt kivetd évek szabad eloiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettsegvallalas ertékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbél szdrmazé valamennyi
fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése
bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a kériilmények és az
el6zd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasigi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerii gazdalkodas mellett - realis legmagasabb §sszegli kitelezettséget kell
feltételezni.

Ha a kotelezettségvallaldsahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a kotelezettségvallalas
dokumentuma a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.) 17. § (1) b) pontjaban vagy
17. § (3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzédés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a koézbeszerzési eljards eredményeként megkotdtt
szerzddésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezetiség ald nem esé, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
kOltségvetési évben és az azt koveté harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek
Osszegekent kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat szamitogépes programmal kell folyamatosan, naprakészen
vezeti. A nyilvantartéast a kdnyvelo vezeti.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghiusulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni
kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok mddositasarol, térlésérdl, valamint az Avr. 46. § szerint érintett
évek szabad kiadasi eldiranyzatai médositasardl.

A kotelezettségvallalas nyilvantartd — a nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a
Polgarmester felé, ha valamelyik eléiranyzat a kitelezettségvallalasok kévetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.

1.2.2, Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik. A kotelezettségvallalas - kiildn
Jogszabalyban meghatarozott kivétellel - kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban térténhet. A
peénziigyi ellenjegyzést, a kotelezettségvallalds dokumentuman az ellenjegyzés datumanak és az
ellenjegyzés tényére térténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell gyézdnie arrol, hogy
a) a szilkséges szabad elGiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetés idépontjaban a fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentickben elbirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errd! irasban tajékoztatni kell a kételezettségvallaldt, a kotelezettséget vallald szerv
vezetdjét.
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Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
cllenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

1.2.3. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd
okmanyok alapjén ellenérizni és igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszeriségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az cllenszolgaltatas teljesitését kvetden esedékes — annak teljesitését.
A kiadasok teljesitésének igazolasa mellett a bevételekre vonatkozéan nem kell teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas
- aszamlan elhelyezett ,.Szakmai teljesitést igazolom™ bélyegzé lenyomattal,
- ateljesités igazolasanak datumadval, és
- ateljesités igazolasra jogosult személy alairasaval t6rténik.

1.2.4. Ervén yesites

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellendrizni kell
= az Osszegszeriiséget,
— a fedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6zd iigymenetben az Aht., az allamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr., valamint szervezetiink belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt térténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
~ az érvényesitésre utalé megjelolést,
- az €rvényesités datumat és
- az érvényesité alairasat.
A Gazdéalkodasi szabalyzat a bevételekre kiilon teljesités igazolas nem ir eld, azonban a fentieket az
érvényesités sordn abban az esetben is sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértésct tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem taghatd meg, ha
ezt kivetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

1.2.5. Utalvinyozis

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
- a bevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamol és
- a kiadasi eléirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni
— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott

kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden keriilhet
SOT.
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Utalvanyozni a készpénzes forgalomhoz kapcsoldddan az ASP Gazdalkoddsi szakrendszer altal
elkészitett bevételi pénztarbizonylaton ¢€s kiadasi pénztarbizonylaton lehet. A banki forgalomhoz
kapcsolodoan csak az ASP Gazdélkodasi szakrendszer altal készitett utalvanyrendeleten lehet.
Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel Iehet.
A kiildn irasbeli rendelkezésen fel kell tlintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
c) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti szdmat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz, szerinti konyvviteli szaml4janak szamat és megnevezését,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
h) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

A bevételi €s kiadast pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elézdek szerinti adatokat kell
feltlintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Nem Kell utalvéinyozni:
- a termék ertékesitésébdl (B401. Készietértékesités ellenértéke), szolgaltatas
nyujtasabol (B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
cllenértéke) és a B406. Kiszamlazott Altalanos forgalmi add rovatain elszamolando,
valamint a kézigazgatasi hatosdgi hatarozaton alapuléd (B3. Kdzhatalmi bevételek) bevétel
beszedését,
- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
- az eurdpai unids forrasbdl nyujtott tamogatdsok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szdmlarol torténd kifizetéseket es
- a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara t6rténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl tdrténd kifizetéseket.

2. Az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcesolatos belso eldirdsok, feltételek

2.2, Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasdnak alakulasarél — a koltségvetési szerveket is
magaban foglal6 — id6kdzi kdltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.
Az idokozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az 6nkormanyzati szintli idékozi koltségvetési jelentés Osszedllitasaért és a Magyar Allamkincstar
Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjelélt hataridore t6rténé tovabbitasaért a pénzigyi
igyintézo a felelos.

Az Onkormanyzat és az Ovoda az idékozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom
hénapjardl aprilis 20-ig, azt kdvetden havonta a targyhot kovetd honap 20-ig, a koltségvetési €vrdl a
koltségvetési €vet kovetd év februar 5-ig feltdlti a Kincstar altal miikddtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe.

2.3. Idokdzi mérlegjelentés

Az Onkormanyzat és az Ovoda mérlegjelentését az eszkozok és forrasok alakulasarol negyedévenként,
a fokonyvi kivonat adataibol kell elkésziteni.
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Az id6kdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20-ig kell megkildeni a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez a KGR-K 11 rendszeren keresztil.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hatdridore torténd tovabbitdsaért a pénziigyi iigyintézd a felelds.

2.4. Beszamoldasi kitelezettség

A hatdlyos jogszabalyok alapjan az allamhaztartds szervezeteinek az Avr. szabdlyai szerint
folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi
kivonattal, valamint leltdrral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteniiik, melynek
jogszabalyban meghatarozott hatarideje az Ovoda esetében a koltségvetési évet kovetd februar 28., az
Onkormanyzat esetében koltségvetési évet kovetd év februar 28-at kovetd 20 nap.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a pénziigyi ligyintézé a felelds.

A gazdalkodasi szabalyzat 2024. december 20-t61 1ép hatalyba.

A szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabban érvényben volt gazdalkodasi
szabalyzat.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

.......................................................................

Galambos Istvan Czene Boglara
polgarmester jegyzo

Fulop Erzsebet
Ecsegfalvi Ovoda
igazgato
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1/1. szamn melléklet

FELHATALMAZAS

............................................

részeére
Az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (6)
bekezdése alapjan ................... —tol \g (vagy: hatdrozatlan iddre)
felhatalmazom Ont

hogy az Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata nevében a helyi dnkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vald felhatalmazas:

.................................................

................................................

terjed ki.

Datum: ..ovvveeinnnnnnns

Polgarmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozdé felhatalmazast tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .....................

...............................

felhatalmazott személy

8 oldal




GAZDALKODASI SZABALYZAT

1/2. szamn melléklet

FELHATALMAZAS

részere
Az allamhdéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1)
bekezdése alapjan ................... —tol .. —ig (vagy. hatdrozatian idore)
felhatalmazom Ont
hogy az Ecsegfalvi Ovoda nevében, a koltségvetés terhére kitelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

................................................

terjed ki.

Datum: .................

..................................

intézményvezeld

NYILATKOZAT

A kotelezettségvalialasi jogkor gyakorlasara vonatkozd felhatalmazast tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ......oovvevenn....

...............................

megbizott személy
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2/1. szamu melléklet

KIJELOLES

reszere
Az allamhaztartasrol sz010 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55.§ (2)
bekezdés f) pontja alapjan ................ 0] o -1g (vagy: hatarozatlan idére)
kijelélom Ont

az Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata nevében az énkormdnyzat kiaddsai eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijeldlés:

terjed ki.

Datum: ...ooovvierinrans

gazdalkoddsi irodavezeto

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

kijelolt szemely

10 oldat
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2/2. szamu melléklet

KIJELOLES

részere
Az allamhaztartasrol sz6l16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2)
bekezdés cc) pontja alapjan ................ tol o ig (vagy. hatarozatlan idére)
kijelolom Ont
az Ecsegfalvi Ovoda kéltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
cllenjegyzésére.
Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vald kijelolés:

-------------------------------------------------

terjed ki.

Dt doisaiig

gazdalkodasi irodavezetd

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ......oooooveven...

kijeldlt személy
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3/1. szamu melléklet

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan ................... —t0l —1g (vagy: hatdarozatlan idére)

kijeldlom Ont
Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata

érvényesitésre jogosult személynek.

1B 11 17]] | P

gazdalkodisi irodavezetd

NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozoé

feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ......cooevviveii.l.

kijelolt személy
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3/2. szamu melléklet

KIJELOLES

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan ................... —tol . —ig (vagy: hatarozatlan idére)

kijelslom Ont
Ecsegfalvi Ovoda

érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: ..oooeennaann.

NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorldsdra vonatkozd kijelélést tudomasul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat €s felelésséget megismertem.

Datum: .....coeveveen.. ..

kijelolt szemely
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4/1. szamu melléklet

KIJELOLES

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szotd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57.§ (4)
bekezdése alapjan ................... —tOl o —ig (vagy: hatdrozatlan idore)

kijelslom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

.................................................

terjed ki.

Datum: ....ooovvevvnnnn.

Polgarmester

NYILATKOZAT
A teljesités igazoldsra vonatkozé kijeldlést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és

felelosséget megismertem.

Datum: ....ocovevvvvvannn...

kijelGlt szemely
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4/2. szam\ melléklet

KIJELOLES

részére
Az allamhaztartasrol sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57.§ (4)
bekezdése alapjan ................... =0l .o ig (vagy. hatarozatlan idére)
Kijel5lom Ont teljesités igazolasira jogosult személynek.
A teljesités igazolaséara valo kijeldlés:

.................................................

terjed ki.

Datuam: . oveeereineen

intézményvezeto

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasra vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és

felel6sséget megismertem.

Datum: ....ooovveveeinnnnnns

kijelilt szemely
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5/1. szama melléklet

KIJELOLES

részere

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 59. § (1)
bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan  ................ —t0l —ig
(vagy: hatdrozatlan idore)

kijelélom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .....ooovvnnnn

Polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkér gyakorlasdra vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ..o,

kijel6lt személy
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5/2. szamui melléklet

KIJELOLES

részere

Az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 59. § (1)
bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan  ................ —tol —ig
(vagy: hatarozatlan idére)

kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .ooveinenn

11111111111111111111111111111

mtczmen} vezetod

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozd kijelélést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .......covvvvvinnnn.

...............................

kijelolt személy
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Megismerési nyilatkozat

A gazdalkodési szabalyzatban foglaltakat megismertem és atvettem, tovabba a szabalyzat
tartalmat a koltségvetési szervhez tartozo munkavallalokkal, az onkormanyzat esetén az

adott iroda dolgozoéival megismertetem.

MNeév

Feladat,
hatdskor

Datum

Alairas
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ezt
Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata

5515 Ecsegfalva, Fo ut 67.

Ecsegfalva K6zség Onkormanyzata

Ecsegfalvi Ovoda

BEL- ES KI"JLF(")I:DI KIKULDETESEK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2024. december 20-tél



Bel- és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormaényzat), valamint az Ecsegfalvi
Ovoda (tovabbiakban: Ovoda) az allamhéztartdsi torvény végrehajtasardl szold 368/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 13.§ (2) bek. c./ pontja alapjan, a személyi jovedelemadordl sz61o
1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban: Szja tv.), a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité
kiilfoldi  kikuldetéshez kapcsolédé elismert koltségekrdl szolo  285/2011.  (X11.22.)
Kormanyrendelet, tovabba kézati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti €s halaszati
erogépek lizemanyag- ¢s kendanyagfogyasztisanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz6lo 60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet figyelembe vételével - kvetkezOk szerint hatarozza
meg a kikiildetéssel dsszefiiggd eljarasi szabalyokat.

1. A szabélyzat hatdlya

(1) A szabdlyzat szemelyi hatalya kiterjed:
- az Onkormanyzat kézalkalmazottaira, Mt. hatalya alé tartozé munkavallaloira, a
polgarmesterre, képviselo- testillet tagjaira,
» az Ovoda kdzalkalmazottaira, Mt. hatalya ala tartozéo munkavallaléira, valamint a
koltségvetési szervvel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személyekre
(megbizasi vagy vallalkozasi szerzodés keretében),

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
- belfdldi kikiildetésre a személyi jovedelemadordl szo16 torvény meghatarozasa
szerint
- kiilfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemaddrol sz616 térvény meghatarozasa
szerint

2. Altalanos értelmezések

(1) A kikiildetés lehet belfdldi (Magyarorszagon beliili) és kiilfoldi (hatarunkon tali).

(2) Belfoldi kikiildetés (kirendelés) a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben
rogzitett munkahelyt6! eltérd hazai munkahelytol eltéré hazai munkahelyen stb. torténd
munkavégzés.

(3) Kiilfoldi kikilldetés a koltségvetési szerv tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa
érdekében a Magyar Koztarsasag teriiletén kivili tartozkodas, illetve az ezzel kapcsolatos
kiilfoldre térténd utazas, ideértve a kiilszolgalatot és az azzal Gsszefiiggd utazast. A kiilf6ldi
kikiildetés abban az esetben mindsiil ideiglenesnek, ha annak- a kikiildé altal meghatarozott —
idotartama legfeljebb 90 nap.

3.A belféldi kikiildetések rendje

(1) Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségenek teljesitéséhez kapcsoléddéan —
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas alapjan - csak a koltségvetési szervvel jogviszonyban
allé dolgozd lehet. A megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak a megbizasi szerzddés ilyen
rendelkezése alapjan a megbizasi szerzddés teljesitésével felmeriilt koltségeik megtéritésére
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jelen szabalyzat szerint jogosultak.

(2) A belfoldi kikiildetést a munkaltatoi jog gyakorlasara munkairanyitds, munkaszervezés
tekintetében jogosult vezetd rendeli el, €s meghatarozza az utazas céljat, idétartamat,
utvonalat, koltségtéritését és az ahhoz szikséges adatokat.

(3) Elrendelt kikiildetés finanszirozasat az elrendel6é biztositja, a kikiildott nem kételezhetd
személyes anyagi hozzjarulasra

(4) A belfoldi kikiildetést — az esedékességet megeldzoen — a hatdlyos eldirdsok szerinti
nyomtatvanyon (kikiildetés: rendelvényen) kell engedélyezni. (1. szamu melléklet). A
nyomtatvanyt a kikiilldd szervezeti egységnek kell beszereznie.

(5) A kikiildetési rendelvényt egy példanyban kell kitélteni, és a kikiildetés idépontja el6tt kell
a kik{ldetést teljesité alkalmazott részére atadni.

{6) A belfoldi kikiildetés koltsége utdlagos elszamolassal fizethetd ki.

(7) Amennyiben a munkaltaté a kikiildetési rendelvény alapjan a jogszabalyban meghatarozott
bizonylat nélkiil elszamolhaté Osszegii utazisi és élelmezési koltségtéritést fizet ki a
dolgozdjanak, akkor ezt az dsszeget a jovedelemszamitas soran, nem kell a maganszemélynek
figyelembe venni. Az utazasi koltségtérités Osszege akkor nem szamit bevételnek, ha az a
rendelvény szerinti futasteljesitmény alapjan a NAV éltal megadott lizemanyag beszerzési ar
és a 60/1992. (IV.01.) Kormanyrendelet 4. §-dban meghatdrozott alapnorma atalannyal
szamitott lizemanyagkoltséget €s a kilométerenkénti 9 forintos altaldnos személygeépkocsi
normakdltséget nem haladja meg. Amennyiben bevételnek nem szamitdé Osszeg keril
kifizetésre a kikiildetési rendelvény alapjan, azt a munkaltatéi elszdmoldsban, az
adobevallasban nem kell szerepeltetni. Ezt az Osszeget a munkaltatéi igazolasban €s az
adatszolgaltatasban sem kell feltiintetni.

4. A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
(1. sz. melléklet)

(1) Belfoldi kikiildetés esetén eldlegigénylésre — szallaskdltség kivételével - nincs lehetdség.

(2) A maganszemély a munkavégzése soran, koltségtéritésben részesiilhet akkor, ha a
tevékenységével Osszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat az Szja.
hatarozza meg a kovetkezok szerint:

« az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasanadl nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerzo tevekenység folytatasa érdekében

» vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kilfoldi kikiildetést, a
kiilszolgalatot) dsszefiiggésben kap a maganszemély.

+ nem tartozik ezen kiadasok korébe a magéinszemély személyes vagy csaladi
sziikségletét részben vagy egészben kozvetlenll kielégité dolog, szolgaltatis
megszerzéset szolgald kiadas, kivéve, ha e térvény olyan kéltségtéritést allapit meg,
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vagy olyan, jogszabadlyban meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a
kiadast nem kell igazolni.

(3) A munkavallalét megilleto koltségtéritések:

a) Elelemzési koltségtérités

+ a kikildetésben 1évé munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségek
fedezetésre a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar. A belfoldi
napidij mérteke 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval igazolni, ebben az esetben ado
¢és jarulékkoteles beveétel.

« nem fizethetd napidij, ha a kikiildetés idétartama nem éri el a 6 orat, illetve, ha az
étkezeést a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

b) Utazasi koltségtérités

A kikiildéttet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykdzi busz, - elozetes engedély

alapjan — sajat személygépkocsi hasznélat esetén, az alabbiak szerint:

« vasuton t6rténd utazas esetében a II. osztdlyn, teljes ard menetjegy térithetd,

¢ autébuszon térténd utazas koltségeinek a megiéritése,

» személygépkocsival torténd utazas esetén a fizetett koltségtérités nem haladhatja
meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhaté kilométerek utan gépjarmii
fogyasztdsi normaja alapjan, a NAV altal megadott Gizemanyag beszerzési ar és a
60/1992. (IV.01.) Kormanyrendelet 4.§-aban meghatarozott alapnorma atalannyal
szamitott lizemanyag-koltséget ¢és kilométerenként 9 Ft normakoltséget. A
kikiildetések soran a sajat vagy hazastars, illetve meghatalmazas alapjan mas
tulajdonaban lévé személygépkocsi hasznalhatd. Az elsd kikiildetéskor elszamolt
jarm{koltség  igazolasdhoz a  forgalmi  engedély, illetve a  koételezd
felelosségbiztositas befizetését igazolo szelvény atadasa — masolatban - kételezo.

(4) A jarmihasznalat koltségeinek elszamolasat az SZJA és a 60/1992. (1V.01)
Kormanyrendelet 4.§-ban meghatarozott alapnorma atalany alapjan kell meghatirozni.

(5) A belfoldi kikiildetés soran felmerilt egyéb koltségek kizardlag a koltségvetési szerv
nevére szolo szamla, illetve kizarolag a parkolasi dij esetben nyugta alapjan szamolhatok el.

5. A kiilfoldi kikiildetések rendje

(1) A kulfoldi kikildetést a kikildetési utasitas és koltségelszamolason kell elrendelni és
minden koltségvetési szerv esetében c¢sak a polgarmester aldirdsaval, valamint az
elszamolandé koltségekrdl sz0l6 szamlakkal egyiitt kell egy példanyban a Gazdasagi Irodara
megkiildeni. A masodik példanyt a kikiildottnek 6 évig meg kell oriznie adoellendrzés
céljabol.

(2) A kiutazot legkésébb az engedély kiadasaval egyidejiileg tajékoztatni kell a koltségtérités
lehetséges jogeimeirdl és az elszamolasra vonatkozo rendelkezésekrol.
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(3) Utazasi koltség eloleg igényelhetd, a kiutazasi engedély alapjan, amely legfeljebb az
utazas megkezdése eldtt 30 nappal vehetd fel — forintban, - készpénzatutalas formajaban. Az
eloleg visszafizetési kotelezettségért és a hataridén beliili szabdlyos elszdmolasért a kiutazot
anyagi ¢s fegyelmi felel6sség terheli.

(4) A kiutazé részére a kiilfoldi tartdzkodas idejére koltségtérités adhato. A koltségtérités
jogcimei:
a) utazasi kdltség,
b) szallas koltség,
c) napidij, részvételi dij (€tkezési €s kulturalis kdltségek nélkiil),
d) egyéb dologi koltségek (utasbiztositds, taxikOltség, repiilotén illeték, vizumkoltség,
parkolasi ¢€s autopalyadij.)

(5) A kiutazét csak a kiilfoldon ténylegesen eltdltott idotartamra illeti meg koltségtérités.

(6) Palyazat vagy mas kiilsé forras keretében megvaldsuld kiutazas esetén a koltségtérités
fajtait, azok mértékét és az igénybevétel (elszamolas) modjat, a timogatéast nyu;jto szabalyozza,
amelyet csatolni kell az elszamolashoz. Ennek hianyaban e szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni a kltségtérités megallapitasanal.

6. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
(2. sz. melléklet)

(1) A kiutazo az utazasat ugy koteles megtervezni, hogy a célallomast a leheto legrévidebb
uton ¢s a leggazdasagosabb modon érje el.

(2) Az elszamolas utazas elott, a kiltségvetési szerv nevére szold szamla ellenében atutalassal
(pl.: repiilGjegy, repiilotéri illeték stb.), utdlagos elszamolas esetén a koltségvetési szerv nevére
$z010 eredeti szdmla ¢s utazasi jegy atadasa ellencben torténik.

3) Utieléleg folyositasa esetén tovabbi atieléleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
korabban felvett eldleggel a kikiild5tt hidnytalanul elszamolt!

(4) A kilfoldén felmeriilt ¢s valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikildott nem igazolja, akkor a kiadds felmeriilésének napjin érvényes MNB
devizaarfolyamon kell forintra atszamitani,

(5)A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

a) Napidij:
o kikiildetést teljesitd személy napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd,
» napidijat — igény esetén - az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés megkezdése elott - az
érintett valasztisa szerint - készpénzben vagy bankszadmldra valo atutalassal ki kell

=
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fizetni,

+ az ideiglenes kiilfsldi kikiildetés kezdd és befejezd iddpontja a Magyar Koztarsasag
allamhataranak, illetve a tartos kiilszolgalaton lévd személy esetében a kiilszolgalat
szerinti fogadd &llam hataranak atlépése. A kikiildetés tényleges idotartama az
indulds és az érkezés tényleges iddpontja kozott eltelt id6. A tényleges idépont
megallapitisa szempontjabol az orszaghatar atlépéset, 1€gi €s vizi Gt esetén az indulas
szerinti idSpontot egy Oraval megel6zoen, illetbleg az érkezést kovetd egy oOrat
hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 Oras)
napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiildetésben toltdtt orak szamanak 24-gyel
valo osztasaval kiszamitott napokat

+ nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes
kilfoldi kikiildetést teljesité személy 4 6ranal révidebb idét tolt kiilfldon, illetve a
kiilszolgalata szerinti allamon kiviil,

» fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesité személy 4 o6ranal hosszabb, de 8 dranal révidebb idét
to1t kiilfoldon, illetve a killszolgalata szerinti 4llamon kiviil.

o ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd személy a kikiildetés id6tartama alatt
dijtalan ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat
étkezésenként 30%-kal csokkenteni kell.

» az ideiglenes kiilfcldi kikildetést teljesito személy a kikiildetés befejezé iddpontjat
kovetd harom munkanapon beliil nyilatkozik arrdl, hogy a kikiildetés idétartama alatt
részesult-e dijtalan ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes
dsszegét eldre kifizették - a kikiildetés befejezé idGpontjat kdvetd 6t munkanapon
beliil visszafizeti a meghatarozott 6sszeget.

» amegszerzés napjat megel6zo honap 15. napjan érvényes MNB devizaarfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani,

« anapidij 70 %-a ado- és jarulékkoteles jovedelem,

» anapidijra valo jogosultsagot vonat-, busz- vagy elektronikus reptildjeggyel, illetve az
utnyilvantartassal kell igazolni,

» anapidij dsszege a kiutazo étkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annak igénybevétele
esetén a kikiildetésben résztvevé étkezésérol szolé szamla nem szamolhato el.

b) Egyéb koltségtérités:
e ahelyi kdzlekedési koltség (kivéve a magancéli kizlekedés),
o részvétell, regisztracids koltség,
e vizum dij,
o személyi biztositasi dij, poggyasz-€s balesetbiztositas dija,
» szallas koltség,
o indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség)
» hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmertilt kiadasok
o parkolasi dij

(5) A felmeriilt kéltségek igazolasara az Onkormanyzat, vagy Ovoda nevére és cimére
kiallitott szamla, illetve kizar6lag a parkolasi dij esetben nyugta alapjan szamolhatok el.

1]
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7. Munkaba jaras koltségeinek megtéritése

(1) A 39/2010. (II. 26) Korm. rendelet alapjan a munkaba jaras koltségei az alabbiak
szerint kerlilnek meghatarozasra:

a) vasdti kozlekedés esetén az adott Utvonalra szold bérlet, vagy teljes ard
menetjeggyel t6rténd elszdmolas ellenében a vasiat 2. osztalyra sz616 bérlet, vagy
jegy értékének 86%-at, vagy

b) helykozi dijszabassal kézlekedd autdbuszra szolo bérlet, vagy menetjegy 86%-at
kell kifizetni.

(2) A téritést agy lehet kifizetni, hogy a bérletet, vagy a teljes ani menetjegyet a
munkavallald leadja a munkaltaténak. Ekkor a kapott Osszeg a maganszemelynél nem
szamit bevételnek.

(3) Amennyiben a munkavallald a munkdba jarast nem tudja tOmegkdzlekedési
eszkdzokkel megoldani, a munkaltatd a munkaban toltétt napokra a munkahely és a
lakohely kozotti kozforgalmi ton mért tavolsag alapjan oda-vissza szamolva
kilométerenként legfeljebb 30 Ft koltségtéritést fizet.

{4) A munkaba jarashoz a 30 Ft/km koltségtérités csak az alabbi esetekben jar:

a) A munkavallalo lakohelye vagy tartdzkodasi helye kozitt és a munkavégzés helye
kozOtt nincs tomegkodzlekedés.

b) A munkavallalo munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozassal tudja
igény bevenni a kozdsségi kozlekedést.

c¢) Ha a munkavallalé mozgaskorlatozottaga, illetve sulyos fogyatékossaga miatt nem
képes a kozosségi kozlekedést igénybe venni.

(5) Az autdbusz és vonat koltségeinek elszamolasahoz a menetjegyeket csatolni sziikséges.
A kdzuton torténd munkaba jaras koltségeinek 30 Ft/km megtéritése a szabalyzat 3.
szamu melléklete alapjan torténik.

8. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2024. december 20. napjan lép hatalyba.

A szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kordbban érvényben volt
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Belfoldi ¢és kulfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos szabalyzat.

Ecsegfalva, 2024. december (9.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester Jjegyz6

Fiilép Erzsébet
igazgatd
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Megismerési zaradék

A bel- és kilfoldi kikiildetések szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Galambos Istvan Polgarmester
Czene Boglarka Jegyzo
Szarka Andrea Aljegyz6
Filop Erzsébet Igazgatd
Faragoné Barz Krisztina Gazdalkodasi
irodavezetd
Kecse Marianna pénziigyi ugyintézd
Racz Aniko pénztaros és

munkatigy1 eléado
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3. mellékler

Igazolom, hogy ................... (addazonositdjele).. ...
szam alatti munkavallalé .......... €V i honapban ........... napot dolgozott.

Hivatkozéssal a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (11.26)
Korm. rendelet 4. § b) pontjara, valamint a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVII.
torvény 25. § (2) bekezdésében szabalyozottakra, a sajat gépkocsival torténd munkaba jaras
UEAZAST KOISEEE. ... et e e e et e (lakohely-
munkavégzés helye) elszamolhatd.

Részére ............. kmx30Ftx2x ...t ledolgozott nap= ................. Ft, azaz
............................... Ft kifizethetd.

Ecsegfalva,

munkaltatd aldirasa
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Reprezentacios kiadasokrol szolo szabalyzat

REPREZENTA:CI(')S KIADASOK
SZABALYZATA

Jelen szabalyzat az 4llamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasaro] szolo 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében elGirt kotelezettség alapjan, az allamhaztartds
szamvitelérél szdélé 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben és a maginszemélyek személyi
jovedelemadodjardl szolo 1995, CXVIL térvényben (tovabbiakban SZJA térvény) a
reprezentacids kiadasokra vonatkozé eldirasok figyelembevételével keriilt megalkotasra.

1. A szabalyzat hatalya

A szabilyzat hatilya kiterjed a Dévavanya Viaros Onkorméanyzatira (tovabbiakban
Onkormanyzat) és az Ecsegfalvi Ovodéra (tovabbiakban Ovoda) érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszamolhaté reprezenticidés kiadasokra, valamint tzleti
ajandekozasra.

73 Reprezentacios kiaddsok

2.1. Reprezentécios kiadasként kell kdnyvelni:
a) a lebonyolitott rendezvények,
b) a hivatalos targyalasok rendezési és vendéglatasi kiadasait. Ide tartoznak a
reprezentacios kiadasok, azaz az ellenérték nélkiil:
o felszolgalt étel, ital
e az elozén feliili természetbeni ellatds (szallas, utazas), ingyenesen nyujtott
egyéb szolgaltatas,
e az ajandék kiadasok, az az a téritésmentesen atadott sajat eloallitasd, vagy
vasarolt termeék,
e a vezetdi beosztassal jard reprezenticid cimen * utdlagos elszdmolasi
kotelezettséggel kifizetett Gsszeg.
2.2, A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt kovetkezd élelmiszerek
szamolhatdak el reprezentacios kiadasnak:
e kave, cappuccind, kavé krémpor, tej, kakad,
tea, citromlé,
cukor, édesitdszer,
uditéitalok, gylimdlceslé, dsvanyviz,
aprosiitemény (s6s vagy €des), kinalnivalok (mogyoro, ropi, stb.), csokolade,
cukraszsiitemény, desszert, gyimdlcs.

3. A reprezentacio és az ajandékozas esetei:
3.1. Reprezentacids eseménynek, rendezvénynek mindsiilnek:

a.) a képvisel6-testiiletek mitkddéséhez kapcsolodo (képviselo-testiileti tlések),

b.) az Onkormanyzat, Ovoda mitkddéséhez, az altala kozvetleniil ellatott feladatokhoz
kapcsolddo rendezvények (értekezletek, szalmai megbeszélések, stb),

c.) a képvisels-testiilet, valamint az Onkorményzat éves rendezvénytervében nevesitett
rendezvények, egyéb eévfordulok,

d.) sajtétajékoztato keretében
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téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatdis és az ahhoz kapcsolodo
szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadidéprogram).

3.2. Az ajandékozas

Uzleti ajandék: az Onkormanyzat tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hiteléleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizarolag erre sz6l6 utalvany).

3.3. Az ajandékozas esetei

Az ajandékozas jellemzé esetei a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara torténéd
ajandékozas. az ajandékozassal kapcsolatos javaslatok:
-kiilf6ldi vendégek szaméra magyar termék ajandékozasa,
egyes ajandékoknal lehetdség szerint Ecsegfalva telepiilés sajatossagait kihangsulyozo
ajandéktargy valasztasa.

Az ajandékozast az Onkormanyzatnal a polgarmester, Ovodanal az igazgaté engedélyezheti.
A természetben adott egyszeri ajandék nem lehet értékpapir, biztositasi kotvény, takarékbetét,
nemesfém targy és eszkdz. Az ajandék természetbeni juttatasnak mindsiil. az ajandék Gsszese
a reprezentacios kiadasok keretét terheli.

4. A reprezentaciora fordithaté kiadasok

4.1. A reprezenticié engedélyezése a kiadas keret felhasznalasa:

A reprezenticids kiadds keret felhasznalasa a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa
keretében torténhet, a hatalyos gazdalkodasi (a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolas) szabalyzat szerint.

4.2. A koltségtakarékossag:

Jelen szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdalkodasrol. A reprezentacids kiadasokrol, valamint a reprezentaciot
terhel6 ado és jarulék terhekrél nyilvantartast kell vezetni.

5. Reprezentacié fajtai, reprezenticios keret felhasznalidsanak rendje

S.1.  Székhelyen torténo kisebb reprezentacio

5.1.1. Az Onkormanyzat és az Ovoda székhelyén torténd kisebb vendéglatasok
zO0kkendmentes lebonyolitdsa érdekében, figyelembe véve az esetleges varatlan helyzeteket,
be kell szerezni a vendéglatashoz szitkséges élelmiszereket. az ¢lelmiszereket a lejarati id6
figyelembevételével kell megvésarolni.

5.1.2. A reprezentacios célu fogyasztasi cikkeket elkiildnitve Ggy kell tirolni, hogy az ne
keveredhessen a hivatalon beliil dolgozok sajat fogyasztasara tarolt, a reprezenticidba nem
tartozo, cikkek kozé.

5.1.3. Székhelyen t6r1éné vendéglatasnak mindsiil az az ellatas is, amely kozvetlenil a
fogyasztasi cikket arulé vallalkozastol kerlil megvasarlasra, fliggetlenil attdl, hogy a
tényleges fogyasztas helyileg esetleg nem a székhelyen, hanem mashol torténik (pl.: avatas,
tinnepség helyén stb.).
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5.2.  Székhelyen Kkiviili reprezentacio

Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, melyek a székhelyen kiviil, jellemzéen
valamely mas vendéglatasra is alkalmas helyen tdrténnek. A kiadasok jellemzdje, hogy a
tényleges vendéglatast valamely vendéglato vallalkozas kozvetlenii] végzi.

A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt a fokonyveld részére kell
tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell azt, hogy milyen alkalombol
meriilt fel a kiadas.

53. Egyéb rendezvény
Ide tartoznak azok a reprezentacios kiaddsok, melyek az 5.1-5.2. pontokba nem sorolhatoak
be.

6. A reprezentacids és ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérése:

A hivatal pénziigyi ligyintézéje felelés azért, hogy a reprezentacios és ajandékozasi kerettel
valéd gazdalkodast figyelemmel kisérje és tajékoztassa a polgarmestert a keret felhasznalasarol
¢s a szabad eldiranyzatokrol.

7.  Szervezési és pénziigyi feladatok ellitasa

7.1. A reprezentdcids és ajandék kiaddsokkal kapcsolatos szervezési feladatokat ellathatja a
polgarmester, igazgatd, vagy az altaluk meghatalmazott személy, illetve a szervezési
feladatok ellathatoak kiilsé vallalkozas megbizasaval is.

7.2. A pénziigyi feladatokat a Dévavanyai Kozos Onkorményzati Hivatal Ecsegfalvi
Kirendeltségén dolgozd pénziigyi feladatokat ellatd kéztisztviseld végzi. A rendezvények
szervezOje haladéktalanul eldkésziti a rendezvények szervezésével, ajandékok
beszerzésével kapcsolatos szdmldkat, melyeket a pénziigyi lgyintézOnek tovabbit. A
pénziigyi feladatok ellatasa soran ligyelni kell arra, hogy az egyes ado €s jarulekfizetési
kotelezettségek teljesitésre keriiljenek.

8. Zar6 rendelkezések
9.
Ezen szabalyzat 2024. december 20-t61 lép hatalyba.

A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kordbban érvényben volt
reprezentacios kiadasokrol szold szabalyzat.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglirka
pufg:irmc:;tvr iﬂg}'?ﬁ

|- Li](ip Frzsebet

1gazga to
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Megismerési nyilatkozat

A reprezentacids szabélyzatot megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Galambos Istvan Polgarmester
Czene Boglarka Jegyzo
Szatrka Andrea Aljegyzé
Fulép Erzsébet [gazgato
Faragoné Barz Kriszuna Gazdalkodasi

irodavezetd

Kecse Marianna pénzigyi tgyintézd
Racz Aniké pénztaros és

munkaugyi eléado
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GEPJARMU ﬁZEMELTETESI- ES HASZNALATI
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I.

GEPJARMU UZEMELTETESI- ES HASZNALATI SZABALYZAT

A gépjarmithasznalattal kapcsolatos altaldnos szabalyok

1.

II,

A szabalyzat kiterjed FEcsegfalva Koézség Onkormanyzatanak (tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az Ecsegfalvi Ovoda (tovabbiakban: Ovoda) tulajdondba és
hasznalataban 1évo gépjarmiivekre és azok vezetését, iizemeltetését ellato
személyekre, tovabbd azon munkavallalokra 1s, akik a sajat vagy haztartidsuk
tulajdonat képzé gépjarmiivet — elozetes vezetdi engedély alapjan — hivatali céllal
hasznaljak.

Az Onkormanyzat és Ovoda feladatainak ellatdsa érdekében az 1. mellékletben
felsorolt gépjarmivek lizemelnek.

. Az 1. mellékletben szerepl6 gépjarmiivet az Onkormanyzattal munkaviszonyban 4116

alkalmazottak vezethetik.

Az iizemi hasznalati gépkocsik hasznalatanak rendje

. Az iizemi hasznalati gépkocsit a polgarmester — tavolléte esetében a helyettese — altal

alairt ,,Gépkocsi igénylés” lapon (2. melléklet) lehet igényelni, ha

a) az a hivatal feladatanak ellatasahoz sziikséges,
b) az utazas kdzforgalmu kozlekedési eszkdzzel gazdasagtalan vagy nem megoldhaté.

A fuvarfeladatok indokoltsagaért, célszertiségéért, a takarékossagért a felelosség az
egységvezetOdt (a kikiildetés elrendelét) terheli.

. A személyszallité gépjarmiivel kiilfoldi Gtra torténé igénybevételét a polgarmester

jogosult engedélyezni.

Az eldre lathato gépkocsi igényeket — a kdltségvetési szerv vezetdiének alairasaval e
szabalyzat 2. mellékletében szerepld igénylolap kitsltésével — az igénylok legkésdbb
az utazds megkezdése elotti munkanapon kételesek az ellatasvezetdnek leadni. Az
elore nem lathatd rendkiviili igények esetén az igényt a legrévidebb id6én beliil el kell
juttatni az ellatasvezetOnek.

I11.Uzemeltetés, miikidtetés

1.

Fenntartas, iizemeltetés

a) Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évo gépjarmiivek szabalyszerli {izemeltetésének
biztositasa és felligyelete a polgarmester altal kijelolt alkalmazott (tovabbiakban:
ellatasvezetd) feladata.
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b) Az ellatasvezeto felelos a koziti jarmivek izemben tartasara vonatkozo szabalyok

c)

d)

g)

és hataridok betartasaért, kiillonds tekintettel arra, hogy a gépjarmiivek mindenkor
érvényes forgalmi engedéllyel, miszaki feliilvizsgalattal rendelkezzenek.
A hetésag 4ltal elodirt okmanyok — forgalmi engedély, menetlevél, biztositasi
okmanyok madsolatban, megbizdlevél, gépjarmiivezetd érvényes vezetdi engedély
hianya esetén a gépjarmiivek kozuti kézlekedésben valo részvétele TILOS!
Indulas elétt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki éllapotarol és
milkédésérol a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gydzddnie.
Ellendriznie kell tovabba az okmdanyok, valamint a gépjarmi{i tartozékainak
meglétét és a KRESZ eloirasainak valé megfelelését.
A gépjarmi vezetdjének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisémie a
gépjarml biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerti,
zavartalan mikddését. Az lizem kozbeni meghibasodast a gépkocsivezetdnek
azonnal jeleznie kell az ellatasvezetdnek. A javitas kizarélag az allaluk adott
engedély alapjan kezdheté meg, a varhatoé javitasi koltségek ismeretében.
A hivatali gépkocsikat minden estben a szamukra kijellt garazsban, vagy zart
telephelyen kell tarolni.
A jarmivek meghibasodasat kovetd javitasa, garancialis ¢és garancia idén
tuliszerviz elvégzése, valamint a miiszaki vizsgara torténd felkészitése szakszereld
miihelyekben torténhet a polgarmester elozetes engedélye alapjan. A jarmivek
gyari Uzemeltetési utasitasukban meghatarozott futasteljesitménye utani kételezd
szerviz hatariddre torténo elvégzéséért az ellatasvezetd a felelds.

2. Meghibasodas, baleset, rongilas, lopis esetén kivetend6 szabalyok

A gépjarmivek lizemeltetése, hasznalata soran bek&vetkezett, anyagi kart okozod
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyve elkészitéséért a
gépkocsivezetdje a felelds. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a polgarmester dont a
kartérités mértékérol.

3. Menetlevelek kezelése, elszamolasa

a)

b)

d)

A gépjarmiivek hasznalatihoz a jogszabalyban meghatarozott menetokmanyokat
kell alkalmazni. A szigord szamadasu menetlevél tdmboket az adott gépkocsi
rendszamahoz a gépkocsivezetdk a pénztarban veszik fol. A menetlevelek
megrendelésérél a  gépjarmivezetd eldzetes igénye alapjdn a pénztiros
gondoskodik.

A gépjarmiivezettk eldzetesen kiadott menetlevél nélkiil fuvarfeladatot nem
teljesithetnek.

A gépjarmiivekkel csak a szabdlyosan kitoltott menetlevéllel lehet a telephelyet
elhagyni.

A gépjarmiivezeté koteles a menetlevelet az Ot folyaman magénal tartani és
minden rovatat a valdsagnak megfelelden kitolteni. A menetleveleket naponta kell
kiallitani, melyen — helyi és helykdzi forgalomban egyarant — a gépjarmi vezetdje
koteles feljegyezni az indulds és érkezés idopontjat, az indulas és érkezeés
idopontjaban a kiléméteréra allasat, a megallasok helyét (intézmény, hivatal
nevének megadasaval egyiitt), az utasok nevét. A menetlevél feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.
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Iv.

e) A szabalyosan kitoltdtt és lezart menetlevelet a havi elszamolasi idészakhoz
igazitva kell leadni a pénztirosnak, aki a menetlevelek teljeskorii kitoliését
ellenérzi.

f) A menetleveleken javitast csak athizassal, valamint a javitast végzo alairasaval
lehet végrehajtani. A felhasznalt vagy rontott okmaényokat sorszam szerint,
hianytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell megbrizni. A
menetlevelek megérzéséért az ellatasvezetd felelds.

4. Uzemanyag-ellatas, elszamolas

a) A gépkocsikat minden fuvarfeladat befejezése utan, - amennyiben az a 100 km-t
eléri vagy meghaladja, de legkésébb a tArgyhénap utolsé napjan (amennyiben ez a
nap hétvégére vagy lnnepnapra esik), 0gy az utols0 munkanapon az utolsé
szallitasi feladat befejezését kdvetden tele kell tankolni.

b) A tankolasra az lizemanyagkutnal kiallitott bizonylatot a targynapi menetlevélhez
kell hozzatlizni és a bizonylat szamanak feltlintetésével, azzal egyiitt kell leadni.

Sajat tulajdona személygépkocsi hivatalos céli hasznalata

1. Sajat tulajdonu személygépkocsit — ideértve a hazastars tulajdonat is — hivatalos célra
munkavallaléi vagy megbizasi jogviszonnyal rendelkezd személy hasznalhat,
amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak. A
gazdasagossag mérlegelése a kikiildetést engedélyezo vezetd feladata.

2. Sajat tulajdoni személygépkocsit hivatalos célra a kikiildetést elrendeld koltségvetési

szerv vezetdjének elozetes engedélye alapjan lehet igénybe venni, a 3. melléklet,
valamint a kikiildetési rendelvény kitoltésével.

3. Sajat tulajdoni személygépkocsik hivatalos céli hasznalata az alabbi esetekben

engedélyezheto:

a) ha hivatali célu személygépkocsi nem 4ll rendelkezésre,

b) a sajat gépkocsival torténd utazas nem dragabb, mint a tdmegkdzlekedési
menetrend szerinti jarat,

¢) a tomegkozlekedési eszkozhoz keépest a sajat gépkocsi hasznalatanal felmeriilé
tobbletkdltseg az idomegtakaritassal aranyban nem oldhat6 meg,

d) az adott felad teljesitése mas médon nem oldhaté meg.

4. A sajat tulajdona gépkocsi hivatalos céli igénybevétele esetén a hasznalé minden

esetben a hasznalatot megel6zéen koteles nyilatkozni a CASCO-biztositas meglétérol,
valamint arrdl, hogy a hasznalat sordn a haszndlé hibdjabol eredd kar vagy baleset
esetén a gépkocsi vezetéje a felelds, a munkaltatét semminemil kartéritési
kotelezettség nem terheli.

5. A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célu kikiildetésben térténé hasznalataért a

mindenkori érvényes jogszabalyok szerinti kltségtérités illeti meg a dolgozot.
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V. Zaro rendelkezések
Ezen szabélyzat 2024. december 20-t6l 1ép hatalyba.

A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a korabban érvényben volt
gépjarmi iizemeltetési és hasznalati szabalyzat kiadasokrdl szolo szabalyzat.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester jepyzo

Filop Erzsebet
1gazgato
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatot megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Déatum Alairas I
| Galambos Istvin Polgarmester i
- : . -
Czene Boglarka Jegvzo !
i
Szarka Andrea Aljegyzé 1
Fulép Erzsébet Igazgatd
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VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Ecsegfalva Kézség Onkorményzata ¢és az Ecsegfalvai Ovoda, vezetékes- és mobiltelefonok
haszndlata soran keletkezett kiadasok felosztdsanak, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait az allamhaztartisrél szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a
kévetkezok szerint szabalyozzuk:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata és az
Ecsegfalvi Ovoda vezetékes és mobiltelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az |. pontban megnevezett koltségvetési szervek
tulajdonaban, hasznalataban lévo vezetékes és mobiltelefonokra.

3. A szabalyzat személyi hatilya Kkiterjed az 1. pontban megnevezett koltségvetési
szervek barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara.

4. A telefonok haszndlatara szervezeteink miikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magancéli beszélgetésre is igénybe vehet6ek, de ebben az
estben a felmertlt koltségeket a jelen szabalyzat [II/A és I11/B pontjaiban foglaltak szerint
meg kell tériteni.

II. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

1. Ecsegfalva Kozség Onkorményzata és az Ecsegfalvi Ovoda telefon szolgaltatéja az
érvényben lévé vezetékes telefonszolgaltatasra vonatkozé szerz6dés szerinti szolgaltato.

2. Munkaid6ben a munkahelyen térténé munkavégzés telefonhivast a vezetékes telefonon
kell kezdeményezni.

3. Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanal és az Ecsegfalvi Ovodanal nincs kialakitva a
magan ¢s hivatalos hivasok kédok hasznalataval toérténd elkiilonitése. Az elszamolas
iechetséges modja a magancéli hivasok tovabbszamlazasa céljabol dolgozok altal vezetett
hivasnapl6. A magancélu hivasok tovabbszamlazasa a dolgozé altal atadasra keriilé és a
szolgaltatotél havi rendszerességgel lekért hivasnapld ellendrzését kovetden
megallapitott dsszeg. Kifizetoként a koltségvetési szervek tekintetében a magancéld
hivasok tovabbszamlazasatol eltekintiink, vallalva a felmeriilo kotelezettségek -
jogszabaly éltal meghatarozott egészségiigyl hozzdjarulasi ado, illetve a munkaltatot
terheld személyi jovedelemadd - megfizetését.

111. A mobiltelefonok hasznilatanak rendje

A) Koltségvetési szerv tulajdonit képezé mobiltelefonok hasznalati
rendje

1. Ecsegfalva Kdzség Onkormanyzata, és az Ecsegfalvi Ovoda mobiltelefon szolgaltatdja
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az érvényben 1€vo mobilszolgaltatasra vonatkozo6 szerzGdés szerinti szolgaltato.

A [II/A/1. pontjaban felsorolt koltségvetési szerveknél a mobiltelefon hasznaltra
jogosultak korét (személyét), a hasznalt telefon tipusat és hivészamat az 1/a. szama
melléklet tartalmazza.

. A mobiltelefon igénybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozo kérelmet (igényt)

Ecsegfalva Kézség Onkorményzata és az Ecsegfalvi Ovoda esetében a Polgarmesterhez,
kell benyujtani, aki arrol mérlegelési jogkorében dont.

A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo
egyeb eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi
felelosséggel tartoznak.

Az 1/a. szamu mellékletben meghatarozott telefonkésziilékek akkumulatorokkal és a
hozzajuk tartoz6, hasznalatukhoz sziikséges egyéb eszkGzokkel (SIM  Kartya,
telefontolto, fiilhallgatd) tizemkész, hidnytalan dllapotban torténd atvételét a dolgozok a
jelen szabalyzat 2. szami melléklete szerinti , Atadas-atvételi jegyz6konyv” szerint
dokumentaljak. A mobiltelefonnak a dolgozd részére torténd atadasa a Polgarmester altal
kijelolt, Ecsegfalva Kézség Onkorméanyzatinak alkalmazésaban allé személy feladatat
képezi.

A mobiltelefon és tartozékainak dolgozd részér6l t6rténd atmeneti vagy végleges
visszaadasat a jelen szabalyzat 2. szami melléklete szerinti ,,Atadds-atvételi
Jegyzdkonyvével kell dokumentalni. A visszavétel lebonyolitasaért a Polgarmester 4ltal
kijeldlt, Ecsegfalva K6zség Onkormanyzaténak alkalmazasaban allé személy a felelés.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy SIM kartydja
elvész, megsemmisiil, koteles a koltségvetési szerv altal meghatarozott potlasi koltséget
az adott koltségvetési szerv részére megtériteni.

A 30 napot meghalado tavoliét esetén (pld.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag)
a koltségvetési szerv tulajdonat képezd mobiltelefon késziiléket le kell adni a
Polgarmester 4ltal kijeldlt, Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak alkalmazasaban 4116
személy részére.

A dolgozé killon kérésére a targyhot kévetd 30 napon beliil az adott koltségvetési szerv
a dolgozé rendelkezésére bocsatja az altaluk hasznalt mobiltelefonra vonatkozo
reszletes hivaslistat. A hivaslista atvételét a dolgoz6 alairasaval igazolja.

10. A mobiltelefon-hasznalataért a nem igazolt tobbletkoltséget a késziilék hasznaloja

11.

12.

szamla alapjan kdteles megtériteni a koltségvetési szerv szamara.,

Az Ecsegfalva Kozség Onkorményzata és az Ecsegfalvi Ovoda esetében a szamla
beérkezését kovetd 8 napon belill a Polgarmester 4ltal kijelolt, Ecsegfalva Kozség
Onkorményzat alkalmazisaban 4110 személy elkésziti a 10. pontban leirtak
figyelembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazé szamlat.

A kézhez vett szamla alapjan a megallapitott mobiltelefon-hasznalat dijat a szamla
kiallitasat kévetd 15 napon beliil meg kell fizetni.
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13. A mobiltelefon-hasznalatrol kiallitott szamla megfizetésének hataridejét koveté 30
napon beliil a Polgdrmestert értesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének
elmulasztasarl. A polgarmester altal kijelolt személyt irasban figyelmezteti az
érintettet a fizetési kotelezettségének haladéktalan teljesitésére. A fizetési ktelezettség
teljesitésének a fizetési felszolitas ellenére torténd elmulasztasa esetén a koltségvetési
szerv vezetdje kezdeményezi a mobiltelefon bevondsat, valamint a hatralék egyeb
médon térténd behajtasat.

B.) A magianszemélyek tulajdonaban lévo mobiltelefonok hasznilatanak rendje

1. Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata és az Ecsegfalvi Ovoda flottacsomagja keretében
izemelhetnek maganszemélyek altal megvasarolt (az O tulajdonukat képezd)
mobiltelefonok.

2. A maganszemélyek tulajdonat képezé mobiltelefonokhoz kapcsolodd szolgaltatasi
dijakat a szolgaltato kozvetleniil a maganszemélyeknek szamlazza ki.

3. A mobiltelefon-hasznalataért a nem igazolt tobbletkoltséget a késziilék hasznaldja
szamla alapjan kételes megtériteni a koltségvetési szerv szamara.

4. A szamla beerkezesét kovetd 8 napon belill a Polgarmester altal kijeldlt, Ecsegfalva
Kozség Onkormanyzat alkalmazasdban 4ll6 személy elkésziti a 2-3, pontban leirtak
figyelembevételével megallapitott telefonbeszélgetések dijat tartalmazo szamlat.

5. A kézhez vett szamla alapjan a megallapitott mobiltelefon-hasznalat dijat a szamla
kiallitasat kévetd 15 napon beliil meg kell fizetni.

IV. A telefondijak szamlizasanak, nyilvintartisinak, beszedésének rendje

1. A jelen szabalyzat III/A, és I1I/B. pontjaiban foglaltak szerinti szamlézas a Polgarmester
altal kijelolt, Ecsegfalva K6zség Onkormanyzat alkalmazasdban 4110, személy feladatat
képezi.

2. A szervezet altal kibocsatott szdmlak nyilvantartasarol, valamint az azokra teljesitett
befizetések nyilvantartasardl, a meg nem fizetett Gsszegek folyamatos nyomon
kovetésérol és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a Polgarmester
altal kijelolt, Ecsegfalva Kézség Onkormanyzatanak alkalmazasaban &llé személy
gondoskodik.

3. Ajelentds, 30 000 Ft 6sszegil hatraiékot eléré vagy meghaladé maganszemélyek esetébe
a szolgaltatd felé a kimend hivasok korldtozasat, illetve az elGfizetési szerzodés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek felelGse a Polgarmester.

4. A hataridére meg nem fizetett telefonszamlakrdl a targyhonapot koveté honap 30.
napjaig a Polgarmester altal kijeldlt személynek kimutatast kell készitenie, amit a
koltségvetési szerv vezetdje részére at kell adni.
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V.ZARO RENDELKEZESEK

1.

Szervezetlinknél dolgozd személyek kotelesek a jelen szabdlyzat eldirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lilk elvarhatd
gondossaggal eljarni.

Az 1. pontban megjeldltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kételesek azt kezdeményezni.

. Jelen szabalyzat 2024. december 20. napjéan 1ép hatalyba.

A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabban érvényben volt
vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabélyzat.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester jegyzd

Fulop Erzsébet
igazgatd
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1. melléklet
Mobiltelefon hasznalatra jogosulitak kore
Ecsegfalva Kézség Onkorményzata
Ssz. Név Telefonkésziilék Hivdszam
tipusa

|

2

3

Ecsegfalvi Ovoda —

Ssz. Nev Telefonkészlilék Hivoszadm
o tipusa
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) 2. melléklet
Atadas-atvételi jegyzokonyv

Kesziiltz. ... hivatalos helyiségében, 201...........ociiiiniiii =60

Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak:......ccocovciiiireinnseiinerssissseesssssennsens, Atada

reervenenees ATVEVD
LU TR TAPOB B ciasinis s ersisohns s e eee e ses s igifis (holtségvetési  szerv) tulajdonat képezod
B S oI s reesenrtsasssnsasmrnsssnes sunevene SEHTHL hivaszamu mobiltelefont,

valamint a hozza tartozé tartozékokat, ugy mint
g db  SIM kartyat,
- db telefontoltot,
- ....db PIN kddot,
- ...db PUK kédot,
....par fiilhallgatot
lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atadé/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megéllapitas:

Kmf.

atado alairasa atvevo alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A vezetékes ¢s mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Kelt Alairas
Galambos [stvan Polgarmester
Czene Boglarka Jegyzd
Szarka Andrea Aljegyzé
Fuilop Erzsébet Igazgatd
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Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak és szerveinek

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovabba a kitelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél szolo szabalyzata

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartasrol szolé térveny
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba
a koOzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kézponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkozo részlétes szabalyokrol
sz616 305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata az
onkormanyzat és az altala fenntartott Ecsegfalvi Ovoda kozérdek(i adatok clektronikus uton
torténd kozzétételének, és a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja

1. §
A Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a)} akozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kdzérdekii adatok Infotv-ben
meghatarozott korének elektronikus Uton barki szdmara személyazonositas €s
adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
felelosségi rendjének meghatarozasa,

b} a Kdézponti Informacios Kodzadat-nyilvantartasba térténd adattovabbitas rendjének
meghatarozasa,

¢) a kozérdekdl adatok, tovabbd a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények teljesitésének szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.§

A szabalyzat rendelkezéseit Ecsegfalva Kozség Onkormdnyzatara és az altala fenntartott
Ecsegfalvi Ovoda kezelésében lévé kozérdeki adatok, kozérdekbsl nyilvanos adatok
kozzététele, a Kozponti Informacios Koézadat-nyilvantartasba térténd tovabbitasa és igénylése
soran kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3. §

A Szabalyzat alkalmazasaban:



a) adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekl vagy kdzérdekbél nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara iranyulo kérelmet nyujt be, fliggetleniil att6], hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat, vagy mas szemeély, illetve szervezet altali felhaszndalas céljabol igényli;

b) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uUton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése sordn ez az adat
keletkezett;

c) adatkoz16: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds éltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

d) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezéen kézzéteendd kdzérdeki adatok
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetoveé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazasaban az elektronikus
kdzzététel a ... honlapon torténik;

e) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjedd ertékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

f) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
k6zérdekbdl elrendeli;

g) személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informdcio.
4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja
4. §
(1) Az adatfelelés az Infotv. szerinti kézzétételi kotelezettségét az ecsegfalva.hu honlapon
teljesiti.

(2) Az adatkozl6 az adatok elektronikus kézzététele céljabol elektronikus formaban drlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznaldsaval az adatfelelds a kézzétételre szant adatokat tovabbitja az adatkzl6hoz.,

5.§

(1) Az adatk6zl6 az adatot a kozzététel céljabol toérténd tovabbitast megeldézéen megvizsgilja,
nem sérti-¢ az adatkozlés a személyes, illetdleg a mindsitett adatok védelmérdl szolo torvények
rendelkezéseit.



(2) Amennyiben az adat kézzététele nem sérti a személyes, illetdleg a mindsitett adatok
védelmérol szolo torvények rendelkezéseit az adatkézlé a kdzzétenni kivant adatot annak
keletkezeésétél szamitott harom munkanapon beliil, illetve a kozzétételi kotelezettséget
megeldzéen tovabbitja az adatkdzlo részére.

6. §

Ha a kozzétett kozérdekii adat pontossagaval, helytallosagaval, idoszeriiségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az adatk6zlo a kifogasolt adatot
megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adat médositasardl vagy helyesbitésérol. Az ilyen
esetben alkalmazando eljaras azonos az eredeti kdzzétételi egység tovabbitasi rendjével.

7.§
A jegyzo

a) kiadja és szlikség szerint fellilvizsgalja a szabalyzatot;

b) meghatirozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdén feladatokat;

c) megbizza az adatkozlot, kijelsli az adatkdzlét és meghatdrozza a feladataikat,
felelOsségi koriiket;

d) a kozzétéiellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy elmulasztasa
esctén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

€) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya alad tartozd személyek betartsak az Infotv. és a
kézzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabdlyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitett ellenérzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

g) felel a kdzzétett kézérdekii adatok hitelességéért.

8. §
Az adatkszid

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérol, sziikség szerinti
atalakitasarol;

b) ellatja a kdzzétételi honlap iizemeltetésével kapcesolatos feladatokat, elérhetove teszi a
szamara atadott adatokat, feltélti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

¢) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket;

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, tdrlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

e) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolatot készit;

f) akozzéiételi listaknak megfelelen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
elérhetdségét.

9.§

Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.



5. A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténo adattovabbitas

rendje

10. §

(1) Az a koztisztviseld, akinek a munkakorébe tartozik a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligyintézés, az 6tmillié forintot meghaladd, hazai vagy
eurdpai unids forrasbol megvaldsuléan

a)

nyujtott, az allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti koltségvetési tAmogatasokkal,

b) arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,

c)

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni €rtékii jog atadasara, valamint koncesszicba
adasra vonatkozo6 szerzddésekkel,

nem Onkormanyzati alapfeladat ellatasara — igy kiilondsen egyesiilet tdmogatasara,
foglalkoztatottak szakmai €s munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal dsszefliggd kifizetésre — forditott kifizetésekkel

kapcsolatos hivatali vagy Onkormanyzati kotelezettségvallaldsok (2) bekezdésben
meghatarozott adatairdl tajékoztatja az adatkozIot.

(2) A tajekoztatas a kotelezettségvallalasok kdvetkezo adatira terjed ki:

a)
b)
c)
d)
c)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
1)

a kotelezettségvallald szervezet neve,

szerzodés tipusa (az (1) bekezdés a)-c¢) pontjaban meghatirozott jogalap, illetve forma),
szerzodo fél, kedvezményezett megnevezése,

szerzddo fél/kedvezmenyezett természetes személynek mindsiil-e?
nem természetes személy szerz6dé fél/kedvezményezett székhelye,
szerz0do fél/’kedvezményezett adoszama,

szerzOdés/tamogatas targya,

megvaldsitas/teljesités helye,

teljesités kezd6 iddpontja,

teljesités zaro idopontja,

szerz6dés értéke/tamogatas Osszege €s pénzneme,

kifizetés idopontja (amennyiben mar megtortént),

m) EU-s forras aranya (%),

n)
0)
p)
qQ)
r)

s}
t)

u)

v)

hazai forras aranya (%),

ajanlattevi(k) szama és neve,

eljaras EKR azonositdja (amennyiben van),

eljaras részletes adatainak ekr.gov.hu weboldalon talalhat6 pontos elérhetdsége (link),
nevesitett alvallalkozo neve (amennyiben bevonasra keriilt), tovabba a nevesitett gyarto
neve (amennyiben értelmezhetd),

alvallalkozoi dij dsszege (amennyiben a nevesitett alvallalkozo dija meghatarozott),
kedvezményezett besorolasa a kis- és kozépvallalkozasokrél, fejlodésiik tamogatdsarol
sz016 2004, €vi XXXIV. térvény 3-5. §-a alapjan,

kedvezményezett azon tevékenységének szakagazati besorolasa (TEAOR-szam, ennek
hianydban OVTJ-k6d), amely keretében a tamogatast felhasznalja (ha nincs,
fétevékenység szakagazati besorolasa),

tamogatas formajanak megjeldlése,

w) tamogatas odaitélésének napja,



X) tamogatas 37/2011. (II1.22.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti kategoridja,
y) tamogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama,
z) megjegyzes.

(3) Az adatkozI6 az adatokat Gsszesiti, €s az Osszesitett adatokat a https://kif.gov.hu/ honlapon
torténod kozzététel céljabol szervezetenként, kéthavonta, a masodik hénap utolsé munkanapjaig,
hivatali kapu utjan tovabbitja a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Kft. részére.

5. A kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé
kérelmek teljesitésének rendje

11.§

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szoban, irasban vagy postai
uton terjeszthetd el az adatkdzléhoz.

(2) A kérelem

a) szoban a Hivatalban,
b) postai uton: 5515 Ecsegfalva, F6 u. 67.cimen,
c} elektronikus uton: az ecsegfalva@ecsegfalva.hu e-mail cimen

terjesztheto elé

(3) Az irasbeli kérelem eldterjesztésére szolgalé formanyomtatvanyt a szabalyzat 2. melléklete
tartalmazza, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon keriilt eloterjesztésre.

(4) Az adatigényl6 a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet
az eljaras soran visszavonhatja, kételes azonban megtériteni az Onkormanyzat részére az
adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

12.§

Az adatkdzlé a kérelem formai megvizsgaldsa utan az Infotv. alapjan egyébként kozzétett
adatokra iranyulo kérelem eseteben tajékoztatja az adatigénylot a kozzétett adat pontos
fellelhetGségérdl. Ha az adatigényld kérelmét a tajékoztatas utan is fenntartja, az adatkozlo a
kérelmet elutasitja.

13. §

(1) Ha az adatigényld a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkez szervezeti egységnél széban
(személyesen vagy telefonon) terjeszti eld, a megkeresett alkalmazott az adatokat szoban is
kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban eldirtaknak. A széban eloterjesztett igényt
akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szdéban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
b) az igényelt adat az 6nkormanyzat munkatarsainak nevére, beosztasara, elérhetoségére
vonatkozik,



c) az igény az Onkormanyzat hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

(3) A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14. §
(1) Az adatk$z16 a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) a megismerni kivant adatok kdre meghatarozhato-e;
¢) akert adatok az adatfelelds kezelésében vannak-e.

(2) Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az adatk6z16 felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével, és segitséget nyujt a formai szempontbdl megfelelé kérelem
benyUjtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositasaban.

(3) Ha az adatk$zl6 kozremiikodése eredményesnek bizonyult:

a) aszemélyesen megjelent ligyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme kiegészitésére;
b) mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tértént egyeztetés esetében kéri az adatigénylét,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benyijtasakor, az adatk6zl6 €s az adatigénylé kozotti egyeztetés soran, vagy
az eljaras barmely késobbi szakaszaban az llapithaté meg, hogy a kérelemben szerepld adatok,
vagy azok egy része nem az adatfelelosok kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét
az adatk$zl6 haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatigényld egyideju értesitése
mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatigénylot
errdl a koriilményrol értesiteni kell.

15.§

(1) Az adatkézlé megvizsgdlja, hogy az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  szlikséges munkaeréforras  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

(2) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités meértékérdl szold 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatarozott (sszeget, azaz az 5 000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényld a koltségtérités dsszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv. 29.
§-aban foglalt szabalyok szerint megfizette.

(3) Ha az (1) bekezdés szerinti koltség mértéke meghaladja a Korm. rendeletben meghatarozott,
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Osszeget, azaz a 10000 forintot, az
adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités Ssszegét a



Korm. rendelet valamint az Infotv. 29. §-aban foglalt szabalyok szerint megfizette. Ha az (1)
bekezdés szerinti koltség oOsszege a 190 000 Ft-ot meghaladja, 190 000 Ft 6sszegl
koltségtéritést kell megallapitani.

16. §

(1) A formai és tartalmi szempontbdl megfelelé kérelem benydjtasa esetén az adatkozld
haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a Hivatal mely osztalyanal
lelhetdk fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérol.

(2) Az érintett osztaly az igényelt adatokat a megkeresésben megjelsit idépontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatol szamitott 3 munkanapon beliil megkiildik az adatk6zlének.

(4) Ha az adatkzlé megallapitja, hogy az adatigényld altal igényelt adatok adatvédelmi okok
miatt nem hozhatok nyilvanossagra, annak tényérdl, okair6l, tovabba a jogorvoslati
lehetdségrdl az iigyfelet irasban értesiti.

(5) Ha az adatigénylo kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az adatk&z1 feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhato adatok pontos megnevezését
¢és a megtagadas indokait.

(6) Ha az adatigényl$ 4ltal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhatd
nyilvanossagra, mert nem mindsil nyilvanos adatnak, az adatkdzl6 tajékoztatja az adatigénylot
a nem nyilvanos adatra vonatkozd megismerési kérelem benyijtasanak feltételeirdl és
modjarol.

17. §

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az adatkézlé a nyilvanossagra hozhato adatokat, az azokrol
készitett masolatokat az adatigényl$ irasos kérelmében megjeldlt adathordozon bemutatasra
vagy megkiildésre elokésziti.

(2) Ha a dokumentum térvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat
az adatk6zlé anonimizalassal, takardssal, vagy mas médon felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az adatok
kézvetlen megismerése céljabol megjelend adatigénylonek az adatk6zlé csak az ilyenné tett
dokumentumot mutatja be.

(4) Az adatk$zl6 a kért adatokat tartalmazo dokumentum bemutatasardl és az esetleg felmenrtilt
koltségekrol irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati lehetdségrol szolo
tajékoztatast is.

18. §

(1) Ha az adatigénylo az adatokat személyesen, kézvetlenl! kivanja megismerni, az adatk6zlo
a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozatalat kovetéen haladéktalanul kapcsolatba lép az
adatigénylovel megfelelé idépont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigénylének az adatkozld képviseldje
atadja a kozérdekii vagy kézérdekbol nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasardl hozott dontést,



¢s felkéri, hogy az iigyirat el6adéi ivén alairasaval igazolja a kért adatok atadasat. Az elismerés
elmaradasa esetén az adatigényl6 az adatok tanulmanyozasat nem kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulményozasara — az erre a c€lra kijel6lt helyiségben — az adatigényl6 szamara
megfeleld idot kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozasa soran az adatkozio
képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

(4) Az adatigényl6 jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott mddjat (személyesen,
postai uton) az adatkozl6 jelenlévé képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az adatk$zlo
képviseloje az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld modositasardl, az adatigénylo altali
alairasardl gondoskodik, €s kozli az esetleges kltségtérités dsszegét.

(5) Minden mas esetben az adatk$z16 a kért adatokat kdnyvelt killdeményként postai uton kiildi
meg.

19. §

(1) Az adatk6zl6 az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvéantartast
vezet.

(2) Az adatk6zld az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a kozérdekl és
kozérdekbol nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az Infotv. 30. §-
anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

6. Zaro rendelkezések
20. §
A szabalyzat 2024. december 20--4n 1ép hatalyba.

Ecsegfalva, 2024. december 10.

Czene Boglarka

Jegyz0



1. melléklet

Altalanos kizzétételi lista

(az Infotv. 1. melléklete alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatd szerv Hivatalos neve, , ,
) o . , A valtozasokat .
sz€khelye, postai cime, telefon- ¢s telefaxszama, o m Az ¢eldzd
i e ) kdvetden . . "
elektronikus levélcime, honlapja, allapot torlend6
azonnal

tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6
allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetOsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

Az el6z6
allapot térlend6

A szervezeten beliil illetékes ligyfelkapcesolati
vezetd neve, elérhetosége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadast rend

A valtozasokat
kavetden
azonnal

Az el6z6
allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6zd
allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete e Az el6zo
o s . Ay A valtozasokat | ..
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | .~ allapot 1 évig
1 s D oy kovetéen .
miiktdoé mas kézfeladatot ellato szervek archivumban
. , . azonnal . .
megnevezése, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével milkksdo gazdalkodd _
. o . e Az el6z6
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai A valtozasokat | .
, , . . o allapot 1 evig
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kdvetden ,
g . e e taes archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviseldyének azonnal .
. S, , . tartasdval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mertéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott e Az elézo
N . . P A valtozasokat , .
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége . allapot 1 évig
o , . . kovetden ,
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal archivumban
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval




A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési e Az elbz6
.o , el - A valtozasokat | |, ..
9 szervet alapité jogszabidly megjeldlése, illetve az Kévetden allapot 1 évig
" | azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapito azonnal archivumban
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetosége, tartasaval
mikddési engedélye
N (s , , e Az el6z6
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat | |, L.
s L as o — allapot 1 évig
10.] neve, a szerkesztoség €s kiadd neve és cime, kdvetden ,
- " . archivumban
valamint a foszerkesztd neve azonnal .
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi dontései e Az el6zb
= » Nal0sagl CoIese A vialtozasokat | |, L.
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult o allapot 1 évig
11 o . L kovetden ,
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzest gyakorléd tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz¢6 alapvet0 jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és mukodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢€s teljes szévege

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az eldz6 allapot]
1 évig
archivumban
tartdsaval

Az orszagos illetékességi szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(1gazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditod

irat benyujtdsanak modja (helye, ideje),

2. | kdzfeladatot ellato szerv feladatarol, Kivetd - P
. al i s . . Ovetden azonnal| torlendd
tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és angol
nyelven
Az el6zd allapot
3. | A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai Negyedévente 1 Vi
archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorldsanak atruhdzasa esetén a
4 ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékesseégi A valtozasokat | Az el6zd allapot

kévetden azonnal

torlendd




lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas €s az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ugyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok

Az el§z6 allapot]

5 megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok A viltozasokat 1 évig
" | igénybevetelének rendje, a kdzszolgaltatasert kévetben azonnal| archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbol adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az elézd allanot
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdbiv), e . P
. Lo . . . A valtozasokat 1 évig

6. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd o .

o . . - ... | kovetden azonnal| archivumban
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito tartasival
adatai; a kézfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkeszités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Az el6z6 allapo]
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a . 1 évig

Tl 7 L. te o pre Negyedévente .
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban
mérteke tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az'al.lamp.orlg’afl kozr’emgkodes .('vel‘e:menye‘:.z?s). Az eldzb dllapot
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv lileseinek e L.

e PR , o A valtozasokat | 1 évig

8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, déntései, R .

B . - . . i kévetden azonnal| archivumban
iilésének jegyzokonyvei, illetve 8sszefoglaloi; a C

. " g tartdsaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

- R P Torvény eltérod
A torvény alapjan k6zzéteendd ye PP
. . . Y rendelkezése Az el6z§ allapot]
jogszabalytervezetek és kapcsolodd . _

o . .. . | hidnyaban a 1 évig

9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- oy ;

I M e . benyujtas archivumban
testiletének nyilvanos lilésére benyujtott i . .
e e o id6épontjat tartasaval
eloterjesztések a benyujtas idopontjatol o
kovetden azonnal
. » , . Legalabb 1 évi
A kozfeladatot ellato szerv éltal kozzétett g2 &

10.] .. , . . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények .

tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Az el6z6 allapot]
11. Folyamatosan

szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

1 évig




archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett

A vizsgalatrol
sz0l16

Az el6z6 allapot]

. . . jelentés | évi
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jelen - g
. o e megismerését archivumban
ellendrzésck nyilvanos megéllapitasai . o
kévetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . Az el6z6 allapot]
13. , 1 m s . . Negyedévente .. B
egység neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal torlendd
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére AZ, e']ozo Loy
N . - A . 1 évig
14.| vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente .
adatgyiijtés eredmenyei, idobeli valtozasuk ke
’ tartasaval
A kozérdekil adatokkal kapesolatos kételezd fxzfilozo e
15.| statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedevente '8
. : archivumban
vonatkozo adatai .
tartasaval
. . e . Az el6z6 allapot]
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulé 1 évi
16. | szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente 8
. ; o 1n archivumban
ellatd szerv az egyik szerzddo fél ..
tartasaval
.. .y . i Az €0z allapot]
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo I ..
. . o s A valtozasokat 1 évig
17.| kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara e m ,
. il P , kévetéen azonnal | archivumban
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és
egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
k&vetden azonnal

Az el6z6 allapot]
torlendo

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kdzadatok ujrahasznositasardl szolo tdrvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolesével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levd, a kdzadatok
ujrahasznositasarél szolo térvény szerint
ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre alld formatumok
megjelolésevel

A viltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az ¢l$z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturilis
kézadatok ujrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzdeési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot]
térlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eléz6 allapot
torlendd




22

A kozadatok Ojrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot]
torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotétt, a
kdzadatok ujrahasznositasarol szolo torveény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6zo allapot
torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kétott, a kozadatok|
Ojrahasznositasardl szolo térvény szerint a
kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosito megallapodasok szévege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az ¢l6z6 allapot]
torlendd

25.

A kdzadatok ujrahasznositasarol szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezo erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gyGjtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6zb allapoy
térlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzes

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt
kévetd 10 évig

gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot eléro

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak A kiilon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és meghatarozott
2. | vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és | Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az legalabb | évig
egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
és mértéke dsszesitve tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nynjtott, az
allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek | A dontés
3 nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabbaa | meghozatalat A kozzeétetelt
" | tamogatasi program megvalositasi helyére kovetd kovetd 5 évig
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elotta | hatvanadik napig
koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az ‘allamh’aztart’as penzeszkf)zel felhasznﬁlas}a\:al, A dbntés A kizzétételt
4. | az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd . e e
meghozatalat kdvetd 5 évig




vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzodések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzédést kotod
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kéziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonkeént visszatérd - egy €évneél hosszabb
id6tartamra koétott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott &sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targya szerzodések értékét egybe kell
szamitani

kovetd
hatvanadik napig

A kiilén
A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott Jogszab'fl]yban
o it I meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok N dévent deie. d
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, cgyedevente jaelg, ce -
palyéazat eredménye) legalabb 1 evig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis €s Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet tdimogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé tartasaval
kifizetések
Az Eurdpai Unio tamogatasaval megvaldosuld Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo Negyedévente archivumban
szerzOdések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés Legaldbb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott Negyedévente archivumbantart
szerzOdésekrol) asaval




2. melléklet

Kézérdekit adat megismerése iranti kérelem

Az adatigénylé neve:

Az adatigényld levelezési cime:
Az igényelt kdzérdekii, vagy koézérdekbd! nyilvanos adat pontos meghatarozésa:

Az adatokrol masolat készitését 0 kérem

D nem kérem

Amennyiben az igénylé masolat készitését kéri:

Az elkészitett masolatokat: o személyesen kivanom atvenni

0 postai Uton kérem megkiildeni

Az adathordozd fajtija: O papir
o optikai adathordozon (CD, DVD lemez)
o elektronikus adathordozé (pendrive)

Keeltsn o

alairas
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Onkdltségszamitasi szabalyzat

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.)) 14. § (5) bekezdés ¢) pontja, valamint
az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rend. 50. § (1) és (3)-(4) bekezdéseinek
értelmében a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgiltatasnyujtas tekintetében el kell
késziteni az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot.

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alap és villalkozasi
tevékenység keretében cloallitort eszkozok, elvégzett tevékenységek vagy nyujtott szolgaltatasok
tényleges kézvetlen 6nkoltségének meghatarozasara iranyulo tevékenységet, tovabbd alapul
szolgaljon az 6nkoltseg szamitas kiilsé és belsé ellendrzéséhez.

Jelen szabilyzat hatlya kiterjed Ecsegfalva Kozség Onkorményzatira (tovdbbiakban:
Onkormanyzat).

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol (koltségekrdl)
adatokat  szolgaltasson  sajat  eléallitast  eszkézonként,  tevékenységenként,  valamint
szolgaltatasonként.

Szervezetink 6nkoltség szamitasi szabalyzata a kovetkezé témikhoz kapcesoloddan tartalmaz
eléirasokat:

koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
az onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

a kalkulacios séma, a kalkulacios kéltségtényezSk tartalma,

.

a kozvetett (koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (kéltségek) elszamolasanak és
felosztasanak modja,

e

a valasztassal kapcsolatos onkéltségszamitasra vonatkozo szabilyok,
6. a koltsegek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylat rendje,

7. az oOnkoliségszamitas készitésének idSpontja, a kalkulacios iddszak, az
elkészitésért felelos személyek,

8. az onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.
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II.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak
1.1. A koltség

A koltség az eszkoz (termék) elballitasa, vagy szolgaltatas, tevékenyseg teljesitése érdekében
felmerilt er6forras-felhasznalas pénzértékben kifejezett dsszege.

Onkéltség: a termékhez (szolgiltatashoz) kapcsolédd kozvetlen kéltségek és a felosztott
kozvetett  koltségek  Osszegeként adddik. Adott  termék  vagy  szolgiltatas  elGallitasi
egységkoltsége.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Kormany
rendeletben rogzitett egységes szamlatikor 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelslt és
meghatarozott cimek szetinti csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg.

Az itt felmerilt koltségek a felmertlésik alkalmaval nem szamolhatok el kdzvetenil az eszkozre
(termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmerilésikkor kozvetlen koltségnek nem
minosithetdk.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elGallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre - ezen
szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.4. Koltségviseld

Koltségviselé az eszkéz (termék) vagy szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmertilésiik alkalmaval kézvetleniil elszamolhatok, amelynek eléallitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszamolhaté kéltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly
fokényvi szamlara kell konyvelni.

1.5. A kézvetlen dnkoltség, bekeriilési (eldallitisi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekerilési (cloallitasi) értck a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a sajat
clGallitasi eszkozok (immaterialis javak, targyl eszkozok, készletek) egy meghatarozott
mennyiségl egységére jutd eroforras-felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

A kézvetlen 6nkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték kizzé tartoznak azok a raforditasok,
amelyek:

a.) a tevékenység végzése, a szolgaltatas nyGjtas érdekében az eszkézok (immaterialis
javak, targyir eszkozok, keszletek) elballitasa, Uzembe helyezése, bovitése,
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rendeltetésénck megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

b.) az elballitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval bizonyithatéan szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

c.) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatisokra megfelelé mutatok,
jellemzék segitségével elszamolhatok.

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [¢és igy a bekeriilési (elGallitasi) érték részét
képezi] az idegen vallalkozo altal megvaldsitott beruhazashoz a szervezetiink (mint beruhdzo)
altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekertilési (beszerzési)
ertékét, tovabba a sajat eléallitasa termék, nydjtott szolgaltatas kozvetlen onkéltségét a vasarolt
anyag, a sajat eclGallitasu termék tényleges beépitésckor, és/vagy a szolgaltatisnydjtissal
cgyidejileg.

A kozvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat:
a) értckesitési koltségeket és
b.) az eloallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
(kozponti iranyitas) koltségeket.

1.6. A koltségek kényvviteli elszimoldsa

Az eszkéz eléallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmerdlt koltségek
elszamolasara - szervezetink szamlarendjében régzitettcknek megfeleléen - harom
szamlaosztaly szolgal:

a) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koltségnemenkénti gyijtését szolgalja,

b} a 7. szamlaosztaly az eszkozok eléallitasa, a szolgaltatisok teljesitése soran felmerile
és az eszkozok elbillitasaval, szolgaltatas nynjtasaval Gsszefiggésben kozvetleniil
(valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhaté koéltségek konyvviteli
nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott kormanyzatl funkcidk szerint tagolisban
tartalmazza a folyd kiadasokat (tevékenységek koltsége.

A tevékenységek koltségei kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (kéltségekbdl) tevédnek Gssze.
1.7. Az énkéltségszimitis

Az 6nkoltségszamitas olyan muaszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato egy adott
idészakban elGallitott eszkozok (termékek), nygjtott szolgiltatasok varhatd (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen onkoltsége, eldillitasi kolisége. Ide tartoznak az &nkoltségszamitas
alapbizonylatai és az el§-utékalkulicié dokumentumai.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
~ a sajat elallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléschez, az eldallitasi éreékenck
meghatarozasihoz,
— a sajat eloallitasu eszkozok, szolgaltatasok, valamint a kozérdeka adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéschez ¢s megallapitasahoz,
- a gazdasagi szamitasokhoz.
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1.8. Az énkéltségszamitds - kalkulicié formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdése alapjan a kbzvetlen 6nkoltseg:

¢ utdkalkulaciéval meghatarozott, vagy

¢ norma szerinti kézvetlen 6nkoltség lehet.
Az utékalkulacié az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termek, tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és értéke

alapjan meghatarozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen
onkoltségét, elédllitast koltséget.

Norma szerinti kozvetlen 6nkoltség megallapitisa soran a sajat elballitasu készletek kézvetlen
onkoltségének megillapitisa a termék (szolgaltatas) eléallitasahoz sziikséges miszaki normak
alapjan torténik.

A sajat termelést készletek Gnkoltségének megallapitasa elé- vagy utdkalkulacioval torténik.

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetunknél kalkulaciés egységet képez:

a) fénymasolis szolgaltatis (Ecsegfalva Kézség Onkormanyzata)

b) hazassigkotd tetem bérleti dija (Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata)
c) munkagép foldmunkadija (Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata)

d) miivel6dési haz terem bérlet (Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata)

3. A kalkulicids séma, a kalkulacids koltségtényezdk tartalma
3.1. A kalkulicios séma

Az egyes kalkulacios egyseégek kozvetlen onkéltséget, bekerilési (elballitasi) éreéket a kévetkezo
kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.)  Kozvetlenil elszamolhat6 személyi juttatasok

b)  Kozvetlenil elszamolt személyi juttatisok munkaadét terheld jaruléka
c)  Kozvetlenil elszamolhato anyagkoltség

d.)  Sajat termelési félkész termék felhasznalas

e) Kozvetlenil elszamolhato szolgaltatas: kiadasok

f)  ElGallitasi kilon koltseg

g)  Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkéltség (a+b+ct+d+et+f+g)

I r

3.2, Sajit kivitelezésben eldillitott, felijitott targyi eszkoz onkoltségének meghatarozisa

A sajat kivitelezésben torténd targyi eszkoz (immatenialis javak) eloallitasa, felajitasa esetén az
onkoltség megallapitasanal nemcsak a konkrét eszkéz eléallitasaval, kivitelezésével, szerelésével
kapcsolatos kozvetlen koltségeket kell szamitasba venni, hanem a beruhazas (felyjitas)
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megszervezésével, lebonyolitasaval, miszaki tervezésével kapcsolatosan felmeriils, a targyi
eszkozok hozzarendelhetd kozvetlen koltségeket is.

A targy1 eszkoz sajat vallalkozasban térténd eléallitasakor az eléallitas kézvetlen énkoltségének
része

— az alapozasi, szerelési koltség, valamint

— a probatizemeltetés koltsége.
Ha a sajat vallalkozasban végzett beruhazast (felGjitast) - bizonyithatéan - ilyen cimen folyésitott
hitel, kbleson finanszirozta, akkor annak tizembe helyezéséig felmeriilt kamatit nem a kézvetlen
onkoltségbe, hanem a beszerzési koltségek kozote kell elszamolni.

3.3. A kalkulicios kéltségtényezdk tartalma
3.3.1. Kézvetleniil elszdmolhato személyi juttatds

Koézvetlenil elszamolhatd személyi juttataskent kell figyelembe venni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint az eszkozok elGallitasa
érdekében kozvetlenul felmertle, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egyéb kételezd potlékokat.
Kiadaskent (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
— a teljes munkaidében foglalkoztatottak,
- a részmunkaidében foglalkoztatottak, valamint

— a nyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

A személyi juttatasok Osszegén kivil, a személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgalé
munkaidét is fel kell tintetni.

3.3.2. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadot terheld jdruléka

A személyi juttatasok munkaaddt tethels jarulékait, tovabba minden olyan adék mddjara
fizetendd Osszeget, amelyet a személyl juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell
megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétdl, figyelembe kell venni.

A kozvetlenil elszamolt személyi juttatisok munkaadét terheld jarulékai cimén az
elékalkulacioban beallitando Gsszeget az éves tervezett potlékkules alapjan lehet meghatarozni.

Az utdkalkulacidban a személyi juttatasok munkaadét terhelé jarulékal cimén beallitando
osszeget negyedévenként kiszamitott tényleges potlékkules alapjan kell meghatarozni.

Tervezett potlékkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes szabalyok
szerint az dyen cimen kifizetend Ssszeget és azt szembe kell allitani az idSszak Gsszes tervezett
személyl juttatasok Gsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkules alkalmazasaval
kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyz¢k adatai alapjan - minden
idészakban negyedévenként szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a személyi
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juttatasok Osszegével és a kiszamitott potlckkules alapjan kell a kozvetlen személyi juttatasokra
vetitve ezt a koltségtényezot az utdkalkulicioban szerepeltetni.

3.3.3. Kézvetleniil elszdmolhato anyagkoltség

Koézvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulicios egység terhére utalvanyozhato anyagok
beszerzési aron szamitott értekét. Anyagkoltség korébe kell sorolni:

értéket.

a szakmai anyagok,
a beruhdazashoz, feljitashoz felhasznalt anyagok,

a karbantartd lizem, illetve a hazinyomda altal igénybe vett anyagok,
valamint

a tovabbfelhasznalt sajat termelési készletek

A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét

képezi:

az engedmenyekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,

a beszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcesolatban  felmerilt
szallitasi és rakodasi koltségek osszege,

a kozvetitol tevekenység ellenértéke, dija,

a bizomanyi dij,

a beszerzéshez kapcsolodo adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

a vamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

fizetendos (fizetett) illetckek,

az clézetesen felszamitott, de le nem vonhaté alealanos forgalmi ado,
a jogszabalyon alapulo hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

az egyvéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasihoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a mellékletben felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el

A felhasznalas anyagkoltségét cstkkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezésre kerills anyagok értékével,

— a termelés, a tevekenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével
(ideértve a dolgozdk selejt kartéritési kotelezettségét is).

Hulladék az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa, méretre
vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen énkdliségen
kell szamitasba venni.
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3.3.4. Elgallitasi kiilon kéltség

Az cléallitasi kdltségek kézé tartoznak az elGallitishoz kézel allo altalanos kéltségek aranyos
osszegel 1s, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével
elszamolhatok.
Ilyen koltsegek:
— a gépkezeldk, és gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatasként el nem szamolt Osszege,
— a gépek (termeld berendezésck) tzemeltetést koltségel, a gépek (termelS berendezések)
energiakoltségel, a termelési célt szolgald ¢s kozvetlen anyagkoltségként el nem szamolt
anyagok (g6z, gaz, suritett levegd, viz, sth.),
— agépek (termelS berendezések) értékesdkkenési leirasa,
— aterméket gyartd, szolgaltatast nyjtd Gzem altalanos koltsége.

3.3.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadis)

Az elézéekben felsorolt kéltségeken tilmenden egyéb kozveten koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhaté (elszamolhatd) kézvetlen dologi kiadasokat. (pl.
szallitasi és rakodasi koltség, a gépek (termelS berendezések) bérleti dija.

4. A kozvetett (koltséghelyeken felmerilt) kiadasok (koltségek) elszamolisanak és
felosztasanak maodja

Karbantarté mithely

Itt kell kimutatni
— a sajat kivitelezést beruhazas
— a targy1 eszkoz felijitas, javitas, valamint

~ az idegenek részére végzett szolgaltatas
kiadasait.
A sajat kivitelezésii beruhazas, felyjitas, valamint az idegenek részére végzett szolgaltatas

onkoltségének megallapitasahoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttatasokat munkaszamra
kell elszamolni.

Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszimolt méhely rezsikéltségét az
tdSszakban elszamolt (felmeriilt) munkadra aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybe
vevok kozott.

5. A valasztassal kapcsolatos 6nkéltségszamitisra vonatkozoé szabalyok
A rezsikoltségeknél az el6z26 eivi koltségek 1 munkanapra esé kiaddsait kell /lehet figyelembe
venni és elszamolni a Megyei Onkormanyzat T'erliled Vilasztasi Iroda felé.
Figyelembe vehets koltségek: telefon (vezetékes, mobil), villamos energia, fatés, vizdij.

A hivatali gépjarmihasznalatnal az azonos havi kéltségek szamolhaték el (izemanyag, bér stb.).

6. A kbltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje
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A Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az
eszkozok forrasainak allomanyat vagy Gsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az nkoltségszamitassal kapesolatos nyilvantartasokba csak
bizonylat alapjin szabad adatokat bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas szamvitelen belili folyamatiban az 6nkoltségszimitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitkus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal 6sszefiiggs alapvet bizonylatok sajat készitésiek,
melyek a kovetkezdk:

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegl raforditasok bizonylata,
— ¢értekesokkenési leiras bizonylatai,

— egyeb koltségek bizonylatai,

— kézvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

7. Az onkoltségszamitas készitésének idGpontja, a kalkulacios idészak, az elkészitésért
felelds személyek

7.1. Az egyes kalkulicids ecgységek Onkoltségenek megallapitisahoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kilén analitikus nyilvantartist (utdkalkulacios lapot) kell
- kalkulacios egységenként vezetni.
7.2. A sajat termelési készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalositott befejezetlen
beruhazasok (felyjitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasahoz utdkalkulaciot kell
késziteni a targyévet kovets hé 20.-ig.

Az utokalkulacié egy példanyat at kell adni a kényvelés részére.

7.3. A sajit kivitelezésben megvaldsitott beruhazas, valamint felgjitas aktavalhato értékének
megallapitisa érdekében és beruhazas, feljitis befejezését kovetGen a befejezést kovetd
negyedév 10. napjaig utdkalkulacior kell késziteni.

Az utokalkulacié egy példanyat it kell adni a kényvelés részére.

7.4. A karbantarté muhely altal idegen részére végzett (kiszamlazott munka) Gnkoltségénck
megallapitasa érdekében a szolgaltatas befejezését kovetd negyedev 10. napjaig utdkalkulacioe
kell késziteni.

8. Az 6nkoltségszamitas és a kdnyvvitel adatai egyeztetésének maodja

Az clkészitett utdkalkulaciok adatait a kényvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal egyeztetni
kell az utdkalkulicid befejezését kvetSen 30 napon beldl.
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III.

ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat 2024. december 20. napjan lép hatalyba.

A szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kordbban érvényben volt
onkoltségszamitasi szabalyzat.

Ecsegfalva, 2024. december 09.

Galambos Istvan Czene Boglarka
polgarmester

jegyzo
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Megismerési nyilatkozat

A Lcsegfalva Kozség Onkorményzaténak onkoltség-szamitast  szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorin koteles vagyok
betartatni.

Neév Feladat, Datum Alairas
hataskor
Galambos Istvin Polgarmester
Czene Boglarka Jegyzé
Szarka Andrea Aljegyzo

Faragéné Barz Krisztina | Gazdalkodasi

irodavezetd
Kecse Marianna pénzigy1 ugyintézo
Racz Anikéd pénztaros €s

munkaigyi eléado
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1. szimu fuggelék

Kalkulacios egység onkéltsége

Ralkulacios egység MEENEveZese. . ..o

Megnevezés Koltség

Anyagkoltség

Személyi juttatas
Munkaadét terhelé jarulék
Eléallitasi ktilén koltség
Egyéb kozveden koltség
Kozvetett koltség
Osszesen

Kelt:
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2. szamu figgelék

Magancélra szolgal6 fénymasolas dijat megalapoz6 szamitasok

e Kozvetlenil elszamolthatd személyi juttatas:

Alapilletmény
Munkaorak dtlagos szama

1 orara esé atlagos alapilletmény
1 oldal masolasara forditott atlagos id6
1 oldalra es6 atlagos alapilletmény

326 000 Ft/hé
168 6/ho
1940 Ft/6ra
18 mp

10 Ft

Kdzvetleniil elszamolhatd személyi juttatas 1 oldalra Gsszesen:

o Kozvetlentl elszamolhato jarulékok:
Szemely1 juttatas munkaltatot terheld jaruléka (Szochd 13%)

Munkaorak atlagos szama
1 orara esé atagos jarulék

1 oldal masolasara forditott atlagos 1d6

1 oldalra esé atlagos jarulék

Kozvetleniil elszamolhato jarulék 1 oldalra Gsszesen:

¢ Kozvetlen anyagkoltség:
Fénymasolé papir (A4) dija {2024-0s szamia alapjan, bruttd)
Fénymasolé dija (bérleti dij, klikk dij, 2023-6s nyilvantartas alapjan)

10 Ft

42 380 Ft/hé
168 6/ho
252 Ft/ora
18 mp

1 Ft

1Ft

4 Ft/db
5 Ft/db

Kozvetlen anyagkoltség 1 oldalra 6sszesen:

Magancélra szolgald fénymasolas dija:

9 Ft

20.- Ft/oldal
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3. szamu fuggelék

Hazassagkotd terem bérleti dijanak megalapozoé szamitasa

¢ Kozvetlenil elszamolhaté személyi juttatas

Alapilletmény 133 400 Ft/ho
Cafetéria 3255 Ft/ho
Munkadrak atlagos szama 84 4/hé

1 6rara esé atlagos alapilletmény 1588 Ft/6ra
1 6rara esé dtlagos cafetéria 39 Ft/6ra
Takaritisra forditott idé alkalmanként 3 ora: 4 881 I't
Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatas alkalmanként §sszesen: 4 881 Ft

* IKozvetlenul elszamolhato jarulekok:
Szemelyi juttatas munkaltatot terhels jaruléka (Szochd 13%)
Cafetéria jaruléka (Szochd 13%0, Szja 15%0)

17 342 Ft/ho
911 Ft/hé

Munkaorak atlagos szama 84 6/ho

1 6rara es6 atlagos jarulék alapilletmény 206 Ft/o6ra
1 orara esd atlagos jarulék cafetéria 11 Ft/o6ta
Takaritasra forditott idS alkalmankent 3 ora: 652 mp
Koézvetleniil elszamolhato jarulék alkalmanként Gsszesen: 652 Ft
e Kozvetlen anyagkoltseg:

Atlagos rezsikoltség 1 alkalomra (aram, fatés, viz) 1118 Ft/db
Tisztitoszer koltsége atlagosan 1 alkalomra: 350 Ft/db
Kozvetlen anyagkoltség alkalmanként dsszesen: 1468 Ft

Hazassagkots terem bérleti dija:

7.000.-Ft/alkalom
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4, szamo fiiggelék

CAT 302.5-1 munkagép féldmunkadija

¢ Kozvetlenul elszamolhato személyi juttatas
Alapilletmeny
Cafeténia
Munkadrak atlagos szama
1 orara es6 atlagos alapilletmény
1 6rara esé atlagos cafeténia

326 000 Ft/ho
6 510 Ft/hd
168 6/hd
1940 Ft/6ra
38 Ft/6ra

Kdzvetleniil elszamolhaté személyi juttatis Gsszesen:

¢ Kozvetlenill elszamolhato jarulékok:
Személyi juttatas munkaltatot terhelo jaruléka (Szocho 13%)
Cafetéria jaruleka (Szoché 13%, Szja 15%0)
Munkaorak atlagos szama
1 érara es6 atlagos jarulék alapilletmény
1 6rara esd atlagos jarulék cafetéria

Kézvetleniil elszamolhatd jarulék 6sszesen:

e Kozvetlen anyagkoltség:
Teljesitmeény kW
Teljesitmény Le
Fogyasztas
A NAV szerinti gazolaj atlagar 2023. december

1978 Ft/6ra

42 380 Ft/ho
1823 Ft/ho
168 6/héd
252 Ft/6ra
11 Ft/ora

263 Ft/o6ra

17,0 kW
229 Le
41/6ra

645 Ft/liter

Kdzvetleniil elszamolhat6é anyagkoltség dsszesen:

Karbantartasi koltség (2022. december — 3156 tizemdranal)

2 580 Ft/ora

502 479 Ft

Karbantartas koltsége (2022, évben 254 nap munkanap)

Féldmunka dija 6sszesen:

1978 Ft/6ra

6 800,-Ft/6ra
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MUVELODESI HAZ TEREM BERLETI DiJA

Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatas:

Alapiltetmény :133 Ftho
Cafetéria 3255 Ft/ho
Munkaorak atlagos szama 84 6/ho

1 orara eso atlagos alapilletmény 1588 Ft/ora

1 orara eso atlagos cafetéria 39 Ft/ora
_Takaritasra forditott id0 alkalmanként 4 6ra: 6 508 Ft
Kozvetleniil elszamolhatoé személyi juttatas alkalmanként Gsszesen: 6508 Ft

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:

Személyi juttatas munkaltatot terheld jaruléka (Szochd 13%) 17 342 Ft/ho
Cafetéria jaruléka (Szoché 13%, Szja 15%) 911 Ft/hé
Munkaorak atlagos szama 84 6/ho

| oréra esé atlagos jarulék alapilletmény 206 Ft/ora

| 6rara esé atlagos jarulék cafetéria 11 Ft/ora
Takaritisra forditott id6 alkalmanként 4 ora: 868 Ft
Kozvetleniil elszimolhaté jarulék alkalmanként osszesen: 868 Ft

Kozvetlen anyagkdoltség:

Atlagos rezsikéltség 1 alkalomra fiitési szezonban 2324 Ft/db
Atlagos rezsikoltség 1 alkalomra fiitési szezonon kiviil 324 Ft/db
Tisztitoszer koltsége atlagosan 1 alkalomra: 300 Ft/db
Kdézvetlen anyagkéltség alkalmanként fiitési szezonban: 2624 Ft
Kozvetlen anyagkéltség alkailmanként fiatési szezonon Kkiviil: 624 Ft
Hazassagkoto terem bérleti dija fiitési szezonban: 10 000 Ft/alkalom
Hazassagkoto terem bérleti dija fiitési szezonon kiviil: 8 000 Ft/alkalom
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Ez a megallapodas Iétrejott egyrészrél a Dévavanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal

Képviseli: Czene Boglarka jegyzé

Cim: 5510 Dévavanya, Arpad u. 1.
addszém: 15812106-2-04

torzskdnyvi azonosito: 812104

(tovabbiakban: DKOH)

Masrészrol az Ecsegfalvi Ovoda

Képviseli: Fiilop Erzsébet igazgatd

Cim; 5515 Ecsegfalva, Hunyadi u. 2.
adoszam: 15818250-2-04

torzskdnyvi azonositd: 818250

(tovabbiakban: Ovoda)
kozétt (tovabbiakban szerz6d6 felek) az allamhéztartdsrol torvény végrehajtasardl  szold
— tobbsz6r médositott — 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan.

A DKOH Ecsegfalvi Kirendeltsége 1atja el az Ovoda koltségvetésének tervezését, az eldirdnyzatok
moédositasanak, atcsoportositdsdnak ¢s felhasznalasnak (tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasat, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolési és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasat,
tovabba a mikdodtetést, a hasznalatban lévé vagyon hasznalatanak védelmével 6sszefiiggd feladatok
teljesitéseét.

I. A munkamegosztis szempontjai

A szerzddd felek a munkamegosztas és felelosségvillalds rendjét jelen megallapodasban régzitett
cljarasrend alapjan osztjdk meg. A megallapodas célja a hatékony, ésszerlien takarékos intézményi
gazdalkodas feltételeinek megteremtése.

A megéllapodas nem érinti az Onkorményzat szakmai 6nallésagat.

A DKOH legkésbb a targyhot kovetd honap 20 napjaig irasban tajékoztatja az Ovoda vezetdjét az
intézmény kéltségvetésének teljesitési adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénziigyi-szamviteli
faladatok teljesitését.

A DKOH az iltala elkészitett gazdalkodassal, pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasaval Gsszefliggd
szabdlyzatait Kiterjeszti az Ovodara is, tovabba a pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdésekhez kapcsolodo belsd szabalyzatokat is:

- atervezéssel, gazdalkodassal — igy a killondsen a kotelezettségviéllalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, gyakorldsdnak mddjaval, eljarasi és dokumentacids
reszletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az
ellendrzési adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eléirasokat, feltételeket,

- abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

- a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

- areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasnak szabélyait,

- avezetékes és radiotelefonok hasznalatat, és

- a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabb a kételezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Az Ovoda villalja, hogy a r4 Kiterjesztett szabalyzatok eléirasainak megfeleléen jar el.



IL. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatasa

Az Ovoda gazdasigi eseményeinek rogzitése teljes koriien a kettés kdnyvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik.

A kdnyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitése a DKOH feladata. A DKOH a konyvvezetési
és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvényben, valamint az allamhaztartas
szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletben, illetve a hivatkozott jogforrdasok alapjan
megalkotott szamviteli politikdjaban és a szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatokban,
szamlarendben, tovabba egyéb belsd szabalyzatokban irtak szerint latja el.

A DKOH teljes koriien a ,,ASP” nevii integralt pénziigyi rendszer kiilon hozzaférésével vezeti az Ovoda
fékonyvi konyvviteli nyilvantartasait, és a fokdnyvi kényveléshez kapcsolddd részletezé, analitikus
nyilvantartasokat.

Az analitikus és a fokényvi szamlakon torénd rogzitéshez az Ovoda vezetdje folyamatosan
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatasarél a DKOH felé.

A beszdmolé mérleg adatainak alatamasztasahoz sziikséges leltdrozast a leltarozasi szabalyzatban
részletesen meghatarozottak szerint kell elvégezni. A leltar ellendrzése, kiértékelés az esetleges
eltérésck megallapitasa és a sziikséges intézkedések megtétele a DKOH feladata.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezetiség teljesitéséhez az Ovoda altal szolgaltatott adatok,
bizonylatok valodisagaért az Ovoda vezetdje a felelds.

A DKOH gazdalkodasi irodavezetéje gondoskodik a gazdalkodast érintd jogszabalyok folyamatos
nyomon kovetésérdl és arrdl, hogy a véltozasokrél az Ovoda vezetdje megfelels idében értesiilion.
Ezeknek a jogszabalyoknak a gazdalkodasi feladatellatas soran torténd betartasaért az Ovoda vezetdje a
felelos.

A DKOH szamviteli feladatainak ellatasahoz hataridd kitiizése mellett kiegészitd adatszolgaltatast
kérhet az Ovodarol. A gazdalkodést érint adatszolgaltatast az Ovoda vezet&je nem tagadhatja meg.

III. Gazddlkodasi jogkdrik szabalyozdsa

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara a gazdalkodas végrehajtasara vonatkozé részletes szabalyokat a
pénzkezelési- és fizetési szdmlakezelési szabalyzat tartalmazza.

Kotelezettségvillalas

Az Ovoda nevében kotelezettséget a koltségvetésben szerepld elirdnyzatok mértékéig az
intézményvezetd, vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy vallalhat, a DKOH jogi ellenjegyzése
mellett. Az Ovoda kotelezettséget csak irasban — kivéve az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
az olyan kifizetésck teljesitéséhez, amely

értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

—  pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodik (fizetési szamlar6l a szamlavezetd altal

leemelt dij, juttatas),

a jogszabalyon, jogeros vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi

dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapuld fizetési kotelezettség.

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Ovoda esetében pénziigyi ellenjegyz6i feladatokat a DKOH gazdalkodasi irodavezetbje, valamint a
DKOH Ecsegfalvi Kirendeltségén dolgozé pénziigyi iigyintézo latja el.

A pénziigyi ellenjegyzés ¢lott a pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gyozédnie areél, hogy:
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a szabad elGiranyzat rendelkezésre all,
a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalisra nincs fedezet, vagy az sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat, a pénziigyi ellenjegyzé irasban tajékoztatja az Ovoda vezetdjét.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalé a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyito szerv vezetdjét
haladéktalanul irashan értesiti.

Jogi ellenjegyzés

Az Ovoda esetében a DKOH JegyzOje, vagy az altala irasban felhatalmazott személy lathatja el.

Utalvanyozas

Utalvanyozasra jogosult az Ovoda vezetéje, vagy az 4ltala irasban kijelolt személy. Utalvanyozni kiilon
irasbeli rendelkezés alapjan lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni a kovetkezdket:

a)
b)
c)
d)
€)

f

g)
h)

wutalvany™ szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idpontjat, maédjat, sszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszk6z allamhaztartasi szdmviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

a kdtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

az eérvényesitést.

Nem sziikséges kiilon utalvanyozni:

a)

b)

a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes rovatrend
Készletértékesités ellenértéke, Szolgaltatdsok ellenértéke és Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke rovatain elszamolando kéltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szaimlavezeto 4ltal
felszamitott dijakkal, koltségvetési kiadasokat,

az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd finanszirozasi
bevételek teljesitését.

Teljesités igazolas

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének jogossagat, 8sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kitelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kvetden esedékes — annak
teljesitését,

A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.



Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a DKOH alkalmazasaban 4ll6 fokonyveld és konyvels lata el. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesitett dsszeget, és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben el6irt dsszeférhetetlenségi kdvetelményeket
figyelembe kell venni.

IV. Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozasat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

V. Elemi kéltségvetés tervezése

A DKOH ¢és az Ovoda egyiittmitkodve az iranyitd szerv éves koltségvetési rendeletének elokészitése
soran szamitasokat végez az intézményi eldiranyzatokra, majd az Ovoda vezetdjével a keretszamok
figyelembe vételével megtervezi és egyezteti az intézmény koitségvetését.

A kéltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a DKOH elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését.

V1. Eldiranyzatok médositisa

Az Ovoda a jévahagyott eldiranyzatokon belill — beleértve a létszamkeretet is — kételes gazdalkodni.
Vezetdje az elbiranyzat-felhasznalas feletti hataskort 6nalldan gyakorolja.

Az Ovoda vezetdje az Intézmény bevételi eldiranyzatai és kiadasi eldiranyzatait a vonatkozéd
Jogszabalyok alapjan sajat hatdskorében modosithatja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozit
atcsoportosithatja, melyet irdsban kezdeményez a DKOH Ecsegfalvi Kirendeltségen dolgozd pénziigyi
ligyintézénél.

A DKOH koteles elbiranyzat médositasok és eldiranyzat atcsoportositasok alapjan a koltségvetési

rendeletben meghatarozottak szerint a koltségvetési rendeletmodositast eldkésziteni.

A kiemelt eldiranyzatoknal jogszabalyra, Snkorményzati rendeletre hivatkozassal a fedezet mellett a
jogcimet is meg kell jeldlni. Az iranyitd szervi hataskorben tortént eldirdnyzat-médositasok és
atcsoportositasok elfogadasat kovetden a DKOH gazdasagi szervezete tajékoztatja az Ovoda vezetdjét
a valtozasokrol, és gondoskodik azok atvezetésérdl a nyilvantartasban, illetve a kdnyvvezetésben,

VII. Adatszolgiltatas, beszamolas

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi kotelezettség teljesités a DKOH feladata.

A gazdasagi események fokdnyvi és analitikus nyilvantartasat a DKOH végzi.
A jogszabalyokban el6irt jelentési kitelezettségek teljesitése, a jogszabalyban meghatarozott idépontig
(havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamold, elemi koltségvetés,

illetve egyéb kotelezd adatszolgaltatasok) a DKOH feladata.

Az Ovoda beszamoléasi kételezettségének teljesitéséért, annak teljességéént a DKOH és az Ovoda
vezetdje egyiittesen felelds.



VIIL A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerovel valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A személyi juttatasok tervezése, felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa a DKOH feladata.
A bérgazdalkodéssal kapcsolatos dokumentumok tovabbitdsa a kozponti illetményszamfejtd hely felé
az Ovoda feladata.

Az Ovoda kézalkalmazottai tekintetében a vezetd gyakorolja a munkaltatéi jogokat, ennek keretében:

- Az elemi koltségvetésben jovahagyott személyi juttatasok és létszam eldiranyzatival

a jogszabalyi eloirasok figyelembevételével — 6nalloan gazdalkodik.

- A betdltetlen allashelyre jutd személyi juttatasok elbiranyzataval gy pazdalkodik, hogy az
allashely az év barmely iddpontjaban betSlthetd legyen.

- A személyi juttatasok eldiranyzatabol szarmazd megtakaritast — a feladatelmaradasra esd
megtakaritas kivételével — kiilon kérelem beterjesztésével az iranyitoszerv dontése alapjan
hasznalhatja fel.

- Aszemélyi juttatasok el6iranyzatanak atmeneti megtakaritasa terhére tartés kitelezettséget nem
vallalhat.

- Az allomanyaba tarozd személy részére megbizasi dijat mas szerzGdés alapjan dijazast a
munkakéri leirasa szerint szdmara eléirhat6 feladatra nem fizethet. Egyéb esetben dijfizetésre a
feladatra vonatkozoan elézetesen irasban kétott szerzGdés teljesités igazolasa utan keriilhet sor.
A dij kizérdlag abban az esetben illeti meg a koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személyt,
ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a munkakorébe tartozd feladatainak is
maradéktalanul eleget tett.

IX. Mikddtetés, targyi eszk6zék karbantartasa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Ovoda vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott dnkorméanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és dllaganak megorzéséert.

Az Intézmény tulajdonéban, illetve hasznalataban allé vagyontargyakrol a DKOH vezet nyitvantartast.
A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekovetkez6 valtozasokrdl az Intézmény
vezetdje szolgaltat informaciét. Az Intézmény vagyonanak leltarozasat a DKOH leltarozasi szabalyzata
és éves litemterve alapjan az Intézmény végzi. A leltarak Ssszesitése és kiértékelése a DKOH feladata.
Az eszk8z6k selejtezése és a felesleges vagyontargyak hasznositisa a DKOH selejtezési és hasznositési
szabalyzata alapjan torténik, melyre az Intézmény javaslatot tesz és eldkésziti.

Az Ovoda a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villimvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és
koordinalasat az Ovoda végzi.

Az Ovoda gondoskodik a targyi eszkézok beszerzésének — épitési beruhazasok és épitési jellegi
felijitasok kivételével- teljes lebonyolitdsdrol, amennyiben az ehhez sziikséges fedezet a szerv elemi
kéltségvetésében biztositott és alkalmazza a DKOH beszerzési szabalyzataban foglaltakat.

A targyévi koltségvetésben a koltségvetési szervet érintd tervezett épitési beruhdzasok, feldjitasok
koordindlasa, ellendrzése a fenntartdé és a DKOH feladatat képezi, ezekkel kapcsolatosan az
Intézményeknek gazdaikodasi feladatai nincsenek.

X. Belsé kontrollrendszer kialakitasa

A gazdilkodashoz kapcsolédé belsd ellendrzési feladatokat Az Onkormanyzat altal megbizott kiilsd
szolgaltato végzi.

Az Ovoda vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositania kell a folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos és vezeti ellendrzést (FEUVE).



A belsé szabdlyzatok kialakitasaént, a jogszabalyi valtozasok atvezetéséért az Ovoda vezetdie felelds.
X1. Hatalyba lépés

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan szerzodd felek a vonatkozod
Jogszabalyokat ¢és szerz6d6 fetek belsé szabalyzatait alkalmazzak.

Jelen megallapodas -jén 1ép hatalyba.

Ecsegfalva, 20

jegyzd igazgatd

Zaradék
Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a megailapodast koté két koltségvetési szerv felett az iranyitoi
jogkort gyakorld Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a megéilapodast a
12024.(__._ ) Kt. hatarozataval hagyta jova.

Ecsegfalva, 2024,

jegyzd



Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2024.(XI1.11.) 6nkormanyzati
rendelete

a 2025, évkezdet atmeneti gazdalkodasarol

Ecsegfalva Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban és az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény 25. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott
feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. §

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete felhatalmazza a Polgarmestert, hogy 2025.
januar 1-t6l a 2025. évi dnkormdanyzati koltségvetés elfogadasaig — az oOnkormanyzat és az
intézményei Utjan — a bevételeket folytatolagosan beszedje, és a kiadasokat teljesitse.

2.§

(1) Az atmeneti iddszakban Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat és koltségvetési szerve finanszirozasat
havonta a 2024. évi miik6dési céli kiadasok eredeti eléiranyzatan beliil rendezze.

(2) A 2025. janudr 1-t6l esedékes, jogszabalyban elrendelt bérintézkedések az atmeneti gazdalkodas
iddszakaban végrehajthatoak.

(3) Az atmeneti idészakban a folyamatban 1év6 beruhazasokkal és feltjitasokkal kapcsolatos fizetési
kotelezettségeket a korabbi testiileti dontésben véllalt kotelezettség alapjan rendezze.

(4) A 2025. évi koltségvetési rendelet megalkotasaig 0j beruhazési, felujitasi feladat nem indithato,
azokra kotelezettség nem vallalhato a hiba- és balesetveszély elhdritasi, a mitkddéshez szikséges
kisérték(i targyi eszkozok beszerzése, valamint a képviselo-testiilet altal meghatarozott feladatok
kivételével.

3.§

Ez a rendelet 2025. januar 1-jén 1ép hatdlyba.

dlambos Istvan
{/ polgarmester

Zéradék:
A rendeletet 2024. december 1. napjan kihirdettem. >
Ecsegfalva, 2024. december 11. Czehe Boglarka

Jegyz



Végso eloterjesztoi indokolas

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) tartalmazza a helyi
dnkormanyzatok koltségvetésének elkészitésével kapesolatos eldirasokat, valamint rendelkezik az
atmeneti gazdalkodas szabalyairol.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése szerint: a koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar 15-éig,
ha a k&zponti kdltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol sz0l6 torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a
képvisel6-testiiletnek.

Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szolé T/9894. szamu torvényjavaslat alapjan a
2025. évi koltségvetési rendelet-tervezetet februar 15-ig kell a képvisel6-testiilet részére benytjtani.

Az Aht. 25.§-a alapjan az atmeneti gazdalkodasrél akkor kotelezd rendeletet alkotni, ha a
kéltségvetési rendeletet a képviselo-testiilet a koltségvetési évben legkésdbb marcius 15-ig nem
fogadta el. Az atmeneti gazdalkodasrdl sz6lé rendeletben felhatalmazéast ad arra, hogy a helyi
onkormanyzat és koltségvetési szervei a bevételeiket folytatdlagosan beszedhessék, kiadasaikat
teljesitsek.

Az atmeneti gazdalkodasrol sz6lé rendeletben meg kell hatarozni a felhatalmazas idétartamat. A
felhatalmazas az 1j koltségvetési rendelet hatalybalépésének napjan megsziinik.

Az Aht. 25.§ (3) bekezdésére figyelemmel célszerii az dtmeneti gazdalkodasrédl rendeletet alkotni:
-Ha a képviselo-testiilet a kdltségvetési rendeletet a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti
gazdalkodasrol sz6ld rendelet hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az atmeneti gazdalkodasrol
rendeletet nem alkotott, vagy az Atmeneti gazdalkodasrél szold rendelet hatalyat vesztette, a
polgarmester jogosult a helyi 6nkormanyzatot megillet6 bevételek beszedésére és az el6z6 évi kiadasi
eldiranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére.”

A 2025. évi koltségvetési rendelet meghozataldig az dnkormanyzat és intézményei zavartalan
miikédéséhez, a likviditds megdrzéséhez, az ellatott feladatok folyamatos biztositasahoz az atmeneti
gazdalkodasrol sz616 rendelet megalkotasa sziikséges.

A rendeletben a Képviselo-testiilet fethatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult az dnkormanyzatot
megilleté bevételek beszedésére, illetve kiadasai — beleértve az intézmények finanszirozasat is -
teljesitésére.
A felhatalmazas alapjan beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat a kdltségvetési rendeletbe be
kell épiteni.



Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 13/2024. (XII. 11.) 6nkormanyzati
rendelete

a kiadasok készpénzben torténo teljesitésének eseteirol

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
42. § 1. pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 109. § (6) bekezdése altal adott felhatalmazas alapjan az Onkormanyzat altal iranyitott
koltségvetési szerv kiaddsainak készpénzben torténd teljesitésének eseteit meghatarozva az alabbi
rendeletet alkotja.

1.§

Jelen rendelet hatalya Ecsegfalva Kozség énkormépyzatéra (a tovabbiakban: 'C")nkorményzat) és az
altala iranyitott koltségvetési szervre az Ecsegfalvi Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda) terjed ki.

2.§

(1) Az 1. § hatalya ala tartozo szervezeteknek a kiadasok teljesitésekor elonyben kell részesiteni a
banki atutalassal térténé fizetési modot.

(2) Amennyiben a kiadas teljesitése az (1) bekezdésben meghatarozott modon nem lehetséges, ugy a
kiadasok készpénzben torténé teljesitésére csak az e rendeletben szabalyozott esetekben keriilhet sor.

3. §

(1) Az Onkormanyzat és az Ovoda készpénzes kifizetéseik teljesitése érdekében készpénzt vehetnek
fel a bankszamlajukrol a hazipénztari forgalom lebonyolitasa érdekében. A hazipénztarbol lehetoség
van készpénzeloleg felvételére.

(2) A készpénzeloleg felvételére, az azzal valo elszamolasra vonatkozd részletszabalyokat az 1. §-ban
felsorolt szervezetek pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

4.

Az 1. § hatalya ala tartozé koéltségvetési szervek kiadasaikat készpénzben az alabbi esetekben
teljesithetik:

a)  megbizasi dijak,

b)  készletbeszerzések (szakmai anyagok, lizemeltetési anyagok),

¢)  készlet- és kisértékii targyi eszkoz beszerzések,

d)  kikiildetési, reprezentacios kiadasok,

e)  egyes kisosszegll szolgdltatasi kiadasok,

) ellatottak pénzbeli juttatasai,

g)  egyéb dologi kiadasok,

h)  elszamolasra kiadott Gsszeg esetén.



5.8
Ez a rendelet 2024. december 20-an 1ép hatalyba.

),

lambos Istvan
po]garmester

@7~

Czene Bo’glérka
jegyz6

Zaradék:

A rendeletet 2024. december 11. napjan kihirdettem.

Ecsegfalva, 2024. december 11.

jegyz6



Részletes indokolas
Az 1. §-hoz
A rendelet személyi hatalyarol rendelkezik,
A2 §-hoz

Meghatarozza a banki atutalassal torténé fizetési modot kell elonyben részesiteni és rendelkezik
arrol, hogy csak meghatéarozott esetekben lehet kézpénzfizetési modot alkalmazni.

A3. §-hoz
Készpénzeloleg felvételérdl és szabalyarol rendelkezik.

A 4. §-hoz
Tartalmazza a készpénzben torténd teljesités eseteit.

Az 5. §-hoz

Hatalybalép6 rendelkezést tartalmaz.



